Noégrad Megyei ()nkorményzat Kozgyiilésének
8/2022. (XII. 8.) 6nkormanyzati rendelete
a kozgyiilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Nograd Varmegye Onkormanyzatanak Kozgyilése a Magyarorszag Alaptérvényének 32. cikk
(1) bekezdésének a) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011.
¢vi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: M&tv.) 53. § (1) bekezdésében biztositott
felhatalmazas alapjan az aldbbi rendeletet alkotja:
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I.
Altalanos rendelkezések

1. §

(")nkorm:'myzati jogok

A helyi 6nkormanyzati jogok a varmegye telepiilésein valasztojoggal rendelkezd lakosok
k6zosségét illetik meg. A vélasztépolgarok az 6nkorményzashoz vald koz0sségi jogaikat
a varmegyei kozgyilésbe valasztott képviselok és varmegyei népszavazas Utjan
gyakoroljak.

Az 6nkormaényzat hivatalos megnevezése: Nograd Varmegye Onkormanyzata.
Az 6nkorményzat székhelye: Salgdtarjan, Rakoczi ut 36.
Az onkormanyzat honlapjanak cime: www.nograd.hu

Az 6nkormdanyzat teriileti iroddkat miikodtethet a mindenkori pénziigyi lehetéségeinek
figyelembe vétele mellett.
(A teriileti iroddk feladatait az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.)

Az dnkorményzat jogi személy, sajét tulajdonnal rendelkezik, bevételeivel és kiadasaival
onalloan gazdalkodik.

A varmegye Onkormanyzata altal ellatott, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésében
rogzitett feladat-€s hataskorok jogszerdi gyakorlasa alkotmanybirésagi és birosagi
védelemben részesiil.

A varmegye 6nkormanyzata feladatai ellatasa soran biztositja az allampolgarok és azok
szervezetei részére a nyilvanossagot, a koziigyek tarsadalmi ellenérzését, a
kozszolgaltatasokkal kapcsolatos véleményezési, javaslattételi lehetéséget.

2.§

Az 6nkormanyzat jelképei

A varmegye Onkorményzatinak hivatalos jelképei a varmegye cimere, zéaszlaja és
diszpecsétje. A jelképeket és azok hasznalatat kiilon rendelet szabalyozza.

Az 6nkormanyzat cimere: csiicskds talpt tarcsapajzs kék mezejében zold pajzstalpon,
jobbra nézé, allo, eziist pancélos, sisakos magyar vitéz l4thatd, amelynek a sisakforg6jan
1évé két toll koziil a felsé zold, az alsé vords. A vitéz jobb kezében felfelé nézo, eziist
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szinl kardot tart, baljaval Magyarorszag tojasdad alaku cimeres pajzsara tamaszkodik. A
vitéz arca és keze testszinl. A fépajzsot haromlevelii heraldikai aranykorona disziti. Az
ezen 1éve ékkovek koziil a két legnagyobb ellipszis alaka zold, a tobbi vOros, a korona
tetején és a leveleken 1évd gyongyszemek fehérek. A pajzstakar6 arany, a pajzs mogotti
cimer-kdpeny voros.

Az 6nkorményzat zaszlaja: Nograd varmegye zaszlaja téglalap alaki, hosszabb végén
fecskefark bemetszésti. Oldalaranya: 1:1.5. Alapmérete 100150 cm. A fecskefark
bemetszés derékszogli. A zaszlo eléoldalanak alapszine a cimerpajzson hattérként
szerepld keék szinnel megegyez6 kék, hatoldala aranyszinii. A zaszl6 kék szinii oldalan, a
hosszanti sz¢l és a bemetszés csicsa altal meghatarozott teriilet kozépvonaléban, a felso-
¢s also €ltd] egyenld tavolsagra helyezkedik el a cimer. A cimer alatt, a cimerpajzs ivét
megkdtve, csupa aranyszinii nagybetiivel a “NOGRAD A KOZUGYERT” jelmondat
szerepel. A cimer magassaganak alapmérete: 53 cm, a jelmondattal egyutt 64 cm. A felirat
tipusa: Cambria, félkovér. A jelmondat teljes szélességi mérete nem érheti el a cimerpajzs
sz€lességi méretét.

2/A.§
Varmegyenap

Nograd Varmegye Onkorményzatédnak Kozgylilése Noégrad varmegye, mint torténelmi,
foldrajzi, kulturélis-néprajzi, kdzigazgatasi, gazdasagi és politikai egység, tobb mint ezer éves
torténelmét, hagyomanyait, a nogradi ember kotddését, Onazonossagat elismerve és
hangsulyozva, egyiittal emlékezve az 1705. évi szécsényi orszaggytlésre, II. Rakoczi Ferenc
fejedelmi hatalomba iktatasara, a szévetkezett rendek szovetséglevelének alairdsara, minden
esztend6 szeptember 20. napjat Nograd vamegye Varmegyenapjava nyilvanitja.
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I1.
A varmegye 6nkormanyzatanak feladat- és hataskore

3.8
A kozgyiilés

Az 6nkormaényzati feladat- és hataskorok a kozgy(ilést illetik meg. A kozgytlést az elnok
képviseli.

A kozgylés hivatalos megnevezése: Nograd Varmegye Onkormanyzatanak Kozgytlése.

A kozgyllés miikodésének alapelvei a nyilvanossdg és a demokratizmus. Ezt a
rendelkezésre all6 eszkozok, kiillondsen a sajtonyilvanossag Utjan, valamint a varmegye
onkormanyzatanak honlapjan megjelenitett aktualis informaciok, tovabba a kozgytilési
dokumentumok megismerhetésége révén biztositja. A demokratizmus érvényesiilését —
az Alaptdrvényben és a torvényekben meghatarozottakon til — a testiilet tobbek kozott a
tarsadalmi- és szakmai szervezetekkel, munkavallal6i- és nemzetiségi érdekvédelmi
szervezetekkel folytatott folyamatos egyeztetések révén is biztositani kivanja.



(4) A kozgyilésnek 15 tagja van. (A kozgyiilés tagjainak névsorat és lakcime szerinti
telepiilés nevét a 2. szamu fliggelék tartalmazza.)

(5) A kozgyiilés szervei: a kozgyiilés elndke, a kodzgytilés bizottsagai, a hivatal, valamint a
jegyzé.

(6) A kozgyllés és szervei az 5Snkormanyzat székhelyén miikddnek.

4.§
Kotelezé feladatok

(1) A varmegye 6nkormanyzatanak feladatait a kozgyiilés és szervei latjak el.

(2) A kozgylilés feladatainak ell4tasa, illetéleg hataskorének gyakorléasa soran tiszteletben
tartja, hogy a vdrmegyei és telepiilési onkormanyzatok kozstt nincs fliggdségi viszony.

(3) A kozgyilés részére kotelezéen ellatandd feladatokat csak torvény allapithat meg. (A
kotelezéen ellatando feladat- és hataskoroket a 3. szamu fliggelék tartalmazza.)

5.§

At nem ruhazhaté hataskorok

A kozgyilés at nem ruhdzhat6 hataskorébe tartozik

a) arendeletalkotas;

b) szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa;

¢) a torvény altal hataskorébe utalt vélasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa,
illetbleg visszavondsa, fegyelmi eljaras meginditésa, fegyelmi biintetés kiszabasa és
allasfoglalast érint6 személyi {igy targyalasa;

d) varmegyei népszavazas kiirasa;

e) azOnkormanyzati jelképek, kitiinteté cim és dijak meghatérozasa, hasznélatuk szabalyozasa,
kiilon rendeletben meghatarozottak szerint a kitiinteté cim &s dijak adomanyozasa;

f) a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitdsa, a végrehajtasukrol sz6lo beszamold
elfogadasa;

g) az altala kiilon rendeletben meghatdrozott értékhatar feletti hitelfelvétel, a
kotvenykibocsatas, a kozosségi célt alapitvany, és alapitvanyi forréas atvétele, atadasa;

h) 6nkormanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbol torténd kivélas, a tarsulasi
megallapodds modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valé csatlakozas és
kivalas;

1) megallapodas kiilf61di 5nkorményzattal vald egytlittmiikddésrol, nemzetkdzi dnkorményzati
szervezethez valo csatlakozas, abbol torténd kivalas;

j) intézmény alapitasa, atalakitdsa és megsziintetése, ellatasi, szolgaltatasi korzetének
meghatdrozasa;

k) emlékmiiallitas;

1) eljaras kezdeményezése az Alkotméanybir6sagnal;

m)teriletszervezési kezdeményezéssel kapcsolatos allasfoglalas, tovabba véleménynyilvanitas
olyan iigyben, amelyben torvény az érdekelt onkormanyzat allaspontjanak kikérését irja el;

n) kozfeladat 6nkéntes véllalsa, illetbleg megsziintetése;

0) gazdalkod6 szervezetbe valo belépés, kilépés, gazdalkod6 szervezet alapitasa,
megsziintetése;

p) a birésagok iilnokeinek megvélasztasa;



q) a kozgyilés tagja és elnoke méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos,
tovabba Osszeférhetetlenségi ligyében valoé dontés, valamint a képviseldi megbizatas
megszlinésérdl vald dontés, ha a képviseld egy éven 4t nem vesz részt a kizgy(ilés iilésén;

r) felterjesztési jog gyakorlasa;

s) kozgyilés megbizatasa lejarta eldtti feloszlatasanak kimondasa;

t) tllésterv elfogadasa;

u) amit torvény a kozgytlés 4t nem ruhazhato hataskorébe utal.

6.8
Hataskor atruhazas

(1) A kozgyiilés az egyes hataskoreit e rendelet 1. szamu mellékletében bizottsagaira, 2.
szamu mellékletében elndkére, valamint térvényben meghatarozottak szerint jegyzobjére
ruhdzza at.

(2)  E hataskdr gyakorldséhoz utasitast adhat, a hatdskort visszavonhatja. A kozgytléstol
kapott hataskorok gyakorlasa tovabb nem ruhazhaté.

(3) Az atruhdzott hataskor gyakorldja az ennek keretében tett dontésekrol és intézkedésekrdl,
azok eredményérél a soron kovetkez6 kdzgyiilésen beszamol.

7.8
Onkéntes feladatvallalas

(1) A kozgytlés szabadon vallalhat kozfeladatot, ha
a) azakotelezden elbirt feladat ellatasat nem veszélyezteti,
b) az ellatashoz sziikséges feltételek biztositottak vagy azokat megteremti,
¢) azta jogszabély nem utalja mas szerv kizarélagos feladat- és hataskorébe,
d) annak gyakorldsa nem sérti a telepiilési 5Snkorméanyzatok érdekeit,
e) finanszirozasa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilén forrasok
terhére lehetséges.

(2) A varmegye 6nkormanyzatanak onként véllalt feladatait a 3. sz. fiiggelék tartalmazza.

I1I.
A kozgyiilés miikodése
A)

A kozgyiilés alakulé iilése és mitkodésének tervezése

8. §

A kozgyiilés alakulé iilése

(1) A kozgyilés alakulo tilését a valasztast kovetd 15 napon beliil a korelnoke hivja 6ssze és
nyitja meg, tovabba vezeti az iilést a kozgy(ilés elnokének megvalasztasaig.

(2) A Terileti Valasztasi Bizottsdg elndke ismerteti a virmegyei kozgyilés tagjai
valasztasanak eredményét.

(3) A megvalasztott képviselSk eskiit tesznek, az eskiitételrdl eskiiokmanyt irnak ala.



(4) A kozgyilés alakul6 iilésén — tagjai sorabol — titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel
véalasztia meg elnokét és alelnokeit. A kozgyiilés elnokének személyére barmely
kozgyilési tag javaslatot tehet. A jel5ltté valashoz a jelenlévé kozgyilési tagok legalabb
egynegyedének igen szavazata sziikséges. A kozgyiilés alelnoke(i) személyére — a
kozgyilés tagjai, illetve nem tagjai koziil — az elndk tesz javaslatot.

(5 A kozgyilés alakulé iilésén a hataskorébe tartozd valasztasok, titkos szavazasok
lebonyolitdsira szavazatszamlalo bizottsagot vélaszt, melynek megbizatdsa a Pénziigyi
¢és Ugyrendi Bizottsag megvalasztasaig tart.

(6) A kozgytilés alakuld iilésére nem kell alkalmazni e rendelet 21. § (6)-(7) bekezdését.

9.8
A gazdasagi program

A kozgyilés elnoke az alakulo iilést kdvetden 6 hénapon beliil terjeszti el§ az Onkormanyzat
valasztasi ciklusra sz016 gazdasagi programjat. Az elnok a gazdasagi program elkészitéséhez
kikéri a kozgyilés tagjainak véleményét. A program tartalmazza a testiilet megbizatasanak
id6tartamara az 6nkormanyzat stratégiai jellegii célkitiizéseit, kiilonosen a teriiletfejlesztés, a
kozszolgaltatisok szervezésének f&bb céljait, feladatait. Meghatirozza a célok és feladatok
megoldasanak eszkozeit, valamint a végrehajtas ellendrzését.

10.§
Az iilésterv

(1) A kozgylilés feladatait éves iilésterv szerint végzi. Az elndk az iilésterv 6sszeallitasahoz
javaslatot kér a kozgyiilés tagjaitdl, a varmegyei jegyzotol, a varmegye orszaggyiilési
képviselditdl, a telepiilési nkormanyzatoktol.

(2) Aziilésterv elfogadasakor a kézgyiilés dont:
a) akozgyilés tiléseinek varhato idépontjairdl, helyszinérél, az elére tervezhetd
napirendekrol,
b) anapirendi pontok el6terjesztdirdl,
c) az el6terjesztéseket véleményezd bizottsagokrol,
d) akoézmeghallgatas iddpontjarol és tervezett témairdl,
€) vitanap tartasardl és napirendjérol.

(3) Az ilestervet minden év december 31-ig, de legkésdbb a targyév elsd iilésén kell
el6terjeszteni.

B)
A kozgyiilés iilései

11.§
Rendes iilés

(1) A kozgytlés rendes iilést vagy soron kiviili iilést tart.
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A kozgylilés sziikség szerint, de évente legalabb hat alkalommal az éves iiléstervben
meghatarozott idépontokban és helyszineken iilésezik (rendes iilés).

A kozgylilés az iilésterv szerint munkaiiléseket vagy iinnepi iiléseket tart. Az tinnepi
iiléseken dontést igényl javaslatok nem szerepelnek.

12.§
Soron Kkiviili iilés

Soron kiviili tilés valamennyi, az iiléstervben nem szereplé iilés.

A kozgylilés elnoke az iiléstervben nem szereplé, soron kiviili hivhat éssze az ok
megjelolésével.

Soron kiviili tilést kell 6sszehivni:

a) akozgytilési tagok egynegyedének inditvanyéra;

b) akozgytlés barmely alland6 bizottsaganak kezdeményezésére;

¢) varmegyei népszavazas megtartasara iranyulo érvényes kezdeményezés esetén;

d) az Onkorményzat tobbségi befolydsa alatt 4116 gazdalkodd szervezet
feliigyelbizottsaganak inditvanyara;

e) a kormanyhivatal vezetdjének a testiileti iilés dsszehivasanak indokat tartalmazéd
inditvanyara.

Az inditvany alapjan a testiileti {ilést a kdzgytlés elnoke hivja Ossze a testiileti iilés
indokénak, idépontjanak, helyszinének és napirendjének meghatarozasaval.

A soron kivili ulésre sz616 meghivét — amennyiben az {ilés dsszehivasara rendkiviili,
halasztast nem tiir6, siirgds esetben keriil sor — az {ilés napjat lehetdség szerint két nappal
megel6z6en, elektronikusan kell megkiildeni, az érintettek rovid uton valé tajékoztatasa

mellett.

A soron kivilli Uilés targysorozataba — az Gsszehivasra okot ad6 napirendi pont mellett —
indokolt esetben a 24.§ (2) bekezdésének megfelelden tovabbi napirendi pontok is
felvehetoek.

13.§
Az iilés nyilvanossaga

A kozgyilés tilése nyilvanos. A zart iilés kivételével hang-, film-, foto- vagy videofelvétel
szabadon készithetd. A valasztopolgarok a zart iilés anyagainak kivételével a kozgytilés
dokumentumaiba betekinthetnek [44.§ (8) és (12) bekezdés].

A nyilvanos tilésen a hallgatosag csak a kijeldlt helyen foglalhat helyet, és a tandcskozas
rendjét sértd véleménynyilvanitas barmely formajatd] tartdzkodni koteles.
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14.§
Zart iilés

Zart tilést kell tartani:

a) valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas adésa, illetéleg visszavonasa,
fegyelmi eljards meginditasa, és allasfoglalast igényl6 személyi iigy targyaldsakor, ha
az érintett — frasban tett nyilatkozataban — a nyilvanos targyaldsba nem egyezik bele;

b) Onkormdnyzati  hatésagi, fegyelmi  biintetés  kiszabasa, méltatlansagi
oOsszeférhetetlenségi, kitiintetési iigy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras targyalasakor.

A kozgytilés zart ilést rendelhet el vagyonaval val6 rendelkezés és az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, illetve a palyézat targyalasakor, ha a nyilvéanos targyalas
az 6nkormdnyzat vagy mas érintett {izleti érdeket sértené.

A zart tilésen a kozgyiilés tagjai, a nem a kozgy(ilés tagjai koziil valasztott alelnok, a
varmegyei jegyz0, az aljegyzd, a jegyzokdnyvvezetok, tovabba meghivésa esetén az
érintett, a hivatal tigyintézdje, és a szakérté vesz részt. A nemzetiséget €rintd napirend
targyalasakor az adott nemzetiség teriileti dnkorméanyzatanak elnoke a zart {ilésen részt
vehet.

Ha a napirendi pont vitajanak idején a kozgytilés nyilvanos volt, a hatdrozathozatal idejére
nem lehet zart tilést elrendelni. Ett6] eltéréen a (1) bekezdés a) pontjédban foglalt érintettek
barmikor kérhetik a zart iilés elrendelését.

A zart iilésen hozott dontésekrdl — kivéve az Snkormanyzati hatosagi tigyekben hozott
hatdrozatokat — a kozgyilés elndke vagy felhatalmazésa esetén alelndke, illetve a
kozgyilés képviselo tagja adhat tajékoztatast a sajté képviselSinek. A kiiln torvény
szerinti kozérdek adat és kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehet6ségét a zart
Uilés tartdsa esetén is biztositani kell. a zart {ilésen hozott testiileti dontés is nyilvanos.

A zart Ulés dontését tdjékoztatd formajaban a Nograd Varmegye Onkorményzaténak
Kézlonye IV. T4jékoztatd részében hozza nyilvanossagra a kozgyiilés.

15.§
Kozmeghallgatas

A kozgylilés évente legaldbb egy alkalommal — az {iléstervben meghatérozottak szerint —
el6re meghirdetett iddpontban kézmeghallgatast tart.

A kozmeghallgatds helyét, idejét a meghallgatast megelézéen a varmegyei
napilap(ok)ban egy alkalommal k6zzé kell tenni, illetve arrél a kézmeghallgatas
helyszine szerinti tdmegkommunikacios szervek utjan eldzetes tajékoztatas adhato.

A kozmeghallgatés soran az allampolgéarok és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i
5 perc id6tartamban szolalhatnak fel.

A kozmeghallgatason elhangzott kozérdekli kérdésekrol, javaslatokrol, amennyiben a
kozgylilés a helyszinen azonnal donteni nem tud, a javaslatot a feladatkér szerinti
bizottsagnak adja ki megtargyalasra. A kézgyilés a javaslatrol a bizottsagi vélemény
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ismeretében a soron kovetkezé iilésen dont, dontésérdl a javaslattevét irdsban
tajékoztatja.

Amennyiben a javaslat nem tartozik a virmegyei kozgytilés feladat- és hataskorébe, azt a
kozgytilés elncke az illetékes szervnek 15 napon beliil tovabbitja. Az attételrél a
javaslattevét irasban tajékoztatni kell.

16.§
Vitanap

A kozgylilés az éves iiléstervben meghatéarozott idépontban és napirenddel vitanapot
tarthat.

A vitanapon elsésorban a vdrmegye 6nkormanyzatinak feladat- és hataskorébe nem
tartozo, de a varmegye tarsadalmi, gazdasagi helyzete szempontjabol meghatarozo témak
targyalhatok, illetve az adott szakteriilet képvisel6i kérheték fel tajékoztato tartasara.

A vitanapra sz616 meghivot — az iilést megel6z6 hat nappal — meg kell kiildeni a 19. §-
ban foglaltaknak, és legaldbb egy alkalommal a varmegyei napilap(ok)ban kozzé kell
tenni.

8))
Az iilés 0sszehivasa

17.§

A kozgylést az elnok altalaban az Snkormanyzat székhelyére, csiitortoki napra, délelott
10 o6rara hivja Gssze.

A kozgyulést az elnok, akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt alelnsk, az elnok és az
aleln6k(6k) egyiittes akadalyoztatésa esetén a korelnok hivija dssze.

18. §

A kozgylilés tilésének idSpontjardl, helyérél és varhato napirendjér6l a varmegye
onkormanyzatanak honlapjan keresztiil a virmegye lakossagat tajékoztatni kell.

(1)

(2)

19. §

A kozgy(ilés tilésére — a kozgyilési anyagok megkiildésével — meg kell hivni:

a) akozgyilés tagjait;

b) az elbterjesztot az altala elSterjesztett napirendi pont targyaldsahoz;

¢) avarmegye Snkormanyzatinak 100 %-os tulajdonaban 4ll6 gazdalkodé szervezetek
vezetSit az Oket érinté napirendhez; az egyéb szervek vezetdit és a telepiilési
onkormdnyzatok polgarmestereit, a feladatukat, illetve a telepiilésiiket érintd
napirendhez.

A kozgytlés iilésérol értesiteni kell:
a) a varmegyei tomegkommunikécios szervek képvisel6it;
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b) a kamarak varmegyei szervezetei elndkeit;

¢) a helyi dnkormanyzatok torvényességi ellenérzéséért felelds szerv vezetdjét,

d) a Balassagyarmati Torvényszék elnokét;

€) a varmegyei foligyészt;

f) a teriileti iroda munkatarsat, valamint akiket az egyes napirendi pontok targyalasahoz
az llésterv, illetve az elndk, a varmegyei jegyzé vagy a napirend eldterjesztoje
megjelol.

Tanacskozasi joggal vesznek részt a kozgy(ilés iilésén:

a) az (1) bekezdés c) pontjaiban felsorolt meghivottak;

b) torvényességi észrevétel ismertetése, illetve alkotmanybirdsagi kezdeményezés
esetén a (3) bekezdés d) pontjaban szerepl6 vezetd;

¢) a varmegye diszpolgarai.

A (3) bekezdésben szereplok értesitése a meghivé megkiildésével torténik. Az érintettek
az altaluk megjelolt napirendi pontokhoz kapcsol6do irasos elbterjesztésekbdl — kivéve a
zart ules keretében targyaland6 javaslatokbol — az iilésre megkiildott értesités
kézhezvételét kovetden a hivatalban, a varmegyei jegyz6nél igényelhetnek egy-egy
példanyt.

A kozgyilés

a) innepi Uléseire az (1) bekezdés a)-b) és a (3) bekezdés a), d) és g) pontjaiban
felsoroltakat,

b) a Varmegyenap [2/A. §] alkalmébol rendezett iinnepi iilésre — az a) pontban
felsoroltakon tul — a varmegye diszpolgarait, és a (3) bekezdés c), ) és ) pontjaiban
foglaltakat,

valamint a kozgytilés elnoke altal megjelslteket kell meghivni.

A kozgyllés €s a bizottsigok iilésére meg kell hivni — az eléterjesztések elérhetévé
teételével — a tertileti nemzetiségi onkormanyzat elnokét, aki a kozgylés és a bizottsagok
ilésén tanacskozasi joggal részt vesz.

A jelen szakasz szerinti meghivas, értesités, valamint a kozgyiilési anyagok elérhetévé
tétele — kivéve a kozgyilés elndkének rendelkezése esetén a (6) bekezdés szerinti
alkalomkor — elektronikusan, technikai akadaly esetén, papir alapon (posta vagy
gépjarmiivezeto igénybevétele utjan) torténik.

D)
Az eléterjesztések

20. §

A kozgytilés elé keriil6 elSterjesztések:

a) dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotdsra, vagy hatarozathozatalra iranyul;

b) beszamol6 kiilonosen valamely feladat végrehajtasanak helyzetérél, valamely
varmegyei onkormdnyzati szerv tevékenységérol;

c) tajékoztatok, melyek hatarozati javaslatot altalaban nem tartalmaznak.

Az (1) bekezdés a) pontjaban irt téma eldterjesztésére jogosult
a) az elnok és az alelnok(6k);
b) a témakor szerint illetékes tanacsnok, az illetékes bizottsag nevében a bizottsag elnoke,

akadalyoztatas esetén alelnoke;
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c) barmely képviseld;

d) a képviselécsoport nevében a csoport vezetdje;

€) a varmegyei jegyzo;

f) a varmegye dnkormanyzata gazdalkodo szervezetének vezetdje.

A kozgy(ilés rendes tilésén — altaldban — elsd napirendi pontként keriil megtargyalasra az

elndki jelentés, mely beszamolo és tajékoztato fejezetet tartalmaz:

a) A beszamol¢ tartalmazza a lejart hatéridejii hatérozatok végrehajtasanak rendjét,
melynek keretében kell szamot adni a feladat végrehajtds modjardl, ennek sorén a
szlikségessé vélo intézkedésekrél, azok eredményeirél. Ismertetni kell, ha a
vegrehajtasnak akadalya volt, és azt nem lehetett elharitani, és ennek alapjan kell
javaslatot tenni a hatarozat kiegészitésére, illetve mddositasara.

A beszamol6 része tovabba az onkormanyzat, €s a hivatal folyamatos miikodésével
Osszefliggésben —a kozgyulés két iilése kozott — tett intézkedésekrdl torténd
tajékoztatas, illetve a testiilet dontését igényld javaslatok.

Tartalmazza ezen tdl a bizottsagi iiléseket kovetSen vagy valamely bizottsag iilésén
felmertiilt, a testiilet soron kovetkezé iilésén dontést igényld témakat, az atruhazott
hataskdrben hozott dontéseket, a bizottsagok iilésein a kozgytilés iiléseire késziilt
eldterjesztésekhez kapcsolodo véleményeket, javaslatokat.

b) A tdjékoztaté részben az el6z6 kozgylilés ota lefolytatott targyaldsokrol,
eseményekrdl, valamint a vdrmegye 6nkormanyzatinak miikodésével kapcsolatos
kérdésekrol, jelentdsebb feladatokrol kell tajékoztatast adni.

A valasztopolgarok — a zart {iilés kivételével — betekinthetnek a kozgyilési
eldterjesztésekbe. Ha az elbterjeszté a 14.§ (1)-(2) bekezdéseire tekintettel az
el6terjesztés bizalmas kezelésére hiv fel, akkor annak megismerésére jogosultak [14.§ (3)
bekezdés] illetékteleneknek nem adhatnak felvilagositast az elSterjesztés tartalmarol,
szamukra azokat nem tovabbithatjik, annak megismerését nem tehetik lehetévé. E
szabalyokat az elSterjesztés targyaldsa és a dontés meghozatala utan is megfeleléen
alkalmazni kell, kivéve, ha az érintett a nyilvanos targyalashoz hozzajarult.

21.§
Az eléterjesztések elokészitése

A kozgyilés eln6kének dontése alapjan, az egyes jelentés, széleskorti egyeztetést igényld
elbterjesztések tervezetérdl a feladatkor szerinti bizottsag, a kozgytilési tagok, illetve az
érintettek véleményét elézetesen ki kell kérni.

Eléterjesztés csak a vdrmegyei jegyz6 torvényességi ellendrzése utan terjesztheté a
kozgyilés elé.

Az irasos elbterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) atargyaland6 témakor pontos, tomér, targyilagos és tényszerti bemutatésat;

b) az elézményeket, s kiilondsen a témaban hozott korabbi testiileti dontéseket;

c) tobb dontési véltozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen sz6lo érveket,
valamint azok varhat6 kovetkezményeit;

d) az (1) bekezdés alapjan megfogalmazott véleményeket, javaslatokat;

e) a hatdrozati javaslatot, a rendelet-tervezetet.
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Amennyiben az arra jogosultak a kozgytilés iilésén kezdeményezik, a meghivéban nem
szerepld eléterjesztés napirendre torténd felvételét, a kozgyiilés elndke — figyelemmel a
21. § (1) bekezdésben biztositott jogositvanyara — kezdeményezheti az eléterjesztés
napirendre vételének elhalasztasat. A megvalasztott képviselSk egynegyedének (4 f6) a
halasztés irdnti kezdeményezésre vonatkozo timogatésa esetén, az adott eldterjesztés nem
vehetd fel az tilés napirendjére, egyuttal a kozgyiilés dont arrol, hogy a soron kdvetkezd
ilés napirendjére veszi fel az adott elterjesztést.

A meghivoban nem szerepld, de a kozgyiilés iilésén — az eléterjesztésre a 20. § (2)
bekezdése szerint jogosultak inditvanyara — napirendre felvett minden tovabbi
eléterjesztés szobeli eléterjesztésnek mindsiil.

A kozgy(ilés bizottsagai a hataskoritkbe tartozo, meghivoban szerepld napirendi pontokat,
illetve a szobeli eléterjesztéseket a kozgyiilés iilését megeldzéen targyaljak meg.

A szbbeli eldterjesztésnek az iilés napirendjére torténd felvételével egyidejlileg —
amennyiben a (6) bekezdésben foglaltak szerint erre nem keriilt sor — a kozgyiilés dont
arrdl, hogy melyik bizottsag targyalja meg. Ebben az esetben a kozgyilés elndke a
napirendi pont targyaldsa el6tt — a bizottsag elnoke altal kért idétartamu — sziinetet rendel
el. Ha az érintett szakbizottsag nem hatarozatképes, akkor a kozgyllés — a 24. § (2)
bekezdésében foglaltak figyelembe vételével — vita nélkiil dént arrl, hogy bizottsagi
targyalas nélkiil napirendre veszi-e az eldterjesztést.

Amennyiben széleskorii elozetes egyeztetést igénylé kérdésben benyujtott eléterjesztés
targyalasa sordn a kozgyiilés elndke ugy itéli meg, hogy az adott kérdésben tovabbi
egyeztetés szikséges, kezdeményezheti az eldterjesztést érintden a targyalas
clhalasztasat. A megvalasztott képviselék egynegyedének (4 f6) a halasztas iranti
kezdeményezésre vonatkozo tamogatésa esetén, az adott eldterjesztés targyaldsat a soron
kovetkez iilésig, de maximum 30 napig el kell halasztani.

22. 8§
A kozgyiilési anyagok elérhetévé tétele

A kozgyllés tlésére késziilt irdsos elSterjesztéseket a bizottsagi iilésre sz616 meghivokkal
egylitt, a bizottsagi {ilések iddpontjat megeldzden legkésdbb 4 nappal kell elektronikusan
elérhet6vé tenni.

Az tilést megel6zo legkésébb 3 nappal kell elektronikusan elérhetdvé tenni a kozgyiilés
lésére vonatkozé meghivot, az elndki jelentést, valamint azokat az {rdsos
elGterjesztéseket, amelyek a bizottsagi iilések 6ta sziikségessé valt dontési javaslatokat
tartalmazzak.

A kozgytilés nem zart iilésére késziilt, az (1)-(2) bekezdés szerinti irasos eldterjesztéseket
az 1. § (2) bekezdése szerinti honlapon kdzzé kell tenni.

A zart Gilésre késziilt eléterjesztéseket az annak megismerésére jogosultak kotelesek ugy
kezelni, hogy annak tartalmarol illetéktelenek ne szerezhessenck felvilagositast, illetve
azt ne tekinthessék meg.
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A kozgyiilés tanacskozasi rendje

A kozgylilés iilését az elnok, akadalyoztatasa esetén az altala kijellt alelnok [S1. § (2)
bekezdés], az elndk és az alelnok akadalyoztatasa esetén a korelndk vezeti.

Az elndk megnyitja a kozgyiilés iilését és megallapitja a hatdrozatképességet.

A kozgyllés akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén a kozgytlést 7 napon beliili idépontra ismételten 6ssze kell
hivni, melyre megfelelden alkalmazni kell a soron kiviili iilés 6sszehivasara vonatkozé
szabalyokat [12.§ (5)].

24. §

A kozgyiilés elnoke soron kiviili tilés 6sszehivasa esetén az iilés megkezdésekor ismerteti
az 0sszehivas indokait.

a) A szébeli eldterjesztés adott ilésre térténd napirendre vételérdl, vagy arrél, hogy azt a
kovetkezd lilés targysorozatdba veszi-e fel a kozgyilés vita nélkiil, egyszerii
tobbséggel hataroz, kivéve a mindsitett tobbséget igénylé dontéstervezetet tartalmazo
eloterjesztés napirendre vételét, amelynek a napirendre vételéhez mindsitett tobbség
sziikséges.

b) Ezt kovetéen a kozgylilés elndke elbterjeszti a meghivoban szerepld, valamint az a)
bekezdésben foglaltak szerint napirendre vett el6terjesztésekkel modositott napirendi
javaslatot, amelyrol a kozgyilés vita nélkiil dont.

25.8
Az iilés vezetése

Az iilést vezetd elnok:

a) megnyitja €s vezeti az lilést (megadja, megvonja a szot), sziikség esetén dsszefoglalja
az elhangzottakat;

b) iligyrendi hozzaszolasra jelentkezés esetén soron kiviil megadja a szot;

c) az lilés soran folyamatosan - a kdzgy(ilés iilésének sziinetei utdn minden esetben -
ellenérzi a hatarozatképességet;

d) a napirendi pontok targyaldsi sorrendjétél célszeriiségi okbdl torténd eltérésre tehet
javaslatot, melyrdl a kdzgyiilés vita nélkiil hataroz;

e) napirendi pontonként megnyitja, vezeti és lezérja a vitat;

f) szavazasra bocsatja a modosito javaslatokat;

g) lgyel az eldterjesztok, hozzaszolasra jogosultak részére rendelkezésre 4ll6 id6tartam
betartasara;

h) idétallépés esetén megvonja, vagy — a 30.§ (10) bekezdésben meghatarozott - tovabbi
idére megadja a szot;

1) 30 percnél hosszabb idétartamu vita esetén inditvanyozhatja a vita lezarasat;

j) figyelmezteti a hozzaszolét, ha a mondanivaldja eltér a targyalt tématdl, ennek
eredménytelensége esetén megvonja a szot;

k) targyalasi sziinetet rendelhet el;
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1) sziikség esetén javaslatot tehet az iilés elnapolasara, a kovetkez iilés idépontjanak
egyidejli megjelslésével,

m) biztositja az {ilés zavartalan menetét, rendre utasitja azt, aki a kozgyiléshez méltatlan
magatartast tandsit; ismételt esetben a rendzavarot az iilésterembdl kiutasithatja;

n) berekeszti az ilést.

Akitdl az (1) bekezdés h) pontjaban foglaltak szerint megvontak a szot, az ugyanazzal a
napirendi ponttal kapcsolatban nem szélalhat fel.

Ha a kozgy(ilés tlését barmilyen okbol egy napon beliil nem lehet befejezni, az tilést 7
napon belill folytatni kell [(1) bekezdés 1) pont]. Az érintettek értesitése a meghivd
megkiildésével torténik, melyre megfeleléen alkalmazni kell a soron kiviili iilés
Osszehivasdra vonatkozd szabalyokat [12.§ (5)].

26.§
Napirend el6tti hozzaszélas

A napirendi pontok térgyaldsa el6tt - az elfogadott napirendben nem szereplé, de kiilsnos
fontossagu, vagy halaszthatatlan tigyben legfeljebb 3 perces idétartamban a kozgyiilés
tagjai felszOlalhatnak. A hozzaszolasi szandékot a témakor megjelolésével az iilés
meghirdetett kezdési idopontja eldtt legkésdbb 1 6raval irasban, a targy és cim
megjelélesével be kell jelenteni az iilést vezetd elndknek, vagy a varmegyei jegyzonek.

A napirend el6tti hozzaszolasra vonatkozé bejelentésbél ki kell tiinnie, hogy az
onkormanyzat szempontjdbol a felvetés miért minésiil kiilondsen fontosnak, illetve
halaszthatatlannak. A napirend el6tti hozzaszolas jogat a kozgyiilés elnske adja meg,
vagy utasitja el révid szobeli indokolassal. Elutasitas esetén a hozzaszolas az »~egyebek”
napirendi pont keretében tehetd meg.

27.§
A napirendi pontok targyalasanak sorrendje

A napirendi pontok targyalési sorrendje 4ltalaban: elndki jelentés, személyi kérdések,
rendeletek, mindsitett tobbséget igénylé egyéb dontések; ezt kovetden keriilnek
megvitatdsra az egyszerti tébbséget igényl javaslatok, tajékoztatok, felvilagositas kérés,
egy¢b dontést nem igényld felvetések. Amennyiben van olyan napirendi pont, amelyet a
testiilet zart tilésen targyal, ugy azt altalaban az iilés végén, valamennyi napirendi pontot
(beleértve az egyebeket is) kovetden kell megtargyalni.

A napirendi pont visszavonasira az eldterjeszté, a napirendi pont targyalasanak
elhalasztasara, sorrendjének modositasara barmely kozgyilési tag is javaslatot tehet,
melyet r6viden indokolnia kell. Az inditvany elfogadasardl a kozgytilés vita nélkiil
hatéroz.

28.§
A napirend targyalasa

A napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint targyalja a kozgyfilés.
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A kozgylilés egyes napirendi pontok targyalasat tobb forduldban — egymast kovetd
liléseken - is lefolytathatja.

29.§
Eléterjesztéi hozzaszélas

Az irasbeli eldterjesztés targyalasat legfeljebb 5 perces szobeli kiegészités eldzheti meg. A
szobeli elbterjesztés idotartama legfeljebb 10 perc lehet.
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30. §
Vita

Az iilést vezetd elnok az egyes napirendi pontok felett kiilén-kiilon nyitja meg a vitat. A
vitaban elséként a bizottsagok véleményét kell meghallgatni. A bizottsag véleménye és a
bizottsdgban kisebbségben maradt allaspont tolmdacsoldsa az irasbeli eldterjesztésre
vonatkoz6 id6korlat (legfeljebb 5-5 perc) figyelembevételével tehetd meg.

A kozgyllés tagjai az eléterjesztéhdz a napirendi pont targyaldsa soran két alkalommal
kérdést intézhetnek, valamint a targyalt téméhoz - legfeljebb kétszer - hozzaszolhatnak.
A kérdésfeltevés idotartama legfeljebb 1 perc, a hozzaszélas idétartama alkalmanként
legfeljebb 4 perc. A kétszeri kérdés-feltevés, hozzaszolas illetve a kérdés és hozzaszolas
nem vonhat6 dssze. A moédosito inditvany 31. § (2) bekezdése szerinti megszovegezése
nem szamit be a hozzaszolasra meghatarozott idétartamba.

Az elbterjeszté a hozzaszolasokra, tovabbé a varmegyei jegyz0, amennyiben az adott
Javaslat torvényességét illetéen észrevétele van barmikor szot kérhet, a (2) bekezdésben
meghatarozott idotartam-szabalyok szerint.

A képvisel6csoportok vezetdi — a 63.§ (1) bekezdésében meghatarozott id6keretben — a
képvisel6csoport nevében az adott napirendnél véleményt nyilvéanithatnak.

A tanacskozasi joggal rendelkezé meghivottak a napirendi pont targyaldsa soran egy
alkalommal legfeljebb 3 percre kérhetnek szot.

A tandcskozés rendjét érinté iigyrendi kérdésben barmely képviselé soron kiviil
legfeljebb 1 percben kérhet szot.

Aki a kozgytilésen nem tanacskozasi joggal vesz részt, de részére az iilést vezetd elndk
megadja a sz6t, az eldterjeszt6hoz - legfeljebb 3 percben - kérdést intézhet, véleményt
nyilvanithat és a vitdban részt vehet.

A kérdésekre az elbterjesztd valaszol.
A keérdésre adott valasz elfogadasarl a kérdést feltevét nyilatkoztatni kell.

A hozzaszdlasok iddtartamat az iilést vezeté elndk indokolt esetben egy alkalommal,
legfeljebb az eredeti id6 tartamaval meghosszabbithatja. Indokolt esetben
kezdeményezheti, hogy a kozgylilés a szabalyozottakon feliil tovabbi idékeretet
biztositson a hozzaszolonak. Errél a kozgyiilés vita nélkiil hataroz. (A felszolalasokra
rendelkezésre all6 id6tartamok jegyzékét a 4. sz. fliggelék tartalmazza.)
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Ha t6bb kérdés, hozzdszdlas nincs, az elndk a vita lezarasa elétt - legfeljebb 5 percre -
megadja a sz0t az eldterjesztének a vitaban elhangzottakra torténd reagélasra.

Az elnok osszefoglalja és lezarja a vitat.

31.§
Moédosité inditvany

A hatérozati javaslatban vagy a rendelet-tervezetben megfogalmazott javaslatokkal
szemben vagy azok kiegészitésére modosité inditvany terjeszthetd els. Az iilés
megkezdése elétt, frasban benyujtott modosito inditvanyokrdl az elbterjesztét és az
illetékes bizottsagok elnokét tajékoztatni kell.

A modosité javaslatot annak el6terjesztéje kozérthetéen, szo szerinti szovegezéssel
koteles megfogalmazni, melynek idotartamara — sziikség esetén — targyalasi sziinet
kérheto.

A szavazas el6tt a modositassal érintett napirendi pont eldterjesztéjének nyilatkoznia kell
arrdl, hogy a médosito inditvany elfogadésat timogatja-e.

A modosito inditvany elfogadasahoz ugyanazon szavazati aranyok sziikségesek, amelyet
a dontés egésze megkivan.

Az elndk a vita lezdrdsa utan eloszor — az eléterjesztésnek megfeleld logikai sorrendben
— a mddosito javaslatokat, majd az elfogadott modositasokkal kiegészitett, az eredeti
eléterjesztésben szereplé dontési javaslatot bocsatja szavazasra.

Valamennyi médosito inditvanyt szavazasra kell bocsétani. Ugyanazon rendelet-tervezet,
vagy hatdrozati javaslat részt modosito kiilonbdzé inditvanyok esetén az elhangzasuk
sorrendjében torténik a szavazas.

32.§
Személyes megjegyzés

Személyes megjegyzést tehet legfeljebb 2 perces idétartamban a napirendi pont vitdjanak
lezarasaig a képviselé vagy képvisel6csoport vezetdje, aki a vita sordn az &t vagy a
képviseldcsoportot ért — megitélése szerint méltatlan — megjegyzésre kivan reagalni, illetve aki
allaspontjaval 6sszefliggésben keletkezett félreértést szeretne tisztazni.
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33.§
Kizaras a dontéshozatalbél

A kozgylilés dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek kozeli hozzétartozojat az
ligy személyesen érinti, kivéve ha a kozgyulés dontéshozatala sajat tagjanak vélasztasara,
kinevezesére, megbizasra vagy delegalasara iranyul. A képviselé koteles bejelenteni
személyes €rintettségét [54.§ 1)].

A kizarasrol az érintett képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely képvisel$ javaslatara
a kozgylilés mindsitett tobbséggel dont [39.§ 1)].

A kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell tekinteni.
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Amennyiben a kdzgytilés barmely tisztségviselGje vagy tagja elmulasztja az (1) bekezdés
szerinti bejelentést, a kozgy(ilés a tudomasara jutast kovetéen hatarozatban figyelmezteti

az érintettet.

Abban az esetben, ha egy érintett képviselé egy cikluson beliil két, illetve t&bb
alkalommal elmulasztotta az (1) bekezdés szerinti bejelentést, akkor a kozgyiilés ezt
hatarozatban megéllapitja, egyuttal utasitja a hataskorrel rendelkezd bizottsagot, hogy
dontson az érintett képviseldvel szemben alkalmazando — alkalmanként, maximum 20%-
os mértéki — tiszteletdij levonasrol.

Abban az esetben, ha a kozgyilés barmely tisztségviseldje egy cikluson beliil két, illetve
t6bb alkalommal elmulasztotta az (1) bekezdés szerinti bejelentést, akkor a kozgyiilés ezt
hatdrozatban megallapitja, egyuttal utasitia a hataskérrel rendelkezé bizottsagot a
fegyelmi eljaras kezdeményezésének vizsgalatara.

34. §
Nyilt szavazas

A képviselok az “igen”, “nem” vagy “tartozkodom” gomb megnyomasaval adjak le
szavazatukat. A képvisel6k altal leadott szavazatokrol a szavazatszamlalo rendszer listat
készit, melynek adatai nyilvanosak.

A szavazatok Osszesitése éaltalaban szamitogépes szavazatszamlald rendszerrel torténik,
melynek miikodtetésérdl a varmegyei jegyzé gondoskodik. A szavazatszamlalé rendszer
miikodésének leirasat a 5. szamu fliggelék tartalmazza.

Szamitogépes szavazatszamlalo gép hidnyaban a szavazas kézfelemeléssel torténik.

Ha a szavazas eredménye fel6l kétség meriil fel, az elndk a szavazést kételes barmely
képvisel6 kérésére megismételtetni.

A szavazas eredményét az elndk allapitja meg.

35.§
Név szerinti szavazas

Név szerinti szavazast kell elrendelni a kozgylilés megbizatasanak lejarta elotti
feloszlasrol valo dontéskor, valamint a képvisel8k egynegyedének inditvanyara.

A kozgyfilés kiilon dontése alapjan barmely mas téméban is tarthat6 név szerinti szavazas,
kivéve a bizottsdgok létszama, Osszetétele, valamint a tandcskozasok lefolytatasaval
Osszefligg (ligyrendi javaslatot tartalmazo) kérdésekben. Ugyanazon dontési javaslat
esetében csak egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.

Név szerinti szavazasnal a varmegyei jegyzO a jelenléti iv alapjan névsor szerint
felolvassa a kozgyilés tagjainak nevét, akik egyenként felallva, szoban kozlik
szavazatukat, melyet a szavazatszamlalé rendszer kezeldje a kozgy(ilési tag neve mellett
rogzit.
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A szavazas eredményét a kozgyiilés elnoke hirdeti ki. Az eredményt tartalmazé jegyzéket
a varmegyei jegyz6 €s a kozgyiilés elnoke alairasaval hitelesiti, melyet a hitelesitést
kdvetden az iilésrdl késziilt jegyz6konyv mellé kell csatolni.

36. §
Titkos szavazas

Titkos szavazas tarthaté minden olyan esetben, amikor zart iilést kell elrendelni, vagy zart
tilés rendelheto el.

A titkos szavazds tOrténhet a szavazatszamlalo rendszer igénybevételével, illetve
szavazolappal.

A szavazatszamlalo rendszer felhasznalasaval torténd titkos szavazaskor a képvisel6k az
»igen”, ,nem”, vagy ,tartézkodom” gomb megnyomasaval adjak le szavazataikat. Ebben
az esetben a szavazatszamlalo rendszer a leadott szavazatokrol nem készit listat, a gépi
adatok nem hozzaférhetdek.

Titkos szavazas szavazdlapon is térténhet, ha azt barmely kozgytilési tag javasolja. A
titkos szavazas szavazolapon torténd lefolytatasarél a kozgytilés vita nélkiil dont.

A titkos szavazést a (4) bekezdésben meghatérozott esetben a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag — akadalyoztatdsa esetén az e célbol létrehozott ideiglenes bizottsag —

bonyolitja le.

A szavazolappal torténd titkos szavazas szavazofiilkében vagy kiilon helyiség és urna
igénybevételével torténik.

37.§
Megujitott szavazas

Amennyiben egy javaslat a sziikséges tobbséget nem kapta meg, azt elvetettnek kell
tekinteni.

Az (1) bekezdésben foglalt esetben, amennyiben az eldterjeszté érdemi modositd
inditvanyt tesz, kérésére a vita tovabb folytathato és a javaslatrdl, az adott iilésen
legfeljebb még két alkalommal lehet szavazast tartani.

IV.
A kozgyiilés dontései

38.§
A rendelet és a hatdarozat

A kozgytilés
a) feladatkoreben eljarva a helyi 6nkorményzat torvény altal nem szabalyozott helyi
tarsadalmi viszonyok rendezésére, illetve torvényben kapott felhatalmazas alapjan

onkormanyzati rendeletet alkot.;



b) a rendeletalkotas korébe nem tartozé egyéb, érdemi dontést igénylé kérdésben
hatarozatot hoz.

(2) A rendeleteket, hatarozatokat a kozgyiilés elnoke és a varmegyei jegyz0 irja ala.

(3) A kozgyiilés &ltal megalkotott rendeleteket az onkormdnyzat hivatalos lapjaban a
dontéstol szamitott 10 napon beliil ki kell hirdetni.

(4) A rendeletek kihirdetésérdl, a rendeletek, hatarozatok nyilvantartasarol a varmegyei
jegyz6 gondoskodik.

(5) A rendeleteket és hatarozatokat a kozgyiilés 2 évente vizsgalja feliil.

(6) Akozgylilés dontéseihez - a 39.§-ban foglaltak kivételével - a jelenlévo kozgyiilési tagok
t6bb mint felének igen szavazata (egyszerii tobbség) sziikséges.

39.§
Minésitett tobbség

A megvalasztott kozgy(ilési tagok tobb mint a felének (8 £6) igen szavazata (mindsitett tobbség)

sziikséges az alabbi dontések meghozatalahoz:

a) rendeletalkotas;

b) a kozgyiilés szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatérozasa;

¢) a torvény altal hataskdrébe utalt valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adésa,
illetdleg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa és
allasfoglalast igényl6 személyi iigy targyalésa;

d) onkorményzati tarsulds létrehozdsa, megsziintetése, abbél torténd kivalas, a tarsulasi
megallapodds modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozas,
abbol t6rténd kivalas;

e) kiilfoldi 6nkormanyzattal vald egyiittmiikodés, nemzetkozi onkormanyzati szervezethez
val6 csatlakozas és kivalas;

f) intézmény alapitésa, 4talakitdsa és megsziintetése, ellatasi szolgaltatasi korzetének
meghatdrozasa;

g) gazdalkod6 szervezetbe valo belépés, kilépés, gazdalkodd szervezet alapitasa,
megszintetése, tovabba az dnkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasag alapitd okirata,
annak modositasa, beszamoloja, éves iizleti terve elfogadasa, valamint tisztségviseldinek és
konyvvizsgéléjanak megbizasaval 6sszefligg intézkedések;

h) a helyi 6nkorményzati vagyon tulajdonjoganak ingyenes atruhazasara vagy nemzeti vagyon
tulajdonjoganak ingyenes atvételére vonatkozé dontés;

1) o6nkorményzati tulajdonban 1év6 ingatlanvagyon elidegenitésére vonatkozo palyazat kiirasa,
ingatlanvagyon elidegenitése;

J) varmegyei népszavazas kiirasa;

k) az 5nkormanyzati jelképek, kitiintetd cim és dijak meghatérozésa, hasznalatuk szabalyozasa,
kiilon rendeletben meghatérozottak szerint a kitiintetd cim és dijak adomdnyozasa,
visszavonasa;

1) eljaras kezdeményezése az Alkotméanybirdsagnal;

m)a képviseld kizirasa, az Osszeférhetetlenség, valamint a méltatlansdg megallapitasa, a
képvisel6i megbizatas megsziinésérdl vald dontés;

n) a 14.§ (2) bekezdése szerinti zart {ilés, valamint titkos és név szerinti szavazds elrendelése;

0) 6nmaga altali feloszlasnak kimondasa;

p) gazdaséagi program, Gilésterv elfogadasa;



q) a kdzgyilés elnokének sorozatos torvénysértd tevékenysége miatti birésagi kereset
benyujtasa;

1) az el6re nem lathatd, illetve a kdzgyilés dontését igényl6, a koltségvetés végrehajtasaval
Osszefiiggd kiadas engedélyezése.

40. §
A rendelet és a hatarozat jelolése

A kozgyiilés
a) rendeletének jelolése:
“ Nograd Varmegye Onkormanyzatanak Kozgyiilése
[a rendelet széma / a rendelet kihirdetése évének a szama (a rendelet kihirdetése
honapjanak és napjanak szama)] 6nkormanyzati rendelete
[a rendelet cime]”
b) hatarozatanak jelolése:
“Nograd Varmegye Onkormanyzatanak Kozgytilése
a hatarozat sorszdma / évszam (a hatdrozathozatal ddtuma: honap, nap) Kgy. hatarozata és a
hatérozat targya”. A hatarozat roviditése: “Kgy. h.”

V.
Felvilagositas kérés, kérdés, bejelentés

41.§
Felvilagositas kérés

(1) A képviseld a kozgyiilés iilésén a napirendi pontok megtargyaldsa utdn a kozgytilés
elnokétdl, az alelnokoktél, a varmegyei jegyzotdl, a bizottsagok elndkeitdl és a
tanacsnoktol a feladatkoriikbe tartozo — és a képviseld megitélése szerint magyarazatot
igényl6 - 6nkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet.

(2) A felvilagositds kérés az iilés el6tt irasban is megtehetd. Amennyiben az irdsban
benyjtott felvilagositas kérés a kozgy(ilés iilését megel6z6 nyolcadik napig megérkezik
a hivatalba, azt a kozgy(ilés tagjainak meg kell kiildeni.

(3) A felvilagositas kérésre az iilésen vagy az iiléstél szamitott legkéssbb 30 napon beliil
irasban érdemi vélaszt kell adni. A valasz masolatat minden képviselének meg kell
kiildeni.

(4) A felvilagositast kér6 a felvilagositas kérésre adott valasz elfogadasardl a kozgyiilés
lésén nyilatkozik. Amennyiben az iilésen nincs jelen, vagy a valaszadas nem a testiilet
llésén torténik, a felvilagositast kérd a kozgytilés soron kivetkezé iilésén nyilatkozik. Az
elfogadassal kapcsolatos képvisel6i nyilatkozathoz révid indokolas fiizhetd, legfeljebb 1
percben.

(5) Abban az esetben, ha a felvilagositast kérd a valaszt nem fogadja el, arrél a kozgytlés
nyilt szavazassal, egyszer( tobbséggel, vita nélkiil dont.

(6) Ha a kozgyiilés a vélaszt elutasitja, elrendeli a feladatkdr szerinti bizottsagnal a
felvilagositas kérés targyanak kivizsgaldsat. Amennyiben téma szerint illetékes bizottsag
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nincs, az elndk javaslata alapjan ideiglenes bizottsag hozhato létre. A vizsgalatba be kell
vonni a felvilagositast kér6 képviselét is.

A bizottsdg a lefolytatott vizsgalatrol, annak megéllapitasairél a vizsgalat lezarasat

kovet6 kozgytilésen beszamol [20.§ (1) b)] és javaslatot tesz

a) a vizsgdlatrél szolo beszamolo elfogaddséra, egyuttal a felvilagositas kérés
targyalasanak lezarasara;

b) amennyiben a vizsgalat megéllapitasai szerint az iigy tovébbi kozgytilési dontést
igényel, az eldterjesztd kijelolésével és hataridd megjelslésével javasolja annak
napirendre vételét.

A felvilagositas kérésekr6l a varmegyei jegyz6 nyilvantartast vezet.

42.8
Kérdés

A képvisel6 a kozgyiilés iilésén a kozgylilés elnokéhez, alelnokeihez, a varmegyei
jegyz6hoz, a bizottsagi elnokokhoz és tandcsnokhoz a feladatkoriikbe tartozé
onkorményzati tigyben az ,.Egyebek™ napirendi pont keretében, legfeljebb 1 percben
kérdést intézhet.

A kérdés minden olyan, a varmegye Onkorméanyzata kozgyilésének feladat- és
hataskdrébe tartozé miikodési, dontési, elékészitési jellegli felvetés, tudakozddas, amely
tartalma szerint nem tartozik a felvilagositas kérés fogalomkorébe.

Amennyiben a vélaszadasra barmilyen okbol — a cimzett, illetve az (1) bekezdésben
megjeldlteken kiviili el6terjesztok részérél az iilésen nem keriil sor, ugy az iilés napjat
kovetd 8 napon beliil irdsban kell valaszt adni.

43.§
Bejelentés

Bejelentés barmely, altalaban intézkedést nem igényl§ tény, koriilmény megismertetése
a kozgyléssel.

Bejelentés az ,,Egyebek™ napirendi pont keretében tehetd, legfeljebb 2 percben.

VI

A kozgyiilés dokumentumai

A)
Jegyz6konyv

44. §
A kozgyftilés tilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet évente 1-t61 kezdédéen arab
szammal sorszdmozni kell. A jegyzokdnyv tartalmazza:
a) az iilés helyét, idépontjat;
b) a megjelent képviselok és meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;
¢) ajavasolt, az elfogadott és a targyalt napirendi pontokat;
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d) azeldterjesztéseket;

¢) az egyes napirendi pontokhoz hozzasz6lok nevét, részvételik jogcimét, a
hozzaszdlasuk, tovabba az iilésen elhangzottak 1ényegét;

f) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

g) adontéshozatalban résztvevok szamat;

h) a dontésbél kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

i) ajegyz0 jogszabalysértésre vonatkozé jelzését;

J) a szavazds szdmszerli eredményét, a hozott déntéseket (a hatarozatok teljes
szOvegét, a rendeleteknek a szamat és cimét);

k) a felvilagositas kérés, kérdés lényegét, az arra adott valaszt, és a valasz
elfogadasarol sz616 nyilatkozatot;

1) aszemélyes megjegyzést és az egyéb bejelentést, informaciot tartalmazza.

A jegyz6konyv mellékletei:

a) a meghivo;

b) a jelenléti iv;

¢) az irasban benyujtott felvilagositas kérés és arra adott irasos valasz;

d) az tilésen megalkotott rendelet(ek) szovege;

e) a képviseld irdsban benyujtott hozzaszdlasa [53. § d)];

f) a 14.§ (1) bekezdés a) pontja szerinti nyilatkozat;

g) anév szerinti szavazas eredményét rogzits jegyz€k [35. § (4) bekezdés].

A zart iilésrol kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, azt kiilon kell szamozni és kezelni.

A kozgylilés esetenként — barmely képvisel6 inditvanyéra — vita nélkiil dont arrol, hogy
egy-egy napirendi pont megtdrgyalasardl sz szerinti jegyzokényv késziiljon. Barmely
képvisel6 kérésére hozzaszolasat a jegyz6konyvben sz6 szerint kell rogziteni.

Az ¢érintett képviseld a jegyzokonyv elkészitésétdl szamitott 3 munkanapon beliil kérheti
a varmegyei jegyz0t6l a hozzaszolasarol készitett jegyzokonyvi szoveg kiigazitasat, az
altala elmondottakra vonatkozé részek modositasat az iilésen rogzitett hanganyagnak
megfelelden.

A jegyz6konyvet a kozgyilés elndke és a varmegyei jegyz6 irja ala.

A jegyz6konyvet az tilést kovetd tizenst napon beliil a varmegyei jegyzo megkiildi a helyi
Onkormdnyzatok torvényességi ellendrzéséért felelds szervnek.

A jegyzOkonyvek eredeti példanyat — mellékleteivel egyiitt — a hivatal kezeli. A
jegyzOkonyveket évente — a zart iilés jegyzokonyveit kiilon — be kell kottetni, irattarba
kell helyezni és meg kell érizni. A jegyzOkonyveket — a zart iilésen késziiltek kivételével
—az 1. § (2) bekezdés szerinti honlapon kozzé kell tenni.

A kozgylilés minden tilésér6l — a zart ilésrol kiilon — hangfelvétel késziil. A zart ilésrél
keszitett hangfelvételt kiilon kell kezelni, tarolni. A zirt iilés hangfelvételének
meghallgatasdra kizardlag azok jogosultak, akik a zart {ilés jegyzOkonyvébe is
betekinthetnek.
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A szavazatszamlalo rendszer gépi jegyzOkonyveit, és a szamitogépes gépi
adathordozokat, az alkalmanként késziild audio- és videofelvételeket a hivatalban meg
kell érizni, és az iratkezelés &ltalanos szabalyaira vonatkozd, mindenkor hatélyos
rendelkezéseknek megfeleléen kell a levéltari atadésrol, illetve selejtezésrol

gondoskodni.

A nyilvanos kozgyulésrol késziilt jegyz6konyv, illetve a gépi jegyzokonyv teljes vagy
részleges sokszorositdsat a varmegyei jegyz0 engedélyezi, amely téritéskoteles kivéve,
ha varmegyei kozgyiilési tag szamara késziil.

A kozgyiilés dokumentumai — a zart {ilésekrdl késziiltek kivételével — a hivatalban
tekinthet6k meg, melyre vonatkozo igényt elézetesen a virmegyei jegyzonek kell
bejelenteni. A 14.§ (1) bekezdéssel érintett személy a zért iilés jegyz6konyvének ra
vonatkozo részét megismerheti, amennyiben térvény masként nem rendelkezik.

A zart iilésrél késziilt jegyzokonyvbe — torvényben meghatarozott kivétellel — csak az
tilésen részt vevok tekinthetnek be.

B)
Az onkormanyzat hivatalos lapja

45. §

A hivatalos lap megnevezése: Nograd Varmegye Onkorményzatinak Kozlonye
(tovabbiakban: varmegyei k6zIony). A varmegyei kozlony kiaddja a kozgyiilés elndke,
felelos szerkesztdje a varmegyei jegyz6.

A varmegyei kozlony a kozgy(ilés rendeleteit €s hatarozatait tartalmazza — ide nem értve
az 6nkormanyzati hatésgi tigyben, zart iilésen hozott hatdrozatokat —, a kozlényben
sziikség szerint megjelennek a kdzérdekii és hivatalos kézlemények.

A kozgyllés munkajanak jobb megismerése érdekében a varmegyei kozlonyon kiviil
honlapot miikddtet, valamint Varmegyehazi Magazin (a tovabbiakban: magazin)
elnevezéssel idszaki tajékoztatod kiadvanyt is megjelentethet.

A varmegyei k6zI6nyt a varmegye 6nkormanyzata honlapjan [1. § (2) bekezdés] torténd
elektronikus dokumentumként valé kozzététellel kell kiadni, melynek szovegét
hitelesnek kell tekinteni. A varmegyei kozl6nyt — kinyomtatva — minden esetben meg kell
kiildeni:

a) a varmegyei konyvtarnak és a Nograd varmegyében talalhaté varosi konyvtaraknak,
b) az Orszagos Széchenyi Konyvtarnak,

¢) a hivatal dokumentumtaranak,

d) a kozlony eloéfizetdinek.

Eléfizetési dij ellenében a varmegyei kozlony megrendelheté. A kézgyiilés az eléfizetés
éves dijanak mértékét évente a koltségvetési rendeletében hatdrozza meg és teszi kozzé.



VII.
Felterjesztési jog és kozgyiilési nyilatkozat

46. §

A varmegye 6nkormanyzata az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés j) pontja szerint a helyi
koziigyek intézése korében a feladat- és hataskorrel rendelkezd szervtdl tajékoztatast kérhet,
dontést kezdeményezhet, véleményt nyilvanithat. A megkeresett szerv az Onkorményzat
megkeresésére harminc napon beliil érdemben kételes valaszolni. Amennyiben a tajékoztatas,
a valaszadas vagy az intézkedés nem a megkeresett szerv hataskorébe tartozik, az koteles a
megkeresést nyolc napon beliil 4ttenni a hataskdrrel rendelkezd szervhez és errdl a megkeresd
onkormanyzatot egyidejlileg tajékoztatni.

47. §

(1) A kdzgyfilés véleményt nyilvéanithat és kezdeményezést tehet a feladat- és hatéskérébe
nem tartozo, de a varmegye lakossagat érinté tigyekben.

(2) A hatdrozati forméba foglalt kdzgyiilési nyilatkozatot — a kozgyiilés dontésétol fiiggden
— a varmegyei napilap(ok)-ban, illetve a Magyar Tavirati Iroda (MTI) utjan kozzé kell
tenni, egyidejiileg meg kell kiildeni a feladat- és hataskdrrel rendelkezd szervnek.

VIII.
A kozgyiilés tisztségviseloi

A)
A kozgyiilés elnoke

48.§

Az elndk 6nkormanyzati tevékenysége kdrében:

a) biztositja az dnkormanyzati jogok érvényesiilését, a kotelezettségek teljesitését, igy ennek
keretében gondoskodik a kozgyiilés és szervei, valamint a teriileti iroda hatékony
miikddésérdl, segiti a kozgyiilési tagok munkajat, vezeti a kozgyiilés iiléseit, 3sszehangolja
a bizottsagok és tanacsnok munkajat;

b) képviseli a kbzgyiilést;

c) egylittmiikédik az Onkorményzati feladatok ellatdsdban érdekelt &llami és mas
szervezetekkel, a varmegyei orszaggytilési képviselokkel;

d) rendszeres kapcsolatot tart fenn a varmegye telepiilési onkormanyzataival valamint mas
varmegyei 6nkormanyzatokkal, az 6nkorméanyzati érdekképviseleti szervekkel,

e) szervezi a teriileti és nemzetk6zi kapcsolatokat, ennek keretében elzetes megallapodasokat
kothet;

f) gondoskodik a (tomeg)kommunikacios tevékenységrél, a kozgylilés munkajardl tajékoztatja
a sajto képviseldit;

g) atruhéazott hataskorben dont az SZMSZ 2. szamu mellékletében meghatarozott tigyekben.
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49. §

A kozgylilés elnoke az onkormanyzati, valamint az dllamigazgatasi feladatait, hataskoreit
a hivatal kozremiikodésével latja el.

A kozgylilés elnoke a tevékenységéhez kozvetleniil kapesolodo feladatok ellataséra
onkorméanyzati fétanacsadot, illetve Snkorméanyzati tandcsadét alkalmazhat.

A kozgyllés elnoke a kozgyilés dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében

iranyitja a hivatalt. Ennek keretében:

a) a varmegyei jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal
feladatait az onkormanyzat munkéjénak szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtasaban;

b) a varmegyei jegyz6 javaslatara eléterjesztést nyujt be a kozgyiilésnek a hivatal belsé
szervezeti  tagozédasdnak, —munkarendjének, az ligyfélfogadas rendjének
meghatarozasara;

¢) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a kozgy(ilés alelnoke(i) tekintetében;

d) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a varmegyei jegyzd, valamint az Onkormanyzati
fétanacsado, illetve 6nkormanyzati tanacsado felett;

e) dont a jogszabély altal hatiskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi
jogkdrokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja;

f) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozés rendjét [SZMSZ 6. sz.
fiiggeléke].

A kozgytlés elndke, ha a kozgyiilés dontését az onkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon tigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat,
kiveve a testiilet 6nfeloszlatasa targyaban hozott dontés esetében. A kezdeményezést az
tilést kdvetd 3 napon beliil a vonatkozo eléterjesztés megkiildésével [19.§] nyujthatja be,
a kozgyilés a benyujtas napjatol szamitott 15 napon beliil dont. A dontést addig
veégrehajtani nem lehet, amig arrdl a kozgy(ilés a megismételt térgyalas alapjan nem dént.

A kozgylilés elnoke felfliggesztheti a kozgy(ilés bizottsaga hatarozatanak végrehajtasat,
ha az ellentétes a kozgyiilés dontésével, vagy sérti a varmegye onkormanyzatanak
érdekeit. A felfliggesztett dontésrol a kozgyilés soron kovetkez6 iilésén hataroz.

50. §

Az elnok feladatai ellatasanak el6segitésére szakértoket alkalmazhat.

A szakértok alkalmazasarol, alkalmazasuk modjarol és feltételeirdl - a koltségvetésben e
célra meghatarozott kereten beliil - az elnok dont.

Szakertdként nem alkalmazhato a kozgyiilés tagja, valamint a hivatal dolgozdja



B)
A kozgyiilés alelnokei
51. §
(1) A kozgyiilés
a) tagjai sorabol egy féfoglalkozasu, valamint
b) nem a tagjai koziil egy tarsadalmi megbizatasu
alelnokot valaszt.

(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti alelnok a kozgyiilés elndkének altalanos helyettese.
Feladata a kozgytilés elnokének helyettesitése, munkéjanak segitése. Tevékenységét az
elnok irdnyitasaval végzi.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti alelndk a varmegyei kozgyiilés elnskét, mint a testiilet
elnokét nem helyettesitheti, a varmegyei kozgyilés iilésein tanacskozasi joggal vesz részt,
jogallasara egyebekben az (1) bekezdés a) pontja szerinti alelndkre vonatkozo6 szabalyokat
kell alkalmazni.

(4) Az aleln6kok kozotti munkamegosztasrol az elndk kiilon rendelkezik, amely e rendelet 6.
szamu fliggeléke.

(5) Azalelnokok tevékenységiikrol rendszeresen beszamolnak az elndknek, és a ciklus utolsé
¢vében a mandatum lejartit megel6z6 utolso iilésen a kozgytilésnek. Az elndk jutalmat
allapithat meg az alelnok ok részére meghatarozott idészakban végzett munkajuk értékelése

alapjan.

IX.

A kozgyiilés tagjainak
jogai és kotelességei

A)
A kozgyiilés tagja

52. §

A varmegyei kozgyilés tagja tevékenységét a varmegye egészének érdekében fejti ki. A
varmegyei kozgylilés tagjava valasztott képviselék azonos jogokkal és kotelezettségekkel
rendelkeznek.

53.§
A kozgyiilés tagjainak jogai

A kozgytilés tagja
a) a kozgyllés iilésén kezdeményezheti rendelet megalkotasat vagy hatarozat
meghozatalat;



b) a kozgyilés ilésén az elnoktél, alelndk(6k)tél, a varmegyei jegyz6tdl, a bizottsag
elnokétdl 6nkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen — vagy
legkésébb harminc napon beliil irdsban — érdemi valaszt kell adni;

¢) kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, vagy
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyz6konyvben;

d) kozérdekii tigyben kezdeményezheti a kozgyiilés elnokének intézkedését, amelyre annak
harminc napon beliil érdemi valaszt kell adni;

e) a kozgylilés és bizottsdganak iilésén a magyar jelnyelvet vagy az 4ltala valasztott
specialis kommunikacids rendszert hasznilhatja. A magyar jelnyelv, valamint a
valasztott specidlis kommunikécios rendszer hasznalatanak valamennyi kéltségét az
onkormanyzat biztositja;

f) akozgyilés bizottsagaiba megvalaszthato;

g) megilleti a képvisel6csoporthoz csatlakozas joga;

h) részt vehet a kozgyiilés és bizottsdgai dontéseinek el6készitésében, meghozataldban,
végrehajtasuk szervezésében és ellenérzésében;

1) tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag nyilvanos vagy zart iilésén;

J) javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsag feladatkdrébe tartozo iigy megtargyalésat,
amelyet a bizottsdg legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyalasara a képvisel6t
meg kell hivni. Ha a bizottsdg elndke a javaslatot nem terjeszti a bizottsag elé, a
képvisel6 a bizottsaghoz vagy a kozgy(ilés elnskéhez fordulhat;

k) kezdeményezheti, hogy a kozgyiilés vizsgdlja feliil bizottsaganak, a kozgytlés
elnokének, a varmegyei jegyzonek — a kozgylilés altal 4truhdzott — 6nkormanyzati
tigyben hozott dontését;

1) akozgyilés és elnoke megbizasa alapjan képviselheti a kozgytilést;

m) a kozgylilés elnokétél igényelheti a munkédjéhoz sziikséges feltételek (informacio,
ugyvitel, technika) biztositasat;

n) jogosult kiilon rendeletben meghatarozottak alapjan tiszteletdijra és természetbeni

juttatasra;

0) a testilleti munkdban valé részvételhez sziikséges iddtartam alatt a munkahelyén

felmentést €lvez a munkavégzés aldl.

54.§
A kozgyiilés tagjainak kotelezettségei

A kozgytilés tagja koteles

a) képviseldi tevékenységét az eskiijének megfeleléen végezni;

b) részt venni a kozgy(ilés, valamint — bizottsdgi tagsaga esetén — a kozgytilés bizottsaganak
munkéjaban,;

c) lehet6ség szerint irasban a kozgytilés (bizottsag) elnokénél legkésébb az iilés
megkezdéséig bejelenteni, ha a testiilet iilésén nem tud megjelenni, vagy annak
munkdjaban az iilés befejezéséig részt venni, illetve egyéb megbizatasanak teljesitése
akadalyba itkozik. E kotelezettség elmulasztésa kiilén rendeletben meghatérozott
szankcidt von maga utan;

d) a képviseldi tevékenység soran tudomasara keriild allami, szolgalati és iizleti titkot,
valamint személyes és kiilonleges adatot - igy a zért iilésen elhangzottakat is - a vonatkoz6
rendelkezések szerint megdrizni;

e) képvisel6i megbizatdsahoz mélto, a kozgyilés, valamint annak szervei tekintélyét és
hitelét 6vé magatartast tanusitani;

f) a kozgyllés (bizottsag) elndkének jelezni adott iigyben felmeriild barmilyen jellegti
személyes érintettségét [33.§];



g) a megvalasztdsatol, majd ezt kvetden minden év januar 1-jétd] szamitott 30 napon beliil
vagyonnyilatkozatot tenni. (A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasokrél sz6lé
szabalyokat a 3. szamu melléklet tartalmazza.)

h) eskiitételét kvetéen harom hénapon beliil koteles részt venni a kormanyhivatal &ltal
szervezett képzésen;

1) koteles kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, akiknek évente legalabb egy
alkalommal tajékoztatast nyujt képviseléi tevékenységérol;

J) megvalasztasatol szamitott 30 napon beliil koteles kérelmezni felvételét az addzas
rendjérél sz016 térvényben meghatarozott kdztartozdsmentes adoz6i adatbazisba;

k) az 6nkorményzati képvisel6 e mindségére sajat szakmai vagy lzleti ligyében nem
hivatkozhat.

X.
A kozgyiilés bizottsagai, a tanacsnok
és képviselocsoportok

A)
A bizottsagok
55.§
A kozgylilés ketté allando bizottsdgot (tovabbiakban: bizottsagok) hoz létre, amelyek a
kovetkezok: .
a) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag (7 £6)
b) Teriiletfejlesztési Bizottsag (7f6)
(A bizottsagok feladat-és hataskorét e rendelet 1. szamu melléklete tartalmazza).

(1
2)

3)
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56.§
Ideiglenes Bizottsag

A kdzgyllés meghatérozott feladat elvégzésére ideiglenes bizottsagot hozhat létre.

A bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetve a létrehozatalakor meghatarozott
ido6 elteltéig tart.

A bizottsag elnokének, alelnokének és tagjainak megvélasztasara, valamint miikédésére
az allando bizottsagokra vonatkoz6 szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell.

57. §
A bizottsag tagjainak valasztisa

A bizottsagok tagjainak tobb mint a felét — ide értve a bizottsag elndkét és alelnokét - a
kozgytilés tagjai koziil kell megvalasztani.

A bizottsagok tagjaira a kozgyiilés barmely tagja javaslatot tehet. Ha a javasolt személyek
az llésen nem vesznek részt, el6zetesen elfogadé nyilatkozatot kell beszerezni a tisztség
elvallalasarol.
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Egy kozgytilési tag legfeljebb két allandé bizottsag tagjava valaszthato.
(A bizottsagi tagok névsorét a 7. szamu fiiggelék tartalmazza.)

58.§
A bizottsagok miikddésére vonatkozo alapveté szabalyok

A bizottsag iiléseit a bizottsag elndke hivja dssze és vezeti. Az elndkot — tavollétében — a
bizottsdg alelncke helyettesiti. Egyiittes tavollétiik esetén a jelenlévok koziil a legidésebb
képviseld, mint korelnsk latja el az elnoki feladatokat.

A bizottsigi tagok 1/4-ének, illetve a kozgyiilés elndkének inditvanyara a bizottsagot
ossze kell hivni.

A bizottsagi tilések idopontjardl és a targyalandd napirendrdl a kozgytilés elnokét, a
varmegyei jegyzOt és az 53.§ j) pontja szerinti javaslattevét a bizottsag tagjaival
egyidejlileg értesiteni kell.

Az dlland6 meghivottak korét a bizottsagok elnokeinek javaslatara a bizottsagok
hatdrozzdk meg, akiket a feladatkoriiket érintd napirendi pontok targyaldsanal
tanacskozasi jog illet meg [19.§ (1) bekezdés c) és 19.§ (3) bekezdés].

A bizottsag lilése hatarozatképes akkor, ha tagjainak t6bb, mint a fele jelen van,

A bizottsdgok feladatkoriiket atfedé iigyekben kozosen is eljarhatnak és egyiittes
allasfoglalast alakithatnak ki.

Sziikség esetén a bizottsagok elndkei megallapodhatnak adott téma egylittes iilés
keretében torténé megtargyalasarol.

A bizottsagok tevékenységiik részletes szabalyait — iigyrendben — az SZMSZ-ben
meghatarozott keretek k6zott maguk dolgozzak ki.

A bizottsagok miikodésére, a hatdrozatképességre, hatarozathozatalra és a hatarozat
jelolésére az SZMSZ vonatkozo rendelkezéseit értelemszertien alkalmazni kell.

Az dnkormanyzat gazdasagi programjardl és koltségvetésérol, a zarszamadasrol, a
szervezeti és miikodési szabalyzatrol, tovabba a képviseloknek, a tanicsnoknak, a
bizottsagok tagjainak juttatasairol, illetve ezek modositasarol sz616 rendeletek tervezetét,
a kozgyllés altal adomanyozand¢ kitiintetd cimre és dijakra vonatkozé javaslatokat,
valamint az Uilésterv javaslatat valamennyi bizottsag véleményezi.

A (10) bekezdésben, valamint a bizottsagok feladat- és hataskorében nem meghatarozott
kozgytilési eloterjesztések véleményezésérdl a bizottsagok a kozgytilési, illetve sajat
lilésterviik el6készitésekor — az el6terjeszto javaslatanak figyelembevételével — foglalnak
allast.

A bizottsag az el6terjesztett javaslat véleményezése soran egyértelmiien dont abban, hogy
azzal egyetért, nem ért egyet, vagy szoveg szerinti modosité javaslatot tesz. Dontésérol
az el6terjeszt6t - amennyiben az iilésen nem vett részt - tajékoztatni kell.
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Amennyiben a bizottsdg elndke a véleményével a bizottsagon beliil kisebbségben marad,
akkor kérésére a bizottsagi eldadd személyét a bizottsag a t5bbségi véleményt képviselok
koziil jelolheti ki.

A bizottsdgon beliil kisebbségben maradok allaspontjat az érintettek kérésére a
kozgytilésen ismertetni kell [30.§ (1) bek.].

A bizottsdgok munkajukba — a kozgyilés elnokének eldzetes tajékoztatasa mellett — kiilsé
szakértoket vonhatnak be. A szakértére megfelelden alkalmazni kell az 50.§ (3)
bekezdésben foglaltakat. A megbizasrol és a szakértéi dij elszamolasarol a varmegyei
jegyz6 gondoskodik.

A bizottsagok az atruhdzott hataskorben hozott dontésekrdl a kozgytilést folyamatosan
tajekoztatjak. A kitiintetd dij odaitélése targyaban hozott dontésekrdl a bizottsag elnske
a kozgytilés elnokét koteles haladéktalanul tajékoztatni.

A bizottsagok atruhazott hatdskorben hozott dontései minden esetben mindsitett
tobbséget [39.§] igényelnek.

A ciklus utolsé évében a bizottsidgok miikidésiikrdl kiilon beszamolnak a kézgytilésnek.

A bizottséagi tilésr6l sz016 jegyzokonyvet

a) a bizottsag elndke és egy tagja irjak ala,

b) a varmegyei jegyz6 kiildi meg a helyi nkormanyzatok torvényességi ellenérzésért
felelos szervnek,

c) kozzé kell tenni az 1. § (2) bekezdés szerinti honlapon.

A bizottsdg minden {ilésén dont — a jelen 1év tagok koziil — a 60. § (19) bekezdés a)
pontjdban meghatdrozott tag személyérol.

B)
A tanacsnok

39. §

A kozgyllés az altala meghatdrozott onkormanyzati feladatkoérok —ellatasanak
felligyeletére egy Koordinaciés Tandcsnokot vélaszthat. (A tanacsnok feladat és
hataskorét e rendelet 1. sz. melléklete tartalmazza.)

A tanacsnok a tevékenységérol sziikség szerint tajékoztatja a kozgyiilést, illetve a ciklus
utols6 évében munkdjardl beszamol a kdzgytilésnek.

A tanacsnok munkéjéba — a kozgyiilés elnskének elézetes tajékoztatasa mellett — kiilsé
szakértéket vonhat be. A szakértére megfeleléen alkalmazni kell az 50.§ (3) bekezdésben
foglaltakat. A megbizasrél és a szakértéi dij elszdmolasarél a varmegyei jegyzo
gondoskodik.

A tanacsnok juttatdsat a kozgytilés kiilon rendeletben szabalyozza.
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A képviselécsoportok

60.§
A képvisel6csoport megalakulisa

A kozgyullési tagok kozgyilési tevékenységiik 6sszehangolasara képviseldcsoportot
hozhatnak létre.

Képvisel6csoportot legalabb kettd képvisel alakithat. A képvisel egyidejileg csak egy
képviseldcsoportnak lehet a tagja.

A képviseldcsoport a tagjai sorabol vezet6t valaszt, 6 f6t meghaladd csoport esetén vezetd
helyettest valaszthat. A képvisel6csoport nevében a csoport vezetdje jogosult eljarni. A
képviseldcsoport vezetdjének akadalyoztatdsa esetén a helyettese, vagy az altala
megbizott személy mindazon jogokat gyakorolja, amelyek a képviseldcsoport vezetdjét
megilletik.

A képviselcsoport megalakuldsénak bejelentésére az eskiitételt kovetéen barmikor sor
keriilhet. A képviselocsoport megalakuldsat az alakuld iilésen a korelnokhoz, azt
kovetden a kozgyilés elnokéhez, a valtozasokat, illetve a csoport megsziinését a
kozgytilés elnokéhez kell bejelenteni.

A képvisel6csoport megalakuldsara vonatkozé bejelentésnek tartalmaznia kell a
képvisel6csoport elnevezését, a csoport vezetdjének (és helyettesének) nevét, valamint a
képviseldcsoport névsorit.

61.§
A képviselécsoport-vezeté jogai, feladatai

A képvisel6csoport-vezetdje a kozgy(ilés iilésén az adott napirendnél a csoport nevében
legfeljebb 5 percben véleményt nyilvénithat, illetve a képvisel6csoport nevében
személyes megjegyzést [32.§] tehet.

A képvisel6csoport nevében — a 20.§ (2) bekezdés d) pontja szerint — elbterjesztésre
jogosult.

A kozgylilés elnoke vagy barmely képviselécsoport-vezetsjének inditvanyédra a téma
megjel6lésével a képviseldcsoport-vezetdk részére egyeztetd megbeszélést kell tartani.

XIL.
A varmegyei jegyzd, az aljegyzo és a hivatal

A)
A varmegyei jegyzo

62. §

A kozgytilés elnoke — palyazat alapjan — hatarozatlan idére nevezi ki a varmegyei jegyzot.



(la) Jelen SZMSZ-ben a varmegyei jegyz6n a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. térvény szerinti jegyzét kell érteni.

(2) A varmegyei jegyz0 tekintetében a munkaltatéi jogok gyakorldja a kozgyilés elnoke.

(3) A varmegyei jegyz6 gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztvisel6i,
ligykezeldi és a hivatallal munkaviszonyban allék, az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyz6 tekintetében. Kinevezéshez, bérezéshez, vezet6i kinevezéshez, felmentéshez,
Jutalmazashoz — az elndk altal meghatérozott korben — az elndk egyetértése szlikséges.

(4) A varmegyei jegyz0 vezeti a hivatalt. A varmegyei jegyz6

a) gondoskodik az 6nkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl:

b) a hatéaskdrébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

c) dontésre elokésziti a kozgyiilés elnokének hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

d) dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a kozgytilés elnoke ad at;

e) tandcskozasi joggal részt vesz a kozgylés, a kozgytilés bizottsiganak iilésén;

f) dont a hataskorébe utalt tigyekben;

g) tajékoztatja a kozgylilést az Gnkorményzatot érintd fontosabb jogszabalyi valtozasokrél
¢s jelzi azokat a jogszabalyi eléirasokat, hataridéket, amelyekhez onkormanyzati dontés
sziikséges;

h) gondoskodik a Nograd Varmegye Onkormaényzatédnak KozIonye cimii hivatalos lap
szerkesztésérol és megjelentetésérol;

1) gondoskodik az SZMSZ fiiggelékeinek naprakészen tartasarol, javaslatot tesz az
Onkormdnyzat rendeleteinek feliilvizsgélatara, moédositasara;

j) koteles jelezni a kozgylilésnek, a bizottsdgoknak és a tisztségviseléknek, ha
tevékenységiik soran, illetve dontéseiknél jogszabalysértést észlel;

k) évente beszdmol a kozgytilésnek a hivatal tevékenységérol.

B)
Az aljegyzé
63.§

(1) A kozgylilés elnoke a varmegyei jegyz0 javaslatéra — a varmegyei jegyzére vonatkozé
szabalyok szerint - hatdrozatlan id6re aljegyz6t nevez ki a varmegyei jegyzd
helyettesitésére, a varmegyei jegyz6 4ltal meghatarozott feladatok ellatasara.

(2)  Aljegyz0 esetén az egyéb munkaltatdi jogok gyakorldja a varmegyei jegyzé.

O
A hivatal

64.§
(1) A kozgylilés egységes hivatalt hoz létre az nkorméanyzat mikddésével, valamint az

allamigazgatasi ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara.



)

A hivatal elnevezése Nograd Varmegyei Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
hivatal).

65. §

A hivatal feladatai kiilonosen:

(1)

()

3)

4

(1

a) a kozgylilés, a bizottsdgok, valamint a tisztségviselok dontésének elékészitése,
végrehajtasa;

b) a képviselok, a tisztségviselok, a bizottsdgok, a tandcsnok munkaja feltételeinek
biztositasa, tevékenységiik segitése;

c) a varmegyei jegyz0 hatdskorébe tartozo tigyek el6készitése, végrehajtasa, ellendrzése:;

d) gondoskodik a teriileti nemzetiségi Onkormanyzat(ok) mikodési feltételeinek
biztositasarol.

66.§

A hivatal belso6 tagozodasa:
a) Elnoki Kabinet
b) Onkorményzati és Jogi Osztaly
¢) Kozgazdasagi és Koordinacids Osztaly
d) Tertliletfejlesztési és Teriiletrendezési Osztély

A varmegyei jegyz0 a hatékonyabb feladatellatds érdekében iddszaki feladatra
munkacsoportot hozhat létre.

A hivatal miikodésének és szervezetének rendjét, részletes feladatait a hivatal ligyrendje
tartalmazza, amely varmegyei jegyz6i rendelkezésben keriil megallapitasra. Az Ugyrend
— az Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg jovahagyasat kdvetden — az SZMSZ 8. szamu

figgelékét képezi.

A varmegyei jegyz06i és az aljegyz0i tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetén a jegyzo6i feladatokat legfeljebb hat honap idétartamra a hivatal
Kozgazdasagi és Koordiniciés Osztalyanak vezetdje latja el, a poszt betodltetlensége,

illetve az osztalyvezetd akadalyoztatisa esetén a hivatal Ugyrendjében meghatérozott
helyettesitési sorrendet kell alkalmazni.

XII.
Helyi népszavazas
67.§

Varmegyei népszavazas kérdéseiben a mindenkor hatalyos jogszabalyok eléirasait kell
alkalmazni.
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XIII.
Az 6nkormanyzat gazdalkoddsa

68. §

A helyi 6nkormanyzat gazdalkoddsanak biztonsagaért a kozgytilés, a gazdalkodas
szabdlyszeriiségéért a kozgyiilés elnoke felelds.

Az Onkormanyzat vagyonat és az azzal vald gazdalkodas szabalyait, tovabba az
onkormdnyzat koltségvetését a kozgytilés kiilon rendeletekben allapitja meg.

Az dnkormanyzati vagyon alakuldsarél a kozgyiilés elnske szlikség szerint, de legalabb
évente egyszer - a zarszamadas keretében - beszamol a kozgytilésnek.

Atmeneti gazdalkodasrol sz616 nkormanyzati rendelet hidnyaban a kdzgyiilés elnoke az
onkorményzat adott koltségvetési  évre  vonatkozo koltségvetési  rendeletének
elfogaddsdig, a megel6z6 koltségvetési év éves kozponti kéltségvetési tdmogatasa
iddaranyos, legfeljebb 2 hénapra vonatkozé keretdsszegéig donthet a forras
felhaszndldsardl. A fentiekben meghatérozott forrasfelhasznélésra vonatkozé dontéseirdl
a targyévre vonatkozé koltségvetési rendelet elfogaddséval egyidejiileg koteles
tajékoztatni a kozgyilést.
XIV.

Az onkormanyzat tarsulasai és
kapcsolatrendszere

69. §

Az onkormanyzat kozgy(ilése, feladatai hatékonyabb, célszeriibb ellatasa érdekében mas
onkorményzat testiiletével - a jogszabalyi eléirasokat megtartva - szabadon tarsulhat.

A tarsulds nem sértheti az abban résztvevo Onkormanyzatok jogait.
70. §

A kozgylilés feladatainak ellatisa soran - a kolesonos érdekek figyelembevételével -
egylittmiikodik a varmegye telepiiléseivel és mas varmegy¢k 6nkorményzataival.

A kozgylés kapcsolatot tart kiilfoldi onkorményzatokkal, nemzetkzi szervezetekkel.
A nemzetkozi kapesolatok koltségigényét a kozgy(ilés az onkormanyzat éves koltségveté-
sében hatdrozza meg.

Az egyiittmiikodésrdl, kapcsolattartasrol, azok formajardl, az erre vonatkozé
megallapodas, nyilatkozat jovahagyésarol a kozgytilés dent.
71.§

Maés telepiilési 6nkormanyzatokkal kdzosen is létrehozhaté egyeztetd forum, ha az
érintett 6nkormanyzat kéri és a kozgyiilés indokoltnak tartja.



(2) A kozgyiilést a Salgétarjan Véros Onkorményzatanak Kozgytilésével létrehozandd
Varmegyei Teriiletfejlesztési Konzultaciés Férumon a kézgytilés altal valasztott tag
képviseli.

72. §

A kozgylilés kolesonds tajékoztatast szolgalé kapcsolatot tart a varmegye orszaggy(ilési
képviselSivel, a minisztériumokkal, a teriileti allamigazgatasi szervekkel, valamint a
varmegyében miikodé tarsadalmi szervezetekkel.

73. §

A kozgyllés tisztségvisel6i és a varmegyei jegyzo a tapasztalatok és informaciok csergjét,
egymas kolesonds tajékoztatasat célzo, rendszeres kapcsolatot tartanak mas varmegyék
kozgytilésének tisztségviseldivel, illetve féjegyzéivel.

XV.
A teriileti nemzetiségi 6nkormanyzat(ok)
74. §

(1) A teriileti nemzetiségi onkormanyzat(ok) 6nalld jogi személyként Nograd varmegye
kozigazgatasi hatarain beliil egymas érdekeit kdlcsondsen tiszteletben tartva latjak el a
torvényben meghatarozott feladataikat.

(2) A varmegyei Onkorményzat a székhelyén miikodé nemzetiségi onkormanyzat(ok)
miikddési feltételeinek megteremtése érdekében — megfeleléen berendezett — irodahelyiség
ingyenes hasznalatat biztositja igény szerint, de legalabb 32 éréban a Varmegyehaza (3100
Salgotarjan, Rakoczi ut 36.) épiiletében.

(3) A varmegye Onkorményzata — a (2) bekezdésben foglaltakon tal — iilés, rendezvény,
kézmeghallgatdson soran biztositja a Varmegyehdza (3100 Salgétarjan, Rékoczi at 36.)
épliletében talalhaté Hadady-Hargitay terem téritésmentes hasznalatat. Ennek hasznalatba
vétele soran a kapcsolodo szolgaltatasokat (hangositéas, hangfelvétel készitése, kivetités) a
nemzetiségi  Onkorményzat(ok) iléseinek, kozmeghallgatasanak rendezvényeinek
lebonyolitasdhoz igénybe veheti(k).

(4) A varmegye Onkorményzata — a hivatalon keresztiil — biztositja a teriileti nemzetiségi
onkormanyzat(ok) részére a testiileti iilések el6készitéséhez kapesolodo feladatok ellatasat
(meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezése el6készitése, a testiileti iilések
jegyzokdnyvének elkészitése), postai, sokszorositési feladatok elvégzését és viseli ennek
koltségeit. Kiilsd helyszinen torténé testiileti iilés megszervezéséhez igény esetén
segitséget nyujt a hivatal.
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A Hivatal sziikség szerint biztositja a jelnyelv, illetve a specialis kommunikaciés rendszer
hasznélatat, amennyiben az erre vonatkozé kérelmet a Nemzetiségi Onkorményzat
legalabb 15 munkanappal az igénybevétel idépontja el6tt eljuttatja a varmegyei jegyzo
részére.

A varmegyei onkormanyzati hivatal gondoskodik az (1) bekezdésben megjellt teriileti
nemzetiségi Onkormanyzat(ok) bevételeivel és kiadéasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok
ellatasarol, valamint a folyamatba épitett ellenérzésrol.

A varmegyei jegyz0 gondoskodik arrél, hogy tavolléte esetén vele azonos képesitési
el6irasoknak megfeleld megbizottja részt vegyen a nemzetiségi 5nkormanyzat(ok) testiileti
ilésén.

A (2)-(7) bekezdésben foglaltak részletes meghatarozéasara a varmegye nkorményzata és
a teriileti nemzetiségi dnkormanyzatok ko6zott megkotdtt megéllapodasokban keriil sor (A
megallapodésokat a 13. szdmu fliggelék tartalmazza). A megéllapodésokat sziikség szerint,
de évente legalabb egyszer feliil kell vizsgalni.

XVI.

Vegyes és zaro rendelkezések
75. §
E rendelet 2023. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen rendelet mellékletei a szabalyzat tartalmanak szerves és elvalaszthatatlan részei, a
fuggelékek tajékoztato jellegli informéaciokat tartalmaznak. E szabalyzat mellékletét és
fiiggelékét képezik:

1. szdmu melléklet: a kozgyllés bizottsagainak ¢€s tandcsnokanak feladat-és
hataskorei;

2. szamu melléklet: a kozgyiilés elnokére atruhazott feladat-és hataskorok;

3. szamu melléklet: a képviseléi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasokrol;

1. szamu fuggelék: a tertileti iroda feladatai

2. szamu flggelék: Nograd Varmegye Onkormanyzata Kozgytilésének tagjai
névsora €s cime

3. szamu fiiggelék: kotelezéen ellatando, valamint 6nként vallalt feladatok és
hataskorok jegyzéke (elektronikus forméban)

4. szamu fuggelék: a felszo6laldsokra rendelkezésre 4ll6 idétartamok jegyzéke

5. szamu fliggelék: a szavazatszamlalo rendszer hasznalata és szolgaltatasai

6. szamu fiiggelék: a kozgyilés alelnokeinek feladatairl, munkamegosztasardl és a
kiadmanyozas rendjérol

7. szamu fliggelék: a kozgyllés altal Ilétrehozott bizottsagok tagjainak és
megvalasztott tanacsnokainak névsora

8. szamu fiiggelék: Jjegyzéi rendelkezés a hivatal ligyrendjérdl

9. szamu fliggelék: az alapitvanyok, gazdasagi tarsasagok, egyéb szervezeti tagsag

jegyzéke



3)

“4)

10. szamu fiiggelék: a varmegyei kozgyilés egységes szerkezetbe foglalt hatélyos

rendeleteinek jegyzéke

11. szamu fliggelék: Nograd Varmegye Onkorményzata szakfeladatai
12. szamu fliggelék: A varmegyei nemzetiségi  Onkormanyzatokkal
megallapodasok

Az Onkormdnyzat szervezetére és miikodésére vonatkozd, és e rendeletben nem
szabélyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

E rendelet hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a kozgyiilés és szervei szervezeti
¢és miikddési szabélyzatarol szolo 24/2003. (XII. 29.) Kgy. rendelet, valamint az azt
modosité 3/2004. (II. 19.) Kgy., a 7/2004. (IV. 29.) Kgy., a 11/2004. (V1. 04.) Kgy., a
17/2004. (XII. 23.) Kgy., az 5/2005. (II. 25.) Kgy., a 10/2005. (V1. 03.) Kgy., a 25/2005.
(X.7.)Kgy., a3/2006. (II. 24.) Kgy., a 21/2006. (X. 12.) Kgy., a 23/2006. (XII. 15.) Kgy.,
a 8/2007. (IV. 26.) Kgy., a 15/2007. (V1. 28.) Kgy., a 9/2008. (IV. 30.) Kgy., a 23/2008.
(VL 30.), a 30/2008. (IX. 30.) Kgy., a 21/2009. (VIL 3.) Kgy. rendeletével, valamint a
Noégrad Megyei Onkorményzat Kozgytilésének a 10/2010. (V. 3.) 6nkormanyzati, a
17/2010. (VI. 4.) 6nkormanyzati, a 24/2010. (X. 14.) onkorményzati, a 30/2010. (XI. 1.)
onkormaényzati, az 1/2011. (IL. 23.) 6nkormanyzati, a 15/2011. (VI. 29.) onkormanyzati,
az 1/2012. (1. 19.) énkorményzati, a 4/2012. (II. 20.) 6nkormanyzati, a 11/2012. (IV. 27.)
onkorményzati, a 14/2012. (VL. 11.) énkormanyzati, a 20/2012. (XI. 23.) Oonkormanyzati,
a 4/2013. (IL. 1.) onkormdnyzati, a 6/2013. (IV. 29.) énkorményzati, a 10/2013. (VL %)
onkormdnyzati, a 11/2013. (IX. 30.) 6nkorményzati, a 16/2013. (XII. 23.) onkormanyzati,
a 3/2014. (II. 27.) 6nkormanyzati, a 14/2014. (X. 22.) énkorményzati, a 17/2014. (XI.
27.) onkorményzati, a 19/2014. (XII. 18.) Onkormdanyzati, az 5/2015. (V. Pl
onkormanyzati, az 5/2016. (IV. 28.) 6nkormanyzati, a 7/2016. (VII. 14.) 6nkormanyzati,
a 8/2016. (VIIL. 25.), a 82019. (XI. 21.) 6nkorményzati, a 9/2020. (IX. 10.)
onkormanyzati, a 3/2022. (I. 27.) dnkorményzati rendeletével, illetve a 36/2022. (IV. 28.)
Kgy. hatarozattal modositott rendeletek, hatérozatok.

Salgoétarjan, 2022. december 8.

/ Skuczi Nandor
Nograd Megyei Onkormanyzat
Kozgytilésének elndke

Dr. Béé/?v;ef
Nograd megyed jegyz6

SalgotarsS

kotott



1. szamu melléklet

A kozgyiilés bizottsagainak és tanacsnokanak feladat- és hataskorei

1/a. Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
1/b. Tertiletfejlesztési Bizottsag

1/c. Koordinéacios tanacsnok
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10.

11

12.

13.

14.

15.

) 1/a. melléklet
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

I. Gazdasagi feladatok

Részt vesz az énkormanyzat gazdalkodasaval, koltségvetéssel kapcsolatos korabbi testiileti
dontések feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara vagy hatéalyon kiviil helyezésére.

Kozremiikddik az onkormanyzat éves koltségvetésének elékészitésében, modositasaban.
Véleményezi a koltségvetés tervezetét, valamint a féléves teljesitésrdl sz616 tajékoztatot és éves
zarszamadast; részt vesz a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzésében.

Elokésziti a kamatmentes munkaltatoi lakaskdlesondk elbiralasaval kapcsolatos feladatokat és
javaslatot tesz a kozgy(ilés elnskének a munkaltatéi lakasksleson Osszegére, a visszafizetés
id6tartamara.

Véleményezi az onkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagok, valamint egyéb szervezetek
atszervezésére, 6sszevonasara, megsziintetésére, az 5Snkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodasra

tett javaslatokat.

Nograd Varmegye Onkorményzata, mint ajanlatkéro kozbeszerzési eljarasaiban — a Kzbeszerzési
Szabalyzat szerint — 4truhdzott hataskdrben jar el, és gyakorolja az ajanlatkérd (kiiro) jogait és
kotelezettségeit.

II. Pénziigyi Ellenérzé feladatok

Atruhazott hataskorben jovéhagyja Nograd Varmegye Onkormanyzata éves belsé ellendrzési
tervét. Dont eseti ellen6rzések végrehajtasarol.

Megtargyalja a belso ellenérzési terv szerinti, valamint az eseti ellenérzések jelentéseit.

Az onkorményzatndl ellenérizheti a pénzkezelési szabélyzat betartasat, a bizonylati rend és
fegyelem érvényesiilését, eurdpai unios és hazai palyazatok szabélyszer megvalosulasat.

Stlyos szabalytalansag feltirasa esetén fegyelmi eljaras meginditasat kezdeményezi.

Megtargyalja az éves ellendrzési jelentéseket az elvégzett ellenbrzések tapasztalatairdl és az
ellenérzési tervben foglaltak végrehajtasarél szol6 eldterjesztéseket.

Javaslatot tesz a kozgyiilés elnoke illetményére, annak modositaséra, koltségtéritésére, gyakorolja
felette az egyéb munkaltatoi jogokat.

Javaslatot tehet a kozgyiilés elndke felé a kozgyiilés alelnskeinek jutalmazasara.
Véleményezi az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasat.
Javaslatot tesz az 6nkormanyzat konyvvizsgal6janak személyére.

Részt vesz a feladatkorébe tartozo dontések eldkészitésében, véleményezésében és
végrehajtasanak ellenérzésében.
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17.

18.

19.

20.

21

22.

23

24.

29

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

35,

I1. Ugyrendi és jogi feladatok

Engedelyezi a vdrmegye onkorményzata jelképei, illetve a ,Nograd” név hasznélatat,
felhasznalasat.

a) Véleményezi a teriileti valasztasi bizottsag tagjainak, pottagjainak megvalasztasara iranyulo
javaslatot.

b) A térvényben meghatarozott esetekben a teriileti vélasztasi bizottsagot poéttag valasztasaval
kiegésziti.

Véleményezi a kozgylési rendeletek tervezeteit.

Jovahagyja a hivatal Ugyrendjét.

Koordinalja a rendeletalkotasi tevékenységet, el6késziti a tevékenységi korébe tartozo
rendelettervezeteket.

Kozremiikddik a szervezeti és miikodési szabalyzat kidolgozasaban. Folyamatosan figyelemmel
kiséri hatdlyosulasat, értékeli a tapasztalatokat és ennek alapjan javaslatot tesz a médositasra.

Vélemenyezi a varmegyei jegyzoi és az aljegyzoi allashelyekre beérkezett palyazatokat.
Kézremiikodik a rendeletek és hatarozatok feliilvizsgélatdban, ellenérzi azok végrehajtasat.

Allast foglal iigyrendi, jogi, dsszeférhetetlenségi eljarassal osszefliggd kérdésekben Kivizsgalja
az 6nkormanyzati képvisel6 6sszeférhetetlenségének megéllapitasara iranyuld kezdeményezést.

Nyilvantartja és ellendrzi a képviseldi vagyonnyilatkozatokat.

A kozgylilés dontése szerint lebonyolitja a kozgyiilés hatdskorébe tartozo valasztasokat, a titkos
szavazast.

Allast foglal a kézgy(ilés hataskorébe tartozo fegyelmi tigyekben.

Dént a személyes €rintettség bejelentésének elmulasztasa esetén a tiszteletdij levonas mértékérél,
a kozgyilés tisztségviseldi elleni fegyelmi eljaras kezdeményezéséro.

Kozremiikodik a varmegyei népszavazas elokészitésében, lebonyolitasanak szervezésében.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a kozgytilés tagjait, tovabbd a képviseldcsoportokat megilletd
Jjogok és kotelezettségek érvényesiilését.

Javaslatot tesz érdekképviseleti szervezetekhez vald csatlakozasra és kozremiikodik annak
elokészitésében.

Véleményezi a varmegye Onkormanyzata adatbazis kialakitasara, a szamitastechnikai és
informatikai fejlesztésekre vonatkozo elképzeléseket.

Hatarozattal dont a kozgy(ilés tagjainak, tisztségviseldinek, valamint a kozgyiilés megbizasabol
ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitdk napidijarol, elszdmolasanak rendjérél.
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34.

35

36.

37.

38.

39.

40.

IV. Nemzetiséget érinté feladatok

Foglalkozik a varmegyében ¢€l6 nemzeti- és etnikai kisebbségek helyzetével,
cletkdrilményeivel, tevékenységével elémozditia a hatranyos helyzetii csoportok
felzarkdztatasat.

Kapcsolatot tart a vdrmegyében mikodd nemzetiségi szervezetekkel, nemzetiségi
onkorményzatokkal, a nemzetiségi programokat bonyolitd, jogvédé tevékenységet folytato
szervezetekkel, intézményekkel.

Folyamatosan tdjékoztatja a nemzetiségi szervezeteket a kozgytilés munkajardl, dontéseirdl, a
kozgytlést pedig az érintett nemzetiségeket érintd, lényeges, meghatdrozé eseményekrél,
programokrol, folyamatokrdl, a kisebbségeket érinté palyazatokrdl. Informaciot biztosit a
nemzetiségi dnkormanyzatoknak, szervezeteknek az ezzel 9sszefiiggd varmegyei, regionalis és
orszagos palyazati lehetdségekrol.

Erdekegyezteté és koordinacios tevékenységet végez a nemzetiségeket érinté dontések
elokészitésében. Segiti az érintett szervezetek és a kdzgytilés egyiittmiikodését, a kdlesonds és
bizalmon alapul6, folyamatos tajékoztatas lehetéségének megteremtését.

V. Minden teriilet tekintetében

Véleményezi a feladatkorébe utalt el6terjesztéseket.
Figyelemmel kiséri a hivatal — bizottsagot érint6 — tevékenységét.

A bizottsag feladat- és hataskorét érint6 szakteriilethez tartozé barmely kérdésben a hataskorrel
rendelkez6 4llami szerv vezetdjéhez fordulhat, tajékoztatast kérhet.
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1/b. melléklet

Teriiletfejlesztési Bizottsig

Ko6zremikodik az Eurdpai Unids, és a kormanyzati teriilet- és teleptilésfejlesztési célokat
szolgal6 programokhoz kapcsolddd varmegyei feladatokban. F igyelemmel kiséri a palyazati
lehet6ségeket.

Atruhézott hataskorben

a)
b)

2

h)

i)

részt vesz a teriiletfejlesztési koncepciok és programok, valamint a teriiletrendezési
tervek egyeztetésében;

dont a 218/2009. (X. 6.) Korm. rendeletben meghatdrozott, a teriiletfejlesztési
koncepcidk és programok kidolgozaséhoz kapcsolddo, az allampolgarok, a tervezéssel
érintett teriileten miik6dé érdekképviseletek, tarsadalmi szervezetek és vallalkozasok
tervezésbe valé bevonasiat részletez partnerségi terv elfogadasarol;

részt vesz a varmegye kornyezetvédeleméhez kapcsolodé feladatok ellatasaban, ezen
belill szilkség szerint az épitett és természeti kornyezet védelmét érinté feladatok
koordinalasaban;

dont a tdmogatassal megvalésitott program Tamogatéasi Szerz6désben foglalt
kotelezettségei teljesitésének ellendrzését kovetden a szerzédés szerint teljesiilt
programok elfogadasardl, lezarasardl, biztositéki kotelezettségek felszabaditasarol;
dont a folyamatban 1évé programokhoz kapcsolddé Tamogatasi Szerzédések
modositasi kérelmeirdl;

dont a Tamogatéasi Szerz6désekben foglalt mérlegelheté szempontokra hivatkozva
benyujtott modositasi kérelmekrél, mely soran figyelembe veszi a pélyazati
kiirasokban, illetve a Tamogatisi Szerzédésekben meghatdrozott illetékes
minisztérium allasfoglalésat;

dont a Tamogatasi Szerzédésekben foglaltak — ellenérzése soran megallapitott — nem
megfeleld teljesités, illetve szerzodésszegés esetén a tamogatas részbeni vagy teljes
visszavonasarol;

dont az egyéb, a Tamogatas Szerzédéssel, kivetelés-kezeléssel kapcsolatos, valamint
az ellendrzésekkel kapcsolatos masra 4t nem ruhazott déntések tigyében;

véleményt nyilvanit a varmegye egészét érintd kornyezetvédelmi koncepcidk,
programok, tervek egyeztetése soran.

Kezdemeényezi a varmegye egészét vagy egyes térségeit €érinté teriiletfejlesztési koncepcidk
készitését, véleményezi azokat, és ellendrzi megvaldsitasukat. Fi gyelemmel kiséri a varmegye
helyzetének alakulasat, javaslatokat tesz annak javitdsara. Ezen beliil:

a)
b)

c)
d)

irdnyitja és ellen6rzi a varmegye teriiletrendezési tevékenységét;

figyelemmel kiséri a varmegyei kommunalis feladatok ellatasat, az infrastrukturalis
rendszerek mikodését;

kiemelten figyelemmel kiséri az elmaradott térségek helyzetét, javaslatot tesz azok
felzarkoztatasara;

kapcsolatot tart az érintett igazgatasi és érdekvédelmi szervezetekkel.

A varmegyei kdzgyiilés nemzetkdzi kapcesolatainak kialakitasa, fejlesztése soran:

a)
b)

kozremiikodik a nemzetkozi, kiemelten az EU-s kapcsolatainak fejlesztésében,
koordinaldsdban, javaslatot tesz azok tovabbfejlesztésére;

kozremiikodik a nemzetkdzi egyiittmikodési megallapodasok elkészitésében,
figyelemmel kiséri azok teljesiilését;
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¢) kezdeményezi a hatdron atnydlo kapcsolatok fejlesztését, koordindlja a magyar-
szlovak ko6z0s eurorégios elképzelések és egyéb kozos fejlesztési koncepciok
megvaldsitasat;

d) lehet6ség szerint kapcsolatot tart fenn az EU-s intézmények regionalis, varmegyei
szervezeteivel.

5. Elésegiti a varmegyei mezOgazdasagi feladatok ellatasat, véleményt nyilvanit a varmegyei
mez6gazdasagi programokrol, koncepcidkrol.

6. Részt vesz az onkormanyzat gazdalkodasival, koltségvetéssel, teriiletfejlesztéssel,
kérnyezetvédelemmel kapcsolatos korabbi testiileti dontések feliilvizsgalataban, javaslatot
tesz azok modositasara, vagy hatalyon kiviil helyezésére.

7. Dont a nemzeti vagyonrél szolo torvény szerinti tSbbségi befolyassal rendelkezd
onkormanyzati gazdasagi tarsasagok legfébb szervének kiz4rélagos hataskorébe tartozd
dontés meghozataldhoz sziikséges allaspontrol.

8. Allast foglal az 6nkormanyzat izletrészének elidegenitése, pénzbeli és nem pénzbeli
hozzgjérulasanak emelése, értékpapirral, részvénnyel, valtoval kapcsolatos ligylet
lebonyolitasaval kapcsolatban, amennyiben annak értéke az 1.000.000 Ft-ot meghaladja, vagy
az ugylet soran az 6nkormanyzat vagyona csdkken.
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1/c. melléklet

Koordiniciés tandcsnok

A kozgyiilés tevékenységében koordinacios, érdekegyeztetd munkat végez. Elésegiti, hogy a
testiilet dontéseit mindenkor a vormegye érdekében, lehet8leg konszenzusra alapozva hozza.

Sziikség esetén kezdeményezi eseti bizottsag vagy egyezteté forum létrehozasat a kozgyiilésnél a
varmegye 6nkormanyzata és partnerei kozotti vitas tligyek rendezése érdekében.

Részt vesz a feladatat érint6 elSterjesztések elokészitésében, annak bizottsagi targyalsain, tovabba
kozremiikodik a végrehajtas szervezésében és ellenérzésében.

Figyelemmel kiséri Négrdad varmegye jelentsebb eseményeit, programjait, a varmegye
onkorményzatat is érinté kezdeményezésekrdl tdjékoztatja a kozgyilést, sziikség esetén

egyiittmiikodik a telepiilések onkormanyzataival.

Szervezi és feliigyeli a teriileti irodak munk4jat, sziikség szerint javaslatot tesz a tevékenységi kor
modositasara, konkrét programok elindit4sara.

A kozgyilés elnokének megbizasabol képviseli a kozgyiilést a tevékenységi korével Osszefliggd
férumokon, rendezvényeken.

Kapcsolatot tart a varmegye tarsadalmi szervezeteivel, a civil szféra képviselSivel, gazdasagi
tarsasagokkal, a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal.

A varmegyei feladatok ellatasat érintden sziikség szerint kapcsolatot tart a varmegyei
O6nkormanyzati hivatallal.

Elvégez minden olyan feladatot, amelyre a varmegyei kozgyiilés egyedi iigyekben felkéri, illetve
felhatalmazza.
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10.

11.

12.

13.

2. szamu melléklet

A Kkozgyiilés elnokére atruhazott feladat- és hataskorok
I.

Gazdalkodas teriiletén

Dont a nemzeti vagyonrdl szolé torvény szerinti tobbségi befolyassal nem rendelkezd
gazdasagi tarsasagokban a tarsasdg legfobb szervének kizarélagos hataskorébe tartozé dontés
meghozatalédhoz sziikséges allaspontrol.

Dont az 5.000.000 Ft egyedi értéket meg nem haladé ing6 vagyonelem hasznositasa,
tulajdonjoganak visszterhesen torténé atruhazasarol.

Dont az 1.000.000 Ft egyedi értéket meg nem haladé ing6 vagyonelem tulajdonjoganak vagy
hasznalatanak ingyenes atruhazasarol.

Dont az onkorményzat iizletrészének elidegenitése, pénzbeli és nem pénzbeli
hozzdjéruldsanak emelése, értékpapirral, részvénnyel, valtéval kapcsolatos  tigylet
lebonyolitasardl, amennyiben annak értéke az 1.000.000 Ft-ot nem haladja meg, és az iigylet
soran az 6nkormanyzat vagyona nem csokken.

Jogosult lemondani a behajthatatlan pénziigyi kovetelésrdl, illetve a kévetelést leértékelni
300.000 Ft értékhatarig.

Kiadja a vagyonelemekkel kapcsolatos jognyilatkozatokat, a vagyonnal kapcsolatos hatdsagi,
kozigazgatési és birosagi eljarasban biztositja a képviselet.

Dont a kdleson 6sszegérdl, valamint a koleson visszafizetésének hatéridejérol.

Megkéti a megallapodast a dolgozéval.

A dolgoz0 részletfizetési kotelezettségét sziineteltetheti, vagy a megallapitott havi torlesztés
Osszeget €s hataridejét modosithatja.

Jogosult a szabad pénzeszkzok harom hénapnal rovidebb idejii lekdtésére.
Az allamhaztartason beliilre, illetve kiviilre — alapitvanyok részérdl érkezé kérelmek
kivételével — tortén6 tamogatasi kérelmek finanszirozasara kotelezettséget vallalhat és

teljesithet a kdltségvetési rendeletben elkiilonitett Elnoki keret erejéig.

A kozgylilés ltal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat szerint gyakorolja az ajanlatkérd jogait
és kotelezettségeit.
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11.
Teriiletfejlesztés teriiletén

Dont a munkaszervezet végrehajtasi és beszamolasi hataridéinek meghatarozasardl.

Dont a Tamogatott silyos szerzédésszegése esetén az azonnali kdrmentd intézkedések —
felszamoléasba, végelszamolasba, végrehajtasba valé bejelentkezése — megtételéhez
sziikséges, illetve ahhoz kapcsolddo 1épések megtételérdl.

Kiadja a Terliletfejlesztési Bizottsig hataskorébe utalt dontésekhez kapcsolédd
jognyilatkozatokat, dokumentumokat.

Véleményt nyilvanit a teleptilésfejlesztési koncepciokrol.
Véleményt nyilvanit az integralt telepiilésfejlesztési stratégiakrol.

I11.
Dijak, elismerések teriiletén

Javaslatot tesz

Nograd Varmegye Diszpolgara Kitiinteté Cim
Nograd Varmegye Szontagh Pal Dija

Nograd Varmegye Madach Imre Dija

Nograd Varmegye Bérczy Karoly Dija
Nograd Varmegye Szondi Gyorgy Dija
Nograd Varmegye Gazdasagaért Dij

Nograd Varmegye Sajto Dija

Nograd Varmegyei Nemzetiségekért Dij
Nograd Varmegye Perliczi Janos Dija

Noégrad Varmegye Veres Palné Dija

Nograd Varmegye Salkahazi Sara Dija odaitélésére.

Dont a ,,Nograd Varmegyéért Dij” adomanyozasarol.

IV.
Egvéb teriileten

Stirgds esetben elbiralhatja a varmegye 6nkormanyzata jelképei felhasznalasa iranti kérelmet.

Dont a képviseldi tavolmaradas igazolatlansagarol, egyidejiileg rendelkezik a tiszteletdij-
levonasrol, illetve annak mértékérdl.

Elbiralja a bizottsag elndkének — a tavolmaradas igazolatlansagara vonatkozé - dontése ellen
benyujtott kifogast.

Allast foglal a telepiilési onkormanyzatok kornyezetvédelmet érinté rendeleteinek
tervezetével kapcsolatban.

Hatarozatot hoz, a 2014-2020 eurdpai unids tdmogatasi idészakban, a teriileti kivalasztasi
eljarasrendben meghirdetett felhivasokra benyujtott tamogatasi kérelmek esetében, a dontés-
elokészitd bizottsag teriileti szerepld altal delegalt tagja részére, a képviselendé dontési
javaslatrol.
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6. Hatérozatot hoz, a 2021-2027 eurdpai unids tdmogatasi idészakban, a teriileti kivalasztasi
eljarasrendben meghirdetett felhivasokra benyujtott tamogatasi kérelmek esetében, a dontés-
el6készité bizottsag teriileti szereplé altal delegalt tagja részére, a képviselendd dontési
javaslatrol.
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3. szamu melléklet

A képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos eljarasokrol

A Magyarorszag helyi O6nkormdnyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
torvény) 39. §-dban meghatérozott képvisel6i és hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat a ....... /2022.
(XIL. 8.) 6nkorményzati rendelet 1/a. mellékletének 26. pontja szerint a kozgytlés Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsaga (tovabbiakban: bizottsag) tartja nyilvan és ellenérzi.

I.
A vagyonnyilatkozat benyujtasanak szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatot a térvényben meghatarozott forméban, két, egyez0 példanyban, tollal kell
kitolteni.

2. A vagyonnyilatkozat minden oldalat a nyilatkozattevé alairasaval és a kit6ltés helyének, idejének
megjeldlésével latja el. A korlatozottan cselekvoképes és a cselekvoképtelen személy nevében a
torvényes képviselo ir ala, ezen mindségének feltiintetésével.

3. A vagyonnyilatkozat egyik példanyét a torvényben jellt hataridén beliil a bizottsag elndokének
cimezve, a varmegyei jegyzohoz kell benytjtani. A varmegyei jegyz6 gondoskodik a beérkezett
vagyonnyilatkozatok — az 1. sz. fliggelék szerinti — el6zetes szambavételérol.

4. A vagyonnyilatkozat benyujtasra keriil6 példanyat boritékba kell helyezni, arra ra kell vezetni a
nyilatkozatot tevé (képviseld, hozzatartozo) nevét. Hozzatartozé esetében a lezart boritékra fel
kell vezetni annak a varmegyei 6nkorményzati képviselének a nevét is, akinek héazas-, vagy
€lettarsa, valamint gyermeke a nyilatkozatot tette, illetve a kovetkezd szoveget: ,,Hozzatartozoi

vagyonnyilatkozat”.

II.
A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa

1. A beérkezett vagyonnyilatkozatokat a varmegyei jegyzo a bizottsag soron kovetkez iilésére
nyilvantartasba vétel céljabol beterjeszti.

2. A bizottsig megvizsgilja a benyujtott vagyonnyilatkozatot, hogy megfelel-e a jogszabalyi
feltételeknek.

3. A bizottsig a benyujtasban mulaszté képviselét hataridd tlizésével és a jogkovetkezmények
ismertetésével felhivja nyilatkozatdnak benyujtéséra, vagy az abban talalhaté hidnyok pétlasara.

4. A jogszabdlyi feltételeknek mindenben megfeleld vagyonnyilatkozatokat a bizottsag
hatarozataval nyilvantartasba veszi.

5. A képviselék vagyonnyilatkozata nyilvanos, barki szaméara hozzaférhetd. A képviseld
hozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be az
ellen6rzés céljabol. A képvisel6i és a hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatot egymastdl elkiilonitetten
kell tarolni.
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a) A bizottsdg — a varmegyei jegyz6 Utjan — gondoskodik a vagyonnyilatkozatok megfeleld
tarolasarol, és biztositja a képvisel6i vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat.

b) Aképvisel6i vagyonnyilatkozatokba barki betekinthet, arrdl feljegyzést készithet, illetve — dij
ellenében — masolatot kérhet (tovabbiakban egyiitt: betekintés).

¢) A betekintés jogat a hivatalban, hivatali idoben és eldzetes, irasbeli jelzés alapjan (mely
tartalmazza a kivant betekintés idSpontjat, az érintett képviseldi vagyonnyilatkozat
megjeldlését, és — hozzajdrulasa esetén — a betekinté nevét) lehet gyakorolni. Egy bizottsagi
tag és egy, a varmegyei jegyz6 dltal, ezzel megbizott koztisztviseld6 — ahol a bizottsagi tag
nem lehet az érintett képviseld — az igénylonek a kért képviseldi vagyonnyilatkozatot 4tadja.
A bizottsag tagja €s a koztisztviseld a betekintés soran végig jelen vannak, sziikség esetén
segitséget nyujtanak a betekint6nek, joga gyakorlasahoz. Az eljaré bizottsagi tagot lehetéség
szerint — killondsen, ha az eldzetes jelzés alapjan ez indokoltnak latszik — a bizottsag nem
képvisel6 tagjai koziil kell kijelolni. A bizottsag tigyrendjében meghatarozhatja, hogy tagjai
koziil kik 1assdk el a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos, e pontban meghatarozott feladatokat.

d) A betekintésrol — a 2.sz. fliggelék szerinti — nyilvantartast kell vezetni, melyben a betekintés
modjat, helyét, idejét, - hozzajarulasa esetén — a betekintd nevét fel kell tiintetni. A
betekintésekrél a bizottsdgot, a nyilvantartas bemutatasaval rendszeresen tajékoztatni kell.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség akar a képvisel®, akér a hozzatartozé vonatkozasaban
barmely okbol megsziinik, akkor a bizottsag hatérozattal torli a vagyonnyilatkozatot a
nyilvantartasbol, és azt az érintettnek atadja.

III.
A vagyonnyilatkozatok ellendrzése

A vagyonnyilatkozat-ellendrzési eljéras (tovabbiakban: ellen6rzés) célja a vagyonnyilatkozatban
foglaltak valosagtartalméanak vizsgalata.

A vagyonnyilatkozat valosagtartalmanak ellenérzését barki kezdeményezheti a bizottsagnal.

Az ellenérzési eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo
tényallitas esetén van helye. Ennek hidnyaban a bizottsag elndke a kezdeményezot — megfelels
hatérid6 tiizésével — hianypoétlasra hivja fel. Ha a kezdeményez a felhivasnak hataridében nem
tesz eleget, akkor a bizottsag — érdemi vizsgalat nélkiil — elutasitja a kezdeményezést.

A bizottsag felhivja az eljarassal érintett képvisel6t, hogy nyilatkozzon a kezdeményezéssel
kapcsolatban, €és irdsban, haladéktalanul jelentse be a sajat és hozzatartozoja
vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra vonatkozd azonositd adatokat.

Ha a képvisel6 ugy nyilatkozik, hogy vagyonnyilatkozatat kijavitja, akkor a bizottsag donthet
ugy, hogy nem rendeli el a vagyonnyilatkozat ellendrzését.

Ha a képvisel6 a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat vitatja,
akkor a bizottsag lefolytatja az ellenérzést, melynek soran a vizsgalat céljabol és iddtartamara
betekinthet a képviseld hozzitartozdjanak vagyonnyilatkozataba, és megismerheti a kozolt
azonositd adatokat.
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7. Azellen6rzés eredményérél a bizottsag a kozgyiilést, annak soron kovetkezé iilésén tajékoztatja.
A bizottsag a kozgyiilésnek a tovabbi intézkedések megtételére javaslatot tehet.

8. A vizsgilat befejezésekor az érintett hozzitartozoi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezni. A bizottsag altal megismert azonosité adatokat 8 napon beliil t6r6lni kell.

Az ellendrzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az

erre iranyuld kezdeményezés Uj tényallitast (adatot) tartalmaz. Az ellendrzésre iranyuld, de gj
tényallitas nélkiili ismételt kezdeményezést a bizottsag érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja.
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3. sz. melléklet 1. sz. fiiggelék

NYILVANTARTAS
A BEERKEZETT KEPVISELOI VAGYONNYILATKOZATOKROL
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NYILVANTARTAS

3. sz. melléklet 2. sz. fiiggelék

A KEPVISELOI VAGYONNYILATKOZATBA TORTENO BETEKINTESEKROL

A betekinté
személy neve /
alairasa
(hozzéjarulasa esetén )

A képvisel6 neve,
akinek
vagyonnyilatko-
zataba
betekintettek

A betekintés
helye, ideje

A betekintés
modja

A jelenlévé bizottsagi
tag és koztisztvisel
alairasa

Megjegyzések:
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Az SZMSZ 1. szamu fiiggeléke
Teriileti irodak és feladataik

Nograd Varmegye Onkorményzata szolgaltatd szerepének erdsitését teriileti irodak miikodtetésével
segitheti el6.

A fteriileti iroddk feladatai els6sorban a harom kistérség (Balassagyarmat, Paszto, Szécsény)
telepiiléseinek vonatkozéasaban:

a)
b)

<)

d)

kapcsolattartas az onkormanyzatok bevonasaval a lakossaggal,

a polgarok tdjékoztatasa — altalanossagban — az 6nkormanyzatok feladatairél, konkrétan Nograd
Varmegye Onkormanyzata hatalyos joganyagérol, dontéseirdl,

az érintett kistérségek esélyegyenléségének megteremtése, informacidhoz vald hozzajutas
elosegitése,

informécidnyujtas az aktualis palyazati lehetdségekrol,

felvilagositas nyujtas a varmegyében miksdd kozigazgatasi, illetve egyéb szervek feladatairdl,
elérhet6ségeir6l,

kapcsolat tartdsa Nograd Varmegye Onkorményzata Koordinaciés tanacsnokéval.

II.

A teriileti iroda munkatérsa a feladatok maradéktalan ellatasa érdekében:

a)

b)
c)

d)

2
h)

igyfélfogadast tart (akadalyoztatasa esetén gondoskodik més személy kozremiikodésérdl, de érte
gy felel, mintha a rabizott feladatot maga latta volna el),

naprakészen ,,Ugyfél, illetve iigyiratforgalmi nyilvantartasi napldé™-t vezet,

a hozza benyujtott iigyekben lehetdség szerint azonnal intézkedik, kiadmanyozasi joggal azonban
nem rendelkezik,

részt vesz a Nograd Varmegye Onkorményzata Kozgyiilésének iilésein, — meghivasa esetén —
rendezvényeken, szakmai férumokon,

az dnkormanyzatok miikodését érint6 jogszabalyok (elsésorban: az nkormanyzati térvény, illetve
hatalyos varmegyei Onkormanyzati rendeletek) megismerése érdekében jogtar segitségével
folyamatosan tajékozodik,

figyelemmel kiséri — lehetdség szerint Internet, illetve az aktuélis Palyazat figyel6 utjan — a
palyézati kifrasokat, igény szerint segitséget nyujt azok elkészitésében,

kapcsolatot tart — elsésorban — a varmegyében miikdd dekoncentralt szervekkel,

egyiittmikddik a varmegye 6nkorményzata székhelyén kijelolt kapesolattartéval, a Koordinacios
tanacsnokkal,

tevékenységérdl, a térség fontosabb eseményeirdl a Nograd Varmegye Onkormanyzata
Kozgyilésének elnokét kéthavi rendszerességgel irasban tajékoztatja.
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Az SZMSZ 2. szamu fliggeléke

Nograd Varmegye Onkormanyzata Kozgyiilésének tagjai

(2022. december 8-ai allapot szerint)

— e e

SO NO LWL~

Barna Janos
Borenszki Ervin
Cseresznyés Istvan
Danyi Attila
Hajdara Roland
Kiraly Attila
Laczké Roland
Melo6 Ferenc
Molnar Sandor
Papp-Gyuris Déra
Percsina Norbert
Rigé David
Skuczi Nandor
Varga Béla
Zsédely Lajos

Sziigy
Balassagyarmat
Batonyterenye
Karancslapu;jtd
Karancssag
Batonyterenye
Rékdczibanya
Balassagyarmat
Paszt6
Balassagyarmat
Ersekvadkert
Drégelypalank
Salgotarjan
Szécsény
Szécsény
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Az SZMSZ 3. szam fliggeléke

A varmegye onkormanyzata altal kitelezéen ellatandé, valamint 6nként vallalt
feladatok és hataskorok jegyzéke

A feladat- és hataskori Jegyzék elektronikus formaban fellelhetd a Nograd Varmegyei
Onkormanyzati Hivatal Onkormanyzati és Jogi Osztalyan, ahol arrél tajékoztatas és
elektronikus masolat igényelheto.
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Az SZMSZ 4. szam fliggeléke

A felszélaldsokra rendelkezésre all6 idétartamok jegyzéke

Ssz. Megnevezés Id6tartam Mikor

1. Napirend el6tti hozzaszolas legfeljebb 3 perc  a napirendi pontok targyalasa
26.§ elott

2. Szobbeli kiegészités legfeljebb 5 perc  az irasbeli eloterjesztés
29.§ megtargyalasa elGtt

3. Szobbeli el6terjesztés legfeljebb 10 perc
29.§

4. Bizottsdg véleménye, kisebbségi legfeljebb 5 perc  a vitaban elséként
allaspont
30.8 (1)

5. Kérdés az el6terjesztéhoz legfeljebb 1 perc  a napirendi pont targyalasa soran
30.§ (2) két alkalommal

6. Hozzaszdlas legfeljebb 4 perc  a napirendi pont targyalsa soran
30.§ (2) legfeljebb kétszer

7. Az el6terjesztd, a  fOjegyzd legfeljebb 4 perc  béarmikor
felszolalasa
30.§ 3)

8. A képviseldcsoport vezetdje legfeljebb 5 perc  az adott napirendinél
véleménynyilvanitisa
30.§ (4)

9. A tandcskozasi joggal rendelkezd legfeljebb 3 perc  a napirend targyaldsa soran egy
meghivott felszdlalasa alkalommal
30.§ (5)

10. Barmely képviseld tigyrendi legfeljebb 1 perc  soron kiviil
kérdésben valo felszolalasa
30.§ (6)

11.  Nem tanacskozasi joggal résztvevd legfeljebb 3 perc  az eléterjesztéhoz a vitaban
kérdése
30.8 (7)

12.  Eléterjesztd valasza a kérdésre
30.§ (8)

13.  Nyilatkozat a kérdésre adott valasz
elfogadasardl
30.§ (9)

14.  Eloterjesztd reagalasa a vitdban  legfeljebb S perc  a vita lezarasa elétt
elhangzottakra
30.8 (11)

15. Személyes megjegyzés legfeljebb 2 perc a vita lezarasa utan, de a szavazas
328 elott

16. Felvilagositas kérés a napirendek megtargyaldsa utan
41.§ (1)

17. Nyilatkozat a felviligositds kérésre  legfeliebb 1 perc  az iilésen vagy a soron
adott valasz elfogadasarol kovetkezd iilésen
41.§ (4

18. Kérdés legfeljebb 1 perc  ,Egyebek”  napirendi  pont
42.8 keretében

19. Bejelentés legfeljebb 2 perc  , Egyebek™ napirendi pont
43.8 keretében
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Az SZMSZ 5. szam fliggeléke

A szavazatszamlalo rendszer hasznalata és szolgaltatasai

I.

A varmegyei kozgytlés munkdjanak eldsegitésére szavazatszamlalo rendszert mikodtet. A
testilet tagjai a jelenlétiket, hozzaszolasi szandékukat, szavazataikat a rendszer
igénybevételével teszik meg. Minden egyes képviseldnek rendelkezésére all a névre sz616
szavazOpult, melyen az alabbi funkcidk 4llnak rendelkezésére:
> be/ki kapcsold gomb
» hozzaszblas funkcid
» mikrofon funkcid
» szavazas funkcio
A pult bal fels6 sarkdban van a sarga szinli be/ki kapcsolé gomb, melyet az iilésre torténd
megérkezéskor kell megnyomni, s ezzel a szavazépult bekapesolodik. Az iilésterembél torténd
ideiglenes vagy végleges tdvozas esetén ezt a gombot kell kikapcsolni. Az ideiglenes tavozas
utan az ilésterembe torténd visszaérkezéskor a szavazopultot ismételten be kell kapcsolni e
gombbal.
A pult bal oldala kozepén taldlhatok a hozzdszolas funkcidt szolgald ,,normal”, illetve
»ugyrend” fekete gombok. A képviseld az iilés ideje alatt hozzaszdlasi szandékat a ,.normal”
felirati gomb megnyomaésaval jelezheti. Amennyiben iigyrendi kérdésben kivan hozzaszélni,
az ,,ligyrend” felirati gombot kell megnyomni.
A kozgyilés elndke a hozzaszolasi szandék jelzése utan megadja a sz6t a képviseldnek, ekkor
a képvisel6 a pult jobb oldalan 1évé, zold szinii ,,mikrofon be” gombot nyomja meg és a
mikroport felcsatoldsa utan teszi meg hozzaszolasat. Annak végeztével a ,,mikrofon ki” gomb
megnyomasaval kapcsolja ki a szavazopult mikrofon funkci6jat.
A testiilet dontéshozatalanal az elnok szavazasra teszi fel az eldontendd kérdést. Ekkor a
képvisel6 a bal oldal utolsoé harom, alabbi felirati gombjanak Ligen”, .nem”, tart.”
valamelyikének megnyomaéséval adja le szavazatat. Ugyanezen szavazasfunkcié szolgal az iilés
elején a jelenlét megéllapitdsara, amikor is, miutan az elndk felkéri a képviseloket, hogy a
jelenlét megallapitasahoz jelezzék ittlétiiket, a szavazasfunkcié ..igen” gombjat kell
megnyomni.

IL
A szavazatszamlalo rendszerrel nyilt, titkos és név szerinti szavazasok lebonyolitasat lehet
elvégezni az SZMSZ 4ltalanos eldirasai szerint. Amikor a képvisel$ az elndk felszolitasara a
megfelel6 gomb megnyomasaval leadja szavazatat, a szavazatok osszeszamlalasa, kiértékelése
¢s a szamitogépben torténd jegyzokonyvezése néhany tizedmasodperc alatt elkésziil. A
szavazas eredménye azonnal lathato a teremben elhelyezett kijelzon, és a szamitogépek
monitoran. A teremben elhelyezett kijelz6 az alabbi feliratokat tartalmazza: igen, nem,
tartdzkodott, nem szavazott.
A rendszer a nyilt szavazaskor a szavazasi eredményt szamszer(i 6sszesitésén kiviil név szerint
is megjeleniti a képviselok altal leadott szavazatokat, melyet az iilés alatt készitett
jegyz6konyvébe is rogzit.
A rendszerrel lehetéség van titkos szavazas lebonyolitasara, amikor is mind a monitoron, mind
pedig a jegyz6konyvben csak a szavazasi eredmény szamszer(i 6sszesitése jelenik meg, azt,
hogy mely képviseld hogyan szavazott nem tartalmazza és a késébbiekben sem valik ez
megismerhetévé.
A név szerinti szavazds Ugy torténik, hogy a szamitogép jelenléti ive szerinti sorrendben
egyenként megjelenik a monitoron a képvisel6 neve, ezzel egyidejiileg bekapcsolodik a
szavazopultjan 1évé mikrofon. Az iilést vezeto elnok ennek alapjan felszdlitia az adott
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képvisel6t, hogy szoban adja le szavazatat, melyet a szavazogép kezeldje a megfeleld gombra
(igen, nem, tartozkodas) kattintassal rogzit.

A rendszer szolgaltatasai kozé tartozik, hogy minden, az iilésen tortént eseményt rogzit, melyrol
az tilés végén un. gépi jegyzokonyv késziil. A jegyzokonyv tartalmazza az iilésen résztvevok
névsorat €s a szavazasok eredményeit Gsszesitetten, illetve név szerint (titkos szavazas esetén
csak a szavazas eredményét). Az iilés kozben bekovetkezett eseményeket in. eseménynaploba
rogziti a program (ilyen esemény példaul uj napirend, hozzaszolas, szavazas). Készithet6 un.
naplodsszesit6, mely a naploban talalhaté adatokbol kivélasztja és névre szoldan Osszesiti a
jelenléti és a hozzaszolasi idéket testiileti tagonkeént, illetve Gsszesenben (pl. XY képviseld
szavazopultja bekapcsolva 2 6ra 32 perc, hozzaszolasi ideje 4 perc 15 masodperc, hozzaszolt
az Uilés alatt 5-szor).

Az iilésrdl késziilt korabbi jegyzékonyvek a szamitogépben barmikor Gjra megtekinthetdk.
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Az SZMSZ 6. szam fliggeléke

Ikt. szam: ........ /2022.

Noégrad Varmegye Kozgyiilésének Elnoke

...... /2022. szamu rendelkezése

a kozgyiilés alelnskeinek feladatairél, munkamegosztasarél és a kiadmanyozas rendjérél

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1)
bekezdés e) pontjaban, valamint a 74. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az
alelnokok kozotti munkamegosztast, illetve a kiadményozas rendjét az alabbiak szerint
szabalyozom:

Barna Janos Béla alelnok:

1.
a)
b)

c)

d)
e)

f)
g)

h)

Az elndk tartés akadalyoztatasa, tavolléte, illetve az elndki tisztség betoltetlensége esetén
gyakorolja a kozgyilés elnokét megilletd jogokat. A kozgytilés elnokének altalanos
helyettese.

A kozgyllés elnokének megbizasa alapjan képviseli a varmegyei Onkormanyzatot
tarsadalmi, szakmai és egyéb rendezvényeken.

Sziikség szerint gondoskodik a varmegyében miikodé mezogazdasagi feladatokat ellatd
szervezetekkel valo kapcsolattartasrol.

Kézremiikodik a varmegyei 6nkorményzat sporttal kapcsolatos feladatainak ellatédsaban.

A kozgy(ilés elndkénél — feladatkorébe tartozéan — ellenérzés, illetve vizsgalat elrendelését
kezdeményezheti.

Részt vesz a bizottsagi elnokok, a tanacsnok, a bizottsdgok munkéjanak segitésében.
Tevékenysége korében kapcsolatot tart az orszaggyilés illetékes bizottsagaval, illetve a
fohatosagokkal.

Feladata a varmegye orszaggyfilési képviseldivel, valamint a feladatkorében érintett
varmegyében miikodd 4llami, illetve egyéb tevékenységet ellato szervekkel vald
kapcsolattartas.

Mindezeken tul ellatjia a kozgyilés elndke altal ra bizott egy¢b feladatokat, melyek
alkalmanként keriilnek meghatarozasra.

A kozgytilés elnokének altalanos helyetteseként [1. a) pont] az elndki fejléces iratokra
alairasat az elnok neve folé, ,h” toldattal helyezi el.

A kozgylilés elnokét rendszeresen — sziikség szerint az elkiildétt iratok masolatainak
atadasaval — tajékoztatja a munkamegosztasbol szarmazé feladatai ellatasardl.

II.

. Bablena Ferenc Istvan tarsadalmi megbizatisu alelnok:

Az elndk és az altalanos helyettesének egyiittes, tartds akadalyoztatasa, illetve tavolléte
esetén gyakorolja a kozgy(ilés elnokét megilletd jogokat, azonban a kozgyiilés elndkét, mint
a testiilet vezetdjét nem helyettesitheti, de a kozgyiilés iilésein tanacskozasi joggal részt
vesz.
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b)

<)

d)
€)

A kozgyilés elndkének megbizasa alapjan képviseli a varmegyei Onkormanyzatot
tarsadalmi, szakmai és egyéb rendezvényeken.

A kozgyilés elnokénél — feladatkdrébe tartozdan — ellendrzés, illetve vizsgélat elrendelését
kezdeményezheti.

Részt vesz a bizottsagi elnokok, a tandcsnok és a bizottsagok munkéjanak segitésében.
Tevekenysége korében kapcsolatot tart az érdekképviseleti szervekkel, a civil
szervezetekkel, az egyhazakkal, az idSsiigyi tanaccsal, a varmegyében mik6dd kamarakkal,
a varmegye orszaggyiilési képviselSivel, valamint a feladatkorében érintett, varmegyében
miikddo 4llami, illetve egyéb tevékenységet ellatd szervekkel.

Segiti a nemzetiségi jogok érvényesiilését, a Koordinacids tanicsnokkal egylittmiik6dve
kapcsolatot tart a telepiilési, valamint a teriileti nemzetiségi onkormanyzatokkal.
Mindezeken til ellatja a kozgyiilés elnoke altal ra bizott egyeb feladatokat, melyek
alkalmanként keriilnek meghatarozasra.

A 1. a) pontban foglalt feladatanak gyakorlasa sorén az elndki fejléces iratokra alairasat az
elndk neve folé, ,,h” toldattal helyezi el.

A kozgylilés elnokét rendszeresen — sziikség szerint az elkiildott iratok masolatainak
atadasaval — tdjékoztatja a munkamegosztasbol szarmazo feladatai ellatasarol.

II1.
Az 1. és I1. fejezetben foglalt alelnokok egyiittes, rovid idén beliil el nem harithaté tavolléte
esetén, halaszthatatlan ligyekben a kozgyiilés elnskének nevében a Nograd varmegyei
Jegyz8 gyakorolja a kiadményozés jogat oly médon, hogy az iratot a kozgyfilés elnokének
nevénél €s beosztasanal ,,h” toldat feltiintetésével alairja.
Az 1. és I1. fejezetben foglalt alelnokok egyiittes, révid idén beliil el nem hérithat6 tavolléte
esetén, halaszthatatlan tigyekben vagy a kozgyilés elnokének megbizasa alapjan a Nograd
varmegyei jegyz6 képviseli a varmegyei dnkormanyzatot tarsadalmi, szakmai és egyéb
rendezvényeken, megbeszéléseken.
A Nograd varmegyei jegyz6 az 1. és 2. pont szerintiekrdl lehetdség szerint rovid tton
el6zetesen, majd utolag részletesen tajékoztatni koteles a kozgytilés elnskét.

IV.
Zaro rendelkezések

E rendelkezés 2023. januar 1. napjan 1ép hatélyba.

Jelen rendelkezés hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a kozgyilés alelnokeinek
feladatairol, munkamegosztasarol szol6é 1/2012. iktatdszamu szamu elndki rendelkezés.

Salgotarjan, 2022. december 8.

Skuczi Nandor

61



Az SZMSZ 7. szamu fliggeléke

A kozgyiilés altal létrehozott bizottsagok tagjainak és megvalasztott taniacsnokainak

(2022. december 8-ai allapot szerint)

névsora

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag (7 £6)

Elnok:
Alelnok

Tagok:

Mel6 Ferenc
Borenszki Ervin
Cseresznyés Istvan
Kiraly Attila

Rigé David

Varga Béla
Zsédely Lajos

Teriiletfejlesztési Bizottsag (7 £6)

Elnok:

Alelnok:

Tagok:

Varga Béla

Hajdara Roland
Danyi Attila
Laczké Roland
Molnar Sandor
Papp-Gyuris Déra
Percsina Norbert

62



a 9/2022.(XI. 29.) PUB hatérozat melléklete
Az SZMSZ 8. szamu fiiggeléke

Ikt. szam: 276-2/2022.

NOGRAD VARMEGYE JEGYZOJENEK
2/2022. szém}'l
RENDELKEZESE

A NOGRAD VARMEGYEI (")NK(’)RIYIANYZATI
HIVATAL UGYRENDJEROL

Nograd Varmegye Onkormaényzatanak Kozgylilése a kozgylilés és szervei Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatarol sz616 8/2022. (XII. 8.) onkorméanyzati rendeletének (tovabbiakban:
SZMSZ) 66. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Nograd Vérmegyei
Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: hivatal) részletes feladatairdl és miikédésének
szabalyairol az alabbiak szerint rendelkezem.

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A hivatal megnevezése: ,Nograd Varmegyei Onkormanyzati Hivatal” (tovéabbiakban:
hivatal)

2. A hivatal székhelye: 3100 Salgétarjan, Rakoczi at 36.

3. A hivatal jogi személyiséggel rendelkezé, 6nalléan miiksdd és gazdalkodo, gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv.

4. A hivatal iranyitéja Nograd Varmegye Kozgyiilésének Elncke (tovabbiakban: kozgyiilés
elndke), a hivatal vezetdje a Nograd Varmegye Jegyzje (tovébbiakban: jegyzo).

5. A hivatal térzskonyvi azonositd szama: 450010

6. A hivatal alapit6 okiratdnak kelte, az alapito okirat szama, az alapitas id6pontja: Nograd
Varmegye @nkorményzaténak Kozgytilése 89/2022. (XII. 8.) Kgy. hatarozata

7. A hivatal engedélyezett 1étszama a mindenkori koltségvetési rendelet vonatkozé
mellékletében keriil meghatarozasra.

II. Fejezet
A hivatal iranyitdsa és vezetése

1. A hivatal iranyitasa:

a) A kozgyiilés elnoke a testiilet dontései szerint és a sajat 6nkormanyzati jogkorében
irdnyitja a hivatalt. Tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolodo feladatok ellatasara
onkormanyzati f6tanacsadot, &nkormanyzati tanacsadot (tovabbiakban egyiitt:
Onkorményzati tandcsadok) alkalmazhat.

b) A kozgyiilés elndke a jegyzd javaslatainak figyelembevételével hatérozza meg a
hivatal aktualis feladatait a kozgyiilés és szervei munkajdnak szervezésében,
dontéseinek el6készitésében és végrehajtasaban.

¢) A kozgyllés elndke a hataskorébe tartozé iigyekben szabalyozza a kiadményozas
rendjét, gyakorolja az egyéb munkaltat6i jogokat a kozgytlés alelndkei, valamint az
onkormanyzati tanacsadok tekintetében.

2. A hivatal vezetése:
a) A hivatalt a jegyz vezeti és képviseli.
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b)

d)

2)

h)

A jegyz6 felelds a hivatal szakszer( és torvényes miikodéséért, a kozgylés és szervei
altal meghatéarozott feladatok végrehajtasaért.

A jegyzd koordinalja és ellendrzi az osztilyok munkajat, a feladatok ellatiséhoz
utasitasokat adhat.

A hatékonyabb munkavégzés érdekében eseti vagy rendszeresen ismétlédé feladatok
ellatisara a jegyz6 munkacsoportokat hozhat létre. Az orszaggytlési, az eurdpai
parlamenti, a helyi- és nemzetiségi &nkorményzati, az idékozi vélasztasokkal,
valamint a népszavazassal kapcsolatos elékészité és végrehajté feladatok
(tovabbiakban egyiitt: valasztasi feladatok) ellatasara vélasztasi munkacsoport
mukodik.

A jegyzb az osztalyvezetOk rendszeres beszamoltatasaval és kozvetlen ellendrzésével
figyelemmel kiséri a hivatali feladatok végrehajtésat.

A jegyz6 a hivatal miikodésérél folyamatosan tajékoztatja a kozgytilés elnokét.

A jegyz6 gyakorolja a munkaltat6i jogokat a hivatal koztisztviseldi és munkavallaloi
tekintetében. A személyi illetmény megallapitasédhoz, valamint a vezetd megbizatasi
koztisztviseldk jutalmazasahoz — kiilon rendelkezésben foglaltak szerint —a kozgytilés
elndkének egyetértése sziikséges.

A jegyz6 dont a hivatal dolgozo6i szabadsigénak igénybevételérdl és engedélyezi a
hivatalbol val6 napkozbeni eltavozast.

Vezet6i helyettesités:

a)
b)

A jegyzbt tavollétében — sziikség szerint — altaldnos helyettesitési jogkorrel a
varmegyei aljegyz0 (tovabbiakban: aljegyz6) helyettesiti.

A jegyz6 és az aljegyzé egyiittes tavolléte esetén — az alabbi sorrendben —

ba) a Kozgazdasagi és Koordinaciés Osztaly vezetdje,

bb) a Teriiletfejlesztési és Teriiletrendezési Osztaly vezetdje

latja el a hivatal vezetésével 6sszefiiggd feladatokat.

Az a) ¢és b) pontban meghatarozottak — a hivatal dolgozéi vonatkozasaban —
kinevezésre, vezetéi megbizasra, felmentésre, vezetéi megbizads visszavondasara,
alkalmazotti jogviszony megsziintetésre, Osszeférhetetlenség megallapitasara,
valamint fegyelmi jogkdr gyakorlasara csak kivételesen, illetve a jegyz6 30 napot
meghaladd, megszakitas nélkiili tavolléte esetében jogosultak.

A bels6 szervezeti egységek vezetése:

a)

b)

A hivatal belsd szervezeti egységeként miikodd valamennyi osztaly élén a jegyzo altal

megbizott osztalyvezetd all, akinek feladatai:

aa) Gondoskodik az adott belsé szervezeti egység e rendelkezés 1V. fejezetében
meghatarozott  feladatainak  szinvonalas  végrehajtasar6l a  vonatkozé
jogszabélyokban, testiileti dontésekben, valamint a kozgyilés elnoke és a jegyzd
rendelkezéseiben, utasitdsaiban foglaltak szerint.

ab) Szervezi, rendszeresen ellendrzi és értékeli az osztaly dolgozodinak munkajat,
meghatdrozza a belsé feladatelosztas rendjét, felelds az osztaly feladatkorébe
tartozo ligyek szakszer( és jogszer(, hataridében torténd intézéséért.

ac) Javaslatot tesz az osztaly munkatarsait érinté kinevezési, felmentési, athelyezési,
jutalmazasi, kitlintetési, fegyelmi és kartéritési tigyben. A jegyzbvel egyeztetve
elékésziti a félévenkénti teljesitménykovetelményeket és azok értékelésére

vonatkozd javaslatot.

Az Elnoki Kabinet tagjai az 6nkormanyzati tanacsadok, valamint a személyi titkarok,
akik kozvetleniil a kozgy(ilés elndkének vezetésével végzik munkajukat.
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II1. Fejezet
A hivatal feladatai

A hivatal feladata a Nograd Varmegye Onkormanyzatanak Kozgytilése (tovabbiakban:

kozgylilés) hataskorébe, valamint a bizottsagok és a valasztott tisztségvisel6k, tovabba a

jegyz6 hataskorébe tartozé tigyek dontésre vald elékészitése, a dontések végrehajtasa és

azok ellendrzése.

2. A hivatal biztositja a kdzgyilés, a bizottsagok és a teriileti nemzetiségi 6nkorményzatok
zavartalan testiileti muikodését, ellatja az ehhez sziikséges technikai és {igyviteli
feladatokat, és a testiilet tagjai részére — igény szerint — szakmai segitséget nyujt. A
bizottsagok referensei a bizottsagok iilésén szakértdként vesznek részt.

3. A hivatal gondoskodik az onkormanyzati és allamigazgatasi dontésekhez sziikséges
informacidk beszerzésérol, rendszerezésérél, elemzésérdl; a szakmailag, gazdasagilag és
jogilag megalapozott déntési alternativak el@készitésérdl; a dontések végrehajtasanak
szervezésérol és ellendrzésérol.

4. A hivatal kapcsolatot tart a kozponti, a regionalis és varmegyei allamigazgatasi szervekkel,
a varmegye telepiilési és mas helyi Onkorményzatok hivatalaival, valamint a
feladatellatashoz kapcsolodo, illetve abban érintett egy€b szervekkel.

5. Kozvetlentl a jegyz6 (aljegyzd) irdnyitasaval alapvetden kiilsé megbizott latja el a bels6

ellendrzési feladatokat a hivatalnal, a teriileti nemzetiségi 6nkormanyzatoknal, valamint —

a varmegyei Onkormdanyzat koltségvetésébsl céljelleggel juttatott tdmogatasokra

vonatkozoan — a kedvezményezett szervezeteknél. Tevékenységének teljesitése soran

szabélyszerliségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény- és — a hivatal szakemberének
bevonéséval — informatikai ellendrzéseket végez.

—

IV. Fejezet
A belsé szervezeti egységek f6bb feladatai

A. ELNOKI KABINET

A kozgylilés elnokének, a kozgy(ilés és a bizottsagok déntéseinek elokészitéséhez, illetve egyéb

tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolodo feladatokat 14t el az elnok utasitasa szerint a jegyzb

tajékoztatasa mellett. A kozgyilés elnoke altal meghatérozott munkamegosztasi rendben:

1. Szervezi a kozgyiilés elnokének, alelnokeinek programjait, nyilvantartja a meghivasokat,
gondoskodik az igényelt dokumentéciok rendelkezésre bocsatasardl.

2. A jegyzdvel egyeztetve koordinalja a hivatal részvételét és kozremiikodését a programok
szervezésében.

3. Azelnoki kabinet tagja(i) sziikség szerint részt vesz(nek) a kozgyiilés tilésein, koordinalja
az elndk altal az iilésre meghivott vendégekkel kapcsolatos feladatokat.

4. Kozremiikodik a képviseldcsoportok vezetbivel vald kapcsolattartasban.

5. Végzi az O6nkorményzati feladatok ellataséban érdekelt allami és mas szervekkel, a
varmegye orszaggylési képviseldivel, az 5Snkorméanyzatokkal és egy¢€b érdekképviseleti,
valamint civil szervezetekkel, egyhdzakkal valé kapcsolattartast.

6. Figyelemmel kiséri a varmegyei Onkorményzat honlapjat, javaslatot tesz annak
informdaciodkkal torténd folyamatos ellataséra.

7. Kézremiikodik a kozgyilés elnokét érinté nemzetkdzi kapesolatok szervezésében.

8. Részt vesz a varmegyei 6nkormanyzat és szervei tevékenységérdl szolo hiranyagok
elkészitésében, megjelentetésének  szervezésében, a varmegyei é€s  orszagos
kommunikacids szervekkel torténd kapcsolattartasban.

9. Kozremiikodik a teriileti irodékkal kapcsolatos szervezési feladatok ellatéasaban.

10. Kozremikodik az esélyegyenldség elésegitésében.
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11. Ellatja a MOOSZ és az egy€b onkormanyzati szovetségekkel kapcsolatos koordinacios
feladatokat.

12. Végzi mindazokat a feladatokat, melyeket a sport teriiletén a jogszabalyok a varmegyei
onkorményzat szimara eloirnak, illetve amelyeket a kozgyilés onként vallalt.

B. ONKORMANYZATI ES JOGI OSZTALY

Az osztaly az aljegyz6 kozvetlen vezetésével végzi feladatait az aldbbiak szerint:

1.

10.

11.

12.
13.

14.
15.

16.

Ellatja a testiiletek — ideértve a teriileti nemzetiségi onkorményzatokat is — miikodésével
Osszefliggd feladatokat, melyek kiilonosen:

a) az el6terjesztések, dontéstervezetek el6zetes torvényességi vizsgalata;

b) az elndki jelentés Gsszeallitasa;

) testiileti Gilések elokészitése, szervezése, kozgyiilési anyagok elérhet6vé tétele,
postazasa;

d) akozgylés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak dsszeallitasa;

e) a rendeletek, hatarozatok megszovegezésének koordinélasa, a jegyzokonyvek
elkészitése, a hatarozatok elérhetdvé tétele, postazasa;

1) rendeletek és hatarozatok nyilvantartasa, a jegyzékonyvek, a hangfelvételek,
egy€b kozgytilési dokumentumok tarolasa;

g) rendelettervezetek elokészitése, rendeletek idészeriiségének és hatélyosulasanak

figyelemmel kisérése, feliilvizsgalata.

Végzi a bizottsdgok miikodésével kapesolatos szervezési, adminisztracios feladatokat.
Ennek keretében kezeli a kozgytilés tagjai altal tett vagyonnyilatkozatokat.
Osszedllitja a hivatal ugyrendjét, kozremiikodik a hivatal belsé miikddése torvényes
rendjének biztositasaban.
Kézremiikddik a szabalyzatok (rendelkezések, utasitdsok) készitésében, figyelemmel
kiséri azok hatalyosulasat.
SzerzOdéstervezeteket készit, vizsgal feliil, kezeli a varmegyei Onkormanyzat és
hivatala dltal kotott szerz6déseket, tdmogatést nyujt azok Jjogszer teljesitéséhez.
Figyelemmel kiséri a kovetelések teljesitését, végrehajtasi eljarast kezdeményez,
melynek soran képviseli az Snkorményzatot és a hivatalt.
Uzemelteti a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara altal mikodtetett elektronikus
fizetési meghagyasok kibocsatasat kezdeményezd rendszert.
Ellatia a vdrmegyei Onkormdnyzati jelképek hasznélatanak engedélyezéséhez
kapcsolodo el6készito feladatokat, vezeti az elirt nyilvantartasokat.
Igény szerint kdzremiikodik a varmegyei 6nkormanyzat jelentésebb jogvitas iigyeinek
figyelemmel kisérésében, a jogi képviseletet ellatok segitésében.
Sziikség szerint — a jegyz6 kiilon intézkedése alapjan — ellitja az Onkorményzat,
valamint a hivatal jogi képviseletét.
Sziikség szerint végzi a Kozgazdasagi és Koordinacios Osztaly alapfeladatai kozé
tartozo jelen tigyrend C. 27-29. pontokban foglalt feladatokat, illetve kizremiiksdik
ezek elvégzésében.
A Jegyz0 utasitdsara, a hivatal szervezeti egységeinek kérésére jogi kérdésekben
véleményt nyilvanit.
Véleményezi a hivatal részére megkiildott jogszabalyok tervezetét.
Adatot szolgéltat a rendelkezésére 416 nyilvantartasokbol és egy¢b informaciokbdl.
Az eurdpai unios jogszabalyok, gyakorlatok megismerése alapjan javaslatot készit az
onkormanyzat miikodésének korszerisitése érdekében sziikséges — kiilonos tekintettel
a jogharmonizacids — feladatokra.
A hivatal miikodéséhez kapcsolodd egyéb szervezési feladatok tekintetében:

a) szerkeszti a kozgyilés hivatalos lapjat;
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17.

18.

19.

20.

21.

22,

23,

24.

25

26.

27,
28.

29,

30,

31s

32,

33,

34.
35,

36.
37.

38,
39,

40.

b) ellatja a hivatal iigyiratkezelését;

¢) kezeli a hivatali irattarat;

d) vezeti a hivatal bélyegzdinek nyilvantartasat.
Végzi a valasztasi feladatokat.
Szervezi a jegyz6 fogadonapjait, programjait, nyilvantartja a meghivéasokat.
Kozremiikodik a valasztott tisztségviselok és a jegyz6 hataskorébe tartozo, més belsé
szervezeti egység ligykoréhez nem kapcsolodd szakmai ligyek elOkészitésében,
szervezésében és a végrehajtas ellendrzésében.
Szervezi a nemzetk6zi kapcsolatok hivatali feladatainak elékészitését, gondoskodik az
idegen nyelvii dokumentumok forditasarol, fordittatasarol.
Elokésziti a nemzetkdzi kapcsolatok éves tervét, valamint a nemzetko6zi
egylittmiik6dési megéllapodasokat.
Gondoskodik az utazasok eldkészitésével kapcsolatos teenddkrél, szlikség esetén a
vendégfogadasok programjainak koordinalasarol.
Figyelemmel kiséri az Eurépai Unid onkormdnyzatokat érintd dokumentumait,
esemeényeit.
Kapcsolatot tart az eurdpai integracios intézmények, valamint szervek varmegyében
miikodo szervezeteivel.
Sziikség szerint segiti a MOOSZ és az egyéb Onkormanyzati szdvetségekkel
kapcsolatos koordinacids feladatokat.
Az Elndki Kabinettel egyiittmikodve sziikség szerint szervezi az orszagos lapokkal, a
regionalis, illetve a helyi médiaval a sajtokapcsolatokat, tajekoztatast nyujt a varmegyei
onkormanyzatot érintd, sajtényilvanossagra szamot tartd rendezvényekrol, biztositja
hattéranyagok eljuttatasat, szervezi a sajtényilatkozatokkal kapcsolatos tennivalokat.
Ellatja a hivatal mindségiigyi feladataival kapcsolatos tennivaldkat.
Ellatja a varmegyei kozgy(lés és a bizottsagok 4ltal adomdnyozandé Kitiintetd cim és
dijakkal kapcsolatos feladatokat, vezeti a vonatkozoé rendeletben foglalt nyilvantartast.
Végzi mindazokat a feladatokat, melyeket a nemzetiségi ligyekben a jogszabalyok a
varmegyei 6nkorményzat és annak hivatala szdmara eldirnak, illetve amelyeket a
kozgytilés onként vallalt.
Elékésziti és szervezi a kozgytilés tinnepi iiléseit.
Igény szerint végzi a varmegyei 6nkorményzat rendezvényeinek szervezését, az
ezekhez sziikséges beszerzések lebonyolitasat.
Szervezi és koordinalja a hivatal belsé informatikai rendszerének szabalyozottsagaval,
karbantartdsaval és fejlesztésével kapcsolatos tennivalokat.
Ellatja a virmegyei 6nkormanyzat honlapjaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az
aktudlis informacidk koordinalasarol.
Uzemelteti és karbantartja a hivatal informatikai rendszerét, technikai infrastrukturajat.
A rendezvényekhez kapcsoloddan biztositja az audiovizualis feladatokat: a hang- és
képrogzitést, a hangositast, a kivetitést.
Igény szerinti kapcsolatot tart a hivatal informatikai feladatait tamogato vallalkozokkal.
Uzemelteti, mikodteti a Kozbeszerzési Hatésag Elektronikus Hirdetménykezeld
rendszerét a hivatalnal.
Ko6zremiikddik a statisztikai adatszolgaltatasban.
Kozremikodik a — szervezeti egység feladat- és hataskorét érintd — kozérdeki adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok végrehajtaséban.
A személyzeti-munkaiigyi feladatok kérében elkésziti a hivatalnal a kozszolgalati
Jogviszonyban 4ll6 koztisztviseloket, a sajatos foglalkoztatasi jogviszonyban &ll6
tisztségviseldket, illetve munkaviszonyban allokat érinté munkaltatéi intézkedéseket.
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41.

42.

43.

44,
45,
46.
47.
48,

49.

Kézremitikodik a munkaltatoi feladatokhoz kapesolodo intézkedések eldkészitésében,
vegrehajtasdban, a munkaligyi és személyzeti jellegli belsd szabalyzatok
kidolgozéasaban.

Végzi, illetve koordinalja a kozgy(ilés és a kozgyiilés elnoke hataskorébe tartozé
személyi és fegyelmi ligyek dontésre valo el6készitését, végrehajtasat.

Kezeli a tisztségviselok, a hivatal munkatarsai foglalkoztatasi jogviszonyaval
kapcsolatos személyi adatait, az eldirt nyilvantartésokat, a kozszolgalati adatvédelmi
szabalyzatban foglaltak szerint 6rzi a vagyonnyilatkozatokat.

Gondoskodik a Magyar Allamkincstér 4ltal biztositott rendszer (KIRA) keretein beliili
»Humanpolitikai és alkalmazasi” iratok hasznalatardl.

Végzi és koordinalja a hivatal munkavédelmi, tovabba iizemegészségiigyi feladatainak
ellatasat.

Végzi és koordindlja az 6nkormanyzat és a hivatal kozbeszerzéseihez kapcsolddo, a
kozbeszerzésekrol sz016 torvénybol adodé jogi feladatokat.

Kapcsolatot tart a kdzbeszerzési eljarasokban érintett allami szervezetekkel.

Részt vesz a varmegyei onkormanyzat teriiletén talalhaté telepiilési onkormanyzatok
256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatilya ald tartozé tamogatasbol megvaldsulod
kozfeladat fejlesztési projektjei elékészitésében és megvaldsitasaban.

Szervezi a Nograd Megyei Ertéktar Bizottsdg munkajahoz kapcsolddé feladatokat.

C. KOZGAZDASAGI ES KOORDINACIOS OSZTALY:

A Kozgazdasagi és Koordinacids Osztaly — az 4llamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletnek megfelelé — mikodési szabalyzatat
(-,Ugyrendjét”) az osztalyvezetd adja ki, és a jegyz6 hagyja jova.

L

Elokésziti az onkorményzat, a hivatal, valamint a nemzetiségi onkormanyzat(ok)
(tovabbiakban: koltségvetési szervek) koltségvetését, azok évkozi valtozasait. Ezen
beliil:

a) elkésziti az éves koltségvetést megalapozd elképzeléseket, lebonyolitja a
sziikséges egyeztetéseket;

b) végzi a feladatokhoz kapcsolodé dllami tamogatasok igénylését, évkozi
modositasat és elszamolasat;

c) elvegzi a koltségvetési szervek koltségvetését megalapozd szamitasokat,
elemzéseket;

d) Osszedllitja a koltségvetési informécios adatokat és azt a Magyar Allamkincstér
felé hatariddben tovébbitja;

e) figyelemmel kiséri a kéltségvetés teljesiilését, indokolt esetben javaslatot tesz a
koltségvetésen beliili atrendezésekre, sziikség esetén szervezi és bonyolitja az
ezekkel Osszefliggd egyeztetéseket;

f)  végzi az eliranyzatok analitikus nyilvantartasat, dokumentalasat.

A mindenkor hatdlyos konyvelési rendszer alkalmazasaval, az analitikus

nyilvantartdsokkal egyezben a jogszabalyban eléirt idészakra vonatkozéan

oOsszedllitja a koltségvetési szervek beszamoléit. Elfogadasra eldkésziti a

beszamoldkat, az éves vagyon és maradvany kimutatast. Javaslatot tesz a maradvany

jovahagyasdra. Sziikség szerint gondoskodik a beszamold kozzétételérdl, az
érintetteknek tortén6 megkiildésrol.

Gondoskodik a koltségvetési szervek szamviteli rendjének a vonatkozé eléirasok

alapjan torténd kialakitasarol, elokésziti a szamviteli politikat és az ahhoz kapesolédd

szabalyzatokat, rendelkezéseket.

Reszt vesz az Onkorményzat gazdasagi téarsasdgokban jegyzett vagyonaval

kapcsolatos feladatok ellatasaban, kiilondsen:
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a) ajegyzett tokével dsszefliggd tulajdonosi dontések elokészitésében;
b) felhatalmazas alapjan képviseletet lat el gazdasagi tarsasagok kozgytilésein,
taggytlésein.

Koordinélja a vélasztasok varmegyei szintii pénziigyi lebonyolitasat.

Kézvetlen kapcsolatot tart az 6nkormanyzat ellenérzését végzd szervezetekkel.
El6késziti az alapité okiratok médositasabol eredé allamkincstari adatszolgaltatast.
Kapcsolatot tart az érintett orszagos hataskori szervezetekkel, valamint
pénzintézetekkel.
Végzi a Magyar Allamkincstér, az 4llami szamvevészék és egy€b szervek pénziigyi
targyu ellendrzéséhez sziikséges adatszolgaltatast, az ellenérzési munka hivatalon
beliili koordinalasat.
Elokésziti az adohatésag felé torténd bevallasokat, gondoskodik azok elektronikus
uton torténd megkiildésérol.
Az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran, a megalapozott szamviteli
adatszolgaltatas érdekében végzi a fokonyvi kényvelési feladatokat, biztositja a
fokonyvi konyvelést megalapozé szabdlyszerii bizonylatok meglétét. Ezen beliil:

a) gondoskodik a kotelezettségvallalasok nyilvantartasarol;

b) elvégzi az el6irt zarlati munkaélatokat, eleget tesz a gazdalkodassal kapcsolatos

Jelentési kotelezettségének;

c) vezeti a f6konyvi konyveléshez kapcsol6dé analitikus nyilvantartasokat.
Ellatja a készpénzforgalommal 6sszefiiggd pénztari feladatokat.
Bonyolitja a pénzforgalmi-szdmla forgalmat, a feltételek megléte esetén mikdteti a
szamlavezetd  elektronikus  pénzforgalmi-szamla  forgalmahoz kapcsolodo
programokat.

Vezeti a szamviteli el6irasoknak megfeleld befektetett eszkozok, készletek analitikus
nyilvéantartasait.

Szervezi ¢és koordinélja a szabalyozés szerinti leltarozasi, selejtezési folyamatot.
Ervényesiti a bér- és munkaer6é-gazdalkodas pénziigyi szabalyait, mikodteti a
kozpontositott illetmény-szémfejtési rendszerhez biztositott szoftvert, biztositja a
Magyar Allamkincstar altal eléirt, pénziigyi targyu adatszolgaltatast.

Gondoskodik az egyes személyi juttatasok fizetésének biztositasarol.
Végzi a szamlazassal 6sszefiiggd feladatokat.
Az alkalmazott gépkocsivezet6 kozremiikodésével végzi a gépkocsik lizemeltetésével
Osszefliggésben felmeriilé feladatokat (iizemanyag-elszamolas, biztositas, autopéalya
hasznélati dij, parkolasi engedélyek, karbantartas, vizsgaztatas, szervizelés stb.).
Ellatja a mobilkommunikaci6t biztosité eszkozok, szolgaltatasok beszerzésével,
lizemeltetésével Gsszefiiggd feladatokat.
Bonyolitja az irodaszerek, nyomtatvanyok, reprezenticiés és reklam anyagok,
folyoiratok, napilapok, egyéb kiadvanyok beszerzésével, raktarozasaval Osszefliggd
feladatokat.

Gondoskodik az ¢nkorményzat dijaival, elismeréseivel Osszefliggd érmek, targyak
megrendelésérol, raktarozasarol.
Részt vesz a teriileti nemzetiségi onkorményzat(ok) pénziigyi targyu
eldterjesztéseinek targyalasan.

Ellatja az onkormanyzati vagyon nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat, ezen
beliil:

a) az  Onkormdnyzati  vagyonkataszter  elkészitését, folyamatos
karbantartasat;

b) az 6nkorményzati ing6-és ingatlanvagyon tételes éves vagyonleltaranak
elkészitését;
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25. Ellatja az 6nkorményzati vagyon biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

26. Kozremiikodik a tulajdonosi jogokat gyakorld kozgytilés vagyon hasznositasara
vonatkoz6 dontéseinek elékészitésében, végrehajtasaban.

27. Felhatalmazas alapjan eljar az onkorményzati vagyonnal kapcsolatos hatdsagi,
kozigazgatasi és birosagi iigyekben; el6késziti az ingatlan-nyilvantartassal
kapcsolatos iratokat.

28. a) elkésziti a munkaltatéi lakascéli kolcsondk elbirdlaséhoz sziikséges

javaslatokat;

b) ellitia a munkaltatoi lakascélu kolcsondk folyésitasat érintd hivatali
teenddket, ellen6rzi a  hitelszerzédésben foglaltak teljesitését, azok
elmaradésa esetén tajékoztatja a tulajdonosi jogok gyakorlojat és javaslatot
tesz a sziikséges intézkedések megtételére;

¢)  vezeti a munkaltatéi lakascélt kolesonok analitikus nyilvantartasat.

29. Ellitja az 6nkormanyzat vagyonaval, beruhdzasaival, beszerzéseivel kapcsolatos, és
egy€b — a nem 4gazati, szakmai jellegii — statisztikai adatszolgaltatasokat.

30. Kézremiikodik a kozbeszerzésekhez kapesoléds feladatok ellatasaban.

31. Ellatja az un. Elnoki keret felosztasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, végzi
az ezzel kapcsolatos elszamoltatést, részt vesz azok ellendrzésében.

32. Kozremiikodik a péalyazatok gondozasaban a beadastol a megvalosulas folyaman at
a beszamolasig és utdellenérzésig.

33. Kapcsolatot tart a palyazatokat kiir6 és lebonyolité szervezetekkel és a finanszirozo
pénzintézetekkel.

34. Részt vesz a varmegyei Onkormanyzati beruhdzasokkal Osszefliggd feladatok
végzésében. Ennek keretében részt vesz

a) az dnkormanyzati fejlesztések iranti palyazatok miiszaki, szakmai, pénziigyi
elokészitésében, kidolgozasaban,

b) beruhazasok vallalkozasba adasara iranyulé kozbeszerzési eljarasokban,

¢) aszerzddések el6készitésében,

d) akivitelezés szerz6dés szerinti teljesitésének ellendrzésében,

) aberuhazasok pénziigyi lezarasaban,

f) az éves uté-feliilvizsgalatokban és a garancialis Jjogok érvényesitésében.

35. Részt vesz a varmegyei 6nkorményzat teriiletén talalhaté telepiilési onkormanyzatok
256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatalya al4 tartozo tamogatasbol megvaldsuld
kozfeladat fejlesztési projektjei elékészitésében és megvaldsitasaban.

36. Felelés a hivatalsegédi feladatok koordinalasaért.

D. TERULETFEJLESZTESI ES TERULETRENDEZESI OSZTALY:
1. Koordindlja a torvényben meghatérozottak szerint a varmegyei Onkormanyzat
tertiletfejlesztési, vidékfejlesztési, valamint teriiletrendezési feladatait. Ennek keretében
a) teriiletileg 6sszehangolja a fejlesztéspolitikai és a teriileti szerepébdl adddo
feladatait, biztositja azok Osszhangjat a varmegyei gazdasagfejlesztési és
foglalkoztataspolitikai koncepcidkkal;
b) koordinalja a varmegye telepiilési onkormanyzatai felkérése alapjan a
telepiilések fejlesztési tevékenységét;
¢) egylttmikodik a varmegye gazdasagi szerepléivel;
d) a telepiilési onkormanyzatok felkérése alapjan elosegiti a helyi
onkorményzatok teriiletfejlesztési tarsuldsainak szervezOdését;
€) a varmegye teriiletén Osszehangolja az onkormanyzatok és a gazdasagi
szervezetek fejlesztési elképzeléseit, melynek keretében
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ea) a varmegyei jogll varos 6nkorményzata bevonasaval kidolgozza a
varmegye hosszutavu teriiletfejlesztési koncepciéjat, illetve a
varmegyei teriiletfejlesztési koncepcié és a teriiletrendezési terv
figyelembevételével a varmegye fejlesztési programjat és az egyes
alprogramokat;
eb) elozetesen véleményezi a térségi teriiletfejlesztési koncepciokat,
tertiletfejlesztési programokat, részt vesz az orszagos teriiletfejlesztési
koncepcid és a nemzeti fejlesztési stratégia kidolgozasdban;
ec) figyelemmel kiséri az operativ programok megyében jelentkezd
feladatait.
Részt vesz a varmegyei onkorméanyzat teriiletén talalhaté telepiilési 6nkorméanyzatok
272/2014. (XI. 5.) és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatdlya ala tartozé
tamogatasbol megvalosuld kozfeladat fejlesztési projektjei el6készitésében és
megvaldsitasaban.
Végzi a jogutddlas révén kezelt palyazatok monitoring tevékenységét.
Végzi és koordindlja az Onkormanyzat és a hivatal, kiilénbozé palyazatokhoz
kapcsolddo feladatait Nograd Varmegye Onkorményzatdnak Péalyazati Szabélyzata
szerint.
Gondoskodik az &nkorményzat palyézati tevékenységének nyilvantartasarol, ezen
belil:
a) kozremiikodik a nyilvantartds tartalménak, felépitésének kialakitasaban,
figyelemmel kiséri annak hasznalhatésagat;
b) részt vesz a pélyazati nyilvantartas honlapon térténd megjelenésének
kialakitasaban, sziikség szerinti médositasaban;
¢) részt vesz a nyilvantartas aktualizalasaban;
d) az EU-s palyazatokon nyert tamogatésok felhasznalasardl, a vallalt
kotelezettségekrol adatot szolgaltat az 5Snkormanyzat koltségvetésének.
Végzi a palyazatok gondozasat a beadastol a megvalosulas folyaman at a beszamolasig
€s utdellendrzésig.
Kapcsolatot tart a palyazatokat kiird és lebonyolité szervezetekkel és a finanszirozo
pénzintézetekkel.
Ko6zremikodik a statisztikai adatszolgéltatassal kapcsolatos feladatok ellatiséban.
Kozremikodik a — szervezeti egység feladat- és hataskorét érintd — kozérdeki adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.
Gondoskodik a telepiilésrendezési tervek és a varmegyei teriiletrendezési terv
Osszhangjarol.
Kezdeményezi €és koordindlja a varmegye egészét vagy kisebb térségét érintd
tertiletrendezési tervek készitését.
Igény szerint kézremiikdik a miszaki infrastruktira és a kommunalis ell4tas fejlesztési
javaslatainak kidolgozasaban és megvaldsitasdban. Kapesolatot tart az e teriileten
miikddd hatdsagokkal és iizemeltetdkkel.
Elékésziti a teriiletfejlesztési koncepcidk, valamint a teriiletrendezési tervek
véleményezésével kapcsolatos testiileti dontéseket.
Elokésziti és lebonyolitja a varmegyei onkormanyzati beruhazasokkal Osszefliggd
feladatokat. Ennek keretében részt vesz
a) az Onkormdnyzati fejlesztések irdnti palyazatok miiszaki, szakmai, pénziigyi
elékészitésében, kidolgozasaban,
b) beruhdzéasok vallalkozasba adasara iranyulé kozbeszerzési eljarasokban,
c) aszerzddések elékészitésében,
d) akivitelezés szerz6dés szerinti teljesitésének ellenérzésében,
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e) aberuhdzasok pénziigyi lezarasaban,
f) azéves uto-feliilvizsgalatokban és a garancialis jogok érvényesitésében.
15. Kozremiikodik a kozbeszerzésekhez kapcsolédo feladatok ellatasaban.
16. Eldsegiti a varmegye teriiletén a hulladékok kornyezetkimélé kezelését.
17.A  telepiilési 6nkorményzatokkal —egyiittmiikddve kidolgozza a varmegyei
hulladékgazdalkodasi tervet.
18. Gondoskodik a varmegye teriiletén talalhaté helyi Jjelentdségli védett természeti
teriiletek védelmével kapcsolatos tevékenységek osszehangolasarol.
19. Az ¢épitett és természeti kornyezet védelmével kapcsolatos feladatainak ellatisa
érdekében:
a) a telepiilési 6nkormanyzatokkal és az illetékes varmegyei onkormanyzatokkal
egyeztetve varmegyei kornyezetvédelmi programot készit;
b) elbzetes véleményt nyilvéanit a telepiilési Onkormanyzati kérnyezetvédelmi
programokrol, illetve kezdeményezheti azok megalkotasat;
¢) javaslatot tehet telepiilési Onkormanyzati kornyezetvédelmi tarsulasok
létrehozasara.

V. Fejezet
A hivatal miikodési rendjének egyéb kérdései

1. Munkaidé:
A jegyz0 koteles a koztisztvisel6k, munkavallalok munkaidd nyilvantartasarél gondoskodni,
melynek keretében a nyilvantartas havonkénti sszesitésével hitelt érdemléen bizonyithat6 a
koztisztvisel6, munkavallalé jelenléte, tavolléte és a tavollétének oka.
A munkaidd heti 40 ora.

Torzsid6: hétfo — csiitortok 8.00 6ratol 15.30 6raig

Péntek 8.00 o6ratdl 14.00 oraig

Ebédidé: naponta 30 perc, amely 11.00 6ra és 13.00 6ra kézétt vehetd igénybe.
A dolgozok a torzsidét kotelesek munkavégzéssel a munkahelyen télteni. Toérzsidében
munkahelyen kiviil munkat végezni, kizérélag a jegyzo, aljegyz0, osztalyvezet6 altal torténd
kiilsé munka elrendelése esetén lehetséges. Halaszthatatlan maganiigy okan térzsidében torténd
tavollétet a jegyzo alapos indokkal engedélyezhet.
A mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint a koztisztviselSket, illetve a munkavéllalékat

munkakdzi sziinet illeti meg.

2. Postabontas, szignalas, iktatas:

a) A varmegyei onkormanyzat vélasztott tisztségviseli, illetve hivatala részére érkezd
kiildemények bontasat a hivatal erre kijel6lt munkatarsai végzik. Az ligyiratok hivatalra,
illetve valasztott tisztségviselére szignalasat — a névre sz616 kiildemények kivételével —
a kozgylilés elnoke, illetve az 4altala megbizott alelnok végzi. A varmegyei
onkormanyzatot, a kozgyiilést és szerveit érintd valamennyi ligyirat a jegyz6hoz kertil,
aki azokat a hivatal illetékes belsé szervezeti egységére szigndlja, sziikség szerint az
elintézésre vonatkozé utasitdssal egyiitt. Az iigyiratkezelés szabalyai kiilén jegyzoi
utasitdsban keriilnek meghatarozasra.

b) Az ligykezelést, beleértve az iktatasi feladatokat a hivatal ugyvitelt ellatd6 munkatarsai
latjak el az erre vonatkozé szabélyzatban foglalt médon és munkateriileteken.

3. A kiadmanyozésra (irasbeli intézkedés alairdsara) jogosultsag:
A kiadmanyozasra vonatkozo rendelkezéseket elndki, illetve jegyz6i kiilon utasitas
szabalyozza.
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A hivatali munkaértekezletek rendje:

a) A jegyz6 sziikség szerint — de évente legaldbb 2 alkalommal — apparétusi értekezletet
tart.

b) Sziikség szerint keriil sor a tisztségviselok €s a hivatali vezetdk [c) pont] egyiittes
értekezletére.

©) A jegyzb az aljegyz, az osztalyvezetok, jogi munkatarsak, valamint sziikség esetén
mas munkatirsak részvételével hetente — 4ltaldban  hétfsi napokon —
munkaértekezletet tart.

d) Az osztilyvezetdk az osztaly munkatérsai részére a feladatoktol fiiggden tartanak
munkaértekezletet.

Ugyiratkezelés:

a) A hivatal ligyiratkezelésének feltigyeletét az aljegyzd latja el, ennek keretében

b)

gondoskodik:

aa) az iratkezelési szabalyzat végrehajtasénak rendszeres ellendérzésérdl, intézkedik
a szabélytalansidgok megsziintetésérdl, szilkség esetén kezdeményezi a
szabalyzat modositasat;

ab) az iratkezelést végzé, vagy azért felelés személyek szakmai képzésérol és
tovabbképzésérél;

ac) az iratkezelési segédeszkdzok (iktatokonyv, név- és targymutato,
kézbesitokdnyv, iratmintdk  és formanyomtatvanyok, szamitastechnikai
programok, adathordozok stb.) biztositasarol;

ad) az elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi
azonositoknak, a helyettesitési jogoknak, a kiils6 és a belsé név-és cimtéraknak
naprakészen tartdsarol, az lizemeltetési és adatbiztonsagi kovetelményekrol, és
azok betartasarol;

ae) a hivatalos és személyes elektronikus postafiokok szabalyozott mitkodésérsl;

af) egyéb jogszabalyokban meghatarozott iratkezelést érinté feladatokrdl.

Az lgyiratkezelés az Onkorményzati ¢s Jogi Osztaly koordinacidjaval valésul meg,

részletes szabalyait, illetve az irattari tervet kiilon Jegyz6i rendelkezés szabalyozza.

Fogadonapok, programok nyilvantartdsanak rendje:
A jegyz8 sziikség szerint fogaddnapot tart. Indokolt esetben fogadonapot tartanak az
aljegyz6 és az osztalyvezetdk is.

Ugyfélfogadasi rend:

A hivatal ligyfélfogadasi rendje:
Kedd: 8.00 - 12.00 6ra
Cstitortok: 12.30 - 16.00 éra

VI. Fejezet
Vegyes és zaré rendelkezések

A hivatal szervezeti felépitése az ligyrend 1. szamu fliggeléke.

A hivatal

a) vagyonnyilatkozat tételére koteles munkakdoreirdl;

b) az adomanyozhaté szakmai fétanacsadéi és szakmai tanacsadoi cimekrol;
¢) azidegennyelvtudasi-p6tlékra jogositd nyelvek és munkakorokrol
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52616 rendelkezések jelen tigyrend 2-4. szamu fiiggelékei.

3. A koztisztviselok és a munkavallalok munkarendjérél, a koztisztvisel8i jogviszonnyal,
munkaviszonnyal sszefiiggd egyéb kérdésekrdl, a koztisztviselét és a munkavallalot
megilletd juttatdsok és tamogatasok rendjérdl a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezik.

4. A varmegyei kozgytilés elndke és a jegyz6 altal kiadott hatalyos rendelkezések, utasitasok
karbantartasarol — kiilon rendelkezés alapjan — az aljegyz6 gondoskodik és errél kiilon

nyilvantartast vezet.
5. Jelen tigyrend 2023. januar 1. napjan 1ép hatalyba. A hatéalybalépéssel egyidejiileg hatalyat
veszti az 1/2015. szamu, 359/2015. iktatészami jegyzoi rendelkezés.

Salgétarjan, 2022. ... hé ... nap
Dr. Bag6 Jozsef

A fenti rendelkezésben foglaltakkal egyetértek.

Salgétarjan, 2022. .............. hé ... nap

Skuczi Nandor

Jovéhagyta: ) )
A 9/2022. (XI. 29.) PUB. hatérozataval a Nograd Megyei Onkorményzat Kozgyiilésének

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga.
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Az Ugyrend 1. szamu fiiggeléke

A NOGRAD VARMEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Kozgylilés elndke

W

Onkorményzati és Jogi
Osztaly

Osztaly
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Az Ugyrend 2. szamu fiiggeléke

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré munkakorok jegyzéke

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény 4. §-aban
kapott felhatalmazis alapjan megallapitom, hogy a Noégrad Varmegyei Onkorményzati
Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre koteles:

a) jegyz6
b) aljegyz6
c) osztalyvezetok

d) munkakori lefrdsuk alapjan a kozbeszerzési eljarasban javaslattételre, ellendrzésre
Jjogosult koztisztviselok;

e) munkakori feladataik ellatdsa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett,
tovabba az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdilkodas, valamint &nkorményzati
pénziigyi tdémogatési pénzkeretek tekintetében, javaslattételre, ellendrzésre jogosult
koztisztvisel6k;

f) munkakore alapjan egyedi 6nkormanyzati timogatésrol valé dontésre iranyuld eljarés
lefolytatdsa soran javaslattételre, ellenérzésre jogosult koztisztviselok;

g) munkakori leirdsuk alapjén 6nkormdanyzati tdmogatasok felhasznalasanak vizsgalata,
vagy a felhaszndldssal val6 elszdmoltatas soran javaslattételre, ellendrzésre jogosult
koztisztviselOk;

h) onkormanyzati tanacsadd, fétanacsado.

Salgotarjan, 2023. ................ hé .... nap

Dr. Bag6 Jozsef
Nograd varmegyei jegyz6
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Az Ugyrend 3. szamu fiiggeléke

A kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény 127. § alapjin
megillapitott szakmai tanacsadéi, szakmai f6tanacsadéi munkakorsk

A kozszolgélati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény (tovdbbiakban: Kttv.) 127. §
alapjan a hivatalban a szakmai tandcsadoi, szakmai fétandcsadoi munkakorok az alabbiak
szerint keriilnek megallapitasra.

1. a) szakmai f6tanacsadé 1 £6
b) szakmai tanacsadé 1 £6
2. A cim adoményozasara a Kttv. 127. § (2) bekezdése alapjan keriilhet sor.

3. A cim adomanyozasaval jar6 illetmény megallapitisara a Kttv. 127. § (3) bekezdését kell
alkalmazni.

Salgétarjan, 2023. .................... ho ... nap

Dr. Bag6 Jozsef
Nograd varmegyei jegyz6
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Az Ugyrend 4. szamu fiiggeléke

A kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény 141. § (4) bekezdése
alapjan a hivatalban idegennyelv-tudasi pétlékra jogosito nyelvek
és munkakorok

A kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX . torvény (tovabbiakban: Kttv.) 141. §
(4) bekezdése alapjan a hivatalban idegennyelv-tudasi potlékra jogositd nyelveket és
munkakdroket a munkaltatoi jogkor gyakorldjaként az alabbiak szerint allapitom meg.

1. Idegennyelv-tudasi potlékra jogosité nyelvek a 2. pontban foglalt munkakérokben:

a) szlovak
b) roma

2. Idegennyelv-tudasi potlékra jogosité munkakor:
gazdalkodasi el6ado, nemzetiségi referens

3. A nyelvvizsgap6tlék mértékének megallapitasara a Kttv. vonatkozo rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Salgotarjan, 2023. ................... hé ... nap

Dr. Bago Jozsef
Nograd varmegyei jegyz6
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Az SZMSZ 9. szamu fiiggeléke

Az alapitvinyok, gazdasagi tarsasagok, egyéb szervezeti tagsag jegyzéke

GAZDASAGI TARSASAGOK

1. Nogradi Fejlesztési ﬁgyniikse’g Nonprofit Kft.

2. Négradi ENJOYPARK Nonprofit Kft.

EGYEB SZERVEZETI TAGSAG

1 Megyei Onkorményzatok Orszagos Szovetsége
2. Paléc Ut Kozhaszni Egyesiilet
3. CESCI Hataron Atnyulé Kezdeményezések Kozép-europai Segité Szolgalata

4. Neogradiensis Régio Egyesiilet

- Maria Ut Kézhaszni Egyesiilet
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Az SZMSZ 10. szamu fiiggeléke

A varmegyei kozgyiilés egységes szerkezetbe foglalt hatalyos rendeleteinek

jegyzéke

A rendeletek kronoldgiai sorrendje

2/2022. (1. 27.)
6nkormanyzati rendelet

3/2020. (II1. 12.)
6nkormanyzati rendelet

11/2019. (XII. 16.)
O6nkormanyzati rendelet

18/2014. (XI. 27.)
Onkormanyzati rendelet

12/2013. (IX. 30.)
o6nkormanyzati rendelet

9/2012. (IV. 27)
onkormanyzati rendelet

9/2004. (IV.29.) Kgy. r.

15/2001. (X. 1.) Kgy. r.

ool 2022, (XTI1. 8.)
onkormanyzati rendelet

9/1991. (VL. 27.) Kgy. r.

Nograd Megye Onkormanyzata 2022, évi koltségvetésérsl

Nograd Megye Teriiletrendezési Tervérdl

Koztisztviseloket megilletd juttatasokrdl és tamogatasokrol

A megyei kozgyiilés tagjainak juttatasarol

Az allamhaztartason kiviili forras atvétele és atadasa szabalyairdl

Az 6nkorményzat vagyonarél és a vagyongazdalkodas
szabalyairol

a megyei 6nkormanyzat sporttal kapcsolatos feladatainak
ellatasarol

A lakascélii munkaltatéi kélesonrdl

a varmegyei kozgy(ilés altal alapitott kitiintetd cimrdl és dijakrol

Nograd Megye Onkormanyzatéanak Jjelképeirdl €s azok
hasznalatardl, valamint a “Noégrad” név felvételérdl és
hasznalatanak rendjérél
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Az SZMSZ 11. szamu fliggelék

Nograd Virmegye Onkorményzata kormanyzati funkciéi

011130 Onkorményzatok ¢s 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos igazgatasi tevékenysége
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és eurOpai parlamenti képviselévalasztasokhoz kapcsolodd
tevékenységek

016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa és tdmogatasa
041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa

044310 Epl’tésﬁgy igazgatasa

047320 Turizmusfejlesztési timogatésok és tevékenységek

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatésuk

074052 Kébitészer megel6zés programjai, tevékenységei

082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

082091 Kozmiivelddés — kbzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel, nemzetiségekkel,
egyhazakkal 6sszefliggd feladatok igazgatasa és szabalyozasa

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés
105020 Foglalkoztatast elésegitd képzések és egyéb tamogatasok

107080 Esélyegyenl6ség el6segitését célzod tevékenységek és programok
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Iktatoszam: 209-31/2022.

KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészré] Négrad Megye Onkorményzata 3100 Salgétarjan, Rakéczi ut 36.;
képviseli: Skuczi Nandor, a kozgyiilés elnske (a tovabbiakban: Megyei Onkorményzat);

masrészr6l a Négrad Megyei Onkorményzati Hivatal 3100 Salgétarjan, Rakéczi at 36.;
képviseli Dr. Bagé Jozsef, megyei jegyzd (a tovabbiakban: Onkormanyzati Hivatal);

harmadrészré] a Négrad Megyei Roma Nemzetiségi (")nkorményzat 3100 Salgétarjan, Rakéczi
Ut 36.; képviseli Széros Vilmos, elnsk (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

— a tovabbiakban egyiittesen: Felek —

k6z6tt a nemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.)
80. §-a alapjan, az alabbi helyen és idében a kévetkezd feltételekkel:

AZ EGYUTTMUKODES TERULETEI

[ Mikddési feltételeket biztosito ingd- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatarol és a
kapcsolddé szolgaltatasok igénybevételérdl.

Il A koltségvetés eldkészitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szdmlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adészam igényléssel kapcsolatos eljarési rend.

III. A Nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvallalasaival kapcsolatosan  a Megyei
Onkorményzatot terhel6 ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozasi, teljesitésigazoldsi
feladatok, felel6sck, tovabba a Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasanak
szabalyai.

IV. A gazdalkodas eljarasi és dokumentacids részletszabalyai.

V. A belsé ellenérzés elvégzésének rendje.

A KOZIGAZGATASI SZERZODES TARTALMANAK MEGHATAROZASANAL
FIGYELEMBE VETELRE KERULT JOGSZABALYOK

a) Az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek. tv.),

¢) Az allamhaztartasrél  sz6l6 torvény végrehajtasarél szold  368/2011. (XIL. 31)
Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

d) Az &llamhéztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:

Ahsz.),
e) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belss ellenérzésérdl szold 370/2011.

(XII. 31.) Korméanyrendelet.



A KOZIGAZGATASI SZERZODES RESZLETES SZABALYAI

I.  Miikidési feltételeket biztosité ing6- és ingatlan vagyontirgyak ingyenes hasznalatarél
és a kapesolodo szolgaltatdsok igénybevételérél

L1

L2,

L.3.

14.

LS.

L6.

1.7.

L.8.

1.9.

L.10.

I.13.
I.14.

I.15.

A Megyei Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint
ingyenesen biztositja a hasznalat Jogat egy darab irodahelyiségre a Salgétarjan, Rékdczi ut
36. szam alatti Megyehéza épuletében, valamint a berendezési- és felszerelési targyakra
(butor, szamitogép). A Nemzetiségi Onkorményzat tudoméssal bir arrél, hogy a jelen
pontban meghatarozott irodahelyiség hasznalata — az Onkorményzati Hivatal szabélyozasi
keretei kozott — a Nograd Megyei Szlovak Nemzetiségi Onkomlényzatta] kézosen
torténik.

Az iroda és annak berendezési targyai tekintetében a hasznalat joga mindenkori
ellenértékét az (jnkonnényzati Hivatal altal meghatarozott dijak és koltségek
alapulvételével kiszamitott Osszeg jelenti. A hasznalatba adott befektetett eszkozok
mindenkori értékét a Megyei Onkorrnényzat biztositja és tartja nyilvan.

A helyiség, a berendezési- és felszerelési targyak fenntartasaval, karbantartaséval
kapcsolatos koltségek az énkorményzati Hivatalt terhelik.

A Nemzetiségi Onkorményzatot az irodahelyiséghez kapcsolddéan téritésmentesen illeti
meg a fiitési-, az aram-, a portai-, az 6rzési, és a takaritasi szolgaltatas.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Megyehaza kozos helyiségeibsl a Hadady-Hargitay
termet, a kozelében taldlhaté mellékhelyiségeket téritésmentesen Jogosult igénybe venni.

A Hadady-Hargitay terem kapcsolodé szolgaltatasait (hangositas, hangfelvétel készitése,
kivetités) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek, kézmeghallgatasanak,
programjanak és rendezvényeinek lebonyolitasahoz téritésmentesen igényelheti.

A Nemzetiségi Onkorményzal a hasznélt javakat csak alapfeladatanak ellatisdhoz
sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ¢sszerli gazdalkodés szabélyai
szerint, a jo gazda gondossagéval kezelheti, a hasznalat jogat a Megyei Onkorményzat
érdekeit figyelembe véve gyakorolhatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalat joga gyakorlasaval a Megyehazan folyé munkéat
nem zavarhatja, kételes megtartani az intézmény (épiilet) rendjét.

A kozigazgatasi szerzddés 1.1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi
Onkorményzat képviseldje a Megyehaza portdjén veheti fel, és ott koteles leadni az épiilet
elhagyasakor.

A haszndlt irodahelyiségben t5rténé mindennemi feldjités, atalakitas a Megyei
Onkormanyzattal tortént elézetes egyeztetés utan végezhetd, a Nemzetiségi Onkorményzat

sajat koltségére.

. A jelen kozigazgatasi szerzédéssel ellentétes, attodl eltérd hasznélatbdl ereds koltségeket,

karokat a Nemzetiségi Onkorményzat a Megyei (")nkorményzatnak koteles megtériteni.

A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalat jogat masnak semmilyen forméban nem
engedheti at.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megsziinéséig illeti meg a hasznalat joga.

A Megyei Onkormanyzat a helyiséggel és a kapcsolodd szolgéltatasokkal Ssszefliggd
Jogait és kotelezettségeit a megyei jegyz6 Gtjén gyakorolja és érvényesiti.

a) A testilleti ulések elékészitéséhez kotdds feladatok ellatasat (meghivok,
eloterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa, a testiileti tilések
Jjegyzokonyvének elkészitése, postdzasa) az Onkormanyzati Hivatal biztositja.
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b) Az Onkorményzati Hivatal nemzetiségi feladatokkal megbizott munkatarsai a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére érkezé postai kiildeményeket felbonthatjak.

c) Az Onkorményzati Hivatal sziikség szerint biztositja a jelnyelv, illetve a specialis
kommunikécios rendszer hasznalatat, amennyiben az erre vonatkozé kérelmet a
Nemzetiségi Onkormanyzat legaldbb 15 munkanappal az igénybevétel idépontja elott
jelzi,

1.16. Az Onkorményzati Hivatal elldtja a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek
elokészitését, a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédo nyilvantartési,

sokszorositasi, postazasi, valamint a Nemzetiségi  Onkormanyzat miikdésével,
gazdalkodaséval kapcsolatos nyilvéntartési, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat.

L17. A Megyei énkorményzat kotelezettséget véllal arra, hogy a megyei jegyz6 vagy annak — a
jegyzbvel azonos képesitési elbirasoknak megfeleldé - megbizottja a Megyei
Onkorményzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

[.18. A Megyei Onkonnényzat ¢és a Nemzetiségi Onkorményzat kolcsonos és kozos érdekeik
szem el6tt tartdsaval térekednek arra, hogy a jelen kozigazgatasi szerzédésben foglaltakon
tal — lehetéségeik szerint — keressék az egylittmikddés tovabbi formait, igy példaul:
palyazatok felkutatasat és benyujtasat, valamint a nemzetiségek céljait szolgald
rendezvények, megmozdulasok, és programok szervezését.

II. A koltségvetés el6készitésével, megalkotdsaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adészam igényléssel kapcsolatos eljarasi rend

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének elkészitése az Onkorményzati Hivatal
feladata a megyei jegyz6 irdnyitasaval.

A koltségvetés el6készitési munkajéban a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke vesz részt.
Az elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkorményzat Elnoke
nyijtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgyiilésének (a tovabbiakban: Kozgyiilés).

I1.A) Koltségvetési hatarozat elokészitésének, megalkotasinak el jarasi szabalyai

ILA) 1. A Nemzetiségi énkorményzat koltségvetési hatarozatanak az Aht. 29/A. § szerinti
el6készitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési tdrvénybdl, illetve egy€b kozponti
Jogszabalybol, eldirdsbol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — a
megyei jegyz6 kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnskével.

ILA)2. A Kkoltségvetés eléterjesztésekor a Kozgylilés részére tajékoztatasul a kovetkezd
mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indokolassal egyiitt — bemutatni:

a) a Nemzetiségi Ollkonnényzat koltségvetési  mérlegét kozgazdasagi
tagolasban, eléiranyzat felhasznalasi tervét,

b) a tébbéves kihatdssal jaro dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és
Osszesitve,

c) a kozvetett tdmogatasokat — igy kiilonosen  addelengedéseket,
adokedvezményeket — tartalmazo kimutatast, és

d) az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet
kovetd harom év tervezett eldiranyzatainak keretszamait fé6bb csoportokban,
és a 29/A. § szerinti tervszamoktol torténé esetleges eltérés indokait.

ILA)3. A koltségvetés elfogadasardl a Nemzetiségi Onkorményzal onalléan hatarozatot
hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a megyei jegyz0 részére.
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[ILA) 4.

ILA) 5.

ILA) 6.

A Megyei Onkorményzat a Nemzetiségi (jnkorményzat koltségvetésére
vonatkozéan nem rendelkezik déntési Jjogosultsaggal.

A Megyei Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat hatarozatanak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megéllapitasaért feleldsséggel
nem tartozik.

Az esetleges addssagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormz’myzat
tartozasaiért a Megyei Onkormanyzat felelésséggel nem tartozik.

I1.B) Koltségvetéssel oOsszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettség

ILB) 1.

11.B) 2.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke ltal Jjévahagyott elemi koltségvetésrsl az
allamhéztartas informéciés rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni,
melyet a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a rendelkezésre bocsatott adatok
alapjan az Onkorményzati Hivatal teljesit a hatilyos jogszabalyok szerinti
hatéridot figyelembe véve.

Az Onkorményzati Hivatal  gazdasagi  szervezete  késziti el a
nyomtatvanygarnitirdk  felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkonnényzat
koltségvetésérdl szol6 informaciot papir alapon, tovabba elektronikusan a Magyar
Allamkincstar &ltal biztositott informatikai rendszer segitségével.

IL.C) A koltségvetési eléiranyzatok médositisinak szabalyai

1.0) 1.

I1.C) 2.

IL.C) 3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételi és
kiadasi  elSiranyzatai modositdsarél, a  kiadasi eldirdnyzatok  kozotti
atcsoportositasrél az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott kivétellel,
sajat hataskorben a Kézgytilés dént.

Ha a Nemzetiségi Onkorményzat év kozben a koltségvetési hatarozat készitésekor
nem ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak. e
tényrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Elncke a Kozgyilést tajékoztatja.

A Kozgyiilés az Aht. 34, § (2) és (3) bekezdés szerinti eléiranyzat-médositas,
eldirdnyzat-atcsoportositas 4tvezetéseként — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamolo elkészitésének hatdridejéig, december 31-ei hatallyal
mddositja a koltségvetési hatarozatat.

11.D) Onall6 fizetési szaml4val kapcsolatos eljarasrend

I1.D) 1.

I1.D) 2.

A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodédsaval &sszefliggd pénzforgalmat a
Megyei Onkormaényzat szamlavezetjénél, a Magyar Allamkincstérnal vezetett
.,10037005-00319652-00000000 Nograd  Megyei  Roma Nemzetiségi
Onkorményzat™ &nallé pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szamla kezelésével
kapcsolatos feladatokat az Onkorményzati Hivatal latja el. A szamla feletti
rendelkezési jogosultsdg a Nemzetiségi énkonnényzat Elnokét, illetve az altala
meghatarozott személyt illeti meg. A Nemzetiségi Onkorményzat Elndke az
énkorményzati Hivatal gazdasagi szervezetének munkatérsait is felhatalmazza a
pénzforgalmi szémla feletti alairdsra. A papiralapi 4tutaldsi megbizas a
meghatalmazottak koziil két személy alairasaval érvényes.

A Nemzetiségi Onkorményzat elkilonitett pénzeszkéz kezelése érdekében
alszamlat nyithat.



ILD)3. A Nemzetiségi Onkorményzatnél készpénz kezelése nem torténik, igy hézipénztar
sem miikodik.

I1.D)4. Az Onkorményzati Hivatal biztositja, hogy a fékonyvi és analitikus nyilvéantartés
soran a Nemzetiségi Onkormaényzat bevétele és kiadasa elkiildnitetten keriiljon
kimutatésra.

ILD)S5. A Nemzetiségi (?nkorményzat koltségvetési  bevételeinek és kiadésainak
alakuldsarél az Onkormanyzati Hivatal adatot szolgaltat a Nemzetiségi
Onkorményzat Elnoke részére kiilon igény szerint.

IL.E) Térzskonyvi nyilvdntartasba vétel szabalyai

ILE)1. A Magyar Al!gxmkincstér nyilvanos és kézhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a
Nemzetiségi Onkorményzatrol.

ILE)2. A Nemzetiségi Onkorményzat torzskdnyvi nyilvéantartasaban szerepld adatok
valtozdsaval kapcsolatos bejelentést az Onkormanyzati Hivatal torzskonyvi

nyilvantartdsanak kezelésével megbizott koztisztviseldje végzi. Az adatokban
tortént modosulast kovetden az Onkormanyzati Hivatal a valtozas atvezetésérol

haladéktalanul gondoskodik.

ILE)3. A kozhiteles nyilvantartas adatairél hiteles "Térzskonyvi igazolas" vagy
"Torzskonyvi kivonat" kérheté az Onkorményzati Hivatal illetékes munkatarsanak
kozbenjarasaval.

ILF) Az adészam igénylésével kapcsolatos eljarasrend

ILF)1. A Nemzetiségiﬂ@nkorrnényzat addszam igénylésével kapcsolatos adminisztracids
feladatokat az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete latja el.

ILF) 2. A Nemzetiségi Onkorményzat adozassal kapcsolatos bevallasi kotelezettségének
az Onkorményzati Hivatal e feladattal megbizott koztisztviseléje elektronikus
(sziikség szerint papir alapon) ton tesz eleget.

ILF)3. A Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza az Onkonnényzali Hivatal e
feladattal megbizott koztisztvisel6jét, hogy az adoigazgatas keretében torténd
adatszolgaltatés teljesitése érdekében a Nemzeti Ado. €s Vamhivatal 4ltal
biztositott rendszerekben elektronikus Gton adatot szolgaltasson.

ITII. A Nemzetiségi (")nkorményzat kotelezettségvallalasai, az azzal kapcsolatos ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvinyozisi, teljesitésigazolasi feladatok, felelosok

Az C)nkonnényzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsanak végrehajto szerve.
A Nemzetiségi Onkorma’nyzat bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ellatésard]

az Onkonnényzati Hivatal gondoskodik.
A kotelezettségvallalé és a peénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra Jogosult és a teljesitést igazold személlyel.



Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A Nemzetiségi Onkorményzat a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvéanyozasra jogosult személyekrdl és alafrds-mintajukrél a
belsd szabélyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Az eléiranyzatok  felhasznalaséra  vonatkozé kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitési és teljesités igazolasara vonatkozé szabalyok az alabbiak:

III.A) A kotelezettségvillalas rendje

IILA) 1. A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat
terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csOkkentett Gsszegii eredeti vagy médositott kiadasi eliranyzatok mértékéig
keriilhet sor.

IILA) 2. A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére t5rténé kotelezettségvallalas esetén
a pénziigyi teljesitésnek legkéssbb a koltségvetési év december 31-éig meg kell
torténnie.

IILA) 3. A koltségvetési éven tali és kiadasi eléiranyzata terhére kotelezettségvallalasra a
koltségvetési, kiadési elSirdnyzataival megegyez0 Osszegl kiadési eldiranyzatok
szabad el8irdnyzatanak mértékéig keriilhet sor.

IILA)4. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési eldiranyzata terhére fizetési, vagy mas
kételezettséget  vallalni  (megrendelés, megbizds adas, szerzdéskotés,
megallapodds, igérvény), vagy ilyen kovetelést eléimi a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnéke, vagy az 4ltala irasban felhatalmazott Nemzetiségi
Onkormanyzati képviseld jogosult, sszeghatérra tekintet nélkiil.

IILA)S. Ha a Nemzetiségi Onkorményzatnal nincs az  eléz6 pont alapjan
kotelezettségvallaldsra jogosult személy, a kozgyilés egyedi hatdrozatban az
Onkorményzati Hivatal alkalmazésaban 4ll6 szemelyt jeldlhet ki a Nemzetiségi
Onkorményzat kiadasi eldirdnyzata terhére vonatkozo kotelezettségvallalas
gyakorlaséra.

IILA) 6.  Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelézben, irasban lehet. A kotelezettségvallalas elétt meg kell
gy6zbdnie a kotelezettségvallalonak arrol, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet
rendelkezésre all.

IILA) 7.  Minden kotelezettségvallalasrol sz016, aldirt és ellenjegyzett okmény egy-egy
példanyat az (")nkonnényzati Hivatal irattaraba, valamint a pénziigyi kételezettség
nyilvantartasa céljabol, a keltezést kivetd 5 munkanapon beliil az Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi szervezete részére is le kell adni.

IILA)8 A 100.000 Ft-ot meghaladé kifizetésekre minden esetben el6zetes irasbeli
kételezettségvallalas sziikséges.

IIL.A) 9. Nem sziikséges elézetes irasbeli kételezettségvallalas az Avr. 53.§ (1) bekezdés b)
€s c) pontjaiban rogzitett esetekben.

IILA) 10. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések tekintetében a
pénziigyi teljesitést megel6zéen a kotelezettségvallalas és a kotelezettségvallalas
penziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek alairasukkal kell
igazolni az ,.Kiadési utalvanyrendelet” megnevez€sl nyomtatvanyon.
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IILA)11. A kételezettségvallalasokhoz kapcsolédéan az Onkorményzati Hivatal olyan
analitikus  nyilvantartast  vezet, amelybdl  megéllapithaté az  évenkénti
kotelezettségvallalds osszege.

I11.B) Az utalvinyozis, a teljesités igazolasanak rendje

IILB) 1. A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvelési‘_kiadésai teljesitésének és a bevételei
beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnéke, vagy az altala
irasban felhatalmazott személy jogosult.

IILB)2. Az utalvanyozis az Onkormanyzati ASP rendszerbél eléallitott .Kiadasi
utalvdnyrendelet”, illetve ,.Bevételi utalvanyrendelet™ nyomtatvanyon és minden

esetben irasban torténik.

III.B)3. A kiadaési el6iranyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazoldsat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kivetden keriilhet sor.

ILB)4. A kiaddsok teljesitésének alapja a hatalyos szamviteli Jogszabalyoknak
megfeleléen kiallitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiségi Onkormanyzat
Jogszabalyi eléirdsokban meghatérozott feladatai ellatasa soran felmeriilt

kiadasokra vonatkozhat.

IILB)5. A teljesités igazolas soran a bizonylatok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének Jjogossagat, Osszegszerliségét,
ellenszolgéltatast is magéban foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kdvetden esedékes — annak
teljesitését. A teljesités igazoldjat a Nemzetiségi Onkomlényzat Elnéke irasban
jeloli ki.

I11.C) Az érvényesités rendje

HLC) 1. A teljesités igazolas alapjdn az érvényesitének ellendriznie  kell az
Osszegszerlséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megfelels tigymenetben az
Aht, az Avr. és az Ahsz. tovabbi a belsd szabalyzatokban foglaltakat

megtartottak-e.

HIL.C) 2. Az érvényesités az okmény utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjellést és az érvényesitd keltezéssel

ellatott alairasat.

II.C) 3. Az érvényesitést az Ol}konnényzati Hivatal e feladattal megbizott dolgozéi végzik,
akik rendelkeznek az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel.

I11.D) Pénziigyi ellenjegyzés rendje

[ILD) 1. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldss dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés détuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

IILD) 2. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gydzédnie arrél, hogy a szabad eldirdanyzat
rendelkezésre &ll, a tervezett kifizetési iddpontban a pénziigyi fedezet biztositott,
és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

IILD) 3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az IILD) 2. pontban
eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errél irdsban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalét, a Nemzetiségi Onkorményzat Elndkét. Ha a Nemzetiségi
Onkonnényzat Elnéke a téjékoztatés ellenére utasitist ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrol
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haladéktalanul irdsban értesiti a Kozgyilést. A Kézgyiilést a tajékoztatés
kézhezvételétsl szamitott 8 munkanapon beliil kételes megvizsgalni a bejelentést,
¢s kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

IILD) 4. A pénziigyi ellenjegyzést az @nkonnényzati Hivatal dlloményéba tartozé, Avr.
55.§ (3) bekezdése szerinti végzettségli, az Onkorményzati Hivatal gazdasagi
szervezetének vezetdje altal kijeldlt személyek végzik.

HIL.E) A besziamol6 készitésének és jovahagyisanak eljarasi rend je, idokozi adatszol-
galtatasok végzése

A megyei jegyzd altal elkészitett zarszdmadasi hatdrozat-tervezetet a Nemzetiségi
énkorményzat elndke a koltségvetési évet kovetden az Aht.-ban rogzitett hataridét
figyelembe véve terjeszti a Kozgyiilés elé, melynek elfogadasardl a testiilet dont.

A kozgyilés részére tajékoztatasul az Aht. 9]. § (2) bekezdése szerinti mérlegeket és
kimutatasokat kell bemutatni.

A tervezés, gazdalkodas, zarszamadas soran, és az allamhaztartas informécios rendszerében a
koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat azok felmeriilési helye szerinti
adminisztrativ, a kormanyzati funkciok szerinti funkcionalis, és az Aht. 6. § (2) — (5) bekezdés
szerinti kbzgazdasagi osztalyozasi rendszerben kell nyilvantartani és bemutatni.

NLE)1. Az énkonnényzati Hivatal késziti el és tovabbitja papir alapon és elektronikusan a
Magyar Allamkincstar felé a Nemzetiségi Onkorményzat éves beszamolojat a
meghatarozott  nyomtatvanygarnitirak felhasznéalasaval. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozé trlapok kitoltésében a Nemzetiségi Onkorményzat
Elndke is kézremiikodik.

IILE)2. Az Onkorményzati Hivatal a Nemzetiségi C)nkonnényzatra vonatkozoan az
id6kozi koltségvetési jelentéseket és iddkozi mérlegjelentéseket, valamint egyéb
adatszolgaltatdsokat az el8irt hataridére nytjtia be a Magyar Allamkincstirhoz
elektronikus formaban.

IV. A gazdilkodais eljarasi és dokumenticiés részletszabalyai

IV.1. A Nemzetiségi C)nkonnényzat pénziigyi, gazdasagi eseményeinek  szamviteli
nyilvéntartasai, elszamolésai esetében az Onkonnényzati Hivatal Szamviteli politik4jaban
rogzitetiek alapjan sziikséges eljarni. A konyvelést biztosité szoftvert a Megyei
Onkormanyzat biztositja.

IV.2. A beszerzések lebonyolitasaval, a reprezentacids kiadasokkal kapcsolatos eljarasrendet a
Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének Elnskével, a Nograd Megyei Jegyzbvel,
valamint a Nogrdd Megyei Szlovak Nemzetiségi Onkorményzattal k6zos rendelkezés
szabalyozza.

IV.3. A sajét tulajdonti gépjarmi hivatali célg hasznalatarol, valamint a kotelezettségvallalok,
annak jogi ellenjegyzését végzok, utalvanyozok, szakmai teljesités igazolok, pénziigyi
ellenjegyzok és érvényesiték kijelolésérol 6néllé szabélyzat rendelkezik.

IV.4. A Nemzetiségi Onkormé.nyzat énkorményzati Hivatal altal bonyolitott levelezése soran
keletkezett iratanyagai az Onkmményzati Hivatal irattaraba keriilnek elhelyezésre. Az
irattédrozas éltaldnos szabalyai alapjan az Onkorményzati Hivatal irattardnak kezelésével
megbizott alkalmazottja gondoskodik a tarolasrol, rendszerezésrél, selejtezésrol.



IvV.s.

A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlédjahoz kapcsol6dd bizonylatok érzéséré] az

Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezete gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza az Onkorményzati Hivatalt, hogy az Aht.
108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az allamhaztartas informacids rendszere keretében
torténé adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar 4ltal biztositott
rendszerekbe elektronikus titon, tovabba sziikség esetén papir alapon adatot szolgaltasson.
Az elektronikus rendszerekhez kapcsolodé  belépési  kédokat, jelszavakat az
Onkonnényzati Hivatal gazdaségi szervezete kezeli.

V. A belso ellenérzés elvégzésének rend je

V. 1.

V. 2.

A Nemzetiségi Onkorményzat Jogszabalyban eldirt belsé ellendrzési feladatai az

Onkorményzati Hivatal belsé ellenérzése keretében keriil ellatasra.

Az adott évi ellenérzési tervet Jovahagyds céljabol a megyei jegyzd terjeszti be a
Kozgyilés elé a jogszabalyban rogzitett hataridot figyelembe véve.

Az éves ellen6rzési terv alapjan elvégzett vizsgilatok jelentéseit a megyei jegyzd
elbterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat megtargyalja, a megéllapitasok
végrehajtasa a Nemzetiségi Onkormanyzat Eln6kének a feladata.

ZARO RENDELKEZES

Jelen kdzigazgatasi szerzddés hatélyba Iépésének napja megegyezik a felek koziil az utolsd alairo
alairasénak napjaval, mellyel a 5/2021. (II. 12.) eIndki hatarozat mellékletét képezé megallapodas

hatélyat veszti.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol Nograd Megye (")nkorményzata 3100 Salgétarjan, Rakéczi 36.;
képviseli: Skuczi Néndor, a kdzgyiilés elnske (a tovabbiakban: Megyei Onkorményzat);

maésrészrél a Nograd Megyei (")nkorményzati Hivatal 3100 Salgétarjan, Rékéczi tt 36.;
képviseli Dr. Bagé Jozsef, megyei jegyz4 (a tovabbiakban: C)nkorményzali Hivatal);

harmadrészrél a Noégrad Megyei Szlovak Nemzetiségi ()nkorményzat 3100 Salgétarjan,
Rékoéczi at 36.; képviseli Dr. Egyed Ferdinind, elngk (a tovabbiakban: Nemzetiségi

()nkonnényzat)
— atovabbiakban egyiittesen: Felek —

kozott a nemzetiségek jogairél sz616 2011, évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek. tv.)
80. §-a alapjan, az al4bbi helyen és iddben a kivetkezs feltételekkel:

AZ EGYUTTMUKODES TERULETEI

. Miikodési feltételeket biztosits ingo- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatarél és a
kapcsolédé szolgaltatdsok igénybevételéro.

II. A kéltségvetés el6készitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adészdm igényléssel kapcsolatos eljarési rend.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a Megyei
Onkorményzatot terhel6 ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi
feladatok, feleldsok, tovabba a Nemzetiségi Onkor’ményzat kotelezettségvallaldsanak
szabalyai.

IV. A gazdélkodas eljarasi és dokumentécics részletszabalyai.

V. A belsé ellenérzés elvégzésének rendje.

A KOZIGAZGATASI SZERZODES TARTALMANAK MEGHATAROZASANAL
FIGYELEMBE VETELRE KERULT JOGSZABALYOK

a) Az allamhaztartasrol sz616 201 1. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) A nemzetiségek jogairél szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.),

¢) Az édllamhédztartasrél  sz616 t6rvény  végrehajtasardl sz616  368/2011. (XI1.  31)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

d) Az éallamhaztartds szamvitelérdl sz6]é 4/2
Ahsz.),

e) A kéltségvetési szervek belss kontrollrend
(X11. 31.) Kormanyrendelet.

013. (1. 11) Korményrendelet (a tovébbiakban:

szerérdl és belsd ellenbrzésérsl sz6l6 370/2011.



A KOZIGAZGATASI SZERZODES RESZLETES SZABALYAI

I Miikddési feltételeket biztosité ingo- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznglatirél
és a kapcsolodé szolgaltatasok igénybevételérsl

L.l

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

I.6.

L7.

I.8.

1.9.

1.10.

I.11.

1.12.

1.13.
1.14.

I, 15.

A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint,
harminckettd éraban ingyenesen biztositja a hasznalat jogat egy darab irodahelyiségre a
Salgotarjén, Rékoczi Gt 36. szam alatti Megyehéza épiiletében, valamint a berendezési- és
felszerelési targyakra (butor, szamitogép). A Nemzetiségi Onkorményzat tudomdssal bir
arr6l, hogy a jelen pontban meghatarozott irodahelyiség hasznalata — az C")nkorményzati
Hivatal szabalyozisi keretei kozott -— a Nogrdd Megyei Roma Nemzetiségi
Onkormanyzattal kézosen torténik.

Az iroda és annak berendezési targyai tekintetében a hasznalat joga mindenkori
ellenértékét az (jnkonnényzati Hivatal éltal meghatarozott dijak és koltségek
alapulvételével kiszamitott Osszeg jelenti. A haszndlatba adott befektetett eszkozok

mindenkori értékét a Megyei Onkorményzat biztositja és tartja nyilvan.

A helyiség, a berendezési- és felszerelés; tirgyak fenntartdsdval, karbantartasival
kapcsolatos koltségek az Onkormanyzati Hivatalt terhelik.

A Nemzetiségi (3nkorményzatot az irodahelyiséghez kapcsolddoan téritésmentesen illetj
meg a flitési-, az dram-, a portai-, az 6rzési, és a takaritasi szolgaltatas.

A Nemzetiségi Onkorményzat a Megyehaza kozos helyiségeibél a Hadady-Hargitay
termet, a kozelében talalhato mellékhelyiségeket téritésmentesen Jogosult igénybe venni.

A Hadady-Hargitay terem kapcsolddo szolgaltatésait (hangositas, hangfelvétel készitése,
kivetités) a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti tiléseinek, k6zmeghallgatésanak,
programjénak és rendezvényeinek lebonyolitésahoz téritésmentesen igényelheti.

A Nemzetiségi ()nkorményzat a hasznalt javakat csak alapfeladatéanak ellatasahoz
sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodés szabalyai
szerint, a jo gazda gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a Megyei Onkormanyzat

érdekeit figyelembe véve gyakorolhatja.

A Nemzetiségi anorményzat a hasznélat joga gyakorlasaval a Megyehazan folyé munkat
nem zavarhatja, kételes megtartani az intézmény (épiilet) rendjét.

A kozigazgatasi szerzédés 1.]. pontja szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi
Onkormanyzat képviselGje a Megyehaza portajan veheti fel, és ott kételes leadni az épiilet
elhagyasakor.

A haszndlt irodahelyiségben torténg mindennemi felujitas, atalakités a Megyei
Onkormanyzattal tortént elézetes egyeztetés utan végezhetd, a Nemzetiségi Onkormanyzat

sajat koltségére.
A jelen kozigazgatasi szerzédéssel ellentétes, attdl eltérd hasznalatbd] ereds koltségeket,
kérokat a Nemzetiségi Onkorményzat a Megyei Onkorményzatnak kételes megtériteni.
A Nemzetiségi Onkorményzal a hasznalat jogat masnak semmilyen formdban nem
engedheti 4t.

A Nemzetiségi Onkorményzatot megsziinéséig illeti meg a hasznalat joga.

A Megyei Onkorményzat a helyiséggel és a kapcsolodo szolgaltatdsokkal Osszefliggd
jogait és kotelezetiségeit a megyei jegyz6 Utjan gyakorolja és érvényesiti.

a) A testilleti iilések elSkészitéséhez kot6dé  feladatok ellatasat (meghivok,

eloterjesztések, hivatalos levelezés elékészitése, postazdsa, a testiileti lilések
Jegyz6konyvének elkészitése, postazasa) az Onkormanyzati Hivatal biztositja.
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.16

1.Y7.

I.18.

IL.

b) Az Onkormanyzati Hivatal nemzetiségi feladatokkal megbizott munkatarsai a
Nemzetiségi Onkorményzat részére érkezd postai kiildeményeket felbonthatjék.

c) Az Onkorményzati Hivatal szitkség szerint biztositja a jelnyelv, illetve a specialis
kommunikaciés rendszer hasznalatat, amennyiben az erre vonatkozé kérelmet a
Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 15 munkanappal az igénybevétel idépontja elbtt

jelzi.

. Az Onkorményzati Hivatal ellatja a testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek

elékészitését, a testiileti és tisztségviseléi ddntéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazési, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével,

gazdélkodésaval kapcsolatos nyilvantartési, adatszolgéltatasi, iratkezelési feladatokat.

A Megyei Onkorményzat kotelezettséget vallal arra, hogy a megyei jegyz6 vagy annak — a
Jegyzdvel azonos képesitési eldirdsoknak megfelelé — megbizottia a Megyei
Onkormanyzat megbizésabol és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A Megyei Onkorményzat €s a Nemzetiségi Onkorményzat kolcsdnds és kozos érdekeik
szem el6tt tartasaval térekednek arra, hogy a jelen kozigazgatési szerzédésben foglaltakon
tal — lehetéségeik szerint — keressék az egylittmik&dés tovabbi formait, igy példaul:
palyazatok felkutatasat és benyijtasat, valamint a nemzetiségek céljait szolgalo
rendezvények, megmozdulasok, és programok szervezését.

A koltségvetés el6készitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlaval,
torzskonyvi nyilvintartasba vétellel, ad6szam igényléssel kapcsolatos el jarasi rend

A Nemzetiségi Onkonnényzat koltségvetésének elkészitése az Onkonnényzati Hivatal
feladata a megyei jegyzé iranyitasaval.

A koltségvetés elokészitési munkéjdban a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke vesz részt.
Az elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkorményzat Elnéke
nydjtja be a Nemzetiségi Onkorményzat Kozgyiilésének (a tovabbiakban: Kozgyiilés).

I1.A) Koltségvetési hatdrozat elékészitésének, megalkotasanak el jarasi szabalyai

ILA) 1. A" Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak az Aht. 29/A. § szerinti

elékészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybsl, illetve egy€b kozponti
jogszabalybol, el8irasbol ad6do részletes informéciok rendelkezésre allasat kovetden — a
megyei jegyz6 kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokével.

ILA)2. A koltségvetés eloterjesztésekor a Kozgyilés részére tajékoztatasul a kévetkezd

mérlegeket és kimutatasokat kell — szOveges indokoldssal egyiitt — bemutatni:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési  mérlegét kozgazdasagi
tagoldsban, eldirdnyzat felhasznalasi tervét,

b) a tobbéves kihatassal Jjar6 dontések szamszer(isitését évenkénti bontasban és
Osszesitve,

¢) a kozvetett tamogatisokat — igy  kiilsnosen adoelengedéseket,
adokedvezményeket — tartalmazé kimutatast, és

d) az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet
kdvetd harom év tervezett eléiranyzatainak keretszémait f6bb csoportokban,
€s a 29/A. § szerinti tervszamoktd] torténd esetleges eltérés indokait.

ILA)3. A koltségvetés elfogadasar] a Nemzetiségi Onkorményzat &nalléan hatarozatot

hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a megyei jegyz6 részére.
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1L.A) 4.

11.A) 5.

ILA) 6.

A Megyei Onkorményzat a Nemzetiségi  Onkorményzat kéltségvetésére
vonatkozdéan nem rendelkezik déntési Jjogosultsaggal.

A Megyei Onkorményzat a  Nemzetiségi (")nkorményzat hatérozatanak
torvényességéért, a bevételi és kiaddsi el6irdnyzatok megallapitasaért felelésséggel
nem tartozik.

Az esetleges adéssagrendezési eljras soran a Nemzetiségi Onkorményzat
tartozasaiért a Megyei Onkorményzat felelésséggel nem tartozik.

I1.B) Kéltségvetéssel Osszefiiggo adatszolgaltatasi kotelezettség

IL.B) I.

11.B) 2.

A Nemzetiségi Onkorményzat Elndke éltal jévahagyott elemi koltségvetésrdl az
allamhaztarts informaciés rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni,
melyet a Nemzetiségi (")nkonnényzat tekintetében a rendelkezésre bocsatott adatok
alapjan az Onkorményzati Hivatal teljesit a hatélyos jogszabélyok szerinti
hataridét figyelembe véve.

Az Onkonnényzati Hivatal  gazdasigi  szervezete késziti el a
nyomtatvanygarnitirak  felhasznalasdval a Nemzetiségi énkonnényzat
koltségvetésérél sz616 informaciot papir alapon, tovabb4 elektronikusan a Magyar
Allamkincstar 4ltal biztositott informatikai rendszer segitségével.

I1.C) A Kkéltségvetési eldiranyzatok modositasanak szabalyai

1.C) 1.

11.C) 2.

I1.C) 3.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozataban megjelené bevételi és
kiaddsi  el6iranyzatai modositasardl, a  kiadési eldirdnyzatok  kozotti
atesoportositasrol az Aht. 34, § (2) és (3) bekezdésében meghatdrozott kivétellel,
sajat hatdskérben a Kozgyiilés dont.

Ha a Nemzetiségi Onkonnényzal €v kozben a kéltségvetési hatarozat készitésekor
nem ismert tdbbletbevételhez Jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e
tényrol a Nemzetiségi Onkorményzal Elndke a Kézgyiilést tdjékoztatja.

A Kozgylilés az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdés szerinti el8irdnyzat-modositas,
el8irdnyzat-atcsoportosités atvezetéseként — az elsg negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ej hatéllyal
modositja a koltségvetési hatérozatat.

I1.D) Onall6 fizetési szaml4aval kapcsolatos eljarasrend

11.D) 1.

11.D) 2.

A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkoddsaval sszefiiggd pénzforgalmat a
Megyei Onkorményzat szamlavezetdjénél, a Magyar Allamkincstarnal vezetett
»,10037005-00319676-00000000 Noégrad  Megyei  Szlovak Nemzetiségi
Onkonnényzat” 6nallé pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szamla kezelésével
kapcsolatos feladatokat az Onkom]ényzati Hivatal latja el. A szamla feletti
rendelkezési jogosultsag a Nemzetiségi Onkonnényzat Elndkét, illetve az altala
meghatdrozott személyt illeti meg. A Nemzetiségi Onkorményzat Elntke az
Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezetének munkatérsait is felhatalmazza a
pénzforgalmi szamla feletti alafrasra. A papiralapl  4tutalasi megbizds a
meghatalmazottak koziil két személy aldirasaval érvényes.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat elkiilgnitett pénzeszkéz  kezelése érdekében
alszamlat nyithat.



ILD)3. A Nemzetiségi Onkorményzatné] készpénz kezelése nem torténik, igy hazipénztar
sem mikodik.

[ID)4. Az Onkorményzati Hivatal biztositja, hogy a fékényvi és analitikus nyilvantartis
sordn a Nemzetiségi Onkorma'nyzal bevétele és kiadasa elkiil6nitetten keriiljén
kimutatésra.

I1LD)5. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési  bevételeinek €s kiad4sainak
alakuldsarél az Onkorményzati Hivatal adatot szolgéltat a Nemzetiségi
Onkorményzat Elnoke részére kiilon igény szerint.

ILE) Térzskényvi nyilvantartasba vétel szabalyai

ILE)1. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kizhiteles torzskdnyvi nyilvéantartast vezet a
Nemzetiségi Onkorményzatro),

lLE)2. A Nemzetiségi Onkorményzat torzskényvi nyilvantartasaban szerepld adatok
valtozasaval kapcsolatos bejelentést az Onkorményzati Hivatal torzskonyvi
nyilvantartasanak kezelésével megbizott koztisztviseloje végzi. Az adatokban
tortént modosulast kévetden az (jnkorményzati Hivatal a valtozas atvezetésérs)

haladéktalanul gondoskodik.

ILE)3. A kozhiteles nyilvantartas adatairél hiteles "Térzskonyvi  igazolas" vagy
"Térzskonyvi kivonat" kérheté az Onkorményzati Hivatal illetékes munkatarsinak
k&zbenjarasaval.

ILF) Az adészam igénylésével kapesolatos eljarasrend

ILF)1. A Nemzetiségi (")nkorményzat adoszam igénylésével kapcsolatos adminisztraciss
feladatokat az Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezete litja el.

ILF)2. A Nemzetiségi Onkonnényzat adézéssal kapcsolatos bevall4si kotelezettségének
az Onkorményzati Hivatal e feladatta] megbizott koztisztviselje elektronikus
(sziikség szerint papir alapon) dton tesz eleget.

ILF)3. A Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatal ¢
feladattal megbizott koztisztviseldjét, hogy az adoigazgatas keretében torténd
adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Nemzeti Adé- g Vambhivatal alta]
biztositott rendszerekben elektronikus uton adatot szolgaltasson.

HI. A Nemzetiségi ﬁnkormén)'zat k6telezettségvéllalésai, az azzal kapcsolatos ellen jegyzési,
érvényesitési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok, felelésok

Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasanak végrehajto szerve,
A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban g tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ell4tasardl
az Onkorményzati Hivatal gondoskodik.

A kotelezettségvallal6 és a pénziigyi ellenjegyz6 Ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a

Az érvényesits
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlye].



Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolaséra iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri
Torvénykényv szerinti kozeli hozzitartozéja, vagy maga javéra latna el.

A Nemzetiségi Onkorményzal a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozésra jogosult személyekro] és aldiras-mintdjukrél a
belsd szabalyzatiban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Az elbiranyzatok  felhasznéldsira vonatkozd kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitési és teljesités igazolasara vonatkozo szabélyok az alabbiak:

III.A) A kotelezettségvallalas rend je

LAY 1. A koltségvetési év kiadasi eléiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat
terhel6 korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csOkkentett 8sszegii eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig

keriilhet sor.

IILA)2. A koéltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére t6rténé kotelezettségvallalds esetén
a pénziigyi teljesitésnek legkés6bb a koltségvetési éy december 31-¢ig meg kell
torténnie.

ILA)3. A kéltségvetési éven tuli és kiadasi elSirdnyzata terhére kotelezettségvallaldsra a
koltségvetési, kiaddsi elbiranyzataival megegyezd Osszegl kiadasi eldiranyzatok
szabad el6iranyzatanak mérteékéig keriilhet sor.

IILA)4. A Nemzetiségi Onkorményzal kéltségvetési eldiranyzata terhére fizetési, vagy més
kotelezettséget  vallalni (megrendelés, megbizds  adas, szerz6déskotés,
megallapodas, igérvény), vagy ilyen kovetelést eldirni a Nemzetiségi
Onkorményzat Eindke, vagy az a&ltala irasban felhatalmazott Nemzetiségi
Onkorményzati képviseld jogosult, Osszeghatarra tekintet nélkiil.

IIILA)S. Ha a Nemzetiségi (3nkorményzatné1 nincs az el6z6 pont  alapjan
kotelezettségvallalasra Jogosult személy, a kézgyiilés egyedi hatirozatban az
Onkorményzati Hivatal alkalmazasaban all6 személyt jelolhet ki a Nemzetiségi
Onkorményzat kiadasi el8irdnyzata terhére vonatkozé  kdotelezettségvallals

gyakorlasara.
[ILA) 6.  Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités

esedékességét megeldzoen, irasban lehet. A kotelezettségvallalas elétt meg kell
gy6z6dnie a kotelezettségvallalonak arrdl, hogy a kiadés teljesitéséhez a fedezet

rendelkezésre 4ll.

IIILA) 7. Minden kételgzettségvéllalésrél sz016, aldirt és ellenjegyzett okmany egy-egy
példanyat az Onkorményzati Hivatal irattaraba, valamint a pénzijg)_/‘i kotelezettség
nyilvéntartdsa céljabol, a keltezést kovets 5 munkanapon beliil az Onkorményzati
Hivatal gazdasagi szervezete részére is Je kell adni.

IILA)8. A 100.000 Ft-ot meghaladé kifizetésekre minden esetben elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas sziikséges.

I1LA)9. Nem sziikséges elbzetes irasbeli kotelezettségvallalas az Avr. 53.§ (1) bekezdés b)
€s ¢) pontjaiban rogzitett esetekben.

IILA) 10. Az elézetes irasbeli kotelezettségviallalast nem igénylé kifizetések tekintetében a
pénziigyi teljesitést megelézden a kotelezettségvallalas és a kotelezettségvallalas
peénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek aldirasukkal kell
igazolni az , Kiad4si utalvanyrendelet” megnevezésii nyomtatvanyon.
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LAY 11. A kotelezettségvallaldsokhoz kapcsolodéan az Onkonnényzali Hivatal olyan
analitikus  nyilvantartast vezet, amelybdl megéllapithaté az évenkénti

kotelezettségvallalas Osszege.

111.B) Az utalvanyozas, a teljesités igazolasanak rend je

HIB)1. A Nemzetiségi (")nkorményzat koltségvetési kiaddsai teljesitésének és a bevételej
beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi Onkorményzat Elnoke, vagy az dltala

irdsban felhatalmazott személy jogosult.

llIB)2. Az utalvanyozis az onkorményzati ASP rendszerbs] eléallitott , Kiadasi
utalvanyrendelet”, illetve ..Bevételi utalvanyrendelet” nyomtatvdnyon és minden
esetben irasban torténik.

IIL.B) 3. A kiadasi eléiranyzatok terhére térténé utalvanyozisra a teljesités igazoléasat, és az
annak alapjan végrehajtott €rvényesitést kdvetSen keriilhet sor.

IIL.B)4. A kiadésok teljesitésének alapja a hatalyos szamviteli Jogszabalyoknak
megfeleléen kiallitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiségi Onkorményzat
Jjogszabélyi elbirasokban meghatdrozott feladatai ellstisa soran felmeriilt

kiaddsokra vonatkozhat.

IHLB)S. A teljesités igazolds soran a bizonylatok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének jogossagat, Osszegszeriiségét,
ellenszolgaltatést is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kévetden esedékes — annak
teljesitését. A teljesités igazolojat a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke irdsban

jelsli ki.

II1.C) Az érvényesités rendje

HLC)1. A teljesités igazolas alapjan az ¢érvényesitének ellenériznie kel az
Osszegszeriséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megfelelé ligymenetben az
Aht, az Avr. és az Ahsz., tovabba a belsé szabélyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

HI.C)2. Az érvényesités az okmdny utalvdnyozasa elétt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel
ellatott alairasat.

II.C) 3. Az érvényesitést az quorményzati Hivatal e feladattal megbizott dolgozoi végzik,
akik rendelkeznek az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel.

I11.D) Pénziigyi ellenjegyzés rendje

HL.D) 1. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd utalas
megjellésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

IILD) 2. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyo6z8dnie arrdl, hogy a szabad elbiranyzat
rendelkezésre &ll, a tervezett kifizetési idSpontban a pénziigyi fedezet biztositott,
és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

II.D) 3.  Amennyiben a kotelezettségvéllaldas nem felel meg az II.D) 2. pontban
eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzdnek errs) irdsban  tdjékoztatni kell 2
kotelezettségvallalot, a Nemzetiségi Onkorményzal EInckét. Ha a Nemzetiségi
Onkonnényzat Elndke a tajékoztatas ellenére utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé kételes annak eleget tenni és e tényrol
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haladéktalanul irasban értesiti a Kézgyilést. A Kézgyiilést a tdjékoztatas
kézhezvételétél szamitott 8 munkanapon beliil koteles megvizsgalni a bejelentést,
és kezdeményezni az esetleges felelGsségre vonast.

IIL.D)4. A pénziigyi ellenjegyzést az Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozo, Avr.
55.§ (3) bekezdése szerinti végzettségli, az (")nkorményzati Hivatal gazdasagi
szervezetének vezetdje altal kijeldlt személyek végzik.

HLE) A beszamolo készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje, idékozi
adatszolgaltatisok végzése

A megyei jegyz altal elkészitett zérszdmadasi hatdrozat-tervezetet a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a kéltségvetési évet kovetden az Aht.-ban rogzitett hatéridét
figyelembe véve terjeszti a Kézgyiilés elé, melynek elfogadasérol a testiilet dont.

A kozgylilés részére tajékoztatiasul az Aht 91. § (2) bekezdése szerinti mérlegeket és
kimutatasokat kell bemutatni.

A tervezés, gazdilkodas, zarszamadas soran, és az allamhaztartas informaciés rendszerében a
koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat azok felmeriilési helye szerinti
adminisztrativ, a kormaényzati funkcidk szerinti funkcionalis, és az Aht. 6. § (2) — (5) bekezdés
szerinti kbzgazdasagi osztalyozasi rendszerben kell nyilvantartani és bemutatni.

NLE)1. Az Onkorma’myzati Hivatal késziti el és tovabbitja papir alapon és elektronikusan a
Magyar Allamkincstar felé a Nemzetiségi Onkorményzat éves beszamoléjat a
meghatarozott nyomtatvanygarnitirdk  felhasznaldsaval. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozé trlapok  kitsltésében a Nemzetiségi Onkorményzat

Elntke is kdzremiikédik.

IILE)2. Az Onkorményzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozéan az
id8kozi koltségvetési jelentéseket és idékézi me’r]egjeleméseket,, valamint egyéb
adatszolgéltatasokat az eldirt hataridére nydjtja be a Magyar Allamkincstarhoy
elektronikus formaban.

IV. A gazdalkodas eljarasi és dokumentacios részletszabalyai

IV.1. A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, gazdasagi eseményeinek  szamviteli
nyilvéantartasai, elszamolasai esetében az Onkorményzati Hivatal Szamviteli politikajaban
rogzitettek alapjan  sziikséges eljarni. A konyvelést biztosité szoftvert a Megyei
Onkorményzat biztositja.

IV.2. A beszerzések lebonyolitasaval, a reprezentacios kiadésokkal kapcsolatos eljarasrendet a
Nograd Megyei Onkorményzat Kozgyilésének Elnskével, a Nograd Megyei Jegyzével,
valamint a Nograd Megyei Roma Nemzetiségi Onkonnényzattal koz8s rendelkezés
szabélyozza.

IV. 3. A sajat lajdont gépjarmii hivatali céla hasznalatarél, valamint a kotelezettségvallalok,
annak jogi ellenjegyzését végzok, utalvanyozok, szakmai teljesités igazolok, pénziigyi
ellenjegyzok és érvényesitok kijel5lésérél 6nallo szabalyzat rendelkezik.

IV. 4. A Nemzetiségi Onkorményzat @nkonnényzati Hivatal altal bonyolitott levelezése soran
keletkezett iratanyagai az Onkorményzati Hivatal irattaraba keriilnek elhelyezésre. Az
irattarozas altalanos szabdlyai alapjan az 0nkorményzati Hivatal irattaranak kezelésével
megbizott alkalmazottja gondoskodik a tarolasrol, rendszerezésro|, selejtezésrol.
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IV.Ss.

A Nemzetiségi (")nkorményzat fizetési szamldjahoz kapcsoloédé bizonylatok rzéséré] az
Onkormanyzati Hivatal gazdaségi szervezete gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza az Onkorményzati Hivatalt, hogy az Aht.
108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az éllamhéztartds informécios rendszere keretében
torténé adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar 4ltal biztositott
rendszerekbe elektronikus tton, tovabbé sziikség esetén papir alapon adatot szolgaltasson.
Az elektronikus rendszerekhez kapcsolodd  belépési kédokat, jelszavakat az
Gnkonnényzati Hivatal gazdasagi szervezete kezeli.

V. A belsé ellenérzés elvégzésének rendje

V. 1.

V. 2.

V. 3.

Jelen kozigazgatési szerzédés hatélyba 1¢é
alairasdnak napjéval, mellyel az 3/2021.

A Nemzetiségi Onkonnényzat Jjogszabalyban eléirt belss ellendrzési feladatai az
Onkorményzati Hivatal belsd ellendrzése keretében keriil ell4tésra.
Az adott évi ellendrzési tervet Jovahagyas céljabol a megyei jegyz0 terjeszti be a
Kozgyiilés elé a Jogszabalyban rogzitett hataridét figyelembe véve.
Az éves ellenérzési terv alapjan elvégzett vizsgélatok jelentéseit a megyei jegyzé

eldterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat megtargyalja, a megéllapitasok
végrehajtasa a Nemzetiségi Onkorményzat Elnokének a feladata.

ZARO RENDELKEZES

pésének napja megegyezik a felek kéziil az utolso alaird
(Il. 10.) elnoki hatarozat mellékletét képezs

megallapodas hatalyat veszti.
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