Négrad Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének
24/2003. (XIL. 29.) Kgy.
rendelete
a kozgyiilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

[A 3/2004. (II. 19.) Kgy., a 7/2004. (IV. 29.) Kgy., a 11/2004. (VI. 04.) Kgy., a 17/2004. (XII.
23.) Kgy., az 5/2005. (1. 25.) Kgy., a 10/2005. (VI. 03.) Kgy., a 25/2005. (X. 7.) Kgy., a
3/2006. (1l. 24.) Kgy., a 21/2006. (X. 12.) Kgy., a 23/2006. (XII. 15.) Kgy., a 8/2007. (IV. 26.)
Kgy., a 15/2007. (VI. 28.) Kgy., a 9/2008. (1V. 30.) Kgy., a 23/2008. (VI. 30.), a 30/2008. (IX.
30.) Kgy., a 21/2009. (VII. 3.) Kgy. rendeletével, valamint a Négrdd Megyei Onkormdnyzat
Kozgyiilésének a 10/2010. (V. 3.) onkormdnyzati, a 17/2010. (VI. 4.) onkormdnyzati, a
24/2010. (X. 14.) onkormdnyzati, a 30/2010. (XII. 1.) onkormdnyzati, az 1/2011. (Il. 23.)
onkormadnyzati, a 15/2011. (VI. 29.) onkormdnyzati, az 1/2012. (1. 19.) onkormdnyzati, a
4/2012. (Il. 20.) onkormdnyzati, a 11/2012. (IV. 27.) onkormdnyzati, a 14/2012. (VI. 11.)
onkormdnyzati, a 20/2012. (XI. 23.) onkormdnyzati, a 4/2013. (Il. 1.) onkormdnyzati, a
6/2013. (IV. 29.) onkormdnyzati, a 10/2013. (VI. 7.) onkormdnyzati, a 11/2013. (IX. 30.)
onkormadnyzati, a 16/2013. (XII. 23.) onkormdnyzati, a 3/2014. (Il. 27.) onkormdnyzati, a
14/2014. (X. 22.) onkormdnyzati, a 17/2014. (XI. 27.) onkormdnyzati, a 19/2014. (XII. 18.)
onkormadnyzati, az 5/2015. (V. 7.) onkormdnyzati, az 5/2016. (IV. 28.) onkormdnyzati, a
7/2016. (VIL. 14.) onkormdnyzati, a 8/2016. (VIII. 25.), a 8/2019. (XI. 21.) onkormdnyzati,
valamint a 9/2020. (IX. 10.) onkormdnyzati rendeletével modositott, egységes szerkezetbe
foglalt szoveg.]

Noégrad Megyei Onkormz’q_lyzat Kozgytilése a helyi 6nkorméanyzatokrdl sz6lé 1990. évi LXV.
torvény (a tovabbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazdsa alapjan az aldbbi
rendeletet alkotja:

L.
Altalanos rendelkezések

I. §

Onkormanyzati jogok

(1) A helyi onkormanyzati jogok a megye telepiilésein vdlasztojoggal rendelkezd lakosok
kozosségét illetik meg. A vdlasztépolgarok az Onkormdnyzashoz valé kozosségi
jogaikat a megyei kozgyililésbe valasztott képviselok és megyei népszavazds utjan
gyakoroljak.

(2) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Négrad Megye Onkorményzata.
Az 6nkorményzat sz€khelye: Salgbtarjan, Rékoczi it 36.
Az dnkormdnyzat honlapjdnak cime: www.nograd.hu'

(3) Az onkormadnyzat teriileti iroddkat miikodtethet a mindenkori pénziigyi lehetdségeinek
figyelembe vétele mellett.?
(A teriileti iroddk cimét és feladatait az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.)

! Médositotta a 4/2013. (I1. 1.) 5nkormdanyzati rendelet 1. § (1) bekezdése. Hatalyos 2013. februar 1. napjatél.
2 Médositotta az 1/2012. (1.19.) dnkormanyzati rendelet 1.§ (1) bekezdése. Hatélyos 2012. februér 1. napjatol.



“4)

S

(6)

)

2)

3)

Az Onkormdanyzat jogi személy, sajat tulajdonnal rendelkezik, bevételeivel és
kiadasaival onélléan gazdélkodik.

A megyei onkormdanyzat altal ellatott, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésében
rogzitett feladat-€s hatdskorok jogszerli gyakorldsa alkotmanybirdsagi €s birdsagi
védelemben részesiil.?

A megyei onkormdanyzat feladatai ellatdsa sordn biztositja az dllampolgarok és azok
szervezetei részére a nyilvdnossdgot, a koziigyek tarsadalmi ellenOrzését, a
kozszolgéltatasokkal kapcsolatos véleményezési, javaslattételi lehetdséget.

2.§
Az onkormanyzat jelképei

A megyei 6nkormanyzat hivatalos jelképei a megye cimere, zdszlaja €s diszpecsétje. A
jelképeket és azok haszndlatat kiilon rendelet szabdlyozza.

Az Onkormanyzat cimere: csiicskds talpu tarcsapajzs kék mezejében zold pajzstalpon,
jobbra néz6, 4llo, eziist pancélos, sisakos magyar vitéz lathaté, amelynek a
sisakforgdjan 1€vo két toll koziil a felsé zold, az als6é voros. A vitéz jobb kezében felfelé
nézo, eziist szinli kardot tart, baljdval Magyarorszdg tojasdad alakd cimeres pajzsara
tdmaszkodik. A vitéz arca és keze testszinli. A fOpajzsot haromlevelli heraldikai
aranykorona disziti. Az ezen 1€vé ékkovek koziil a két legnagyobb ellipszis alakd zold,
a tobbi vords, a korona tetején és a leveleken 1évd gyongyszemek fehérek. A
pajzstakard arany, a pajzs mogotti cimer-kdpeny voros.

Az Onkorményzat zdszlaja: a zdszlo fecskefarkd, méretei: 100 cm x 149 cm, a
fecskefark (fogazds) belsO oldalai 87-87 cm-esek. A zaszl6 egyik oldala a cimerpajzson
hattérként szerepld kék szinnel megegyezd kék, a mdasik oldala arany szinii, anyaga
selyem. A z4sz16 kék szinli oldalan k6zépen helyezkedik el a cimer, alatta a cimerpajzs
ivét kovetve, csupa aranyszinii nagybetiivel a “NOGRAD A KOZUGYERT” jelmondat
lathato.

2/A.8*
Megyenap

A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgytilése Négrad megye, mint torténelmi, foldrajzi,
kulturalis-néprajzi, kozigazgatdsi, gazdasdgi €s politikai egység, tobb mint ezer éves
torténelmét, hagyomdnyait, a négradi ember kotdédését, Onazonossagit elismerve és
hangsulyozva, egyuttal emlékezve az 1705. évi szécsényi orszdggyllésre, II. Rakoczi Ferenc
fejedelmi hatalomba iktatdsdra, a szovetkezett rendek szovetséglevelének aldirdsara, minden
esztendd szeptember 20. napjit Nogrdd megye Megyenapjava nyilvanitja.

3 Médositotta a 4/2013. (IL. 1.) onkormanyzati rendelet 1.§ (2) bekezdése. Hatalyos 2013. februar 1. napjatél.
4 Beiktatta a 23/2006. (XII.15.) Kgy. rendelet 1.§-a. Hatdlyos 2006. december 15. napjatol.



)

2)
3)

“4)

®)

(6)

)
2)

3)

IL.
A megyei onkormanyzat feladat- és hataskore

3.8
A Kkozgyiilés

Az onkorményzati feladat- €s hatdskorok a kozgytlést illetik meg. A kozgytilést az
elnok képviseli.

A kozgyiilés hivatalos megnevezése: Négrad Megyei Onkorméanyzat Kozgytilése.

A kozgytlés mikodésének alapelvei a nyilvanossdg és a demokratizmus. Ezt a
rendelkezésre all6 eszkozok, kiillonosen a sajtonyilvanossdg utjan, valamint a megyei
onkorményzat honlapjan megjelenitett aktudlis informdacidk, tovdbba a kozgytilési
dokumentumok megismerhetdsége révén biztositja. A demokratizmus érvényesiilését —
az Alaptorvényben és a torvényekben meghatdrozottakon tul — a testiilet tobbek kozott a
tarsadalmi- és szakmai szervezetekkel, munkavallaléi- és nemzetiségi érdekvédelmi
szervezetekkel folytatott folyamatos egyeztetések révén is biztositani kivanja.>

A kozgyllésnek 15 tagja van. (A kozgylilés tagjainak névsorat és lakcime szerinti
telepiilés nevét a 2. szamu fiiggelék tartalmazza.)®

A kozgytilés szervei: a kozgytilés elnoke, a kozgytilés bizottsdgai, a hivatal, valamint a
. 7
jegyzo.

A kozgyllés és szervei az onkorményzat szé€khelyén miikodnek.

4.8
Kotelezo feladatok

A megyei onkorményzat feladatait a kozgytlés és szervei latjak el.

A kozgyllés feladatainak ellatdsa, illetdleg hataskorének gyakorldsa soran tiszteletben
tartja, hogy a megyei és telepiilési onkorményzatok kdzott nincs fiiggdségi viszony.

A kozgytilés részére kotelezden ellaitand6 feladatokat csak torvény éllapithat meg. (A
kotelezden ellatandé feladat- €s hatdskoroket a 3. szamu fiiggelék tartalmazza.)

5.8

At nem ruhizhaté hataskorok

A kozgylilés at nem ruhdzhat6 hataskorébe tartozik
a) arendeletalkotas;
b) szervezetének kialakitdsa és miikkodésének meghatarozasa;

5 Médositotta az 1/2012. (I. 19.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2012. februdr 1. napjatél.
6 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) dnkorményzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatdl.
7 Médositotta a 4/2013. (II. 1.) Gnkorményzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2013. februar 1. napjatél.



c) a torvény daltal hatdskorébe utalt vélasztds, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizds adasa,
illetéleg visszavondsa, fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabdsa és
allasfoglalést érintd személyi ligy targyaldsa;

d) megyei népszavazas kiirdsa;

e) az Onkormdanyzati jelképek, kitiintetd cim és dijak meghatdrozdsa, hasznélatuk
szabdlyozédsa, kiilon rendeletben meghatdrozottak szerint a Kkitiintetd cim és dijak
adoményozasa;

f) a gazdasagi program, a koltségvetés megdllapitdsa, a végrehajtasukrdl sz6l6 beszamolo
elfogadasa;

g) az éltala kiillon rendeletben meghatdrozott értékhatdr feletti hitelfelvétel, a
kotvénykibocsatas, a kozosségi céld alapitvany, és alapitvanyi forrds dtvétele, dtaddsa;®

h) onkormdnyzati tdrsulds létrehozdsa, megsziintetése, abbdl torténd kivélds, a tarsuldsi
megallapodds moddositdsa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozas és
kivalas;’

i) megdllapodds  kiilfoldi  onkorményzattal valé  egyiittmiikodésrél, nemzetkozi
onkorményzati szervezethez val6 csatlakozds, abbdl torténd kivalas;'°

j) intézmény alapitdsa, 4atalakitdsa €s megsziintetése, ellatdsi, szolgaltatasi korzetének
meghatarozasa;

k) emlékmuallitas;

1) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal;

m)teriiletszervezési kezdeményezéssel kapcsolatos allasfoglalas, tovabba
véleménynyilvanitds olyan ligyben, amelyben torvény az érdekelt Onkormanyzat
alldspontjanak kikérését irja eld;!!

n) kozfeladat 6nkéntes véllalasa, illetleg megsziintetése;

0) gazddlkod6 szervezetbe valdé belépés, kilépés, gazdilkodé szervezet alapitasa,
megsziintetése;

p) a birésagok iilnokeinek megvalasztasa;

q) a kozgyililés tagja és elnoke méltatlansagi €s a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos,
tovabba Osszeférhetetlenségi ligyében valé dontés, valamint a képviseldi megbizatés
megszinésérol valé dontés, ha a képviseld egy éven 4t nem vesz részt a kozgyiilés
iilésén;'?

r) felterjesztési jog gyakorlésa;

s) kozgytilés megbizatdsa lejarta elotti feloszlatdsanak kimondésa;

t) iilésterv elfogadésa;’

u) amit torvény a kozgyiilés 4t nem ruhdzhat6 hataskorébe utal.

6.8
Hataskor atruhazas

(1) A kozgyllés az egyes hatiskoreit e rendelet 1. szamd mellékletében bizottsagaira, 2.
szamu mellékletében elndkére, valamint torvényben meghatirozottak szerint jegyzdjére
ruhdzza 4t.'*

8 Médositotta a 11/2013. (IX. 30.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2013. oktéber 1. napjtdl.

9 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) dnkorményzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.

10 Médositotta a 17/2014. (XI. 27.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatélyos 2014. november 30. napjatél.

T Médositotta a 10/2013. (V1. 7.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (2) bekezdése. Hatalyos 2013. junius 10. napjatdl.
12 Médositotta a 10/2013. (VL. 7.) onkormanyzati rendelet 1. § (3) bekezdése. Hatdlyos 2013. jinius 10. napjatél.
13 Médositotta a 23/2006. (XII.15.) Kgy. rendelet 2.§-a. Hatdlyos 2006. december 15. napjatol.

14 Médositotta a 4/2013. (IL. 1.) 5nkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2013. februdr 1. napjatdl.
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E hataskor gyakorldasdhoz utasitast adhat, a hatdskort visszavonhatja. A kozgytléstol
kapott hataskorok gyakorldsa tovabb nem ruhazhaté.

Az atruhdzott hatdskor gyakorléja az ennek keretében tett dontésekrdl és
intézkedésekrol, azok eredményérol a soron kovetkezd kozgyiilésen beszamol.

7.815
Onkéntes feladatvallalas

A kozgyllés szabadon véllalhat kozfeladatot, ha
a) az a kotelezden el6irt feladat ellatdsat nem veszélyezteti,
b) az ellatashoz sziikséges feltételek biztositottak vagy azokat megteremti,
c) azt atorvény nem utalja mas szerv kizar6lagos feladat- és hataskorébe,
d) annak gyakorldsa nem sérti a telepiilési onkormanyzatok érdekeit.

A megyei onkormanyzat onként véllalt feladatait a 3. sz. fiiggelék tartalmazza.

I11.
A kozgyiilés miikodése
A)

A kozgyiilés alakulé iilése és miikodésének tervezése

8.8

A Kkozgyiilés alakulo iilése

A kozgytilés alakul6 iilését a valasztast kovetd 15 napon beliil a korelnoke hivja 6ssze
és nyitja meg, tovdbbd vezeti az iilést a kozgyiilés elnokének megvilasztasig.'6

A Teriileti Valasztasi Bizottsdg elndke ismerteti a megyei kozgylilés tagjai
vilasztasdnak eredményét.!”

A megvilasztott képviseldk eskiit tesznek, az eskiitételrdl eskiiokmanyt frnak ald.!'®

19

A kozgytilés alakul6 iilésén — tagjai sordbdl — titkos szavazdassal, mindsitett tobbséggel
véalasztja meg elnokét és alelnokeit. A kozgyllés elndkének személyére barmely
kozgytlési tag javaslatot tehet. A jeloltté valashoz a jelenlévo kozgytilési tagok legalabb
egynegyedének igen szavazata sziikséges. A kozgylilés alelnoke(i) személyére — a
kozgytilés tagjai, illetve nem tagjai koziil — az elnok tesz javaslatot.?’

15 Médositotta a 10/2005. (VI.03.) Kgy. rendelet 1.§-a. Hatdlyos 2005. jinius 3. napjatol.

16 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (1) bekezdése. Hatélyos 2014. janudr 1. napjatdl.

17 Médositotta a 17/2014. (XI. 27.) 6nkormanyzati rendelet 2. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. november 30. napjatol.

18 Médositotta a 24/2010. (X. 14.) dnkorményzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2010. oktober 14. napjanak 11 6ra 45 percétél.

19 Hatalyon kiviil helyezte a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet 31. § (1) bekezdése. Hatalytalan 2014. januér 1.
napjatol.

20 Médositotta az 5/2015. (V. 7.) énkorményzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2015. mdjus 11. napjatdl.
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A kozgyllés alakuld iilésén a hataskorébe tartozo valasztasok, titkos szavazdsok
lebonyolitdsara szavazatszamlald bizottsdgot valaszt, melynek megbizatdsa a Pénziigyi
és Ugyrendi Bizottsdg megvalasztdsaig tart.’!

A kozgytilés alakulé iilésére nem kell alkalmazni e rendelet 21. § (6)-(7) bekezdését. 2

9.8
A gazdasagi program?

A kozgytilés elnoke az alakulé iilést kovetéen 6 honapon beliil terjeszti el az dnkormédnyzat
valasztési ciklusra sz6l6 gazdasdgi programjat. Az elnok a gazdasagi program elkészitéséhez
kikéri a kozgyllés tagjainak véleményét. A program tartalmazza a testiilet megbizatasanak
idotartaméra az onkormdanyzat stratégiai jellegti célkitiizéseit, kiilonosen a teriiletfejlesztés, a
kozszolgéltatasok szervezésének fObb céljait, feladatait. Meghatdrozza a célok és feladatok
megoldasanak eszkozeit, valamint a végrehajtas ellenOrzését.
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)
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10.§
Az iilésterv

A kozgytlés feladatait éves iilésterv szerint végzi. Az elnok az iilésterv 6sszedllitdsdhoz
javaslatot kér a kozgyillés tagjaitél, a megyei jegyzOtdl, a megye orszaggyiilési
képviselditdl, a telepiilési 5Snkormanyzatoktsl.>*

Az ilésterv elfogaddsakor a kozgytilés dont:

a) akozgyiilés iiléseinek varhaté idopontjairdl, helyszinérol, az eldre tervezhetd
napirendekrol,

b) anapirendi pontok eldterjesztoirdl,

c) az eldterjesztéseket véleményezd bizottsdgokrol,

d) akozmeghallgatds idopontjardl €s tervezett témairdl,

e) vitanap tartdsardl €s napirendjérol.

Az {iléstervet minden év december 31-ig, de legkésdbb a targyév elsd iilésén kell
elOterjeszteni.

B)
A Kkozgyiilés iilései

11.8
Rendes iilés

A kozgytilés rendes iilést vagy soron kiviili iilést tart.

A kozgytlés sziikség szerint, de évente legaldbb hat alkalommal az éves iiléstervben
meghatarozott iddpontokban és helyszineken iilésezik (rendes iilés).

2! Médositotta az 1/2012. (I.19.) 6nkorményzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2012. februar 1. napjat6l.

22 Médositotta a 19/2014. (XII. 18.) 6nkormdnyzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2014. december 19. napjétol.
23 Médositotta a 23/3006. (XI1.15.) Kgy. rendelet 3.§-a. Hatédlyos 2006. december 15. napjatdl.

24 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.
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A kozgytilés az iilésterv szerint munkaiiléseket vagy iinnepi iiléseket tart. Az {innepi
iléseken dontést igényld javaslatok nem szerepelnek.

12.8
Soron kiviili ilés

Soron kiviili iilés valamennyi, az iiléstervben nem szerepld iilés.

A kozgyulés elnoke az iiléstervben nem szerepld, soron kiviili hivhat Ossze az ok
megjelolésével.

Soron kiviili iilést kell dsszehivni:

a) akozgytlési tagok egynegyedének inditvanyara;

b) akozgylilés barmely dllandé bizottsagdnak kezdeményezésére;

C) 26

d) megyei népszavazis megtartisara irdnyul6 érvényes kezdeményezés esetén;

e) 27

f) az Onkormdnyzat tobbségi befolydsa alatt 4ll6 gazddlkodd szervezet
feliigyelObizottsdganak inditvanyara;?

g) a kormdanyhivatal vezetdjének a testiileti iilés Osszehivdsdnak indokat tartalmazé
inditvanyéra.?

A kozgytlés elnoke a (3) bekezdés szerinti inditvany, kezdeményezés benyujtasatol
szamitott 15 napon beliili idOpontra — a soronkiviiliség indokdt megjeldlve — hivja 6ssze
a kozgytilést.

A soron kiviili iilésre sz6l6 meghivot — amennyiben az iilés 6sszehivasara rendkiviili,
halasztdst nem tiird, siirgds esetben keriil sor — az iilés napjat lehetdség szerint két

nappal megelézden, elektronikusan kell megkiildeni, az érintettek rovid uton vald
tdjékoztatasa mellett.>

A soron kiviili iilés targysorozatidba — az 0sszehivasra okot adé napirendi pont mellett —
indokolt esetben a 24.§ (2) bekezdésének megfeleléen tovabbi napirendi pontok is
felvehetdek.

25 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) Snkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2014. janudr 1. napjatdl.

26 Hatdlyon kiviil helyezte a 21/2009. (VIL. 3) Kgy. rendelet 16. §-dnak a) pontja. Hatdlytalan 2009. jdlius 1. napjétol.

27 Hatalyon kiviil helyezte a 16/2013. (XIL. 23.) énkormanyzati rendelet 31. § (1) bekezdése Hatdlytalan 2014. januar 1.
napjatol.

28 Beiktatta a 8/2007. (IV. 26.) Kgy. rendelet 1.§-a. Hatdlyos 2007. 4prilis 26. napjatol.

29 Beiktatta a 4/2013. (II. 1.) nkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. februdr 1. napjatol.

30 Médositotta az 1/2011. (I1. 23.) 6nkormdnyzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2011. marcius 1. napjétol.
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13.8
Az iilés nyilvanossaga

A kozgyulés iilése nyilvanos. A zart iilés kivételével hang-, film-, fot6- vagy
videofelvétel szabadon készithetd. A valasztopolgdrok a zart iilés anyagainak
kivételével a kozgyiilés dokumentumaiba betekinthetnek [44.§ (8) és (12) bekezdés].!

A nyilvdnos iilésen a hallgatésdg csak a kijelolt helyen foglalhat helyet, és a
tandcskozas rendjét sértd véleménynyilvanitds barmely form4jatdl tartézkodni koteles.

14.8
Zart iilés

Z4rt iilést kell tartani:>

a) vdlasztds, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizds adésa, illetéleg visszavondsa,
fegyelmi eljards meginditdsa, és allasfoglaldst igényld személyi iigy targyaldsakor,
ha az érintett — irdsban tett nyilatkozatdban — a nyilvdnos targyaldsba nem egyezik
bele;

b) Onkorméanyzati  hatésdgi, fegyelmi  biintetés  kiszabdsa,  méltatlansagi
Osszeférhetetlenségi, kitiintetési iigy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras targyaldsakor.

A kozgytlés zart iilést rendelhet el vagyondval valé rendelkezés és az dltala kiirt
palyazat feltételeinek meghatdrozasakor, illetve a pdlyézat targyaldsakor, ha a nyilvdnos
tdrgyalds az onkormdnyzat vagy mds érintett iizleti érdeket sértené.>?

A zart iilésen a kozgylilés tagjai, a nem a kozgyiilés tagjai koziil valasztott alelnok, a
megyei jegyz0, az aljegyzl, a jegyzOkonyvvezetdk, tovdbbd meghivdsa esetén az
érintett, a hivatal ligyintézdje, és a szakértd vesz részt. A nemzetiséget érintd napirend
targyaldsakor az adott nemzetiség teriileti onkormanyzatdnak elnoke a zart iilésen részt
vehet.?*

Ha a napirendi pont vitdjanak idején a kozgytlés nyilvanos volt, a hatdrozathozatal
idejére nem lehet zart {ilést elrendelni. Ett6l eltéréen a (1) bekezdés a) pontjdban foglalt
érintettek barmikor kérhetik a zart iilés elrendelését.

A zart ilésen hozott dontésekrdl — kivéve az dnkormdnyzati hatdsdgi tigyekben hozott
hatdrozatokat — a kozgyllés elnoke vagy felhatalmazdsa esetén alelnoke, illetve a
kozgylilés képviseld tagja adhat tdjékoztatdst a sajté képviseldinek. A kiilon torvény
szerinti kozérdekli adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét a
zart Ulés tartdsa esetén is biztositani kell. a zart iilésen hozott testiileti dontés is
nyilvanos.®

31 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) Snkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2014. janudr 1. napjatdl.

32 Médositotta a 16/2013. (XIL. 23.) nkormanyzati rendelet 4. § (1) bekezdése. Hatdlyos 2014. janudr 1. napjatol.
33 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkorményzati rendelet 4. § (2) bekezdése. Hatdlyos 2014. janudr 1. napjatol.
3 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjétél.

35 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkorményzati rendelet 4. § (4) bekezdése. Hatdlyos 2014. janudr 1. napjatol.
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A zart iilés dontését tajékoztaté formdjaban Négrdd Megye Onkorményzata Kozlonye
IV. T4jékoztat6 részében hozza nyilvdnossdgra a kozgyilés.>®

15.§
Kozmeghallgatas

A kozgyllés évente legaldbb egy alkalommal — az iiléstervben meghatdrozottak szerint
— elére meghirdetett iddpontban kozmeghallgatast tart.

A kozmeghallgatés helyét, idejét a meghallgatast megel6zéen a megyei napilap(ok)ban
egy alkalommal kozzé kell tenni, illetve arrél a kozmeghallgatas helyszine szerinti
tomegkommunikaciés szervek ttjan eldzetes tdjékoztatas adhatd.

A kozmeghallgatds sordn az allampolgérok és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i
5 perc id6tartamban sz6lalhatnak fel.

A kozmeghallgatdson elhangzott kozérdekli kérdésekrol, javaslatokrdl, amennyiben a
kozgyllés a helyszinen azonnal donteni nem tud, a javaslatot a feladatkor szerinti
bizottsdgnak adja ki megtargyaldsra. A kozgylilés a javaslatrél a bizottsagi vélemény
ismeretében a soron kovetkezd {iilésen dont, dontésérél a javaslattevot irdsban
tdjékoztatja.

Amennyiben a javaslat nem tartozik a megyei kozgyilés feladat- és hatdskorébe, azt a
kozgytlés elnoke az illetékes szervnek 15 napon belill tovébbitja. Az attételrdl a
javaslattevot irdsban tajékoztatni kell.

16.§
Vitanap

A kozgytilés az éves iiléstervben meghatdrozott idépontban és napirenddel vitanapot
tarthat.

A vitanapon elsdsorban a megyei énkormanyzat feladat- €s hatdskorébe nem tartozo, de
a megye tarsadalmi, gazdasdgi helyzete szempontjabél meghatiroz6 témdék
targyalhatok, illetve az adott szakteriilet képviseldi kérhetdk fel tdjékoztatd tartasara.

A vitanapra sz6l6 meghivét — az ilést megel6z6 hat nappal — meg kell kiildeni a 19. §-
ban foglaltaknak, és legaldbb egy alkalommal a megyei napilap(ok)ban kozzé kell
tenni.’

8
Az iilés osszehivasa

17.§

A kozgyllést az elnok édltalaban az dnkormdnyzat székhelyére, csiitortoki napra, délelott
10 Oréara hivja 6ssze.

36 Beillesztette a 10/2013. (V1. 7.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2013. junius 10. napjatél.
37 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkorményzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2014. januér 1. napjatol.



(2) A kozgytilést az elndk, akadalyoztatdsa esetén az altala kijeldlt alelnok, az elnok és az
alelnok(6k) egyiittes akadalyoztatdsa esetén a korelnok hivja dssze.®

18. §

A kozgytlés iilésének idOpontjardl, helyérdl és varhatd napirendjérdl a megyei onkormanyzat
honlapjén keresztiil a megye lakossigat tdjékoztatni kell.*

19.§

(1) A kozgytilés iilésére — a kozgyiilési anyagok megkiildésével — meg kell hivni:*
a) akozgylilés tagjait;
b) az eldterjesztot az éltala eldterjesztett napirendi pont targyaldsahoz;
c¢) a megyei Onkormdnyzat 100 %-os tulajdondban &ll6 gazdilkod6 szervezetek
vezetdit az Oket érintd napirendhez; az egyéb szervek vezetdit és a telepiilési
onkorményzatok polgdrmestereit, a feladatukat, illetve a telepiilésiiket érintd
napirendhez.*!

(2) 42

(3) A kozgytlés iilésérdl értesiteni kell:

a) a megyei tomegkommunikacids szervek képviseldit;

b) 43

c) a kamardk megyei szervezetei elnokeit;

d) a helyi onkormanyzatok torvényességi ellendrzéséért felelés szerv vezetdjét,**

e) a Balassagyarmati Torvényszék elnokét;*

f) a megyei foligyészt;

g) a teriileti iroda munkatdrsat, valamint akiket az egyes napirendi pontok targyaldsdhoz
az 1ilésterv, illetve az elnok, a megyei jegyz0 vagy a napirend eldterjesztdje
megjel6].40

(4) Tandcskozasi joggal vesznek részt a kozgy(ilés iilésén:*
a) az (1) bekezdés c) pontjaiban felsorolt meghivottak;
b) torvényességi észrevétel ismertetése, illetve alkotmanybirdsigi kezdeményezés
esetén a (3) bekezdés d) pontjaban szerepld vezeto;
¢) a megye diszpolgarai.

(5) A (3) bekezdésben szerepldk értesitése a meghivo megkiildésével torténik. Az érintettek
az altaluk megjelolt napirendi pontokhoz kapcsolddé irdsos eldterjesztésekbdl — kivéve

38 Médositotta a 16/2013. (XIL. 23.) nkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatdlyos 2014. janudr 1. napjatdl.

3 Médositotta a 3/2006. (I1.24.) Kgy. rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2006. februdr 24. napjatol.

40 Médositotta a 16/2013. (XIL 23.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2014. januar 1. napjatol.

41 Médositotta a 17/2014. (XL 27.) onkormanyzati rendelet 3. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. november 30. napjatol.

42 Hatélyon kiviil helyezte az 1/2012. (I. 19.) énkormdnyzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatdlytalan 2012. februdr 1.

napjatol.

“ II)-iatz’\lyon kiviil helyezte a 23/2006. (XII.15.) Kgy. rendelet 16.§ (1) bekezdése. Hatdlyon kiviil helyezve 2006. december
15. napjatol.

4 Modositotta az 1/2011. (IL. 23.) Snkormanyzati rendelet 2. § (2) bekezdése. Hatdlyos 2011. marcius 1. napjétol.

45 Az e) pontot médositotta az 1/2012. (I.19.) onkorményzati rendelet 6. § (2) bekezdése. Hatdlyos 2012. februdr 1. napjatél.

46 Modositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormdnyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjétol.

47 Médositotta a 17/2014. (XI. 27. ) 6nkormanyzati rendelet 3. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. november 30. napjtdl.
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a zart iilés keretében targyalandé javaslatokbol — az iilésre megkiildott értesités
kézhezvételét kovetden a hivatalban, a megyei jegyzonél igényelhetnek egy-egy
példanyt.*®

A kozgytlés

a) iinnepi iiléseire az (1) bekezdés a)-b) és a (3) bekezdés a), d) és g) pontjaiban
felsoroltakat,*

b) a Megyenap [2/A. §] alkalmdbol rendezett {innepi {iilésre — az a) pontban
felsoroltakon tul — a megye diszpolgdrait, és a (3) bekezdés c), e) és f) pontjaiban
foglaltakat,

valamint a kozgytilés elnoke dltal megjelolteket kell meghivni.*

A kozgyllés és a bizottsagok iilésére meg kell hivni — az eldterjesztések elérhetdvé
tételével — a teriileti nemzetiségi Onkormdnyzat elnokét, aki a kozgyllés és a
bizottsagok iilésén tanacskozdsi joggal részt vesz.>!

A jelen szakasz szerinti meghivds, értesités, valamint a kozgylilési anyagok elérhetdvé
tétele — kivéve a kozgyiilés elnokének rendelkezése esetén a (6) bekezdés szerinti
alkalomkor — elektronikusan, technikai akaddly esetén, papir alapon (posta vagy
gépjarmiivezetd igénybevétele titjan) torténik.>>

D)
Az eléterjesztések

20. §

A kozgytlés elé keriild eldterjesztések:

a) dontést igénylo javaslat, amely rendeletalkotdsra, vagy hatdrozathozatalra irdnyul;

b) beszamol6 kiilonosen valamely feladat végrehajtdsanak helyzetérdl, valamely
megyei onkormdnyzati szerv tevékenységérél;>>

c) tdjékoztatok, melyek hatdrozati javaslatot dltaliban nem tartalmaznak.

Az (1) bekezdés a) pontjdban irt téma eldterjesztésére jogosult

a) az elndk és az alelnok(ok); >

b) a témakor szerint illetékes tandcsnok, az illetékes bizottsdg nevében a bizottsag
elnoke, akadélyoztatas esetén alelnoke;

c¢) barmely képviselo;

d) a képviseldcsoport nevében a csoport vezetdje;

e) a megyei jegyz6;>>

f) 56

g) a megyei onkorményzat gazdalkodo szervezetének vezetdje.

A kozgyllés rendes iilésén — altaldban — elsd napirendi pontként keriil megtargyalasra
az elnoki jelentés, mely beszamold és tdjékoztaté fejezetet tartalmaz:>’

48 Modositotta a 8/2019. (XI. 21.) énkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjtdl.

Y Az a) pontot médositotta az 1/2012. (1.19.) 6nkorményzati rendelet 6. § (3) bekezdése. Hatdlyos 2012. februdr 1. napjatol.
30 Médositotta a 15/2011. (VL 29.) dnkorményzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2011. jdlius 1. napjatol.

SIMédositotta az 1/2012. (I. 19.) 6nkorményzati rendelet 6. § (4) bekezdése. Hatdlyos 2012. februdr 1. napjatdl.

32 Médositotta a 17/2014. (XI. 27. ) dnkormanyzati rendelet 3. § (3) bekezdése. Hatdlyos 2014. november 30. napjatol.

33 A b) pontot médositotta az 1/2012. (1.19.) onkormanyzati rendelet 7. § (1) bekezdése. Hatalyos 2012. februar 1. napjatol.
3+ Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet 8. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.

35 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormdnyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjétol.

36 Hatalyon kiviil helyezte az 1/2012. (I. 19.) 6nkormanyzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatélytalan 2012. februar 1.
napjatol
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a) A beszdmol6 tartalmazza a lejart hatdridejli hatdrozatok végrehajtisanak rendjét,
melynek keretében kell szimot adni a feladat végrehajtds modjardl, ennek sordn a
sziikségessé valo intézkedésekrdl, azok eredményeirdl. Ismertetni kell, ha a
végrehajtasnak akadélya volt, és azt nem lehetett elhdritani, és ennek alapjan kell
javaslatot tenni a hatdrozat kiegészitésére, illetve modositasara.

A beszamol6 része tovabbd az dnkormdnyzat, €s a hivatal folyamatos miikodésével
Osszefliggésben —a kozgyllés két iilése kozott — tett intézkedésekrdl torténd
tdjékoztatds, illetve a testiilet dontését igényld javaslatok.

Tartalmazza ezen tul a bizottsagi iiléseket kovetden vagy valamely bizottsdg iilésén
felmeriilt, a testiilet soron kovetkezd iilésén dontést igényld témdékat, az atruhdzott
hataskorben hozott dontéseket, a bizottsagok iilésein a kozgyiilés iiléseire késziilt
eléterjesztésekhez kapcsolédé véleményeket, javaslatokat.”

b) A tdjékoztatd részben az el6z6 kozgylilés oOta lefolytatott targyaldsokrol,
eseményekrdl, valamint a megyei Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos
kérdésekrol, jelentdsebb feladatokrol kell tajékoztatast adni.

(4) A valasztépolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a kozgytlési
elOterjesztésekbe. Ha az elfterjeszté a 14.§ (1)-(2) bekezdéseire tekintettel az
elOterjesztés bizalmas kezelésére hiv fel, akkor annak megismerésére jogosultak [14.§
(3) bekezdés] illetékteleneknek nem adhatnak felvildgositast az el6terjesztés tartalmérol,
szamukra azokat nem tovédbbithatjdk, annak megismerését nem tehetik lehetévé. E
szabdlyokat az elGterjesztés targyaldsa és a dontés meghozatala utdn is megfeleléen
alkalmazni kell, kivéve, ha az érintett a nyilvanos targyaldshoz hozz4jarult.”

21. §%
Az eloterjesztések elokészitése

(1) A kozgylilés elnokének dontése alapjdn, az egyes jelentOs, széleskorli egyeztetést
igénylo eldterjesztések tervezetérdl a feladatkor szerinti bizottsdg, a kozgytlési tagok,
illetve az érintettek véleményét elozetesen ki kell kérni.

(2) Eloterjesztés - ideértve a (5) bekezdésben foglalt dontési javaslatokat is - csak a megyei
jegyzd torvényességi ellendérzése utdn terjeszthetd a kozgyiilés elé.b!

(3) Az irédsos eloterjesztésnek tartalmaznia kell:
a) atargyalandé témakor pontos, tomor, targyilagos és tényszerti bemutatdsat;
b) az elézményeket, s kiilondsen a témaban hozott kordbbi testiileti dontéseket;
c) tobb dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett €s ellen sz6l6 érveket,
valamint azok vérhat6 kovetkezményeit;
d) az (1) bekezdés alapjan megfogalmazott véleményeket, javaslatokat;
e) a hatdrozati javaslatot, a rendelet-tervezetet.

(4) Amennyiben az arra jogosultak a kozgyiilés iilésén kezdeményezik, a meghivoban nem
szerepl6 eldterjesztés napirendre torténd felvételét, a kozgytilés elnoke — figyelemmel a
21. § (1) bekezdésben biztositott jogositvdnyara — kezdeményezheti az elOterjesztés

57 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) nkormanyzati rendelet 8. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.

38 Az a) pontot médositotta az 1/2012. (I. 19.) nkorményzati rendelet 7. § (2) bekezdése. Hatalyos 2012. februar 1. napjatdl.
3 Beiktatta a 3/2006. (11.24.) Kgy. rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2006. februar 24. napjatol.

80 Médositotta a 19/2014. (XII. 18.) Snkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2014. december 19. napjétél.

61 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormdnyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjétol.
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napirendre vételének elhalasztisat. A megvdlasztott képviselOk egynegyedének (4 f0) a
halasztas irdnti kezdeményezésre vonatkozd tdmogatdsa esetén, az adott eldterjesztés
nem vehetd fel az iilés napirendjére, egyuttal a kozgylilés dont arrdl, hogy a soron
kovetkezd iilés napirendjére veszi fel az adott eldterjesztést.5

A meghivoban nem szerepld, de a kozgyulés iilésén — az eldterjesztésre a 20. § (2)
bekezdése szerint jogosultak inditvanydra — napirendre felvett minden tovabbi
eléterjesztés szébeli eldterjesztésnek mindsiil.*

A kozgytilés bizottsdgai a hatdskoriikbe tartozd, meghivoban szerepld napirendi
pontokat, illetve a szébeli elbterjesztéseket a kozgyllés iilését megeldzden targyaljdk
meg.

A szobeli elbterjesztésnek az iilés napirendjére torténd felvételével egyidejilleg —
amennyiben a (6) bekezdésben foglaltak szerint erre nem keriilt sor — a kozgyiilés dont
arrdl, hogy melyik bizottsdg targyalja meg. Ebben az esetben a kozgytlés elnoke a
napirendi pont targyaldsa eldtt — a bizottsdg elnoke altal kért idOtartami — sziinetet
rendel el. Ha az érintett szakbizottsdg nem hatarozatképes, akkor a kozgytilés — a 24. §
(2) bekezdésében foglaltak figyelembe vételével — vita nélkiill dont arrdl, hogy
bizottsagi targyalds nélkiil napirendre veszi-e az eldterjesztést.

Amennyiben széleskorii el0zetes egyeztetést igényld kérdésben benyujtott eldterjesztés
tdrgyaldsa sordn a kozgylilés elndke ugy itéli meg, hogy az adott kérdésben tovabbi
egyeztetés sziikséges, kezdeményezheti az elOterjesztést érintéen a targyalds
elhalasztisat. A megvalasztott képvisel0k egynegyedének (4 f0) a halasztds irdnti
kezdeményezésre vonatkozd tdmogatdsa esetén, az adott elOterjesztés targyaldsat a
soron kovetkezd iilésig, de maximum 30 napig el kell halasztani.**

A napirend vitdja sordn a dontést érdemben befolydsolé mddosito inditvany érkezésekor
a kozgytilés a (7) bekezdésben foglaltak szerint jar el.

21/A.8%

E)66

A Kkozgyiilési anyagok elérhetové tétele

22.§

A kozgyllés {iilésére késziilt irdsos eloterjesztéseket a bizottsagi {ilésre sz6l6
meghivokkal egyiitt, a bizottsagi iilések idOpontjat megeldzden legkésdbb 4 nappal kell
elektronikusan elérhetdvé tenni.

2 Médositotta az 5/2015. (V. 7.) énkorményzati rendelet 2. § (1) bekezdése. Hatdlyos 2015. méjus 11. napjatél.

63 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormdnyzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjétol.

64 Médositotta az 5/2015. (V. 7.) énkorményzati rendelet 2. § (2) bekezdése. Hatdlyos 2015. méjus 11. napjatél.

65 Hatdlyon kiviil helyezte a 16/2013. (XII. 23.) énkormdnyzati rendelet 31. § (1) bekezdése Hatalytalan 2014. januar 1.
napjatol.

6 Modositotta az 1/2011. (IL. 23.) dnkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2011. mércius 1. napjatol.
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Az iilést megeldz6 legkésobb 3 nappal kell elektronikusan elérhetdvé tenni a kozgytilés
iilésére vonatkoz6 meghivét, az elndki jelentést, valamint azokat az irdsos
elOterjesztéseket, amelyek a bizottsdgi iilések Ota sziikségessé valt dontési javaslatokat
tartalmazzak.%’

A kozgyllés nem zart iilésére készilt, az (1)-(2) bekezdés szerinti {rdsos
elOterjesztéseket az 1. § (2) bekezdése szerinti honlapon k6zz¢ kell tenni.

A zart ilésre késziilt elterjesztéseket az annak megismerésére jogosultak kotelesek ugy
kezelni, hogy annak tartalmardl illetéktelenek ne szerezhessenek felvilagositast, illetve
azt ne tekinthessék meg.

F)
A Kkozgyiilés tanacskozasi rendje

23.§

A kozgytilés iilését az elnok, akaddlyoztatdsa esetén az altala kijelolt alelnok [S1. § (2)
bekezdés], az elnok €s az alelnok akadalyoztatdsa esetén a korelnok vezeti.®®

Az elndk megnyitja a kozgytilés iilését €s megallapitja a hatarozatképességet.

A kozgytilés akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van.
Hatéarozatképtelenség esetén a kozgyiilést 7 napon beliili idépontra ismételten dssze kell
hivni, melyre megfeleléen alkalmazni kell a soron kiviili iilés 0sszehivasara vonatkozé
szabdalyokat [12.§ (5)].

24. 8§

A kozgyllés elnoke soron kiviili iilés Osszehivasa esetén az iilés megkezdésekor
ismerteti az 0sszehivds indokait.

a) A szobeli eldterjesztés adott iilésre torténd napirendre vételérdl, vagy arrdl, hogy azt
a kovetkezd iilés targysorozatiba veszi-e fel a kozgytlés vita nélkiil, egyszerl
tobbséggel hataroz, kivéve a mindsitett tobbséget igényld dontéstervezetet tartalmazo
eldterjesztés napirendre vételét, amelynek a napirendre vételéhez mindsitett tobbség
sziikséges.

b) Ezt kovetden a kozgyllés elndke eldterjeszti a meghivéban szerepld, valamint az a)
bekezdésben foglaltak szerint napirendre vett eldterjesztésekkel mddositott napirendi
javaslatot, amelyrdl a kozgytilés vita nélkiil dont.*’

57 Médositotta az 5/2015. (V. 7.) énkorményzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2015. mdjus 11. napjatdl.
8 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) nkormanyzati rendelet 10. §-a. Hatdlyos 2014. janudr 1. napjatol.
% Médositotta a 19/2014. (XII. 18.) 5nkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2014. december 19. napjétél.
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25.8
Az iilés vezetése

Az iilést vezetd elnok:

a) megnyitja és vezeti az iilést (megadja, megvonja a szot), sziikség esetén
Osszefoglalja az elhangzottakat;

b) tligyrendi hozzaszolasra jelentkezés esetén soron kiviil megadja a szot;

c) az ilés sordn folyamatosan - a kozgytlés iilésének sziinetei utdn minden esetben -
ellendrzi a hatdrozatképességet;

d) a napirendi pontok targyaldsi sorrendjétdl célszertiségi okbdl torténd eltérésre tehet
javaslatot, melyrdl a kozgytilés vita nélkiil hatdroz;

e) napirendi pontonként megnyitja, vezeti és lezarja a vitat;

f) szavazdsra bocsitja a médosito javaslatokat;

g) lgyel az elOterjesztok, hozzaszdlasra jogosultak részére rendelkezésre all6 iddtartam
betartasara;

h) idotiallépés esetén megvonja, vagy — a 30.§ (10) bekezdésben meghatdrozott -
tovabbi idore megadja a szot;

i) 30 percnél hosszabb iddtartami vita esetén inditvanyozhatja a vita lezarasat;

J) figyelmezteti a hozzdszolot, ha a mondanivaldja eltér a targyalt tématdl, ennek
eredménytelensége esetén megvonja a szot;

k) targyaldsi sziinetet rendelhet el;

1) sziikség esetén javaslatot tehet az iilés elnapoldsara, a kovetkezo iilés idopontjanak
egyidejii megjelolésével,

m) biztositja az iilés zavartalan menetét, rendre utasitja azt, aki a kozgylléshez
méltatlan magatartdst tanusit; ismételt esetben a rendzavar6t az {iilésterembdl
kiutasithatja;

n) berekeszti az iilést.

Akitdl az (1) bekezdés h) pontjdban foglaltak szerint megvontak a sz6t, az ugyanazzal a
napirendi ponttal kapcsolatban nem szdélalhat fel.

Ha a kozgytlés iilését barmilyen okbol egy napon beliil nem lehet befejezni, az iilést 7
napon beliil folytatni kell [(1) bekezdés 1) pont]. Az érintettek értesitése a meghivo
megkiildésével torténik, melyre megfeleléen alkalmazni kell a soron kiviili iilés
Osszehivasara vonatkozé szabalyokat [12.§ (5)].

26.§
Napirend elétti hozzaszolas

A napirendi pontok targyaldsa eldtt - az elfogadott napirendben nem szerepld, de
kiilonos fontossagu, vagy halaszthatatlan iigyben legfeljebb 3 perces id6tartamban a
kozgytlés tagjai felszolalhatnak. A hozzaszolasi szandékot a t€émakor megjelolésével az
ilés meghirdetett kezdési idOpontja eldtt legkésobb 1 ordaval irdsban, a tirgy és cim
megjelolésével be kell jelenteni az iilést vezetd elndknek, vagy a megyei jegyzének.””

A napirend eldtti hozzdszdldsra vonatkozd bejelentésbdl ki kell tlinnie, hogy az
onkorményzat szempontjabol a felvetés miért mindsiil kiillonosen fontosnak, illetve
halaszthatatlannak. A napirend eldtti hozzasz6las jogéat a kozgyillés elndke adja meg,

70 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) nkormdnyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjétol.
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2)

)
2)

vagy utasitja el rovid szébeli indokolassal. Elutasitds esetén a hozzdszolas az ,,egyebek”
napirendi pont keretében tehetd meg.

27.§
A napirendi pontok targyalasanak sorrendje

A napirendi pontok targyaldsi sorrendje dltaldban: elnoki jelentés, személyi kérdések,
rendeletek, mindsitett tobbséget igényld egyéb dontések; ezt kovetden keriilnek
megvitatdsra az egyszerli tobbséget igényld javaslatok, tdjékoztatdk, felvilagositds
kérés, egyéb dontést nem igénylo felvetések. Amennyiben van olyan napirendi pont,
amelyet a testiilet zart iilésen targyal, ugy azt altaldban az iilés végén, valamennyi
napirendi pontot (beleértve az egyebeket is) kovetden kell megtargyalni.

A napirendi pont visszavondsidra az elGterjesztd, a napirendi pont tdrgyaldsanak
elhalasztasdra, sorrendjének moddositdsara barmely kozgytilési tag is javaslatot tehet,
melyet roviden indokolnia kell. Az inditvany elfogaddsardl a kozgyiilés vita nélkiil
hataroz.
28. 8§
A napirend targyalasa

A napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint targyalja a kozgytilés.

A kozgylilés egyes napirendi pontok targyaldsat tobb forduléban — egymast kovetd
iléseken - is lefolytathatja.

29. §
Eléterjesztoi hozzaszolas

Az irasbeli eldterjesztés targyaldsat legfeljebb 5 perces szébeli kiegészités el6zheti meg. A
szobeli eldterjesztés idOtartama legfeljebb 10 perc lehet.

(D

2)

3)

30. §
Vita

Az iilést vezetd elndk az egyes napirendi pontok felett kiilon-kiilon nyitja meg a vitat. A
vitdban elsOként a bizottsdgok véleményét kell meghallgatni. A bizottsdg véleménye és
a bizottsdgban kisebbségben maradt alldspont tolmdacsoldsa az irdsbeli eldterjesztésre
vonatkozé idokorlat (legfeljebb 5-5 perc) figyelembevételével tehetd meg.

A kozgylilés tagjai az eldterjesztohoz a napirendi pont targyaldsa sordn két alkalommal
kérdést intézhetnek, valamint a targyalt témahoz - legfeljebb kétszer - hozzdszolhatnak.
A kérdésfeltevés idOtartama legfeljebb 1 perc, a hozzdszd6las idOtartama alkalmanként
legfeljebb 4 perc. A kétszeri kérdés-feltevés, hozzaszolas illetve a kérdés és hozzdszolas
nem vonhaté 6ssze. A médosité inditvany 31. § (2) bekezdése szerinti megszovegezése
nem szamit be a hozzdszdldsra meghatdrozott idétartamba.

Az elbterjesztd a hozzaszoldsokra, tovdbbd a megyei jegyzd, amennyiben az adott
javaslat torvényességét illetden észrevétele van barmikor sz6t kérhet, a (2) bekezdésben
meghatdrozott idStartam-szabdalyok szerint.”!

71 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormdnyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjétol.
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A képviselocsoportok vezetdi — a 63.§ (1) bekezdésében meghatarozott idokeretben — a
képviseldcsoport nevében az adott napirendnél véleményt nyilvanithatnak.

A tandcskozési joggal rendelkezé meghivottak a napirendi pont targyaldsa sordn egy
alkalommal legfeljebb 3 percre kérhetnek szot.

A tandcskozds rendjét érintd iigyrendi kérdésben barmely képviseld soron kiviil
legfeljebb 1 percben kérhet szot.

Aki a kozgyllésen nem tandcskozdsi joggal vesz részt, de részére az iilést vezetd elnok
megadja a szét, az eldterjesztohoz - legfeljebb 3 percben - kérdést intézhet, véleményt
nyilvéanithat €s a vitdban részt vehet.

A kérdésekre az el6terjesztd véalaszol.
A kérdésre adott vélasz elfogadasardl a kérdést feltevot nyilatkoztatni kell.

A hozzészélasok iddtartamat az iilést vezetd elnok indokolt esetben egy alkalommal,
legfeljebb az eredeti 1d6 tartamdval meghosszabbithatja. Indokolt esetben
kezdeményezheti, hogy a kozgyiilés a szabdlyozottakon feliill tovabbi iddkeretet
biztositson a hozzaszélonak. Errdl a kozgytilés vita nélkiil hataroz. (A felszoélalasokra
rendelkezésre all6 idotartamok jegyzékét a 4. sz. fiiggelék tartalmazza.)

Ha tobb kérdés, hozzaszdlas nincs, az elnok a vita lezardsa elott - legfeljebb 5 percre -
megadja a sz6t az eldterjesztonek a vitdban elhangzottakra torténd reagéldsra.

Az elnok 0sszefoglalja és lezdrja a vitat.

31. §
Moédosité inditvany

A hatdrozati javaslatban vagy a rendelet-tervezetben megfogalmazott javaslatokkal
szemben vagy azok kiegészitésére modositdé inditvany terjeszthetd eld. Az iilés
megkezdése elott, irdsban benyujtott mddosité inditvanyokrdl az eldterjesztét és az
illetékes bizottsagok elnokét tdjékoztatni kell.”?

A moddositd javaslatot annak eldterjesztdje kozérthetden, szd szerinti szovegezéssel
koteles megfogalmazni, melynek idOtartamdra — sziikség esetén — targyaldsi sziinet
kérhetd.

A szavazds eldtt a mddositassal érintett napirendi pont eldterjesztdjének nyilatkoznia
kell arrdl, hogy a médosito inditvany elfogadaséat timogatja-e.

A mébdosité inditvdny elfogaddsdhoz ugyanazon szavazati ardnyok sziikségesek,
amelyet a dontés egésze megkivan.

72 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatdlyos 2014. janudr 1. napjatol.
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Az elndk a vita lezdrdsa utdn el0szor — az eldterjesztésnek megfeleld logikai sorrendben
— a modosité javaslatokat, majd az elfogadott modositdsokkal kiegészitett, az eredeti
elOterjesztésben szerepld dontési javaslatot bocsatja szavazdsra.

Valamennyi mddosité inditvanyt szavazdsra kell bocsdtani. Ugyanazon rendelet-
tervezet, vagy hatdrozati javaslat részt modosité kiilonb6zo inditvanyok esetén az
elhangzasuk sorrendjében torténik a szavazas.

32.8§
Személyes megjegyzés

Személyes megjegyzést tehet legfeljebb 2 perces idétartamban a napirendi pont vitdjanak
lezérasaig a képviseld vagy képviselocsoport vezetdje, aki a vita sordn az Ot vagy a
képviseldcsoportot ért — megitélése szerint méltatlan — megjegyzésre kivan reagdlni, illetve
aki allaspontjaval 0sszefiiggésben keletkezett félreértést szeretne tisztazni.

)

2)

3)
“4)

(&)

(6)

33.8
Kizaras a dontéshozatalbél

A kozgytlés dontéshozataldbdl kizarhaté az, akit vagy akinek kozeli hozzatartozdjat az
tigy személyesen érinti, kivéve ha a kozgyiilés dontéshozatala sajat tagjanak
valasztasara, kinevezésére, megbizdsara vagy delegédlasara irdnyul. A képviseld koteles
bejelenteni személyes érintettségét [54.§ 1)].”

A kizarasrol az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely képviseld javaslatara
a kozgyiilés mindsitett tobbséggel dont [39.§ 1)].

A kizart képviseldt a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévonek kell tekinteni.

Amennyiben a kozgyllés barmely tisztségviseldje vagy tagja elmulasztja az (1)
bekezdés szerinti bejelentést, a kozgyllés a tudomdsédra jutdst kovetden hatdrozatban
figyelmezteti az érintettet.”

Abban az esetben, ha egy érintett képviselo egy cikluson belill két, illetve tobb
alkalommal elmulasztotta az (1) bekezdés szerinti bejelentést, akkor a kozgytilés ezt
hatdrozatban megallapitja, egyuttal utasitja a hatdskorrel rendelkezd bizottsdgot, hogy
dontson az érintett képviselovel szemben alkalmazandd — alkalmanként, maximum
20%-0s mértékii — tiszteletdij levondsrol.”

Abban az esetben, ha a kozgyiilés barmely tisztségviseldje egy cikluson beliil két,
illetve tobb alkalommal elmulasztotta az (1) bekezdés szerinti bejelentést, akkor a
kozgyllés ezt hatdrozatban megallapitja, egydtttal utasitja a hatdskorrel rendelkezd
bizottsdgot a fegyelmi eljards kezdeményezésének vizsgilatdra.”®

73 Médositotta az 5/2015. (V. 7.) 6nkorményzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2015. mdjus 11. napjatcl.

74 Médositotta a 6/2013. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (1) bekezdése. Hatélyos 2013. dprilis 29. napjatol.
7> Beiktatta a 6/2013. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (2) bekezdése. Hatalyos 2013. dprilis 29. napjatol.

76 Beiktatta a 6/2013. (IV. 29.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (3) bekezdése. Hatalyos 2013. dprilis 29. napjatdl
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G)
Szavazas

34.§
Nyilt szavazas

A képviselok az “igen”, “nem” vagy “tartézkodom” gomb megnyomadsdval adjak le
szavazatukat. A képviselOk altal leadott szavazatokrol a szavazatszamlalo rendszer listat
készit, melynek adatai nyilvanosak.

A szavazatok Osszesitése dltalaban szamitégépes szavazatszamlalo rendszerrel torténik,
melynek miikodtetésérol a megyei jegyzd gondoskodik. A szavazatszamldlé rendszer
miikodésének lefrdsat a 5. szami fiiggelék tartalmazza.”’

Szamitogépes szavazatszamlalé gép hidnydban a szavazds kézfelemeléssel torténik.

Ha a szavazds eredménye feldl kétség meriil fel, az elndk a szavazast koteles barmely
képviseld kérésére megismételtetni.”

A szavazds eredményét az elnok allapitja meg.

35.§
Név szerinti szavazas

Név szerinti szavazast kell elrendelni a kozgylilés megbizatasanak lejarta elotti
feloszlasrdl valé dontéskor, valamint a képvisel8k egynegyedének inditvanyara.”

A kozgyllés kiillon dontése alapjan barmely mdés témdban is tarthaté név szerinti
szavazds, kivéve a bizottsdgok létszama, Osszetétele, valamint a tandcskozdsok
lefolytatdsaval Osszefiiggd (ligyrendi javaslatot tartalmaz6) kérdésekben. Ugyanazon
dontési javaslat esetében csak egy alkalommal lehet név szerinti szavazést javasolni.®

Név szerinti szavazdsndl a megyei jegyzo6 a jelenléti iv alapjan névsor szerint felolvassa
a kozgyllés tagjainak nevét, akik egyenként felallva, szoban kozlik szavazatukat,
melyet a szavazatszamlalé rendszer kezeldje a kozgytilési tag neve mellett rogzit.!

A szavazds eredményét a kozgyllés elnoke hirdeti ki. Az eredményt tartalmazo
jegyzéket a megyei jegyz0 és a kozgylilés elnoke aldirdsaval hitelesiti, melyet a
hitelesitést kovetden az iilésrél késziilt jegyzékonyv mellé kell csatolni.®

77 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormdnyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjétol.
78 Médositotta a 4/2013. (I. 1.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatélyos 2013. februdr 1. napjatol.

79 Médositotta a 4/2013. (IL. 1.) 6nkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatélyos 2013. februdr 1. napjatol.

80 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) énkorményzati rendelet 13. §-a. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatdl.
81 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) dnkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatdl.
82 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) dnkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatdl.
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36. 8
Titkos szavazas

83

Titkos szavazds tarthaté minden olyan esetben, amikor zart iilést kell elrendelni, vagy
zart iilés rendelhet? el.

A titkos szavazas tOrténhet a szavazatszamlalé rendszer igénybevételével, illetve
szavazodlappal.

zavazatszamlalo z znalasaval torténd ti zavazaskor pviselOk az
A szavazatszamlalo rendszer felhasznalasaval torténd titkos szavazaskor a képviselok a
»igen”, ,nem”, vagy ,tartozkodom” gomb megnyomdsdval adjidk le szavazataikat.

z zavazatszamlalo zer zavaz 16 cszit listat,
Ebben az esetben a szavazatszamlalo rendszer a leadott szavazatokrol nem készit listat
a gépi adatok nem hozzaférhetdek.

Titkos szavazds szavazdlapon is torténhet, ha azt barmely kozgyiilési tag javasolja. A
titkos szavazds szavazdlapon torténd lefolytatasardl a kozgytilés vita nélkiil dont.

A titkos szavazdst a (5) bekezdésben meghatdrozott esetben a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag — akadalyoztatdsa esetén az e célbol létrehozott ideiglenes bizottsdg —
bonyolitja le.%*

A szavazdlappal torténd titkos szavazds szavazofiilkében vagy kiilon helyiség és urna
igénybevételével torténik.

37.§
Megiujitott szavazas

Amennyiben egy javaslat a sziikséges tobbséget nem kapta meg, azt elvetettnek kell
tekinteni.

Az (1) bekezdésben foglalt esetben, amennyiben az eldterjesztd érdemi moddositd
inditvanyt tesz, kérésére a vita tovabb folytathat6 és a javaslatrdl, az adott iilésen
legfeljebb még két alkalommal lehet szavazdst tartani.®®

IV.
A kozgyiilés dontései

38. 8
A rendelet és a hatarozat

A kozgytlés

a) torvény felhatalmazdsa alapjan a helyi sajdtossdgoknak megfeleld részletes
szabdlyok megéllapitdsdra, valamint a magasabb szintli jogszabdlyokban nem
szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére rendeletet alkot;

83 Hatalyon kiviil helyezte a 16/2013. (XIL. 23.) énkormanyzati rendelet 31. § (1) bekezdése Hatdlytalan 2014. januar 1.
napjatol.

84 Modositotta az 1/2012. (I. 19.) nkorményzati rendelet 9. §-a, Hatdlyos 2012. februdr 1. napjétol.

85 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) Snkorményzati rendelet 14. §-a. Hatdlyos 2014. janudr 1. napjétol.
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b) a rendeletalkotds korébe nem tartozd egyéb, érdemi dontést igényld kérdésben
hatdrozatot hoz.

(2) A rendeleteket, hatdrozatokat a kozgyiilés elnoke és a megyei jegyz irja ald.5

(3) A kozgytllés altal megalkotott rendeleteket az Onkormdnyzat hivatalos lapjaban a
dontéstdl szamitott 10 napon beliil ki kell hirdetni.’’

(4) A rendeletek kihirdetésérdl, a rendeletek, hatarozatok nyilvantartasarél a megyei jegyzo
gondoskodik.®

(5) A rendeleteket és hatarozatokat a kozgytlés 2 évente vizsgalja feliil.
(6) 89

(7) A kozgyllés dontéseihez - a 39.§-ban foglaltak kivételével - a jelenlévd kozgytilési
tagok tobb mint felének igen szavazata (egyszerii tobbség) sziikséges.

39. §
Minositett tobbség

A megvdlasztott kozgylilési tagok tobb mint a felének (8 f0) igen szavazata (mindsitett

tobbség) sziikséges az aldbbi dontések meghozataldhoz:*

a) rendeletalkotas;

b) a kozgytlés szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa;

c) a torvény daltal hatdskorébe utalt vélasztds, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizds adasa,
illetéleg visszavondsa, fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabdsa és
allasfoglalést igényld személyi iigy targyaldsa;

d) onkormanyzati tarsulds létrehozdsa, megsziintetése, abbdl torténd kivalds, a tarsuldsi
megallapodds moddositdsa, tdrsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez val6 csatlakozds,
abbdl torténd kivalas:®!

e) kiilfoldi onkormdanyzattal valé egyiittmiikodés, nemzetk6zi onkormanyzati szervezethez
valo csatlakozas és kivalas;

f) intézmény alapitdsa, atalakitdsa és megszlintetése, ellatdsi szolgaltatasi korzetének
meghatdrozasa;

g) gazdalkod6 szervezetbe valé Dbelépés, kilépés, gazdilkodé szervezet alapitdsa,
megszlntetése, tovabbd az Oonkormdnyzati tulajdond gazdasdgi tarsasdg alapité okirata,
annak moédositdsa, beszamoldja, éves iizleti terve elfogadédsa, valamint tisztségviseldinek €s
konyvvizsgaléjanak megbizdsival sszefiiggd intézkedések;””

h) 6nkormdnyzati tulajdonban 1év6 ingatlanvagyon elidegenitésére vonatkozé palyazat
kifrasa, ingatlanvagyon elidegenitése;”

1) megyei népszavazas kiirdsa;

86 Médositotta a 8/2019. (XL 21.) dnkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjat6l.

87 Médositotta a 4/2013. (IL. 1.) Snkorményzati rendelet 9. §-a. Hatdlyos 2013. februdr 1. napjétol.

88 Modositotta a 8/2019. (XI. 21.) dnkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatdl.

8 Hatalyon kiviil helyezte a 16/2013. (XIL. 23.) énkorményzati rendelet 31. § (1) bekezdése Hatalytalan 2014. januar 1.
napjatol.

% Médositotta a 17/2014. (XI. 27.) 6nkormédnyzati rendelet 4. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. november 30. napjatél.

91 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormdnyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjétol.

92 Médositotta a 10/2013. (VL. 7.) 6nkormanyzati rendelet 3. § (1) bekezdése. Hatalyos 2013. jinius 10. napjatél.

93 Médositotta a 3/2006. (11.24.) Kgy. rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2006. februdr 24. napjatol.
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J) az Onkormdnyzati jelképek, kitiintetd cim és dijak meghatdrozdsa, hasznélatuk
szabdlyozédsa, kiilon rendeletben meghatdrozottak szerint a Kkitiintetd cim és dijak
adoményozésa, visszavondsa;

k) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybir6sagnal;

1) a képviseld kizdrdsa, az Osszeférhetetlenség, valamint a méltatlansidg megdllapitdsa, a
képviseldi megbizatds megsziinésérdl valé dontés;**

m) a 14.§ (2) bekezdése szerinti zart iilés, valamint titkos és név szerinti szavazas elrendelése;

n) onmaga altali feloszlasnak kimondasa;

0) gazdasdgi program, iilésterv elfogaddsa;”

p) a kozgytlés elnokének sorozatos torvénysértd tevékenysége miatti birosagi kereset
benyujtésa;

q) az eldre nem lathato, illetve a kozgytlilés dontését igénylo, a koltségvetés végrehajtasaval
osszefiiggd kiadds engedélyezése.”®

40. §
A rendelet és a hatarozat jelolése

A kozgytlés
a)’” rendeletének jelolése:
“ Négrad Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének
[a rendelet szama / a rendelet kihirdetése évének a szama (a rendelet kihirdetése
hoénapjanak €s napjanak szdma)] dnkormanyzati rendelete
[a rendelet cime]”
b) hatdrozatanak jelolése:
“Négrad Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének
a hatdrozat sorszdma / évszam (a hatdrozathozatal dituma: hénap, nap) Kgy. hatdrozata és a
hatdrozat targya”. A hatdrozat roviditése: “Kgy. h.”

V.
Felvilagositas kérés, kérdés, bejelentés

41. §
Felvilagositas kérés

(1) A képviseld a kozgytilés iilésén a napirendi pontok megtargyaldsa utdn a kozgytilés
elnokétdl, az alelnokoktdl, a megyei jegyzotdl, a bizottsdgok elnokeitdl és a
tandcsnoktdl a feladatkoriikbe tartoz6 — és a képviseld megitélése szerint magyarazatot
igényld - onkormdanyzati iigyekben felvildgositast kérhet.”®

(2) A felvilagositas kérés az iilés elott {rdsban is megtehetd. Amennyiben az {rdsban
benyujtott felvilagositas kérés a kozgytlés iilését megel6zo nyolcadik napig megérkezik
a hivatalba, azt a kozgyilés tagjainak meg kell kiildeni. *°

9 Médositotta a 10/2013. (VL. 7.) 6nkormanyzati rendelet 3. § (2) bekezdése. Hatélyos 2013. jinius 10. napjatél

9 Modositotta a 17/2014. (X1.27.) 6nkormanyzati rendelet 4.§ (2) bekezdése. Hatélyos 2014. november 30. napjatol.
% Modositotta a 21/2009. (VIL. 3.) Kgy. rendelet 5. §-a. Hatdlyos 2009. jdlius 1. napjatol.

97 Médositotta a 10/2010. (V. 3.) Kgy. rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2010. majus 3. napjatdl.

%8 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.

9 Médositotta a 4/2013. (IL. 1.) 6nkormanyzati rendelet 16. § (3) bekezdése. Hatdlyos 2013. februar 1. napjatél.
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3)

“4)

(&)

(6)

(7)

)

)

2)

3)

A felvildgositds kérésre az iilésen vagy az iiléstdl szdmitott legkésobb 30 napon beliil
irdsban érdemi valaszt kell adni. A vélasz mdsolatdit minden képviselonek meg kell
kiildeni.'®

A felvilagositast kérd a felvildgositds kérésre adott vélasz elfogaddsardl a kozgytilés
ilésén nyilatkozik. Amennyiben az iilésen nincs jelen, vagy a valaszadds nem a testiilet
ilésén torténik, a felvildgositast kérd a kozgytilés soron kovetkezd iilésén nyilatkozik.
Az elfogadassal kapcsolatos képviseloi nyilatkozathoz rovid indokolds flizheto,
legfeljebb 1 percben.

Abban az esetben, ha a felvildgositdst kérd a valaszt nem fogadja el, arrdl a kozgytilés
nyilt szavazdassal, egyszerl tobbséggel, vita nélkiil dont.

Ha a kozgyllés a valaszt elutasitja, elrendeli a feladatkdr szerinti bizottsdgndl a
felvilagositds kérés targydnak kivizsgdldsit. Amennyiben téma szerint illetékes
bizottsdg nincs, az elndk javaslata alapjan ideiglenes bizottsdg hozhaté létre. A
vizsgalatba be kell vonni a felvildgositast kérd képviselot is.

A bizottsdg a lefolytatott vizsgalatrol, annak megéallapitasairl a vizsgélat lezardsat

kovetd kozgytilésen beszamol [20.§ (1) b)] és javaslatot tesz

a) a vizsgélatrl sz6l6 beszdmold elfogadédsara, egyuttal a felvildgositds kérés
targyalasanak lezarasara;

b) amennyiben a vizsgédlat megéllapitdsai szerint az iigy tovabbi kozgyllési dontést
igényel, az ellterjesztd kijelolésével €s hataridd megjelolésével javasolja annak
napirendre vételét.

A felvildgositas kérésekrdl a megyei jegyzé nyilvantartdst vezet.'?!

42.8
Kérdés

A képviseld a kozgyulés iilésén a kozgyllés elnokéhez, alelnokeihez, a megyei
jegyzohoz, a bizottsdgi elnokokhoz és tandcsnokhoz a feladatkoriikbe tartozd
onkorményzati iigyben az , Egyebek” napirendi pont keretében, legfeljebb 1 percben
kérdést intézhet.!??

A kérdés minden olyan, a megyei dnkormanyzat kozgytilésének feladat- és hataskorébe
tartoz6 miikodési, dontési, elokészitési jellegli felvetés, tudakozddds, amely tartalma
szerint nem tartozik a felvilagositas kérés fogalomkorébe.

Amennyiben a vélaszadasra barmilyen okbdl — a cimzett, illetve az (1) bekezdésben
megjelolteken kiviili eldterjesztok részEérdl az iilésen nem keriil sor, Ggy az iilés napjat
kovetd 8 napon beliil frdsban kell vélaszt adni.!®

100 Médositotta a 17/2014. (XI. 27.) onkorményzati rendelet 5. §-a. Hatdlyos 2014. november 30. napjatol.
101 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) onkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatél.
102 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) énkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatdl.
103 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkorményzati rendelet 15. §-a. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.
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)

2)

)

2)

3)
“4)

43.§
Bejelentés

Bejelentés barmely, dltaldban intézkedést nem igényld tény, koriilmény megismertetése
a kozgytléssel.

Bejelentés az ,,Egyebek” napirendi pont keretében tehetd, legteljebb 2 percben.

VL
A kozgyiilés dokumentumai
A)
Jegyzokonyv
44. §

A kozgytilés 1ilésérol jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet évente 1-t6] kezdédden arab
szdmmal sorszdmozni kell. A jegyzékonyv tartalmazza:'™
a) az iilés helyét, idopontjat;
b) a megjelent képviselOk és meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;
c) ajavasolt, az elfogadott és a targyalt napirendi pontokat;
d) az eldterjesztéseket;
e) az egyes napirendi pontokhoz hozzdszolok nevét, részvételik jogcimét, a
hozzdszo6lasuk, tovabba az iilésen elhangzottak 1ényegét;
f) aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;
g) adontéshozatalban résztvevok szdmat;
h) a dontésbdl kizart onkormanyzati képviseld nevét €s a kizards indokat;
1) ajegyz0 jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;
j) a szavazds szamszerll eredményét, a hozott dontéseket (a hatdrozatok teljes
szovegét, a rendeleteknek a szdmat és cimét);
k) a felvildgositds kérés, kérdés lényegét, az arra adott valaszt, és a vdlasz
elfogadasdrol szol6 nyilatkozatot;
1) aszemélyes megjegyzést és az egyéb bejelentést, informaciot tartalmazza.

A jegyz8konyv mellékletei:!%

a) a meghivo;

b) ajelenléti iv;

c¢) az irdsban benyujtott felvilagositds kérés és arra adott {rdsos vdlasz;

d) az iilésen megalkotott rendelet(ek) szovege;

e) a képviseld frasban benyujtott hozzaszoldsa [53. § d)];

f) a 14.§ (1) bekezdés a) pontja szerinti nyilatkozat;

g) a név szerinti szavazas eredményét rogzitd jegyzék [35. § (4) bekezdés].!%

A zart iilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, azt kiilon kell szdmozni €s kezelni.

A kozgyllés esetenként — barmely képviseld inditvanyéra — vita nélkiil dont arrdl, hogy
egy-egy napirendi pont megtargyaldsardl szé szerinti jegyzOkonyv késziiljon. Barmely
képviseld kérésére hozzdszolasat a jegyzOkonyvben sz9 szerint kell rogziteni.

104 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkorményzati rendelet 16. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.
105 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkorményzati rendelet 16. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.
106 Beiktatta a 3/2006. (II. 24.) Kgy. rendelet 4. § (1) bekezdése. Hatdlyos 2006. februdr 24. napjatol.
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S

(6)

(7)

®)

)

(10)

(11)

(12)

(13)

Az érintett képviseld a jegyzokonyv elkészitésétdl szamitott 3 munkanapon beliil
kérheti a megyei jegyzo6tdl a hozzdszolasardl készitett jegyzOkonyvi szoveg kiigazitasat,
az éltala elmondottakra vonatkozo részek moédositasat az iilésen rogzitett hanganyagnak
megfelelden. '’

A jegyzoékonyvet a kozgyiilés elndke és a megyei jegyzé irja ald.'%®

A jegyzOkonyvet az iilést kovetd tizenot napon beliil a megyei jegyzd megkiildi a helyi
onkormdnyzatok torvényességi ellendrzéséért felelés szervnek.!”

A jegyzOkonyvek eredeti példanyat — mellékleteivel egyiitt — a hivatal kezeli. A
jegyzokonyveket évente — a zdrt iilés jegyzokonyveit kiillon — be kell kottetni, irattarba
kell helyezni és meg kell Orizni. A jegyzOkonyveket — a zart iilésen késziiltek
kivételével —az 1. § (2) bekezdés szerinti honlapon kozzé kell tenni.!!”

A kozgyillés minden iilésérol — a zart iilésrol kiillon — hangfelvétel késziil. A zart iilésrdl
készitett hangfelvételt kiilon kell kezelni, tarolni. A =zart {iilés hangfelvételének
meghallgatdsara kizardlag azok jogosultak, akik a zart iilés jegyzOkonyvébe is
betekinthetnek.

A szavazatszamldlé rendszer gépi jegyzOkoOnyveit, €s a szadmitégépes gépi
adathordozokat, az alkalmanként késziild audio- és videofelvételeket a hivatalban meg
kell Orizni, és az iratkezelés éaltalanos szabdlyaira vonatkoz6, mindenkor hatdlyos
rendelkezéseknek megfeleléen kell a levéltari atadasrol, illetve selejtezésrol

gondoskodni.!!!

A nyilvanos kozgytilésrol késziilt jegyzOkonyyv, illetve a gépi jegyzOkonyv teljes vagy
részleges sokszorositdsat a megyei jegyz0 engedélyezi, amely téritéskoteles kivéve, ha
megyei kozgylilési tag szdmdra késziil.!?

A kozgytilés dokumentumai — a zart iilésekrdl késziiltek kivételével — a hivatalban
tekinthetok meg, melyre vonatkozé igényt eldzetesen a megyei jegyzonek kell
bejelenteni. A 14.§ (1) bekezdéssel érintett személy a zart iilés jegyzokonyvének ra
vonatkozd részét megismerheti, amennyiben torvény masként nem rendelkezik.!'!?

A zart uilésrol késziilt jegyzOkonyvbe — torvényben meghatdrozott kivétellel — csak az
iilésen részt vevok tekinthetnek be.'!

107 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.

108 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.

109 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.

110 Médositotta az 17/2014. (XI. 27.) 6nkorményzati rendelet 6. §-a. Hatdlyos 2014. november 30. napjatol.

T Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkorményzati rendelet 16. § (3) bekezdése. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.
112 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatél.

113 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) énkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatdl.

114 Beiktatta a 23/2006. (XI1.15.) Kgy. rendelet 8.§-a. Hatdlyos 2006. december 15. napjatol.
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(1

2)

3)

“4)

(&)
(6)

B)
Az onkormanyzat hivatalos lapja

45. §

A hivatalos lap megnevezése: Noégrdd Megye Onkormanyzatinak Kozlonye
(tovabbiakban: megyei kozlony). A megyei kozlony kiaddja a kozgytilés elnoke, felelds
szerkesztdje a megyei jegyz6.!!>

A megyei kozlony a kozgytilés rendeleteit és hatdrozatait tartalmazza — ide nem értve az
onkorményzati hatdsdgi iigyben, zart iilésen hozott hatirozatokat — a kozlonyben
sziikség szerint megjelennek a kozérdekii és hivatalos kozlemények. '

A kozgyllés munkdjanak jobb megismerése érdekében a megyei kozlonyon kiviil
honlapot miukodtet, valamint Megyehazi Magazin (a tovédbbiakban: magazin)
elnevezéssel idOszaki tdjékoztatd kiadvanyt is megjelentethet.

A megyei kozlonyt a megyei onkormdanyzat honlapjan [1. § (2) bekezdés] torténd
elektronikus dokumentumként valé kozzététellel kell kiadni, melynek szovegét
hitelesnek kell tekinteni. A megyei kozlonyt — kinyomtatva — minden esetben meg kell
kiildeni:

a) a megyei konyvtarnak és a Nograd megyében taldlhaté varosi konyvtaraknak,

b) az Orszagos Széchenyi Konyvtarnak,

¢) a hivatal dokumentumtaranak,

d) a kozlony eldfizetdinek.!'!”

118

Eldfizetési dij ellenében a megyei kozlony megrendelhetd. A kozgyiilés az eldfizetés
éves dijanak mértékét évente a koltségvetési rendeletében hatdrozza meg és teszi kozzé.

VIIL.
Felterjesztési jog és kozgyiilési nyilatkozat

46. §'"

A megyei Onkormdnyzat az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés j) pontja szerint a helyi
koziigyek intézése korében a feladat- és hataskorrel rendelkezd szervtdl tdjékoztatdst kérhet,
dontést kezdeményezhet, véleményt nyilvanithat. A megkeresett szerv az Onkormanyzat
megkeresésére harminc napon beliil érdemben koteles valaszolni. Amennyiben a tdjékoztatas,
a valaszadas vagy az intézkedés nem a megkeresett szerv hataskorébe tartozik, az koteles a
megkeresést nyolc napon beliil attenni a hataskorrel rendelkez6 szervhez €s err6l a megkereso
onkorményzatot egyidejiileg tdjékoztatni.

115 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.

116 M¢édositotta a 10/2005. (V1.03.) Kgy. rendelet 2. §-a. Hatalyos: 2005. jinius 3. napjatol.

7 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkorményzati rendelet 17. §-a. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.

118 Hatédlyon kiviil helyezte a 21/2009. (VIL. 3.) Kgy. rendelet 16. § (1) bekezdésének d) pontja. Hatdlytalan 2009. jdlius 1.
napjatol.

19 Médositotta a 17/2014. (XI. 17.) 5nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2014. november 30. napjatol.
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47. 8§

(1) A kozgytlés véleményt nyilvanithat és kezdeményezést tehet a feladat- és hataskorébe
nem tartozo, de a megye lakossagat érint6 tigyekben.

(2) A hatdrozati formaba foglalt kozgytilési nyilatkozatot — a kozgytilés dontésétdl fiiggden
— a megyei napilap(ok)-ban, illetve a Magyar Tdvirati Iroda (MTI) dtjdn kozzé kell
tenni, egyidejlileg meg kell kiildeni a feladat- és hatdskorrel rendelkez6 szervnek.

VIIL.
A kozgyiilés tisztségvisel6i

A)
A Kkozgyiilés elnoke

48. §

Az elnok 6nkorményzati tevékenysége korében:

a) biztositja az onkorményzati jogok érvényesiilését, a kotelezettségek teljesitését, igy ennek
keretében gondoskodik a kozgylilés és szervei, valamint a teriileti iroda hatékony
mukodésérol, segiti a kozgytilési tagok munkdjat, vezeti a kozgytilés iiléseit, 6sszehangolja
a bizottsdgok és tandcsnok munkajat;'2°

b) képviseli a kozgytilést;

c) egyiittmiikodik az Onkormdnyzati feladatok ellatdsidban érdekelt dllami és mads
szervezetekkel, a megyei orszaggytlési képviselokkel;

d) rendszeres kapcsolatot tart fenn a megye telepiilési onkormdnyzataival valamint mds
megyei onkormdnyzatokkal, az 6Snkormanyzati érdekképviseleti szervekkel;'?!

e) szervezi a teriileti és nemzetkdzi kapcsolatokat, ennek keretében el6zetes
megallapodasokat kothet;

f) gondoskodik a (tomeg)kommunikéicids tevékenységrol, a kozgyllés munkdjardl
tdjékoztatja a sajtd képviseloit;

g) atruhdzott hatdskorben dont az SZMSZ 2. szamd mellékletében meghatirozott
tigyekben..!?

49. §

(1) A kozgyililés elnoke az Onkormanyzati, valamint az &allamigazgatdsi feladatait,
hatdskoreit a hivatal kozremiikodésével ldtja el.!>

(2) A kozgytllés elnoke a tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolodd feladatok ellatdsara
onkormanyzati fétanacsadét, illetve onkorményzati tanicsadét alkalmazhat.!2*

(3) A kozgyilés elnoke a kozgylilés dontései szerint €s sajat dnkormdnyzati jogkdrében
irdnyitja a hivatalt. Ennek keretében:!?

120 Médositotta a 17/2014. (X1.27.) 6nkormanyzati rendelet 12.§-a. Hatdlyos 2014. november 30. napjatol.

121 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkorményzati rendelet 19. §-a. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.

122 A ¢) pontot médositotta a 4/2012. (I1. 20.) Snkormdnyzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2012. februdr 21. napjétol.
123 Médositotta a 4/2013. (II. 1.) 6nkorményzati rendelet 16. § (4) bekezdése. Hatalyos 2013. februdr 1. napjatol.
124 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkorményzati rendelet 20. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.
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“4)
(&)

(6)

)
2)

3)

a) a megyei jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a hivatal feladatait
az Onkormédnyzat munkdjidnak szervezésében, a dontések elOkészitésében és
végrehajtasdban; !

b) a megyei jegyz0 javaslatdra elOterjesztést nyujt be a kozgylilésnek a hivatal belsd
szervezeti  tagozdddsdnak, munkarendjének, az iigyfélfogadds rendjének
meghatdrozasara;'?’

¢) gyakorolja az egyéb munkaltat6i jogokat a kozgytilés alelnoke(i) tekintetében;!?

d) gyakorolja a munkdltatéi jogokat a megyei jegyzO, valamint az Onkormdnyzati
fétandcsado, illetve onkormanyzati tandcsadé felett;'?

e) dont a jogszabdly 4ltal hatdskorébe utalt allamigazgatdsi ligyekben, hatésagi
jogkorokben, egyes hatdskoreinek a gyakorldsat atruhdzhatja;'*

f) a hatdskorébe tartozé tigyekben szabdlyozza a kiadményozas rendjét [SZMSZ 6.sz.
fiiggeléke].!!

132

A kozgylilés elnoke, ha a kozgyiilés dontését az onkormdnyzat érdekeit sértdnek tartja,
ugyanazon iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyaldsat,
kivéve a testiilet Onfeloszlatdsa targydban hozott dontés esetében. A kezdeményezést az
ilést kovetd 3 napon belill a vonatkozd eldterjesztés megkiildésével [19.§] nydjthatja
be, a kozgylilés a benyujtds napjatol szamitott 15 napon beliil dont. A dontést addig
végrehajtani nem lehet, amig arrdl a kozgyiilés a megismételt targyalds alapjan nem
dont. '3

A kozgytilés elnoke felfiiggesztheti a kozgytilés bizottsdga hatdrozatanak végrehajtasat,
ha az ellentétes a kozgyllés dontésével, vagy sérti a megyei onkorményzat érdekeit. A
felfiiggesztett dontésrol a kozgyililés soron kdvetkezo iilésén hatdroz.

50. §

Az elnok feladatai elldtdsanak elOsegitésére szakértoket alkalmazhat.

A szakértOk alkalmazdsarol, alkalmazasuk maédjardl és feltételeirdl - a koltségvetésben e
célra meghatdrozott kereten beliil - az elnok dont.

Szakértdként nem alkalmazhaté a kozgyilés tagja, valamint a hivatal dolgozéja.!'**

125 Médositotta a 4/2013. (IL. 1.) onkormdényzati rendelet 16. § (5) bekezdése. Hatdlyos 2013. februdr 1. napjatol.

126 Modositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.

127 Modositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.

128 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkorményzati rendelet 20. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.
129 Modositotta a 8/2019. (XI. 21.) onkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatol.

130 Jels1ését mbdositotta a 11/2004. (VI1.04.) Kgy. rendelet 58. §-a. Hatdlyos: 2004. jinius 4. napjat6l

131 Jelslését médositotta a 11/2004. (V1.04.) Kgy. rendelet 58. §-a. Hatalyos: 2004. jinius 4. napjatdl

132 Hatélyon kiviil helyezte az 1/2012. (I. 19.) 6énkormdnyzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatdlytalan 2012. februér 1.
napjatol.

133 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkorményzati rendelet 20. § (4) bekezdése. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.
134 Médositotta a 4/2013. (II. 1.) 6nkorményzati rendelet 16. § (4) bekezdése. Hatalyos 2013. februar 1. napjatol.
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B)
A Kkozgyiilés alelnokei

51. §135

(1) A kozgytilés
a) tagjai sorabol egy fofoglalkozasu, valamint
b) nem a tagjai koziil egy tarsadalmi megbizatasu
alelnokot vélaszt.

(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti alelnok a kozgytlés elnokének altalanos helyettese.
Feladata a kozgylilés elnokének helyettesitése, munkdjdnak segitése. Tevékenységét az
elnok irdnyitasaval végzi.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti alelnok a megyei kozgyiilés elnokét, mint a testiilet
elnokét nem helyettesitheti, a megyei kozgyiilés iilésein tandcskozasi joggal vesz részt,
jogdllasdra egyebekben az (1) bekezdés a) pontja szerinti alelnokre vonatkozé
szabalyokat kell alkalmazni.

(4) Az alelnokok kozotti munkamegosztasrol az elnok kiilon rendelkezik, amely e rendelet 6.
szamu fliggeléke.

(5) Az alelnokok tevékenységiikrdl rendszeresen beszdmolnak az elnoknek, és a ciklus
utols6 évében a manddtum lejartdt megel6zd utolsod iilésen a kozgyllésnek. Az elndk
jutalmat allapithat meg az alelnokok részére meghatarozott idédszakban végzett munkdjuk
értékelése alapjan.

X.

A kozgyiilés tagjainak és a bizottsagok
kiils6 tagjainak jogai és kotelességei

A)
A kozgyiilés tagja

52. 8

A megyei kozgylilés tagja tevékenységét a megye egészének érdekében fejti ki. A megyei
kozgylilés tagjava valasztott képviselok azonos jogokkal és kotelezettségekkel rendelkeznek.

135 Médositotta a 24/2010. (X. 14.) 6Snkormdnyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2010. oktober 14. napjanak 11 6ra 45 percétél.
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53'§136
A kozgyiilés tagjainak jogai

A kozgytilés tagja

a) a kozgyllés iilésén kezdeményezheti rendelet megalkotdsdt vagy hatdrozat
meghozatalat;

b) a kozgyllés iilésén az elnoktdl, alelnok(ok)tdl, a megyei jegyzOtdl, a bizottsdg
elnokétdl onkorményzati iigyekben felvildgositast kérhet, amelyre az iilésen — vagy
legkésébb harminc napon beliil frdsban — érdemi valaszt kell adni;!?’

c) kérésére az irasban is benyujtott hozzaszélasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, vagy
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzOkonyvben;

d) kozérdekii iigyben kezdeményezheti a kozgytlés elnokének intézkedését, amelyre
annak harminc napon beliil érdemi vélaszt kell adni;

e) a kozgylilés és bizottsaganak iilésén a magyar jelnyelvet vagy az dltala vdlasztott
specidlis kommunikaciés rendszert haszndlhatja. A magyar jelnyelv, valamint a
valasztott specidlis kommunikaciés rendszer haszndlatinak valamennyi koltségét az
onkormdnyzat biztositja;

f) akozgyiilés bizottsdgaiba megvalaszthato;

g) megilleti a képviseldcsoporthoz csatlakozas joga;

h) részt vehet a kozgyllés és bizottsdgai dontéseinek eldkészitésében, meghozataldban,
végrehajtasuk szervezésében és ellendrzésében;

i) tandcskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag nyilvanos vagy zart iilésén;

J) javasolhatja a bizottsdg elndkének a bizottsdg feladatkorébe tartozé gy
megtargyaldsiat, amelyet a bizottsdg legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni és
targyaldsara a képviselot meg kell hivni. Ha a bizottsag elndke a javaslatot nem
terjeszti a bizottsdg elé, a képviseld a bizottsighoz vagy a kozgylilés elndkéhez
fordulhat;

k) kezdeményezheti, hogy a kozgylilés vizsgdlja feliil bizottsdganak, a kozgytlés
elnokének, a megyei jegyzOnek — a kozgyllés éltal dtruhdzott — 6nkormdnyzati tigyben
hozott dontését; '8

I) akozgylilés és elnoke megbizdsa alapjan képviselheti a kozgyiilést;

m) igényelheti a munkdjdhoz sziikséges feltételek (informécid, iigyvitel, technika)
biztositasat;

n) jogosult kiilon rendeletben meghatdrozottak alapjan tiszteletdijra és természetbeni

juttatasra.

54.§
A Kkozgyiilés tagjainak kotelezettségei

A kozgytilés tagja koteles
a) képviseldi tevékenységét az eskiijének megfeleléen végezni;
b) részt venni a kozgyllés, valamint — bizottsdgi tagsdga esetén — a kozgyllés
bizottsagdnak munkdjaban;
c) lehet6ség szerint {rasban a kozgylilés (bizottsdg) elnokénél legkésébb az iilés
megkezdéséig bejelenteni, ha a testiilet iilésén nem tud megjelenni, vagy annak
munkdjdban az iilés befejezéséig részt venni, illetve egyéb megbizatdsanak teljesitése

136 Médositotta a 17/2014. (XI. 27. ) énkorményzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2014. november 30. napjatél.
137 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormdnyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.
138 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormdnyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.
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akadélyba {itkozik. E kotelezettség elmulasztdsa kiilon rendeletben meghatdrozott
szankcidt von maga utdn;

d) a képviseldi tevékenység sordn tudomdsdra keriild allami, szolgdlati és iizleti titkot,
valamint személyes és kiilonleges adatot - igy a zart iilésen elhangzottakat is - a
vonatkozo6 rendelkezések szerint megOrizni;

e) képviseldi megbizatisdhoz méltd, a kozgyllés, valamint annak szervei tekintélyét és
hitelét 6v6 magatartdst tantsitani;

f) a kozgyiilés (bizottsdg) elndkének jelezni adott iigyben felmeriilé barmilyen jellegli
személyes érintettségét [33.§8];

g) a megvalasztasatol, majd ezt kovetden minden év januar 1-jétdl szdmitott 30 napon
beliil vagyonnyilatkozatot tenni. (A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasokrodl
57616 szabdlyokat a 4. szamu melléklet tartalmazza.)'*

h) eskiitételét kovetden harom hoénapon beliil koteles részt venni a kormanyhivatal dltal
szervezett képzésen;!'4

1) koteles kapcsolatot tartani a vdlasztopolgarokkal, akiknek évente legaldbb egy
alkalommal t4jékoztatast nyujt képviseldi tevékenységérol,

D)) megvilasztdsatol szamitott 30 napon belill koteles kérelmezni felvételét az
ad6zas rendjérdl szol6 torvényben meghatarozott koztartozdsmentes ad6z6i adatbazisba.

55. §141

B)
A bizottsagok nem kozgyiilési tagjai

56. §142

X.
A kozgyiilés bizottsagai, a tanacsnok
és képviselécsoportok!#?

A)
A bizottsagok

57. §144

A kozgyllés kettd dlland6é bizottsdgot (tovabbiakban: bizottsdgok) hoz létre, amelyek a
kovetkezok:

a) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag (7 6
b) Teriiletfejlesztési Bizottsag (7f6)

(A bizottsagok feladat-és hataskorét e rendelet 1. szamud melléklete tartalmazza).

)145

139 Médositotta a 17/2014. (XL 27.) onkormanyzati rendelet 9. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. november 30. napjatol.

140 A h), 1), j) pontokat beillesztette a 14/2014. (XI. 27.) onkorményzati rendelet 9. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014.
november 30. napjatol.

141 Hatalyon kiviil helyezte az 1/2012. (I. 19.) 6nkormdnyzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatdlytalan 2012. februér 1.
napjatol.

142 Hatalyon kiviil helyezte az 1/2012. (I. 19.) onkorményzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatalytalan 2012. februar 1.
napjatol.

143 Médositotta a 17/2014. (X1.27.) 6nkormanyzati rendelet 12.§-a. Hatdlyos 2014. november 30. napjatol.

144 Médositotta az 1/2012. (I. 19.) dnkorményzati rendeletének 12. §-a. Hatdlyos 2012. februdr 1. napjatol.

145 Médositotta az 14/2014. (X. 22.) onkorményzati rendeletének 2. §-a. Hatalyos 2014. oktéber 22. napjan 19.15 6ratdl.
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(1
2)

3)

)

2)

3)

)

2)

3)

“4)

(&)
(6)

58.8
Ideiglenes Bizottsag

A kozgytilés meghatarozott feladat elvégzésére ideiglenes bizottsdgot hozhat 1étre.

A Dbizottsdg megbizatdsa feladatdnak elvégzéséig, illetve a létrehozatalakor
meghatarozott 1d0 elteltéig tart.

A bizottsag elnokének, alelnokének és tagjainak megvalasztisara, valamint miikodésére
az allandé bizottsdgokra vonatkozé szabdlyokat megfelelden alkalmazni kell.

59. §
A bizottsag tagjainak valasztasa

A bizottsdgok tagjainak tobb mint a felét — ide értve a bizottsdg elnokét és alelnokét - a
kozgytllés tagjai koziil kell megvalasztani.

A bizottsdgok tagjaira a kozgylilés barmely tagja javaslatot tehet. Ha a javasolt
személyek az iilésen nem vesznek részt, el6zetesen elfogad6é nyilatkozatot kell
beszerezni a tisztség elvallalasarol.

Egy kozgytlési tag legfeljebb két dllando bizottsag tagjava valaszthato.
(A bizottsagi tagok névsordt a 7. szamu fiiggelék tartalmazza.)

60. §
A bizottsagok miikodésére vonatkozoé alapveto szabalyok

A bizottsag iiléseit a bizottsdg elndke hivja 6ssze és vezeti. Az elnokot — tavollétében —
a bizottsdg alelndke helyettesiti. Egyiittes tavollétiik esetén a jelenlévok koziil a
legidésebb képviseld, mint korelnok latja el az elnoki feladatokat.

A bizottsagi tagok 1/4-ének, illetve a kozgytilés elnokének inditvanyara a bizottsagot
0ssze kell hivni.

A bizottsagi iilések idOpontjardl és a targyalandé napirendrdl a kozgytlés elnokét, a
megyei jegyz6t és az 53.§ j) pontja szerinti javaslattevot a bizottsdg tagjaival
egyidejtileg értesiteni kell.!*¢

Az allandé meghivottak korét a bizottsdgok elnokeinek javaslatira a bizottsdgok
hatdrozzdk meg, akiket a feladatkoriiket érintd napirendi pontok targyaldsdandl
tandcskozasi jog illet meg [19.§ (1) bekezdés c) és 19.§ (3) bekezdés].'*

A bizottsdg iilése hatarozatképes akkor, ha tagjainak tobb, mint a fele jelen van.

A bizottsdgok feladatkoriiket atfedd ligyekben kozosen is eljarhatnak és egyiittes
allasfoglalast alakithatnak ki.

146 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) énkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatdl.
147 Médositotta az 5/2015. (V. 7.) 6nkormanyzati rendelet 5.§ (2) bekezdése. Hatalyos 2015. majus 11. napjtél.
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(7)

®)

©)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

Sziikség esetén a bizottsidgok elndkei megdllapodhatnak adott téma egyiittes iilés
keretében torténd megtargyaldsarol.

A bizottsdgok tevékenységiik részletes szabdlyait — iigyrendben — az SZMSZ-ben
meghatarozott keretek kozott maguk dolgozzdk ki.

A bizottsigok miikodésére, a hatdrozatképességre, hatdrozathozatalra és a hatdrozat
jelolésére az SZMSZ vonatkoz6 rendelkezéseit értelemszertien alkalmazni kell.

Az oOnkormanyzat gazdasigi programjardl és koltségvetésérol, a zarszdmadasrdl, a
szervezeti és mukodési szabdlyzatrél, tovdbba a képviseloknek, a tandcsnoknak, a
bizottsdgok tagjainak juttatdsairdl, illetve ezek modositasarél szo6lo rendeletek
tervezetét, a kozgyllés dltal adomanyozandé Kkitiintetd cimre €s dijakra vonatkozd

javaslatokat, valamint az {ilésterv javaslatit valamennyi bizottsag véleményezi.'*®

A (10) bekezdésben, valamint a bizottsdgok feladat- és hataskorében nem meghatarozott
kozgytilési eloterjesztések véleményezésérdl a bizottsdgok a kozgylilési, illetve sajat
iilésterviikk eldkészitésekor — az eldterjesztd javaslatidnak figyelembevételével —
foglalnak allast.

A bizottsag az elGterjesztett javaslat véleményezése sordn egyértelmiien dont abban,
hogy azzal egyetért, nem ért egyet, vagy szoveg szerinti mddositd javaslatot tesz.
Dontésérdl az eldterjesztot - amennyiben az iilésen nem vett részt - tdjékoztatni kell.

Amennyiben a bizottsdg elndke a véleményével a bizottsdgon beliil kisebbségben
marad, akkor kérésére a bizottsagi el6add személyét a bizottsag a tobbségi véleményt
képviseldk koziil jelolheti ki.

A bizottsdgon beliill kisebbségben maraddk 4llaspontjat az érintettek kérésére a
kozgytlésen ismertetni kell [30.§ (1) bek.].

A bizottsdgok munkdjukba — a kozgyiilés elnokének eldzetes tdjékoztatdsa mellett —
kiilsé szakértoket vonhatnak be. A szakértére megfeleléen alkalmazni kell az 50.§ (3)
bekezdésben foglaltakat. A megbizasrdl és a szakértéi dij elszdmoldsarél a megyei
jegyz6 gondoskodik.'*

A bizottsdgok az atruhdzott hatdskorben hozott dontésekrdl a kozgytulést folyamatosan
tdjékoztatjdk. A kitiintetd dij odaitélése targydban hozott dontésekrdl a bizottsdg elndke

a kozgytilés elnokét koteles haladéktalanul tajékoztatni.

A bizottsdgok atruhdzott hatdskorben hozott dontései minden esetben mindsitett
tobbséget [39.§] igényelnek.

A ciklus utols6 évében a bizottsdgok mitkddésiikrdl kiilon beszamolnak a kozgylilésnek.

A bizottsigi ilésrdl sz616 jegyzokonyvet
a) a bizottsag elnoke és egy tagja frjak ald,!°

148 Médositotta a 17/2014. (X1.27.) dnkorményzati rendelet 12.§-a. Hatdlyos 2014. november 30. napjatol.
149 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.
150 Médositotta a 4/2013. (II. 1.) énkorményzati rendelet 11. § (1) bekezdése. Hatalyos 2013. februdr 1. napjatol.
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(1

2)

3)

b) a megyei jegyz0 kiildi meg a helyi onkormdanyzatok torvényességi ellendrzésért
felel6s szervnek, !
c) kozzé kell tenni az 1. § (2) bekezdés szerinti honlapon.!'>?

A bizottsdg minden iilésén dont — a jelen 1év0 tagok koziil — a 60. § (19) bekezdés a)
pontjdban meghatirozott tag személyérél. !>

B)!>4
A tanacsnok

61. 8§

A kozgytlés az dltala meghatidrozott Onkormanyzati feladatkorok elldtdsanak
feliigyeletére egy Koordinidciés Tandcsnokot valaszthat. (A tandcsnok feladat és
hatdskorét e rendelet 1. sz. melléklete tartalmazza.)'>

A tanédcsnok a tevékenységérol sziikség szerint tdjékoztatja a kozgyiilést, illetve a ciklus
utolsé évében munkdjardl beszamol a kozgytlésnek.

A tandcsnok munkdjdba — a kozgytlés elnokének eldzetes tajékoztatdsa mellett — kiilsod
szakértoket vonhat be. A szakértore megfeleléen alkalmazni kell az 50.§ (3)
bekezdésben foglaltakat. A megbizasrdl és a szakértéi dij elszdmoldsarél a megyei
jegyz6 gondoskodik.'>®

A tandcsnok juttatdsat a kozgyiilés kiilon rendeletben szabalyozza.

0
A Kképviselocsoportok

62.§
A képviselocsoport megalakulasa

A kozgytlési tagok kozgylilési tevékenységiik Osszehangoldsiara képviseldcsoportot
hozhatnak 1étre.

Képviseldcsoportot legalabb kettd képviseld alakithat. A képviseld egyidejiileg csak egy
képviseldcsoportnak lehet a tagja.'>’

A képviseldcsoport a tagjai sordbdl vezetdt vélaszt, 6 f6t meghaladé csoport esetén
vezetd helyettest vdlaszthat. A képviseldcsoport nevében a csoport vezetdje jogosult
eljarni. A képviseldcsoport vezetdjének akaddlyoztatdsa esetén a helyettese, vagy az

151 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.

152 A (19) bekezdést médositotta az 1/2011. (I1. 23.) Snkormdnyzati rendelet 6. §-a. Hatdlyos 2011. mdrcius 1. napjatol.

153 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkorményzati rendelet 21. §-a. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.

154 Médositotta a 24/2010. (X. 14.) 6Snkormdnyzati rendelet 6. §-a. Hatdlyos 2010. oktober 14. napjanak 11 6ra 45 percétél.
155 Médositotta az 14/2014. (X. 22.) onkormanyzati rendeletének 3. §-a. Hatalyos 2014. oktéber 22. napjan 19.15 6ratdl..
156 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.

157 Médositotta a 24/2010. (X. 14.) 5Snkormdnyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2010. oktober 14. napjanak 11 6ra 45 percétél.
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altala megbizott személy mindazon jogokat gyakorolja, amelyek a képviseldcsoport
vezetdjét megilletik.

A képviseldcsoport megalakuldsanak bejelentésére az eskiitételt kovetden barmikor sor
keriilhet. A képviselécsoport megalakuldsat az alakuld iilésen a korelnokhoz, azt
kovetden a kozgylilés elnokéhez, a valtozasokat, illetve a csoport megsziinését a
kozgytlés elnokéhez kell bejelenteni.

A képviselocsoport megalakuldsdra vonatkoz6 bejelentésnek tartalmaznia kell a
képviseldcsoport elnevezését, a csoport vezetdjének (és helyettesének) nevét, valamint a
képviseldcsoport névsorat.

63. § 158
A Kképviselocsoport-vezeté jogai, feladatai

A képviselOcsoport-vezetdje a kozgytlés iilésén az adott napirendnél a csoport nevében
legfeljebb 5 percben véleményt nyilvanithat, illetve a képviselocsoport nevében
személyes megjegyzést [32.§] tehet.

A képviseldcsoport nevében — a 20.§ (2) bekezdés d) pontja szerint — eldterjesztésre
jogosult.

A kozgyllés elndke vagy barmely képviselOcsoport-vezetdjének inditvanydra a téma
megjelolésével a képviseldcsoport-vezetdk részére egyeztetd megbeszélést kell tartani.

XL
A megyei jegyzd, az aljegyzé és a hivatal'™

A)
A megyei jegyzo!%

64. §

A kozgyllés elnoke — palyazat alapjan — hatdrozatlan idére nevezi ki a megyei
jegyzot. 16!

Jelen SZMSZ-ben a megyei jegyzén a Magyarorszdg helyi onkormanyzatair6l sz616
2011. évi CLXXXIX. térvény szerinti jegyzét kell érteni.'®?

A megyei jegyzd tekintetében a munkaltatéi jogok gyakorléja a kozgyiilés elnoke. !

158 Médositotta a 16/2013. (XIL. 23.) 6nkormdanyzati rendelet 22. §-a. Hatdlyos 2014. januar 1. napjatol.

159 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.
160 Modositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatdl.
161 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatdl.

162 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) énkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatdl.

163 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) énkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatdl.
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(3) A megyei jegyz0 gyakorolja a munkéltat6i jogokat a hivatal koztisztviseldi, ligykezeloi
€s a hivatallal munkaviszonyban allék, az egyéb munkdéltatéi jogokat az aljegyzo
tekintetében. Kinevezéshez, bérezéshez, vezetdi kinevezéshez, felmentéshez,
jutalmazdshoz — az elnok dltal meghatdrozott korben — az elnok egyetértése
sziikséges. !¢

(4) A megyei jegyzd vezeti a hivatalt. A megyei jegyz8'6

a) gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl;

b) a hataskorébe tartozo iigyekben szabdlyozza a kiadményozas rendjét;

c) dontésre elokésziti a kozgytilés elnokének hatdskorébe tartozé dllamigazgatasi tigyeket;

d) dont azokban a hatésdgi iigyekben, amelyeket a kozgytilés elndke ad ét;

e) tandcskozasi joggal részt vesz a kozgyllés, a kozgytilés bizottsdganak iilésén;

f) dont a hataskorébe utalt tigyekben;

g) tdjékoztatja a kozgyllést az dnkormanyzatot érintd fontosabb jogszabalyi valtozasokrdl
€s jelzi azokat a jogszabdlyi eldirdsokat, hataridoket, amelyekhez 6nkormanyzati dontés
sziikséges;

h) gondoskodik a Négrid Megye Onkorményzatdnak Kozlonye cimii hivatalos lap
szerkesztésérdl és megjelentetésérol;

1) gondoskodik az SZMSZ fiiggelékeinek naprakészen tartdsardl, javaslatot tesz az
onkorményzat rendeleteinek feliilvizsgalatara, médositisara;

J) koteles jelezni a kozgytilésnek, a bizottsigoknak és a tisztségviselOknek, ha
tevékenységiik sordn, illetve dontéseiknél jogszabalysértést észlel;

k) évente beszamol a kozgyiilésnek a hivatal tevékenységérél. !

B)
Az aljegyz6
65.§

(1) A kozgyulés elnoke a megyei jegyzO javaslatira — a megyei jegyzdére vonatkozd
szabalyok szerint - hatdrozatlan id6re aljegyz6t nevez ki a megyei jegyzo
helyettesitésére, a megyei jegyzd dltal meghatdrozott feladatok ell4tdsara. 1%

(2) Aljegyzé esetén az egyéb munkaltatéi jogok gyakorléja a megyei jegyzd.'6®

O)]
A hivatal

66.§
(1) A kozgytlés egységes hivatalt hoz 1étre az onkormédnyzat miikodésével, valamint az

allamigazgatdsi tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos
feladatok ellatasara.

164 Mdositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatol.

165 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatol.

166 Beiktatta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet 23. § (4) bekezdése. Hatdlyos 2014. janudr 1. napjatol.

167 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) énkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatdl.

168 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.
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2)

A hivatal elnevezése Noégrad Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
hivatal).'®

67. 8§

A hivatal feladatai kiilondsen:

(1)

2)

3)

“4)

a) a kozgylilés, a bizottsagok, valamint a tisztségviselok dontésének elOkészitése,

végrehajtasa;

b) a képviselok, a tisztségviselok, a bizottsdgok, a tandcsnok munkdja feltételeinek

biztositasa, tevékenységiik segitése;'’°

c) a megyei jegyz6 hataskorébe tartozé iigyek el6készitése, végrehajtdsa, ellendrzése;!”!
d) 172
e) gondoskodik a teriileti nemzetiségi Onkormdnyzat(ok) miikodési feltételeinek

biztositasardl.!”?
68 § 174

A hivatal bels6 tagozddésa:'”
a) Elnoki Kabinet
b) Onkormdnyzati és Jogi Osztily
c) Kozgazdasigi és Koordinaciés Osztaly
d) Teriiletfejlesztési és Teriiletrendezési Osztaly

A megyei jegyz6 a hatékonyabb feladatellatds érdekében iddszaki feladatra
munkacsoportot hozhat 1étre.!”®

A hivatal miikodésének és szervezetének rendjét, részletes feladatait a hivatal tigyrendje
tartalmazza, amely megyei jegyz6i rendelkezésben keriil megéllapitdsra. Az Ugyrend —
az Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg jévdhagydsdt kovetden — az SZMSZ 8. szdmi
fiiggelékét képezi.'””’

A megyei jegyz6i és az aljegyzOi tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartds
akaddlyoztatdsuk esetén a jegyz0i feladatokat legfeljebb hat honap idétartamra a hivatal
Kozgazdasagi és Koordindcids Osztilydnak vezetdje latja el, a poszt betoltetlensége,
illetve az osztdlyvezetd akadalyoztatdsa esetén a hivatal Ugyrendjében meghatdrozott
helyettesitési sorrendet kell alkalmazni.'”8

169 Médositotta a 4/2013. (II. 1.) 6nkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2013. februdr 1. napjatol.

170 Médositotta a 17/2014. (X1.27.) 6nkormanyzati rendelet 12.§-a. Hatdlyos 2014. november 30. napjatol.

171 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.
172 Hatélyon kiviil helyezte az 1/2012. (I. 19.) 6énkormdnyzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatdlytalan 2012. februér 1.
napjatol.

173p1{/l()dosftotta az 1/2012. (1.19.) 6nkorményzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2012. februér 1. napjatdl.

174 Médositotta az 1/2012. (I1.19.) 6nkormdnyzati rendelet 15. §-a. Hatdlyos 2012. februdr 1. napjétol.

175 Médositotta az 5/2015. (V. 7.) énkorméanyzati rendelet 6. § (1) bekezdése. Hatalyos 2015. majus 11. napjatol.

176 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.
177 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatdl.

178 Médositotta az 8/2019. (XI. 21.) nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatél.
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XII.
Helyi népszavazas

69. §

Megyei népszavazast a kozgyiilés képviseldinek legaldbb egynegyede, a kozgyilés
bizottsdgai, tovabba a helyi onkorményzati vélasztisokon vélasztéjoggal rendelkezd
vélasztopolgarok legalabb tiz szdzaléka kezdeményezhet. Ez utobbi esetben a kozgytilés
koteles kifrni a megyei népszavazast. !”°

A megyei népszavazds e rendelet 5. sz. mellékletét képezd aldirasgyljtd iven
kezdeményezhetd.

Az itt nem szabdlyozott kérdésekben a mindenkor hatdlyos jogszabdlyok el6irdsait kell
alkalmazni.

XIII.
Az onkormanyzat gazdalkodasa

70. §

A helyi onkormdnyzat gazdalkoddsdnak biztonsdgaért a kozgyllés, a gazddlkodas
szabalyszerliségéért a kozgyllés elnoke felelos.

Az Onkorményzat vagyondt és az azzal valé gazdilkodds szabdlyait, tovabba az
onkorményzat koltségvetését a kozgylilés kiilon rendeletekben allapitja meg.

Az Onkormanyzati vagyon alakuldsardl a kozgyiilés elndke sziikség szerint, de legalabb
évente egyszer - a zarszamadas keretében - beszamol a kozgytilésnek.

Atmeneti gazdilkoddsrél sz616 nkorményzati rendelet hidnydban a kozgyiilés elnoke
az Onkormdnyzat adott koltségvetési évre vonatkoz6 koltségvetési rendeletének
elfogadasdig, a megel6zd koltségvetési év éves kozponti koltségvetési tdmogatidsa
idoaranyos, legfeljebb 2 hoénapra vonatkozé keretosszegéig donthet a forrds
felhasznalasar6l. A  fentieckben meghatdrozott forrasfelhaszndldsra vonatkoz6
dontéseirdl a targyévre vonatkozd koltségvetési rendelet elfogaddsaval egyidejiileg
koteles tdjékoztatni a kozgyiilést. 'S0

179 Médositotta az 5/2015. (V. 7.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2015. méjus 11. napjatol.
180 Beiktatta a 4/2013. (IL. 1.) onkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatélyos 2013. februar 1. napjatol.
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XIV.

Az onkormanyzat tarsulasai és
kapcsolatrendszere

71.§

Az dnkorményzat kozgyiilése, feladatai hatékonyabb, célszerlibb elldtdsa érdekében mads
onkorméanyzat testiiletével - a jogszabdlyi eldirdsokat megtartva - szabadon tarsulhat.

A térsulds nem sértheti az abban résztvevé onkormdnyzatok jogait.
72. 8§

A kozgyllés feladatainak ellatdsa sordan - a kolcsonos érdekek figyelembevételével -
egyiittmiikodik a megye telepiiléseivel és mas megyék onkormanyzataival.

A kozgytilés kapcsolatot tart kiilfoldi onkormanyzatokkal, nemzetkozi szervezetekkel.
A nemzetkozi kapcsolatok koltségigényét a kozgylilés az Onkormédnyzat éves
koltségvetésében hatdrozza meg.

Az egylittmiikodésrol, kapcsolattartasrl, azok formdjar6l, az erre vonatkozo

megallapodas, nyilatkozat jovahagydsardl a kozgylilés dont.

73.§

181

Mais telepiilési onkormanyzatokkal kozosen is létrehozhaté egyezteté férum, ha az
érintett onkorményzat kéri €s a kozgyiilés indokoltnak tartja.

A kozgyiilést a Salgétarjan Megyei Jogli Viros Onkorményzatinak Kozgytilésével
létrehozandé Megyei Teriiletfejlesztési Konzulticiés Férumon a kozgytlés A4ltal
vélasztott tag képviseli.'®?

74. 8§

A kozgyllés kolcsonos tdjékoztatast szolgdlé kapcsolatot tart a megye orszaggyiilési
képviseldivel, a minisztériumokkal, a teriileti allamigazgatdsi szervekkel, valamint a
megyében miikodo tarsadalmi szervezetekkel.

181 Hatalyon kiviil helyezte az 1/2012. (I. 19.) onkorményzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatalytalan 2012. februar 1.
napjatol.
182 Hatalyon kiviil helyezte a Négrad Megyei Onkormanyzat Kozgyfilése 8/2019. (XI. 21.) énkorményzati rendeletének 5. §-

a. Hatdlytalan 2019. november 22. napjatél.
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75. §183

A kozgyllés tisztségviseldi és a megyei jegyzO a tapasztalatok €s informdacidk cseréjét,
egymas kolcsonos tdjékoztatdsat célzd, rendszeres kapcsolatot tartanak mds megyék

kozgyllésének tisztségviseldivel, illetve f0jegyzdive

(1

2)

3)

“4)

S

1 184

XV. 18
A teriileti nemzetiségi onkormanyzat(ok)
75/A. §1%

A teriileti nemzetiségi Onkormdnyzat(ok) ©ndllé jogi személyként Nogrdd megye
kozigazgatéasi hatdrain beliill egymdés érdekeit kolcsonosen tiszteletben tartva latjdk el a
torvényben meghatérozott feladataikat.

A megyei onkorményzat a sz€khelyén miikodo nemzetiségi dnkorményzat(ok) mikodési
feltételeinek megteremtése érdekében — megfelelden berendezett — irodahelyiség
ingyenes haszndlatit biztositja igény szerint, de legaldbb 32 6rdban a Megyehdza (3100
Salgétarjan, Rdkdczi ut 36.) épiiletében. '8’

A megyei Onkormédnyzat — a (2) bekezdésben foglaltakon tdl — iilés, rendezvény,
kozmeghallgatdson sordn biztositja a Megyehdza (3100 Salgétarjan, Rékoczi dt 36.)
épiiletében taldlhat6 Hadady-Hargitay terem téritésmentes haszndlatat. Ennek haszndlatba
vétele sordn a kapcsolodo szolgaltatdsokat (hangosités, hangfelvétel készitése, kivetités) a
nemzetiségi Onkormdnyzat(ok) iiléseinek, kozmeghallgatisdnak rendezvényeinek
lebonyolitdsidhoz igénybe veheti(k).!88

A megyei Oonkormdnyzat — a hivatalon keresztiil — biztositja a teriileti nemzetiségi
onkorményzat(ok) részére a testiileti iilések elOkészitéséhez kapcsolédd feladatok
ellatdsat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezése elOkészitése, a testiileti iilések
jegyzokonyvének elkészitése), postai, sokszorositdsi feladatok elvégzését €s viseli ennek
koltségeit. Kiilsd helyszinen torténd testiileti iilés megszervezéséhez igény esetén
segitséget nydjt a hivatal.'®

A Hivatal sziikség szerint biztositja a jelnyelv, illetve a specidlis kommunikécids rendszer
hasznélatidt, amennyiben az erre vonatkozé kérelmet a Nemzetis€gi Onkorményzat
legalabb 15 munkanappal az igénybevétel idopontja eldtt eljuttatja a megyei jegyzo
Sarydra 190

részére.

183 Médositotta a 16/2013. (XIL. 23.) 6nkormdanyzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2014. januar 1. napjatol.

184 Modositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.
185 Médositotta az 1/2012. (I. 19.) 6nkormanyzati rendelet 17. §-a. Hatalyos 2012. februar 1. napjétél.

186 Médositotta az 10/2013. (V1. 7.) nkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. jinius 10. napjatol.

187 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) snkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatél.

188 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkorményzati rendelet 27. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.
189 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) onkorményzati rendelet 27. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. janudr 1. napjatél.
190 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatdl.
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(6) A megyei Onkormdnyzati hivatal gondoskodik az (1) bekezdésben megjeldlt teriileti
nemzetiségi Onkormdnyzat(ok) bevételeivel €s kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdédlkodési, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgéltatdsi és beszdmolési feladatok
ellatasardl, valamint a folyamatba épitett ellendrzésrol.

(7) A megyei jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy tavolléte esetén vele azonos képesitési
eléirdsoknak megfeleld0 megbizottja részt vegyen a nemzetiségi Onkormdnyzat(ok)

testiileti iilésén.'”!

(8) A (2)-(7) bekezdésben foglaltak részletes meghatdrozdsara a megyei onkormanyzat és a
teriileti nemzetiségi onkormdanyzatok kozott megkotott megéllapodasokban keriil sor (A
megallapoddsokat a 13. szamu fiiggelék tartalmazza). A megallapoddsokat sziikség
szerint, de évente legaldbb egyszer feliil kell vizsgdlni.

XVIL.»

Vegyes és zaro rendelkezések

76. §

(1) E rendelet 2004. januér 1. napjan l1ép hatdlyba.

(2) Jelen rendelet mellékletei a szabdlyzat tartalmédnak szerves és elvalaszthatatlan részei, a
fiiggelékek tdjékoztatd jellegli informdcidkat tartalmaznak. E szabalyzat mellékletét és

fliggelékét képezik:
1. szamua melléklet:

. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:

DN B~ W

. szamud melléklet!*®

N

—

. szamu fiiggelék:
2. szamu fiiggelék:

3. szamu fiiggelék:

a kozgylilés bizottsagainak €és tandcsnokdnak feladat-€s
hataskorei;'??

a kozgytilés elnokére atruhizott feladat-és hatdskorok; '™

195

a képviseldi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljardsokrol;
az aldirdsgyijté iv mintdja a helyi népszavazashoz és népi
kezdeményezéshez;

a teriileti iroda feladatai

Négrad Megyei Onkormédnyzat Kozgyiilésének tagjai névsora
és cime'”’

kotelez6en ellatandd, valamint Onként vallalt feladatok és

191 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.

192 A fejezet szdmozdsdt megvaltoztatta a 8/2007. (IV. 26.) Kgy. rendelet 4.§-a. Hatdlyos 2007. dprilis 26. napjatol.

193 Médositotta az 1/2012. (L. 19.) 6nkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatdlyos 2012. februdr 1. napjatol.

194 Médositotta a 8/2016. (VIIL 25.) 6nkorményzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2016. augusztus 27. napjatol.

195 Hatdlyon kiviil helyezte a N6grad Megyei Onkormanyzat Kozgytilése 24/2010. (X. 14.) 6nkormdnyzati rendeletének 8. §
(2) bekezdése. Hatdlytalan 2010. oktéber 14. napjanak 11 6ra 45 percétol.

19 Hatélyon kiviil helyezte az 1/2012. (I. 19.) 6énkormdnyzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatdlytalan 2012. februér 1.

napjatol.

197 Médositotta az 1/2012. (I. 19.) 6nkormanyzati rendelet 19. §-a. Hatalyos 2012. februar 1. napjétél.
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4. szamu fliggelék:
5. szamu fiiggelék:
6. szamu fiiggelék:

7. szamau fliggelék:
8. szamu fiiggelék:
9. szdmui fliggelék:
10. szamu fiiggelék:

11. szamu fiiggelék:

12. szamu fiiggelék:
13. szamu fiiggelék:

hatdskorok jegyzéke (elektronikus formaban)!'?®

a felszolalasokra rendelkezésre 4ll6 idOtartamok jegyzéke

a szavazatszdmlalo rendszer haszndlata és szolgéltatasai

a kozgytilés alelnokeinek feladatairdl, munkamegosztasardl és a
kiadmdanyoz4s rendjérol

a kozgyllés 4ltal 1étrehozott bizottsdgok tagjainak és
megvalasztott tandcsnokainak névsora
f6jegyz6i rendelkezés a hivatal iigyrendjérd
Négrad Megye Onkormanyzata 4ltal alapitott intézmények

az alapitvanyok, gazdasagi tarsasdgok, egyéb szervezeti tagsag
jegyzéke

a megyei kozgylilés egységes szerkezetbe foglalt hatdlyos
rendeleteinek jegyzéke

Noégrad Megye Onkormdnyzata szakfeladatai®®
A megyei  nemzetiségi  Onkormdnyzatokkal — kotott
megallapodasok>"!

1199

(3) Az Onkorményzat szervezetére és mukodésére vonatkozd, és e rendeletben nem
szabdlyozott kérdésekben a Magyarorszdg helyi onkormdanyzatairdl sz6lé 2011. évi

CLXXXIX. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni®®?

(4) E rendelet hatdlyba 1épésével egyidejiileg hatdlyat veszti a kozgyllés és szervei
szervezeti és miikodési szabélyzatarol szolé 2/1999. (IT1.01.) Kgy. rendelet, valamint az
azt modosité 63/1999. (XII. 1.) Kgy., 20/2000. (XII. 1.) Kgy., 8/2001. (II1.23.) Kgy.,
13/2001. (X.1.) Kgy., 10/2002. (X1.7.) Kgy., 17/2002. (XII.19.) Kgy., 4/2003. (11.20.)
Kgy., 15/2003. (VIIL.27.) Kgy. szdmi rendeletek.

Salgétarjan, 2016. augusztus 26.

Skuczi Nandor

dr. Szabo Jozsef

a Nograd Megyei Onkorményzat Noégrad megyei jegyzo

Kozgytilésének elnoke

198 Médositotta a 10/2005. (V1. 03.) Kgy. rendelet 6. §-a. Hatdlyos 2005. jinius 3. napjatol.

199 Médositotta a 4/2013. (IL. 1.) onkormdényzati rendelet 16. § (4) bekezdése. Hatdlyos 2013. februdr 1. napjatdl.
200 Médositotta a 10/2016. (I1. 25.) Kgy. hatérozat 1. pontja.

201 Beillesztette a 10/2013. (VI. 7.) onkorményzati rendelet 5. §-a. Hatdlyos 2013. jinius 10. napjatél

202 Médositotta a 17/2014. (XI. 27.) 6nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2014. november 30. napjat6l.
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1. szamu melléklet

A kozgyiilés bizottsagainak és tanacsnokanak feladat- és hataskorei

1/a. Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg
1/b. Teriiletfejlesztési Bizottsdg

1/c. Koordinacids tanacsnok
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10.

11.

) 1/a. melléklet?®
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

I. Gazdasagi feladatok

Részt vesz az onkorményzat gazddlkodésaval, koltségvetéssel kapcsolatos kordbbi testiileti
dontések feliilvizsgdlatdban, javaslatot tesz azok moddositdsdara vagy hatdlyon kiviil
helyezésére.

Ko6zremiikddik az dnkormanyzat éves koltségvetésének elokészitésében, modositasdban.
Véleményezi a koltségvetés tervezetét, valamint a féléves, hairomnegyedéves teljesitésrol
sz010 tajékoztatot és éves zarszamadast; részt vesz a koltségvetés végrehajtasdnak
ellendrzésében.

Elokésziti a kamatmentes munkaltatéi lakaskolcsonok elbirdlasaval kapcsolatos feladatokat
€s javaslatot tesz a kozgyllés elnokének a munkdltatéi lakdskolcson Osszegére, a
visszafizetés idOtartamdra.

Véleményezi az Onkormanyzati érdekeltségli gazdasigi tdrsasdgok, valamint egyéb
szervezetek atszervezésére, Osszevondsara, megsziintetésére, az dnkormdnyzati vagyonnal
valé gazdalkod4sra tett javaslatokat.?%4

Noégrad Megye Onkormédnyzata, mint ajdnlatkérd kozbeszerzési eljardsaiban — a
Kozbeszerzési Szabdlyzat szerint — 4truhdzott hataskorben jar el, és gyakorolja az

ajanlatkérd (kiifrd) jogait és kotelezettségeit.

A Nograd Megye Madach Imre Dija odaitélésével kapcsolatosan eldzetes véleményt ad a
kozgyllés elnokének.

11. Pénziigyi Ellenorzé feladatok

Atruhdzott hatdskorben jévahagyja Négrad Megye Onkormanyzata éves belsd ellendrzési
tervét. Dont eseti ellendrzések végrehajtasarol.

Megtirgyalja a belsd ellendérzési terv szerinti, valamint az eseti ellenérzések jelentéseit.?%
Az dnkormdnyzatnal ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat betartdsat, a bizonylati rend és
fegyelem érvényesiilését, eurdépai uniés és hazai pdlydzatok szabdlyszeru
megvalésulasat. 20

Sulyos szabdlytalansag feltdrdsa esetén fegyelmi eljards meginditdsat kezdeményezi.

Megtargyalja az éves ellenOrzési jelentéseket az elvégzett ellendrzések tapasztalatairdl és
az ellendrzési tervben foglaltak végrehaijtdsarol sz616 eléterjesztéseket.?"’

203 Médositotta a 6/2013. (IV. 29.) énkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2013. dprilis 29. napjatol.
204 Médositotta a 17/2014. (XL 27.) 6nkorményzati rendelet 13. §-a. Hatdlyos 2014. november 30. napjatdl.

205 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet 28. § (1) bekezdése. Hatalyos 2014. januér 1. napjatol.
206 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet 28. § (2) bekezdése. Hatalyos 2014. januér 1. napjatol.
207 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet 28. § (3) bekezdése. Hatalyos 2014. januér 1. napjatol.

44



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Javaslatot tesz a kozgyillés elnoke illetményére, annak moddositdsara, koltségtéritésére
évente két alkalommal hatdrozattal dont a jutalmazdsardl és ez utobbi kivételével
gyakorolja felette az egyéb munkaltatéi jogokat.
Javaslatot tehet a kozgyiilés elnoke felé a kozgyiilés alelndkeinek jutalmazdsara.
Véleményezi az bnkormanyzat vagyongazdalkodasat.

Javaslatot tesz az nkorméanyzat konyvvizsgaldjanak személyére.

Részt vesz a feladatkorébe tartoz6 dontések elokészitésében, véleményezésében €s
végrehajtasanak ellendrzésében.

IIL. Ugyrendi és jogi feladatok

Engedélyezi a megyei Onkormanyzat jelképei, illetve a ,Nograd” név haszndlatat,
felhasznalasat.

a) Véleményezi a teriileti vdlasztdsi bizottsdg tagjainak, poéttagjainak megvdlasztisara
irdnyul6 javaslatot.

b) A torvényben meghatdrozott esetekben a teriileti valasztisi bizottsdgot pottag
vilasztasdval kiegésziti.?*®

Véleményezi a kozgyllési rendeletek tervezeteit.

Jévahagyja a hivatal Ugyrend;jét.

Koordindlja a rendeletalkotési tevékenységet, el6késziti a tevékenységi korébe tartozd
rendelettervezeteket.

Ko6zremiikodik a szervezeti és miikddési szabdlyzat kidolgozdsdban. Folyamatosan
figyelemmel kiséri hatdlyosuldsat, értékeli a tapasztalatokat és ennek alapjan javaslatot

tesz a modositasra.

Véleményezi a  hivatal  szervezeti  felépitésére, valamint a  hivatali
teljesitménykovetelmények alapjit képezd célokra vonatkoz6 javaslatot.

Véleményezi a megyei jegyzéi és az aljegyz6i alldshelyekre beérkezett palydzatokat.?*

Kozremiikodik a rendeletek ¢és hatdrozatok feliilvizsgédlatdban, ellendrzi azok
végrehajtasat.

Allast foglal iigyrendi, jogi, Osszeférhetetlenségi eljardssal Osszefiiggd kérdésekben
Kivizsgdlja az Onkormdnyzati képviseld 0Osszeférhetetlenségének megallapitdsara

irdnyul6 kezdeményezést.

Nyilvantartja és ellendrzi a képviseldi vagyonnyilatkozatokat.

208 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet 28. § (4) bekezdése. Hatalyos 2014. januér 1. napjatol.
209 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) onkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatél.
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

A kozgyilés dontése szerint lebonyolitja a kozgylilés hataskorébe tartozo vélasztasokat, a
titkos szavazast.
Allast foglal a kozgytilés hataskorébe tartozé fegyelmi tigyekben.

Dont a személyes érintettség bejelentésének elmulasztisa esetén a tiszteletdij levonds
mértékérol, a kozgytlés tisztségviseldi elleni fegyelmi eljards kezdeményezésérol.

Kozremiikodik a megyei népszavazas elokészitésében, lebonyolitdsanak szervezésében.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a kozgylilés tagjait, tovabba a képviseldcsoportokat
megilletd jogok €s kotelezettségek érvényesiilését.

Javaslatot tesz érdekképviseleti szervezetekhez vald csatlakozédsra és kozremiikodik
annak eldkészitésében.

Véleményezi a megyei Onkormdnyzati adatbazis kialakitdsdra, a szdmitdstechnikai és
informatikai fejlesztésekre vonatkozo elképzeléseket.

Hatérozattal dont a kozgyllés tagjainak, tisztségviseldinek, valamint a kozgyiilés
megbizdsabdl ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitOk napidijardl, elszdmoldsdnak

rendjérol.

IV. Nemzetiséget érint feladatok

Foglalkozik a megyében ¢él60 nemzeti- €és etnikai kisebbségek helyzetével,
életkoriilményeivel, tevékenységével eldmozditja a hatranyos helyzetii csoportok
felzarkoztatasat.

Kapcsolatot tart a megyében miikodo nemzetiségi szervezetekkel, nemzetiségi
onkorményzatokkal, a nemzetiségi programokat bonyolitd, jogvédd tevékenységet
folytat6 szervezetekkel, intézményekkel.

Folyamatosan tdjékoztatja a nemzetiségi szervezeteket a kozgyiilés munkdjarol,
dontéseirdl, a kozgylilést pedig az érintett nemzetiségeket érintd, Iényeges, meghatarozo
eseményekrdl, programokrdl, folyamatokrél, a kisebbségeket érintd palyazatokrol.
Informdciét biztosit a nemzetiségi Onkormdnyzatoknak, szervezeteknek az ezzel
Osszefliggd megyei, regiondlis és orszdgos palyazati lehetdségekrol.

Erdekegyeztetd és koordindciés tevékenységet végez a nemzetiségeket érintd dontések
elOkészitésében. Segiti az érintett szervezetek és a kozgyllés egyiittmiikodését, a
kolcsonos és bizalmon alapuld, folyamatos tdjékoztatas lehetdségének megteremtését.

A ,No6grad Megyei Nemzetiségekért” Dij odaitélésével kapcsolatosan eldzetes véleményt
ad a kozgytilés elnokének.>!”

210 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet 28. § (6) bekezdése. Hatalyos 2014. januér 1. napjatol.
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41.

42.

43.

V. Minden teriilet tekintetében

Véleményezi a feladatkorébe utalt eldterjesztéseket.
Figyelemmel kiséri a hivatal — bizottsagot érintd — tevékenységét.

A bizottsdg feladat- és hataskorét érintd szakteriilethez tartozé barmely kérdésben a
hataskorrel rendelkezd dllami szerv vezetdjéhez fordulhat, tdjékoztatast kérhet.
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1/b. melléklet*!!

Teriiletfejlesztési Bizottsag

1. Kozremiikodik az Eurépai Unids, és a kormdnyzati teriilet- és telepiilésfejlesztési
célokat szolgédlé programokhoz kapcsolédé megyei feladatokban. Figyelemmel kiséri
a palyézati lehetOségeket.

2. Atruhdzott hatdskorben

a) részt vesz a teriiletfejlesztési koncepciok és programok, valamint a
teriiletrendezési tervek egyeztetésében;

b) dont a 218/2009. (X. 6.) Korm. rendeletben meghatarozott, a teriiletfejlesztési
koncepcidk és programok kidolgozdsdahoz kapcsolddd, az dllampolgérok, a
tervezéssel érintett teriileten miikodo érdekképviseletek, tarsadalmi szervezetek
és vdllalkozasok tervezésbe vald bevondsat részletezO partnerségi terv
elfogaddsarol;

c) részt vesz a megye kornyezetvédeleméhez kapcsolddd feladatok ellatasaban,
ezen belill sziikség szerint az épitett €s természeti kornyezet védelmét érintd
feladatok koordinalasaban;

d) dont a tdimogatdssal megvaldsitott program Tamogatdsi Szerzédésben foglalt
kotelezettségei teljesitésének ellendrzését kovetden a szerzOdés szerint teljesiilt
programok  elfogaddsardl,  lezardsar6l,  biztositéki  kotelezettségek
felszabaditasardl;

e) dont a folyamatban 1évé programokhoz kapcsolodé Tamogatasi Szerzédések
modositasi kérelmeirol;

f) dont a Téamogatdsi SzerzOdésekben foglalt mérlegelhetd szempontokra
hivatkozva benyujtott médositasi kérelmekrdl, mely sordn figyelembe veszi a
palyazati kiirdsokban, illetve a Tamogatdsi Szerzédésekben meghatarozott
illetékes minisztérium 4llasfoglalasat;

g) dont a Tamogatési Szerzodésekben foglaltak — ellendrzése soran megallapitott
— nem megfeleld teljesités, illetve szerzodésszegés esetén a timogatds részbeni
vagy teljes visszavondsarol;

h) dont az egyéb, a Tamogatas Szerzddéssel, kovetelés-kezeléssel kapcsolatos,
valamint az ellendrzésekkel kapcsolatos mdsra 4 nem ruhdzott dontések
tigyében;

i) véleményt nyilvanit a megye egészét érintd kornyezetvédelmi koncepcidk,
programok, tervek egyeztetése sordn.

3. Kezdeményezi a megye egészét vagy egyes térségeit érintd teriiletfejlesztési
koncepcidk készitését, véleményezi azokat, és ellen0rzi megvalositasukat.
Figyelemmel kiséri a megye helyzetének alakuldsat, javaslatokat tesz annak javitasara.
Ezen beliil:

a) irdnyitja és ellendrzi a megye teriiletrendezési tevékenységét;

b) figyelemmel kiséri a megyei kommundlis feladatok ellatasit, az
infrastrukturalis rendszerek mukodését;

c) kiemelten figyelemmel kiséri az elmaradott térségek helyzetét, javaslatot tesz
azok felzarkoztatasara;

d) kapcsolatot tart az €rintett igazgatdsi €s érdekvédelmi szervezetekkel.

211 Médositotta a 10/2020. (IX. 10.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatélyos 2020. szeptember 11. napjatol.
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4. A megyei kozgyiilés nemzetkozi kapcsolatainak kialakitasa, fejlesztése soran:

a) kozremiikodik a nemzetkdzi, kiemelten az EU-s kapcsolatainak fejlesztésében,
koordinalasaban, javaslatot tesz azok tovabbfejlesztésére;

b) kozremikodik a nemzetkozi egyiittmiikodési megéllapodasok elkészitésében,
figyelemmel kiséri azok teljesiilését;

c) kezdeményezi a hatdron atnydlé kapcsolatok fejlesztését, koordindlja a
magyar-szlovak kozos eurorégios elképzelések és egyéb kozos fejlesztési
koncepcidk megvalositasat;

d) lehetdség szerint kapcsolatot tart fenn az EU-s intézmények regiondlis, megyei
szervezeteivel.

5. Elo6segiti a megyei mezdgazdasagi feladatok ellatdsat, véleményt nyilvanit a megyei
mezogazdasagi programokrdl, koncepcidkrol.

6. Részt vesz az Onkormdnyzat gazdilkodasdval, koltségvetéssel, teriiletfejlesztéssel,
kornyezetvédelemmel kapcsolatos kordbbi testiileti dontések feliilvizsgélataban,
javaslatot tesz azok mddositasara, vagy hatdlyon kiviil helyezésére.

7. Dont a nemzeti vagyonrdl szOolo torvény szerinti tobbségi befolydssal rendelkezd
onkorményzati gazdasigi tdrsasdgok legfobb szervének kizdrdlagos hatdskorébe
tartoz6 dontés meghozataldhoz sziikséges allaspontrol.

8. Allast foglal az 6nkorményzat iizletrészének elidegenitése, pénzbeli és nem pénzbeli
hozzdjaruldsanak emelése, értékpapirral, részvénnyel, véltoval kapcsolatos tligylet
lebonyolitdsdval kapcsolatban, amennyiben annak értéke az 1.000.000 Ft-ot
meghaladja, vagy az ligylet sordn az onkormdnyzat vagyona csokken.
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1/c. melléklet

Koordinacios tanacsnok

1. A kozgytilés tevékenységében koordinacids, érdekegyeztetd munkat végez. Eldsegiti, hogy
a testiilet dontéseit mindenkor a megye érdekében, lehetdleg konszenzusra alapozva hozza.

2. Sziikség esetén kezdeményezi eseti bizottsdg vagy egyeztetd forum létrehozdsat a
kozgyiilésnél a megyei Onkormdanyzat és partnerei kozotti vitds iigyek rendezése érdekében.

3. Részt vesz a feladatat érintd el6terjesztések eldkészitésében, annak bizottsdgi targyaldsain,
tovabba kozremiikddik a végrehajtas szervezésében és ellendrzésében.

4. Figyelemmel kiséri Nograd megye jelentOsebb eseményeit, programjait, a megye
onkormdnyzatat is érintd kezdeményezésekrdl tdjékoztatja a kozgytilést, sziikség esetén
egylittmiikodik a telepiilések onkormanyzataival.

5. Szervezi és feliigyeli a teriileti iroddk munkdjat, sziikség szerint javaslatot tesz a
tevékenységi kor médositisara, konkrét programok elinditasara.

6. A kozgyllés elndkének megbizasabol képviseli a kozgytilést a tevékenységi korével
Osszefiiggd forumokon, rendezvényeken.

7. Kapcsolatot tart a megye tdrsadalmi szervezeteivel, a civil szféra képviselGivel, gazdasagi
tarsasdgokkal, a nemzetiségi dnkormdnyzatokkal >

8. A megyei feladatok ellatdsiat érintden sziikség szerint kapcsolatot tart a megyei
onkormanyzati hivatallal.*3

9. Elvégez minden olyan feladatot, amelyre a megyei kozgyiilés egyedi ligyekben felkéri,
illetve felhatalmazza.

212 Médositotta a 16/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2014. januér 1. napjatol.
213 Médositotta a 4/2013. (IL. 1.) 5nkormanyzati rendelet 16. § (7) bekezdése. Hatalyos 2013. februar 1. napjtél.
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2. szamd melléklet*'

A kozgyiilés elnokére atruhazott feladat- és hataskorok
L

Gazdalkodas teriiletén

1. Dont a nemzeti vagyonrdl sz6l6 torvény szerinti tobbségi befolydssal nem rendelkezd
gazdasagi tarsasdgokban a tarsasdg legfObb szervének kizardlagos hataskorébe tartozo
dontés meghozataldhoz sziikséges allaspontrol.

9/2012. (IV.27.) 6nkorményzati rendelet 4.§ (7)

2. Dont az 5.000.000 Ft egyedi értéket meg nem halad6 ingd. vagyonelem hasznositésa,
tulajdonjoganak visszterhesen torténd atruhdzasarol.
9/2012. (IV.27.) 6nkormdnyzati rendelet 9.§ (1)

3. Dont az 1.000.000 Ft egyedi ért€ket meg nem haladé ingé vagyonelem
tulajdonjoganak vagy haszndlatdnak ingyenes atruhazasarol.
9/2012. (IV.27.) 6nkormdnyzati rendelet 9.§ (2)

4. Dont az Onkormdnyzat {iizletrészének -elidegenitése, pénzbeli és nem pénzbeli
hozzdjaruldsanak emelése, értékpapirral, részvénnyel, véltéval kapcsolatos {iigylet
lebonyolitasar6l, amennyiben annak ért€ke az 1.000.000 Ft-ot nem haladja meg, és az
tigylet sordn az 6nkormanyzat vagyona nem csokken.

9/2012. (IV.27.) 6nkormdnyzati rendelet 9.§ (3)

5. Jogosult lemondani a behajthatatlan pénziigyi kovetelésrdl, illetve a kovetelést
leértékelni 300.000 Ft értékhatarig.
9/2012. (IV.27.) 6nkorményzati rendelet 9.§ (4)

6. Kiadja a vagyonelemekkel kapcsolatos jognyilatkozatokat, a vagyonnal kapcsolatos
hat6sagi, kozigazgatasi €s birésagi eljarasban biztositja a képviselet.
9/2012. (IV.27.) 6nkormdnyzati rendelet 9.§ (5)

7. Koteles vizsgdlatot kezdeményezni a koltségvetési szerv vezetOje €s a gazdasigi
tarsasag vezetdje személyi feleldsségének megéallapitasara.
9/2000. (V.31.) Kgy. rendelet 5.§ (6)

8. Dont a lakdscéli munkéltatoi kdleson odaitélésérdl, a bizottsag javaslata alapjan.
15/2001. (X.1.) Kgy. rendelet 12.§ (1)

9. Dont a kolcson 0sszegérol, valamint a kolcson visszafizetésének hataridejérol.
15/2001. (X.1.) Kgy. rendelet 12.§ (2)

10. Megkoti a megallapodést a dolgozdval és a dolgoz6 munkaltatdjdval.
15/2001. (X.1.) Kgy. rendelet 13.§ (1)

214 Médositotta a 20/2012. (XI. 23.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2012. december 1. napjatol.
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11. A dolgozé részletfizetési kotelezettségét sziineteltetheti, vagy a megallapitott havi
torlesztés Osszegét €s hataridejét modosithatja.
15/2001. (X.1.) Kgy. rendelet 21.§

12. Jogosult a szabad pénzeszkozok harom hénapndl rovidebb idejii lekotésére.
mindenkori koltségvetési rendelet

13. Az dllamhéaztartdson beliilre, illetve kiviilre — alapitvanyok részérdl érkezo kérelmek
kivételével — torténd tdmogatasi kérelmek finanszirozasara kotelezettséget vallalhat és
teljesithet a koltségvetési rendeletben elkiilonitett EInoki keret erejéig.?!

mindenkori koltségvetési rendelet

14. A kozgyllés 4ltal elfogadott Kozbeszerzési Szabdlyzat szerint gyakorolja az
ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit.

11.
Teriiletfejlesztés teriiletén

1. Dont a munkaszervezet végrehajtdsi és beszdmolasi hatdridoinek meghatarozasarol.

2. Dont a Tdmogatott sulyos szerz0désszegése esetén az azonnali kdrmentd intézkedések
— felszamolasba, végelszdmoldsba, végrehajtasba valo bejelentkezése — megtételéhez
sziikséges, illetve ahhoz kapcsol6do 1épések megtételérol.

3. Kiadja a Teriiletfejlesztési Bizottsdg hatdskorébe utalt dontésekhez kapcsolodd
jognyilatkozatokat, dokumentumokat.

4. Véleményt nyilvanit a telepiilésfejlesztési koncepcidkrol.>1

5. Véleményt nyilvanit az integralt telepiilésfejlesztési stratégiakrol.?!”

II1.
Dijak, elismerések teriiletén

1. Javaslatot tesz>'8
Noégrad Megye Diszpolgéra Kitiintetd Cim
Noégrad Megye Szontdgh Pal Dija
Noégrad Megye Madach Imre Dija
Noégrad Megye Bérczy Kéroly Dija
Noégrad Megye Szondi Gyorgy Dija
Noégrad Megye Gazdasagéért Dij
Noégrad Megye Sajté Dija
Noégrad Megyei Nemzetiségekért Dij
Noégrad Megye Perliczi Janos Dija
No6grdd Megye Veres Palné Dija
Noégrad Megye Salkahdzi Sara Dija odaitélésére.

215 Médositotta a 11/2013. (IX. 30.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2013. oktéber 1. napjatél
216 Beiktatta a 8/2019. (X1.21.) dnkorményzati rendelet 8.§-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.
217 Beiktatta a 8/2019. (X1.21.) dnkorményzati rendelet 8.§-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.
218 Beiktatta az 5/2016. (IV. 28.) 6nkormanyzati rendelet. Hatélyos 2016. 4prilis 29. napjatél.
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14/1991. (X1.14.) Kgy. rendelet 2.;3.;5.;7.;8.;10.; 11.;
11/C., 11/E., 11/F., 11/G. §

2. Dont a ,,Nograd Megyéért Dij” adoméanyozasardl.
14/1991. (IX.14.) Kgy. rendelet 11/A.§ (5); 11/B.§ (4)

IV.

Egvyéb teriileten

1. Siirgds esetben elbirdlhatja a megyei Onkormdnyzat jelképei felhaszndldsa iranti
kérelmet.
9/1991. (VI. 27.) Kgy. rendelet 8.§ (2)

2. Dont a képviseldi tdvolmaradds igazolatlansagarol, egyidejiileg rendelkezik a
tiszteletdij-levondsrdl, illetve annak mértékérol.
14/2003. (VIIIL. 27.) Kgy. rendelet 4.§ (7)

3. Elbirdlja a bizottsdg elnokének — a tdvolmaradds igazolatlansdgara vonatkozo -
dontése ellen benyujtott kifogast.
14/2003. (VIIIL. 27.) Kgy. rendelet 5.§

4. Allast foglal a telepiilési onkorményzatok kiornyezetvédelmet érintd rendeleteinek
tervezetével kapcsolatban.?!”

5. Hatédrozatot hoz, a 2014-2020 eurdpai unids tdmogatdsi idOszakban, a teriileti
kivalasztési eljarasrendben meghirdetett felhivasokra benyujtott tdimogatasi kérelmek
esetében, a dontés-elokészitd bizottsdag teriileti szerepld altal delegdlt tagja részére, a
képviselendd dontési javaslatrol.??°

219 Beiktatta az 7/2016. (VIL. 14.) onkorményzati rendelet 1 §-a. Hatalyos 2016. jdlius 15. napjatol.
220 Beiktatta a 8/2016. (VIIL 25.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2016. augusztus 27. napjatél.
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3. sz. melléklet??!

221 Hatdlyon kiviil helyezte a 24/2010. (X. 14.) énkorményzati rendelet 8. § (2) bekezdése. Hatalytalan 2010. oktSber 14.
napjdnak 11 6ra 45 percétdl.
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4. szamu melléklet

A Kképvisel6i vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos eljarasokrol

A Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
torvény) 39. §-dban meghatdrozott képviseldi és hozzatartozéi vagyonnyilatkozatokat a
24/2003. (XII. 29.) Kgy. rendelet 1/a. mellékletének 27. pontja szerint a kdzgyllés Pénziigyi

és Ugyrendi Bizottsdga (tovdbbiakban: bizottsdg) tartja nyilvan és ellendrzi.??

L
A vagyonnyilatkozat benyujtasanak szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatot a torvényben meghatdrozott formédban, két, egyezé példanyban,
tollal kell kitolteni.

2. A vagyonnyilatkozat minden oldaldt a nyilatkozattevé aldirdsaval és a kitoltés helyének,
idejének megjelolésével latja el. A korlatozottan cselekvdképes €s a cselekvOképtelen
személy nevében a torvényes képviselo ir ald, ezen mindségének feltiintetésével.

3. A vagyonnyilatkozat egyik példanyat a torvényben jelolt hatdridon beliill a bizottsag
elnokének cimezve, a megyei jegyzOhoz kell benyujtani. A megyei jegyz6 gondoskodik a
beérkezett vagyonnyilatkozatok — az 1. sz. fiiggelék szerinti — el8zetes szambavételérol.???

4. A vagyonnyilatkozat benytjtasra keriild példanyat boritékba kell helyezni, arra ra kell
vezetni a nyilatkozatot tevé (képviseld, hozzatartozd) nevét. Hozzatartozé esetében a
lezart boritékra fel kell vezetni annak a megyei dnkormanyzati képviseldnek a nevét is,
akinek hazas-, vagy élettdrsa, valamint gyermeke a nyilatkozatot tette, illetve a kovetkezd
szoveget: ,,Hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat™.

IL.
A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa

1. A beérkezett vagyonnyilatkozatokat a megyei jegyz0 a bizottsdg soron kovetkezd iilésére
nyilvantartisba vétel céljabol beterjeszti.**

2. A bizottsdg megvizsgdlja a benyujtott vagyonnyilatkozatot, hogy megfelel-e a jogszabalyi
feltételeknek.

3. A  Dbizottsdg a benydjtdsban mulaszté képviselét hataridé tlizésével és a
jogkovetkezmények ismertetésével felhivja nyilatkozatdnak benyujtidsara, vagy az abban
taldlhaté hidnyok pétlasara.

222 Médositotta a 19/2014. (XII. 18.) 6nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatélyos 2014. december 19. napjatél.
223 Médositotta a 8/2019. (X1. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatélyos 2019. november 22. napjatol.
224 Médositotta a 8/2019. (X1. 21.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatol.
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4. A jogszabdlyi feltételeknek mindenben megfeleld vagyonnyilatkozatokat a bizottsag
hatdrozatdval nyilvantartdsba veszi.

5. A képviselok vagyonnyilatkozata nyilvanos, barki szdmdra hozzaférhetd. A képviseld
hozzétartozdjénak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek
be az ellendrzés céljabol. A képviseldi €s a hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatot egymastol
elkiilonitetten kell tarolni.

a)

b)

d)

A bizottsdg — a megyei jegyz0 utjan — gondoskodik a vagyonnyilatkozatok megfeleld
taroldsardl, és biztositja a képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat.??

A képviseldi vagyonnyilatkozatokba bérki betekinthet, arrdl feljegyzést készithet,
illetve — dij ellenében — masolatot kérhet (tovdbbiakban egyiitt: betekintés).

A betekintés jogat a hivatalban, hivatali idében és eldzetes, irdsbeli jelzés alapjan
(mely tartalmazza a kivant betekintés idOpontjat, az érintett képviseloi
vagyonnyilatkozat megjelolését, €s — hozzdjaruldsa esetén — a betekintd nevét) lehet
gyakorolni. Egy bizottsdgi tag és egy, a megyei jegyzO altal, ezzel megbizott
koztisztviseld — ahol a bizottsagi tag nem lehet az érintett képviseld — az igényldnek a
kért képviseldi vagyonnyilatkozatot atadja. A bizottsag tagja és a koztisztviseld a
betekintés sordn végig jelen vannak, sziikség esetén segitséget nyudjtanak a
betekintdnek, joga gyakorldsidhoz. Az eljaréd bizottsdgi tagot lehetOség szerint —
kiilonosen, ha az eldzetes jelzés alapjan ez indokoltnak latszik — a bizottsag nem
képviseld tagjai koziil kell kijelolni. A bizottsag ligyrendjében meghatirozhatja, hogy
tagjai koziil kik lassdk el a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos, e pontban meghatarozott
feladatokat.??

A betekintésrol — a 2.sz. fiiggelék szerinti — nyilvantartast kell vezetni, melyben a
betekintés maodjat, helyét, idejét, - hozzdjaruldsa esetén — a betekintd nevét fel kell
tiintetni. A betekintésekrdl a bizottsagot, a nyilvantartds bemutatdsdval rendszeresen
tdjékoztatni kell.

7. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akar a képviseld, akdr a hozzatartoz6
vonatkozdsdban bdarmely okbol megsziinik, akkor a bizottsdg hatdrozattal torli a
vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasbol, és azt az érintettnek atadja.

I. A

111
A vagyonnyilatkozatok ellenorzése

vagyonnyilatkozat-ellendrzési  eljards  (tovdbbiakban: ellendrzés) célja a

vagyonnyilatkozatban foglaltak valdsdgtartalménak vizsgdlata.

2. A

vagyonnyilatkozat valdsdgtartalmanak ellendrzését barki kezdeményezheti a

bizottsagnal.

225 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) 6nkormdnyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjétol.
226 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) onkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatél.
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3. Az ellendOrzési eljaras lefolytatdsdnak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmédra vonatkoz6
tényallitds esetén van helye. Ennek hidnydban a bizottsdg elnoke a kezdeményezdt —
megfeleld hatarid6 tlizésével — hidnypdtlasra hivja fel. Ha a kezdeményezd a felhivdsnak
hataridében nem tesz eleget, akkor a bizottsdg — érdemi vizsgdlat nélkiil — elutasitja a
kezdeményezést.

4. A Dbizottsdg felhivja az eljardssal érintett képviseldt, hogy nyilatkozzon a
kezdeményezéssel kapcsolatban, és irdsban, haladéktalanul jelentse be a sajat és
hozzatartozgja vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra vonatkoz6 azonosité adatokat.

5. Ha a képviseld ugy nyilatkozik, hogy vagyonnyilatkozatat kijavitja, akkor a bizottsdg
donthet igy, hogy nem rendeli el a vagyonnyilatkozat ellenérzését.

6. Ha a képviseld a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat
vitatja, akkor a bizottsag lefolytatja az ellendrzést, melynek sordn a vizsgdlat céljabol és
idotartaméara betekinthet a képviseld hozzatartozéjanak vagyonnyilatkozatiaba, és
megismerheti a kozolt azonosité adatokat.

7. Az ellendrzés eredményérdl a bizottsdg a kozgytilést, annak soron kovetkezd iilésén
tdjékoztatja. A bizottsdg a kozgylilésnek a tovabbi intézkedések megtételére javaslatot
tehet.

8. A vizsgdlat befejezésekor az érintett hozzatartozo6i nyilatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezni. A bizottsdg altal megismert azonositd adatokat 8 napon beliil torolni kell.

Az ellendrzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye,
ha az erre irdnyul6 kezdeményezés uj tényallitast (adatot) tartalmaz. A ellendrzésre irdnyuld,
de Uj tényallitds nélkiili ismételt kezdeményezést a bizottsdg érdemi vizsgdlat nélkiil
elutasitja.
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4. sz. melléklet 1. sz. figgelék

NYILVANTARTAS
A BEERKEZETT KEPVISELOI VAGYONNYILATKOZATOKROL

Nyilatkozattételre
kotelezett képvisel6
neve

Hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatok szama

Hazastars/élettars

Gyermek

Atvétel
idopontja

Az atvevoé
alairasa

e AT Pl el o
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NYILVANTARTAS

4. sz. melléklet 2. sz. figgelék

A KEPVISELOI VAGYONNYILATKOZATBA TORTENO BETEKINTESEKROL

A betekinto
személy neve /
alairasa
(hozzajaruldsa esetén )

A Kképvisel6 neve,
akinek
vagyonnyilatko-
zataba
betekintettek

A betekintés
helye, ideje

A betekintés
modja

A jelenlévé bizottsagi
tag és koztisztviselo
alairasa

Megjegyzések:
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ALAIRASSG

>zdeményezziik az aldbbi kérdésben:
cge)

YUJTO 1V

5. szamu melléklet??’

a vélasztasi iroda vezetdje

P. H.

\4 Személyi azonosito Anyja sziiletési csalad és utéoneve Sajat kezii alairas
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6. szamu melléklet?*®

228
Hatélyon kiviil hel
Hat yezte az 1/2012. (1. 19.) 6nkorma i
napidtel . 19.) 6nkormdnyzati rendelet 24. § (1) bekezdés a
. e. Hatdlytalan 2012. februdr 1



Az SZMSZ 1. szamd fiiggeléke
Teriileti irodak és feladataik

Négrad Megye Onkorményzata szolgaltaté szerepének erdsitését teriileti irodak miitkodtetésével segiti
eld.

A teriileti iroddk feladatai elsOsorban a hdrom kistérség (Balassagyarmat, Pasztd, Szécsény)
telepiiléseinek vonatkozasdban:

a) kapcsolattartds az onkormanyzatok bevondsdval a lakossdggal,

b) a polgirok tdjékoztatasa — dltalanossagban — az 6nkormdnyzatok feladatair6l, konkrétan Nograd
Megye Onkorményzata hatdlyos joganyagar6l, dontéseirdl,

c) az érintett kistérségek esélyegyenldségének megteremtése, informdciéhoz valé hozzajutas
eldsegitése,

d) informéciényujtis az aktudlis palyazati lehetéségekrol,

e) felvilagositds nyujtds a megyében mikodd kozigazgatasi, illetve egyéb szervek feladatairdl,
elérhetdségeirdl,

f) kapcsolat tartdsa Nograd Megye Onkormanyzata Koordindci6s tandcsnokdval.

II.
A teriileti iroda munkatarsa a feladatok maradéktalan ellatasa érdekében:

a) Ugyfélfogadast tart (akadalyoztatdsa esetén gondoskodik mas személy kozremtikddésérdl, de érte
ugy felel, mintha a rabizott feladatot maga latta volna el),

b) naprakészen ,,Ugyfél, illetve iigyiratforgalmi nyilvantartdsi napl6”-t vezet,

¢) ahozzd benyujtott tigyekben lehetdség szerint azonnal intézkedik, kiadmanyozasi joggal azonban
nem rendelkezik,

d) részt vesz a Noégrdd Megyei Onkormdnyzat Kozgylilésének iilésein, — meghivdsa esetén —
rendezvényeken, szakmai férumokon,

e) az onkormdnyzatok mitkodését érintd jogszabdlyok (elsdsorban: az Snkormanyzati térvény, illetve
hatdlyos megyei Onkormdanyzati rendeletek) megismerése érdekében jogtir segitségével
folyamatosan tdjékozddik,

f) figyelemmel kiséri — lehet6ség szerint Internet, illetve az aktudlis Pélyazat figyeld utjan — a
palyazati kiifrdsokat, igény szerint segitséget nyujt azok elkészitésében,

g) kapcsolatot tart — elsdsorban — a megyében miikodd dekoncentrélt szervekkel,

h) egyiittmiikddik a megyei onkormdnyzat székhelyén kijelolt kapcsolattartoval, a Koordindcids
tanacsnokkal,

i) tevékenységérdl, a térség fontosabb eseményeirdl a Négrad Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének
elnokét kéthavi rendszerességgel irasban tdjékoztatja.
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Az SZMSZ. 2. szamii fiiggeléke!

A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése tagjai
(2019. oktober 14-ei dllapot szerint)

1.  BarnaJéanos Sziigy

2. Borenszki Ervin Balassagyarmat
3. Cseresznyés Istvan Batonyterenye
4.  Danyi Attila Karancslapujtd
5. Décs David Cserhathalap

6.  Dr. Egyed Ferdindnd Salgoétarjan

7.  Gyuris Déra Balassagyarmat
8. Kiraly Attila Batonyterenye
9.  Laczké Roland Réakoczibanya
10. Mel6 Ferenc Balassagyarmat
11.  Molnér Sandor Pészté

12.  Percsina Norbert Ersekvadkert
13. Rigoé David Drégelypalank
14.  Skuczi Nandor Salgétarjan

15. Varga Béla Szécsény

' Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) dnkorményzati rendelet 9. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatdl.
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Az SZMSZ 3. szamd fiiggeléke

A megyei 6nkormanyzat altal kotelezoen ellaitandé, valamint 6nként vallalt feladatok és
hataskorok jegyzéke

A feladat- és hataskori jegyz€k elektronikus formdban fellelhet6 a Nograd Megyei
Onkorményzati Hivatal Onkorméanyzati és Jogi Osztdlydn, ahol arrdl tdjékoztatds és
elektronikus masolat igényelheto.
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Az SZMSZ 4. szamd fiiggeléke

A felszo6lalasokra rendelkezésre allo idotartamok jegyzéke

Ssz. Megnevezés Idétartam Mikor

1. Napirend el6tti hozzdszdlas legfeljebb 3 perc a napirendi pontok targyaldsa
26.8 elott

2. Szoébeli kiegészités legfeljebb 5 perc az frasbeli eldterjesztés
29.§ megtargyaldsa el6tt

3. Szdbeli eldterjesztés legfeljebb 10 perc
29.8

4. Bizottsdig véleménye, kisebbségi  legfeljebb 5 perc a vitdban els6ként
allaspont
30.§ (1)

5. Kérdés az eldterjesztéhoz legfeljebb 1 perc a napirendi pont tdrgyaldsa sordn
30.8 (2) két alkalommal

6. Hozzdszolas legfeljebb 4 perc a napirendi pont targyaldsa sordn
30.§ @) legfeljebb kétszer

7. Az  elOterjesztd, a  fOjegyzd legfeljebb 4 perc ~ béarmikor
felszélaldsa
30.§ 3)

8. A képviseldcsoport vezetdje legfeljebb 5 perc az adott napirendinél
véleménynyilvanitasa
30.§ 4

9. A tandcskozdsi joggal rendelkezd  legfeljebb 3 perc a napirend tdrgyaldsa sordn egy
meghivott felszélaldsa alkalommal
30.§ (5)

10. Barmely képviseld tigyrendi  legfeljebb 1 perc soron kiviil
kérdésben vald felszélaldsa
30.8 (6)

11. Nem tandcskozasi joggal résztvevd  legfeljebb 3 perc az elbterjeszt6hoz a vitdban
kérdése
30.§ (7)

12.  ElGterjesztd vélasza a kérdésre
30.§ (8)

13. Nyilatkozat a kérdésre adott valasz
elfogadésarol
30.8§ 9)

14. ElGterjeszté reagdldsa a vitdban  legfeljebb 5 perc a vita lezarésa el6tt
elhangzottakra
30.8 (11)

15. Személyes megjegyzés legfeljebb 2 perc avita lezarasa utdn, de a szavazas
32.8 elott

16. Felvilagositas kérés a napirendek megtirgyaldsa utdn
41.§ (D)

17. Nyilatkozat a felvildgositds kérésre legfeljebb 1 perc az ilésen vagy a soron
adott vélasz elfogadadsarol kovetkezd iilésen
41.§ 4

18.  Kérdés legfeljebb 1 perc ,»Bgyebek”  napirendi  pont
42.8 keretében

19. Bejelentés legfeljebb 2 perc ,,Bgyebek” napirendi pont
43.8 keretében
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Az SZMSZ 5. szamd fiiggeléke

A szavazatszamlalo6 rendszer hasznalata és szolgaltatasai

I.

A megyei kozgylilés munkajanak eldsegitésére szavazatszdmlalo rendszert miikodtet. A testiilet
tagjai a jelenlétiiket, hozzaszolasi szandékukat, szavazataikat a rendszer igénybevételével teszik
meg. Minden egyes képviselOnek a széke elotti sor hattamldjara van rogzitve a névre sz616
szavazépult, melyen az alabbi funkcidk allnak rendelkezésére:
» be/ki kapcsolé gomb
» hozzasz6las funkcid
» mikrofon funkcié
» szavazas funkci6
A pult bal felsé sarkdban van a sirga szinii be/ki kapcsolé gomb, melyet az iilésre torténd
megérkezéskor kell megnyomni, s ezzel a szavazdpult bekapcsolddik. Az iilésterembdl torténd
ideiglenes vagy végleges tavozds esetén ezt a gombot kell kikapcsolni. Az ideiglenes tavozas
utdn az iilésterembe torténd visszaérkezéskor a szavazdpultot ismételten be kell kapcsolni e
gombbal.
A pult bal oldala kozepén taldlhatok a hozzdszolds funkciot szolgdlé ,,normdl”, illetve
»ugyrend” fekete gombok. A képviseld az iilés ideje alatt hozzdszolasi szandékat a ,,normal”
felirati gomb megnyomadsdval jelezheti. Amennyiben iigyrendi kérdésben kivan hozzaszdlni,
az ,,ugyrend” felirati gombot kell megnyomni.
A kozgytlés elnoke a hozzaszolasi szandék jelzése utdn megadja a sz6t a képviseldnek, ekkor
a képvisel6 a pult jobb oldalan 1évd, zold szinli ,,mikrofon be” gombot nyomja meg és a
mikroport felcsatoldsa utdn teszi meg hozzaszolasat. Annak végeztével a ,,mikrofon ki” gomb
megnyomdsaval kapcsolja ki a szavazépult mikrofon funkcidjét.
A testiilet dontéshozataldnal az elndk szavazasra teszi fel az eldontendd kérdést. Ekkor a
képvisel6 a bal oldal utolsé hdrom, aldbbi felirati gombjdnak ,igen”, ,nem”, ,tart.”
valamelyikének megnyomasdval adja le szavazatat. Ugyanezen szavazdsfunkcio szolgal az iilés
elején a jelenlét megéllapitasara, amikor is, miutdn az elnok felkéri a képviseldket, hogy a
jelenlét megallapitisahoz jelezzék ittlétikket, a szavazdsfunkcié ,jigen” gombjat kell
megnyomni.

IL.
A szavazatszamlal6 rendszerrel nyilt, titkos és név szerinti szavazdsok lebonyolitdsat lehet
elvégezni az SZMSZ altalanos eldirasai szerint. Amikor a képvisel6 az elnok felszolitasara a
megfelel6 gomb megnyomadsdval leadja szavazatat, a szavazatok Osszeszamlaldsa, kiértékelése
és a szamitégépben torténd jegyzOkonyvezése néhany tizedmdsodperc alatt elkésziil. A
szavazds eredménye azonnal l4thaté a teremben elhelyezett kijelzOn, és a szamitégépek
monitordn. A teremben elhelyezett kijelzd6 az aldbbi feliratokat tartalmazza: igen, nem,
tartdzkodott, nem szavazott.
A rendszer a nyilt szavazdskor a szavazdsi eredményt szdmszerl 0sszesitésén kiviil név szerint
is megjeleniti a képviselok 4ltal leadott szavazatokat, melyet az iilés alatt készitett
jegyzOkonyvébe is rogzit.
A rendszerrel lehetéség van titkos szavazds lebonyolitdsara, amikor is mind a monitoron, mind
pedig a jegyzOkonyvben csak a szavazdsi eredmény szdmszerli Osszesitése jelenik meg, azt,
hogy mely képviseld hogyan szavazott nem tartalmazza és a késObbiekben sem valik ez
megismerhetové.
A név szerinti szavazds ugy torténik, hogy a szamitdgép jelenléti ive szerinti sorrendben
egyenként megjelenik a monitoron a képviselo neve, ezzel egyidejlileg bekapcsolddik a
szavazépultjan 1évé mikrofon. Az {ilést vezetd elnok ennek alapjan felszolitja az adott
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képviselot, hogy szdban adja le szavazatit, melyet a szavazogép kezeldje a megfeleld gombra
(igen, nem, tartézkodas) kattintdssal rogzit.

A rendszer szolgaltatisai kozé tartozik, hogy minden, az iilésen tortént eseményt rogzit, melyrol
az iilés végén un. gépi jegyzokonyv késziil. A jegyzokonyv tartalmazza az iilésen résztvevok
névsorat €s a szavazdsok eredményeit 0sszesitetten, illetve név szerint (titkos szavazds esetén
csak a szavazds eredményét). Az iilés kozben bekdvetkezett eseményeket tin. eseménynaploba
rogziti a program (ilyen esemény példaul dj napirend, hozzasz6las, szavazas). Készithetd un.
naploosszesitd, mely a naploban taldlhaté adatokbdl kivalasztja és névre szoléan Osszesiti a
szavazopultja bekapcsolva 2 6ra 32 perc, hozzaszolasi ideje 4 perc 15 médsodperc, hozzaszolt
az iilés alatt 5-szor).

Az iilésrol késziilt korabbi jegyzokonyvek a szdmitdgépben barmikor tjra megtekinthetok.
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Az SZMSZ 6. szamd fiiggeléke
Négrad Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének Elnoke
1/2012. szamu rendelkezése

a kozgyiilés alelnokeinek feladatairol, munkamegosztasardl és a kiadmanyozas rendjérol

SZERKESZTES ALATT!
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Az SZMSZ 7. szdmi fiiggeléke?

A kozgyiilés altal 1étrehozott bizottsagok tagjainak és megvalasztott tanacsnokainak

névsora
(2019. oktdber 22-ei dllapot szerint)

1. Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag (7 £6)

Elnok: Mel6 Ferenc
Alelnok Borenszki Ervin
Tagok: Cseresznyés Istvan
Dr. Egyed Ferdinand
Kiraly Attila
Rigé Dévid
Varga Béla

2. Teriiletfejlesztési Bizottsag (7 £6)

Elnok: Varga Béla

Alelnok: Décs Déavid

Tagok: Danyi Attila
Gyuris Déra
Laczk6 Roland

Molnar Sandor
Percsina Norbert

2 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) énkorményzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatdl.
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a 7/2015.(V. 7.) PUB hatdrozat melléklete
Az SZMSZ 8. szamd fiiggeléke

Ikt. szam: 359/2015.
NOGRAD MEGYEI JEGYZO
1/2015. szém}’l
RENDELKEZESE

A NOGRAD MEGYEI ONKORMANYZATI
HIVATAL UGYRENDJEROL

Noégrad Megyei Onkormédnyzat Kozgyiilésének a kozgyiilés és szervei Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatarol sz616 24/2003. (XI1I. 29.) Kgy. rendeletének (a tovdbbiakban: SZMSZ) 68. § (3)
bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan a Noégrad Megyei Onkormdnyzati Hivatal
(tovébbiakban: hivatal) részletes feladatair6l és miikodésének szabdlyairdl az aldbbiak szerint

rendelkezem.
I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A hivatal megnevezése: ,,N6grad Megyei Onkormanyzati Hivatal”.
2. A hivatal székhelye: 3100 Salgétarjan, Rakéczi ut 36.
3. A hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, onalléan mikodo és gazdalkodo, gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.
4. A hivatal irdnyit6ja a megyei kozgytlés elnoke, a hivatal vezetdje a megyei jegyzo.
5. A hivatal torzskonyvi azonosit6 szdma: 450010
6. A hivatal alapit6é okiratanak kelte, az alapité okirat szdma, az alapitas idOpontja: Nograd
Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének 5/2013. (I. 31.) Kgy. hatdrozata
7. A hivatal engedélyezett 1étszdma a mindenkori koltségvetési rendelet vonatkozd
mellékletében keriil meghatarozésra.
II. Fejezet
A hivatal iranyitasa és vezetése
1. A hivatal irdnyitdsa:

a) A kozgyllés elnoke a testiilet dontései szerint és a sajat onkormdanyzati jogkdrében
irdnyitja a hivatalt. Tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolddé feladatok elldtdsdra
onkorményzati f6tandcsaddt, Onkormdnyzati tandcsad6t (tovdbbiakban egyiitt:
onkorményzati tandcsadok) alkalmazhat.

b) Az elndk a megyei jegyz0 javaslatainak figyelembevételével hatdrozza meg a hivatal
aktudlis feladatait a kozgytilés és szervei munkdjanak szervezésében, dontéseinek
el0készitésében €s végrehajtdsaban.

c) Az elnok a hatdskorébe tartozé ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozds rendjét,
gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a kozgylilés alelnokei, valamint az
onkorményzati tandcsadok tekintetében.

2. A hivatal vezetése:

a) A hivatalt a megyei jegyz0 (tovdbbiakban: jegyz0) vezeti és képviseli.
b) A jegyz0 felelOs a hivatal szakszer(i és torvényes mitkodéséért, a kozgytilés és szervei
altal meghatérozott feladatok végrehajtasaért.
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c)

d)

2)

h)

A jegyz6 koordindlja és ellendrzi az osztilyok munkdjat, a feladatok ellatdsdhoz
utasitasokat adhat.

A hatékonyabb munkavégzés érdekében eseti vagy rendszeresen ismétlodo feladatok
ellatasdra a jegyz0 munkacsoportokat hozhat létre. Az orszaggyiilési, az eurdpai
parlamenti, a helyi- és nemzetiségi Onkormdnyzati, az 1dokozi vélasztasokkal,
valamint a népszavazdssal kapcsolatos elokészitd és végrehajté feladatok (a
tovabbiakban egyiitt: vélasztdsi feladatok) ellatdsdara valasztdsi munkacsoport
mikodik.

A jegyz0 az osztalyvezetOk rendszeres beszamoltatasdval €s kozvetlen ellendrzésével
figyelemmel kiséri a hivatali feladatok végrehajtdsat.

A jegyz6 a hivatal miikodésérdl folyamatosan tdjékoztatja a kozgytilés elnokét.

A jegyz6 gyakorolja a munkdltat6i jogokat a hivatal koztisztviseldi €s munkavallal6i
tekintetében. A személyi illetmény megallapitdsidhoz, valamint a vezetd megbizatasi
koztisztviseldk jutalmazdsahoz — kiilon rendelkezésben foglaltak szerint — a kozgyilés
elnokének egyetértése sziikséges.

A jegyz6 dont a hivatal dolgozdi szabadsdganak igénybevételérdl és engedélyezi a
hivatalbdl val6 napkézbeni eltdvozast.

Vezetdi helyettesités:

a)

b)

A jegyzo6t tavollétében — sziikség szerint — dltalanos helyettesitési jogkorrel a megyei
aljegyzd (tovabbiakban: aljegyzd) helyettesiti.

A jegyz0 és az aljegyz0 egyiittes tavolléte esetén — az aldbbi sorrendben —

ba) a Kozgazdasigi és Koordinacids Osztaly vezetdje,

bb) a Teriiletfejlesztési és Teriiletrendezési Osztdly vezetdje

latja el a hivatal vezetésével Osszefiiggd feladatokat.

Az a) és b) pontban meghatdrozottak — a hivatal dolgoz6i vonatkozdsaban —
kinevezésre, vezetdi megbizdsra, felmentésre, vezetdéi megbizds visszavondsara,
alkalmazotti jogviszony megsziintetésre, Osszeférhetetlens€g megéllapitasdra,
valamint fegyelmi jogkor gyakorldsara csak kivételesen, illetve a jegyz6 30 napot
meghaladd, megszakitds nélkiili tavolléte esetében jogosultak.

A belsé szervezeti egységek vezetése:

a)

b)

A hivatal bels0 szervezeti egységeként miikodo valamennyi osztaly élén a jegyz0 altal

megbizott osztalyvezetd 4ll, akinek feladatai:

aa) Gondoskodik az adott belsO szervezeti egység e rendelkezés IV. fejezetében
meghatarozott feladatainak szinvonalas végrehajtasar6l a  vonatkozé
jogszabalyokban, testiileti dontésekben, valamint a kozgytilés elndke €s a jegyzo
rendelkezéseiben, utasitdsaiban foglaltak szerint.

ab) Szervezi, rendszeresen ellendrzi és értékeli az osztdly dolgozéinak munkajat,
meghatdrozza a belsd feladatelosztds rendjét, felelds az osztdly feladatkorébe
tartoz6 iigyek szakszertli €s jogszeri, hataridoben torténd intézéséért.

ac) Javaslatot tesz az osztdly munkatarsait €rintd kinevezési, felmentési, athelyezési,
elOkésziti a félévenkénti teljesitménykovetelményeket €s azok értékelésére
vonatkozé javaslatot.

Az Elnoki Kabinet tagjai az onkorményzati tandcsadok, valamint a személyi titkarok,
akik kozvetleniil a kozgylilés elnokének vezetésével végzik munkdjukat.
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I1I. Fejezet
A hivatal feladatai

1. A hivatal feladata a megyei onkorményzat kozgytilésének, valamint a bizottsagok és a
véalasztott tisztségviselok, tovabbd a jegyzd hatdskorébe tartozd iigyek dontésre vald
elOkészitése, a dontések végrehajtisa és azok ellendrzése.

2. A hivatal biztositja a kozgyiilés, a bizottsagok és a teriileti nemzetiségi dnkormanyzatok
zavartalan testiileti mukodését, ellatja az ehhez sziikséges technikai és iigyviteli
feladatokat, és a testiilet tagjai részére — igény szerint — szakmai segitséget nyujt. A
bizottsdgok referensei a bizottsagok iilésén szakértoként vesznek részt.

3. A hivatal gondoskodik az Onkormdnyzati és dllamigazgatdsi dontésekhez sziikséges
informdcidk beszerzésérol, rendszerezésérol, elemzésérdl; a szakmailag, gazdasagilag és
jogilag megalapozott dontési alternativak elOkészitésérol; a dontések végrehajtasdnak
szervez€sérol és ellendrzésérol.

4. A hivatal kapcsolatot tart a kozponti, a regiondlis és megyei dllamigazgatdsi szervekkel, a
megye telepiilési és mds helyi onkormanyzatok hivatalaival, valamint a feladatellatashoz
kapcsolddo, illetve abban érintett egyéb szervekkel.

5. Kozvetlenill a jegyz6 (aljegyz0) irdnyitasaval alapvetden kiilsé megbizott l4tja el a belsd
ellenorzési feladatokat a hivatalndl, a teriileti nemzetiségi onkorményzatoknal, valamint —
a megyei Onkorményzat koltségvetésébdl céljelleggel juttatott timogatdsokra vonatkozéan
—a kedvezményezett szervezeteknél. Tevékenységének teljesitése sordn szabélyszerliségi,
pénziigyi, rendszer-, teljesitmény- €s — a hivatal szakemberének bevondsdval —
informatikai ellendrzéseket végez.

IV. Fejezet
A belsé szervezeti egységek fobb feladatai

A. ELNOKI KABINET

A kozgytilés elnokének, a kozgylilés és a bizottsagok dontéseinek elokészitéséhez, illetve egyéb

tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolddd feladatokat 14t el az elndk utasitdsa szerint a jegyzo

tdjékoztatasa mellett. A kozgytlés elnoke altal meghatarozott munkamegosztasi rendben:

1. Szervezi a kozgyiilés elnokének, alelndkeinek programjait, nyilvantartja a meghivésokat,
gondoskodik az igényelt dokumentaciok rendelkezésre bocsatasardl.

2. A jegyzdvel egyeztetve koordindlja a hivatal részvételét és kozremiikodését a programok
szervezésében.

3. Sziikség szerint részt vesz a kozgylilés iilésein, koordindlja az elnok altal az iilésre
meghivott vendégekkel kapcsolatos feladatokat.

4. Kozremikodik a képviselocsoportok vezetdivel vald kapcesolattartdsban.

Végzi az 6nkormanyzati feladatok ellatdsaban érdekelt dllami és mas szervekkel, a megye

orszaggylilési képviseldivel, az dnkormdanyzatokkal és egyéb érdekképviseleti, valamint

civil szervezetekkel, egyhdzakkal valé kapcsolattartast.

6. Figyelemmel kiséri a megyei Onkormédnyzat honlapjat, javaslatot tesz annak
informdcidkkal torténd folyamatos ellatasara.

7.  Kozremiikodik a kozgylilés elnokét érinté nemzetkdzi kapcsolatok szervezésében.

8. Részt vesz a megyei Onkormdnyzat és szervei tevékenységérdl szolé hiranyagok
elkészitésében, megjelentetésének szervezésében, a megyei és orszagos kommunikacios
szervekkel torténd kapcsolattartasban.

9. Kozremikodik a teriileti iroddkkal kapcsolatos szervezési feladatok ellatasdban.

10. Kozremiikodik az esélyegyenldség eldsegitésében, valamint az Esélyek Haza
milkodtetésében, amennyiben pélydzati lehetdség biztositja ezt.

e
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11. Ellatja a MOOSZ és az egyéb onkormdnyzati szovetségekkel kapcsolatos koordindcios
feladatokat.

12. Végzi mindazokat a feladatokat, melyeket a sport teriiletén a jogszabdlyok a megyei
onkormdnyzat szdmadra el6irnak, illetve amelyeket a kozgytlilés onként véllalt.

B. ONKORMANYZATI ES JOGI OSZTALY

Az osztély az aljegyz6 kozvetlen vezetésével végzi feladatait az aldbbiak szerint:

1.

10.

1.

12.

13.
14.
15.

Ell4tja a testiiletek — ideértve a teriileti nemzetiségi nkormdanyzatokat is — miitkodésével

Osszefiiggd feladatokat, melyek kiilonodsen:

a) az eldterjesztések, dontéstervezetek eldzetes torvényességi vizsgilata;

b) az elnoki jelentés Osszedllitasa;

c) testiileti iilések elOkészitése, szervezése, kozgylilési anyagok elérhetdvé tétele,
postazasa;

d) akozgylilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak 6sszeallitisa;

e) a rendeletek, hatdrozatok megszovegezésének koordindlasa, a jegyzOkonyvek
elkészitése, a hatdrozatok elérhetdvé tétele, postdzasa;

f) rendeletek és hatdrozatok nyilvantartidsa, a jegyzokonyvek, a hangfelvételek,
egyéb kozgyiilési dokumentumok tarolésa;

g) rendelettervezetek el0készitése, rendeletek iddszertiségének és hatdlyosuldsanak
figyelemmel kisérése, feliilvizsgalata.

Végzi a bizottsdgok miikodésével kapcsolatos szervezési, adminisztracids feladatokat.

Ennek keretében kezeli a kozgyilés tagjai altal tett vagyonnyilatkozatokat.

Osszedllitja a hivatal iigyrendjét, kozremiikodik a hivatal belsé mitkodése torvényes

rendjének biztositdsdban.

Kozremiikodik a szabdlyzatok (rendelkezések, utasitdsok) készitésében, figyelemmel

kiséri azok hatdlyosuldsat.

Szerzddéstervezeteket készit, vizsgal feliil, kezeli a megyei onkormdanyzat és hivatala

altal kotott szerzddéseket, timogatast nyudjt azok jogszerl teljesitéséhez.

Figyelemmel kiséri a kovetelések teljesitését, végrehajtasi eljarast kezdeményez,

melynek soran képviseli az Snkormanyzatot és a hivatalt.

Uzemelteti a Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Kamara altal mikodtetett elektronikus

fizetési meghagydsok kibocsatasat kezdeményezd rendszert.

Ell4tja a megyei onkorményzati jelképek haszndlatinak engedélyezéséhez kapcsolddod

elOkészitd feladatokat, vezeti az eldirt nyilvantartdsokat.

Igény szerint kozremiikodik a megyei onkormdanyzat jelentdsebb jogvitds iigyeinek

figyelemmel kisérésében, a jogi képviseletet ellatok segitésében.

Sziikség szerint — a jegyzd kiilon intézkedése alapjan — elldtja az onkormanyzat,

valamint a hivatal jogi képviseletét.

Sziikség szerint végzi a Kozgazdasagi és Koordindcios Osztily alapfeladatai kozé

tartoz6 jelen tigyrend C. 27-29. pontokban foglalt feladatokat, illetve kdzremiikodik

ezek elvégzésében.

A jegyz0 utasitdsara, a hivatal szervezeti egységeinek kérésére jogi kérdésekben

véleményt nyilvanit.

Véleményezi a hivatal részére megkiildott jogszabalyok tervezetét.

Adatot szolgéltat a rendelkezésére all6 nyilvantartasokbdl és egyéb informacidkbol.

Az eurdpai uniés jogszabdlyok, gyakorlatok megismerése alapjan javaslatot készit az

onkorményzat mikodésének korszertsitése érdekében sziikséges — kiilonos tekintettel

a jogharmonizacids — feladatokra.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

37.
38.

39.
40.

A hivatal miikodéséhez kapcsolddo egyéb szervezési feladatok tekintetében:

a) szerkeszti a kozgyilés hivatalos lapjat;

b) ellatja a hivatal tigyiratkezelését;

¢) kezeli a hivatali irattarat;

d) vezeti a hivatal bélyegzdinek nyilvantartdsat.
Végzi a valasztési feladatokat.
Szervezi a megyei jegyz0 fogaddnapjait, programjait, nyilvantartja a meghivasokat.
Ko6zremiikodik a vdlasztott tisztségviselOk és a jegyzd hataskorébe tartozd, mas belsod
szervezeti egység iigykoréhez nem kapcsolodé szakmai iigyek elOkészitésében,
szervezésében és a végrehajtas ellendrzésében.
Szervezi a nemzetkozi kapcsolatok hivatali feladatainak elokészitését, gondoskodik az
idegen nyelvii dokumentumok forditasardl, fordittatasarol.
El6késziti a nemzetkdzi kapcsolatok éves tervét, valamint a nemzetkozi
egyiittmiikodési megallapodasokat.
Gondoskodik az utazdsok elOkészitésével kapcsolatos teendokrol, sziikség esetén a
vendégfogadasok programjainak koordindldsarol.
Figyelemmel kiséri az Eurdépai Unié Onkormdényzatokat érintd dokumentumait,
eseményeit.
Kapcsolatot tart az eurdpai integracids intézmények, valamint szervek megyében
miikodo szervezeteivel.
Sziikség szerint segiti a MOOSZ és az egyéb Onkormanyzati szovetségekkel
kapcsolatos koordinécids feladatokat.
Az Elnoki Kabinettel egyiittmikodve sziikség szerint szervezi az orszagos lapokkal, a
regiondlis, illetve a helyi médidval a sajtokapcsolatokat, tdjékoztatast nydjt a megyei
onkorményzatot érint0, sajtonyilvdnossagra szamot tartd rendezvényekrol, biztositja
hattéranyagok eljuttatasat, szervezi a sajtonyilatkozatokkal kapcsolatos tennivalokat.
Ellatja a hivatal mindségiigyi feladataival kapcsolatos tennivaldkat.
Ellatja a megyei kozgyiilés és a bizottsdgok altal adomdnyozandd Kkitiintetd cim és
dijakkal kapcsolatos feladatokat, vezeti a vonatkozo rendeletben foglalt nyilvantartast.
Végzi mindazokat a feladatokat, melyeket a sport teriiletén, tovdbb4a a nemzetiségi
tigyekben a jogszabdlyok a megyei onkorményzat és annak hivatala szaimara eldirnak,
illetve amelyeket a kozgyiilés 6nként vallalt.
ElOkésziti és szervezi a kozgyllés linnepi iiléseit.
Igény szerint végzi a megyei Onkormdnyzat rendezvényeinek szervezését, az ezekhez
sziikséges beszerzések lebonyolitasat.
Szervezi €s koordindlja a hivatal belsd informatikai rendszerének szabalyozottsagdval,
karbantartasaval és fejlesztésével kapcsolatos tennivaldkat.
Ellatja a megyei dnkorményzat honlapjaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az
aktudlis informdcidk koordindldsarol.
Uzemelteti és karbantartja a hivatal informatikai rendszerét, technikai infrastruktdr4jat.
A rendezvényekhez kapcsoldddan biztositja az audiovizudlis feladatokat: a hang- és
képrogzitést, a hangositést, a kivetitést.
Igény szerinti kapcsolatot tart a hivatal informatikai feladatait timogaté vallalkozdokkal.
Uzemelteti, miikodteti a Kozbeszerzési Hatésdg Elektronikus Hirdetménykezeld
rendszerét a hivatalndl.
Ko6zremiikodik a statisztikai adatszolgéltatasban.
Kozremiikodik a — szervezeti egység feladat- és hataskorét érinté — kozérdekli adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok végrehajtdsaban.
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41.

42.

43.

44,

45.
46.
47.
48.
49.

50.

A személyzeti-munkaiigyi feladatok korében elOkésziti a hivatalndl a kozszolgélati
jogviszonyban 4all6 koztisztviselOket, a sajitos foglalkoztatdsi jogviszonyban 4ll6
tisztségviseloket, illetve munkaviszonyban allékat érinté munkaltatéi intézkedéseket.
Ko6zremiikodik a munkaltatéi feladatokhoz kapcsol6dé intézkedések eldkészitésében,
végrehajtdsdban, a munkaiigyi és személyzeti jellegi bels6 szabdlyzatok
kidolgozaséban.

Végzi, illetve koordindlja a kozgytilés és a kozgylilés elnoke hataskorébe tartozd
személyi €s fegyelmi ligyek dontésre vald elokészitését, végrehajtasat.

Kezeli a tisztségviselok, a hivatal munkatirsai foglalkoztatdsi jogviszonyaval
kapcsolatos személyi adatait, az eldirt nyilvantartdsokat, a kozszolgalati adatvédelmi
szabdlyzatban foglaltak szerint 6rzi a vagyonnyilatkozatokat.

Gondoskodik a Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszer (KIR) keretein beliili
,2Humanpolitikai és alkalmazasi” iratok hasznalatardl.

Végzi és koordindlja a hivatal munkavédelmi, tovabba lizemegészségiigyi feladatainak
ellatasat.

Végzi és koordindlja az onkormdanyzat és a hivatal kozbeszerzéseihez kapcsolodo, a
kozbeszerzésekrdl szol6 torvénybdl adodoé jogi feladatokat.

Kapcsolatot tart a kozbeszerzési eljardsokban érintett dllami szervezetekkel.

Részt vesz a megyei Onkormdnyzat teriiletén taldlhaté telepiilési onkormanyzatok
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozé tdmogatdsbol megvaldsuld
kozfeladat fejlesztési projektjei elokészitésében és megvaldsitdsaban.

Szervezi a Négrad Megyei Ertéktar Bizottsag munkéjahoz kapcsolédé feladatokat.

C. KOZGAZDASAGI ES KOORDINACIOS OSZTALY:

A Kozgazdasagi és Koordindcios Osztdly — az dllamhdaztartasrdl szol6 torvény végrehajtasarol

sz016

368/2011. (XI. 31.) Korm. rendeletnek megfeleld — miikddési szabdlyzatat

(,,Ugyrendjét”) az osztalyvezetd adja ki, és a jegyzd hagyja jova.

1.

ElOkésziti az onkormdnyzat, a hivatal, valamint a nemzetiségi onkormanyzat(ok)
(tovabbiakban: koltségvetési szervek) koltségvetését, azok évkozi valtozasait. Ezen
beliil:

a) elkésziti az éves koltségvetést megalapoz6 elképzeléseket, lebonyolitja a
sziikséges egyeztetéseket;

b) végzi a feladatokhoz kapcsolédd dllami tdmogatdsok igénylését, évkozi
modositasat és elszamolasat;

c) elvégzi a koltségvetési szervek koltségvetését megalapozd szamitdsokat,
elemzéseket;

d) osszedllitja a koltségvetési informacids adatokat és azt a Magyar Allamkincstar
felé hataridében tovéabbitja;

e) figyelemmel kiséri a koltségvetés teljesiilését, indokolt esetben javaslatot tesz a
koltségvetésen beliili dtrendezésekre, sziikkség esetén szervezi és bonyolitja az
ezekkel Osszefiiggd egyeztetéseket;

f) végzi az elbiranyzatok analitikus nyilvantartasat, dokumentalasat.

A mindenkor hatdlyos konyvelési rendszer alkalmazdsdval, az analitikus

nyilvantartasokkal egyezben a jogszabdlyban elGirt iddszakra vonatkozdan

Osszedllitja a koltségvetési szervek beszamoldit. Elfogaddsra elOkésziti a

beszdmolokat, az éves vagyon és maradvany kimutatdst. Javaslatot tesz a maradvany

jovahagydsara. Sziikség szerint gondoskodik a beszdmold kozzétételérdl, az
érintetteknek torténd megkiildésrol.
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10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.

Gondoskodik a koltségvetési szervek szamviteli rendjének a vonatkozé eldirdsok
alapjan torténo kialakitasarol, elokésziti a szadmviteli politikdt €s az ahhoz kapcsol6do
szabdlyzatokat, rendelkezéseket.
Részt vesz az Onkormanyzat gazdasdgi tarsasdgokban jegyzett vagyondval
kapcsolatos feladatok ellatasaban, kiilonosen:
a) ajegyzett tokével Osszefiiggd tulajdonosi dontések eldkészitésében;
b) felhatalmazds alapjan képviseletet 1t el gazdasdgi tarsasdgok kozgytilésein,
taggytilésein.

Koordindlja a vélasztasok megyei szintli pénziigyi lebonyolitasat.

Kozvetlen kapcsolatot tart az onkormdanyzat ellendrzését végzo szervezetekkel.
Eldkésziti az alapit6 okiratok modositasabol eredd allamkincstari adatszolgaltatast.
Kapcsolatot tart az érintett orszdgos hatdskorli szervezetekkel, valamint
pénzintézetekkel.
Végzi a Magyar Allamkincstar, az dllami szimvevdszék és egyéb szervek pénziigyi
targyu ellendrzéséhez sziikséges adatszolgéltatast, az ellendrzési munka hivatalon
beliili koordinalasat.
Elokésziti az adohatésag felé torténd bevallasokat, gondoskodik azok elektronikus
uton torténd megkiildésérol.
Az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa sordn, a megalapozott szamviteli
adatszolgdltatds érdekében végzi a fOkonyvi konyvelési feladatokat, biztositja a
fokonyvi konyvelést megalapozé szabélyszerii bizonylatok meglétét. Ezen beliil:

a) gondoskodik a kotelezettségvéllalasok nyilvantartdsarodl;

b) elvégzi az eloirt zarlati munkalatokat, eleget tesz a gazdalkodassal kapcsolatos

jelentési kotelezettségének;

c) vezeti a fokonyvi konyveléshez kapcsol6dé analitikus nyilvantartasokat.

Ellatja a készpénzforgalommal 6sszefiiggd pénztari feladatokat.

Bonyolitja a pénzforgalmi-szamla forgalmat, a feltételek megléte esetén miikodteti a
szamlavezetd  elektronikus  pénzforgalmi-szamla forgalmdhoz  kapcsol6dd
programokat.

Vezeti a szamviteli el6irdsoknak megfeleld befektetett eszkdzok, készletek analitikus
nyilvantartasait.

Szervezi €s koordindlja a szabdlyozas szerinti leltdrozési, selejtezési folyamatot.
Ervényesiti a bér- és munkaerd-gazddlkodds pénziigyi szabdlyait, mikodteti a
kozpontositott illetmény-szdmfejtési rendszerhez biztositott szoftvert, biztositja a
Magyar Allamkincstar 4ltal eléirt, pénziigyi targyd adatszolgéltatdst.

Gondoskodik az egyes személyi juttatdsok fizetésének biztositasarol.

Végzi a szamlazassal Osszefiiggd feladatokat.

Az alkalmazott gépkocsivezetd kozremiikodésével végzi a gépkocsik lizemeltetésével
Osszefiiggésben felmeriild feladatokat (iizemanyag-elszdmolds, biztositds, autopalya
hasznélati dij, parkolasi engedélyek, karbantartas, vizsgdztatds, szervizelés stb.).
Elldtja a mobilkommunikaciét biztosité eszkozok, szolgéltatisok beszerzésével,
tizemeltetésével Osszefiiggd feladatokat.

Bonyolitja az irodaszerek, nyomtatvanyok, reprezentdciés és rekldm anyagok,
folyoiratok, napilapok, egyéb kiadvanyok beszerzésével, raktarozdsaval osszefiiggd
feladatokat.

Gondoskodik az dnkormdanyzat dijaival, elismeréseivel Osszefiiggd érmek, targyak
megrendelésérol, raktarozasarol.

Részt vesz a teriilleti nemzetiségi Onkormdnyzat(ok) pénziigyi targyd
eldterjesztéseinek targyaldsan.
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24.

25.
26.

27.

28.

29.

30.
31.

32.

33.

34.

35.

36.

Elldtja az onkorményzati vagyon nyilvantartdsdval kapcsolatos feladatokat, ezen
beliil:

a) az  Onkormdnyzati  vagyonkataszter  elkészitését,  folyamatos
karbantartéasat;

b) az onkorményzati ing6-€s ingatlanvagyon tételes éves vagyonleltaranak
elkészitését;

Ellatja az 6nkormanyzati vagyon biztositasaval kapcsolatos feladatokat.
Kozremiikodik a tulajdonosi jogokat gyakorlé kozgyiilés vagyon hasznositdsdra
vonatkozé dontéseinek elOkészitésében, végrehajtasdban.

Felhatalmazds alapjan eljar az Onkormdnyzati vagyonnal kapcsolatos hatdsagi,
kozigazgatdsi €s birdsagi iigyekben; elokésziti az ingatlan-nyilvantartdssal
kapcsolatos iratokat.

a) elkésziti a munkaltatéi lakdscélu kolcsonok elbirdlasahoz sziikséges
javaslatokat;

b) ellitja a munkéltatéi lakdscéli kolcsonok folydsitdsat érintd hivatali
teendOket, ellendrzi a hitelszerzodésben foglaltak teljesitését, azok
elmaradésa esetén tdjékoztatja a tulajdonosi jogok gyakorléjat és javaslatot
tesz a sziikséges intézkedések megtételére;

c) vezeti a munkaltatéi lakdscéld kolcsonok analitikus nyilvantartdsat.

Ellatja az 6nkormanyzat vagyondval, beruhdzasaival, beszerzéseivel kapcsolatos, és

egyéb — a nem dgazati, szakmai jellegli — statisztikai adatszolgéltatasokat.
Ko6zremiikddik a kozbeszerzésekhez kapcsolddo feladatok elldtdsaban.

Ellatja az un. Elnoki keret felosztasdval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, végzi

az ezzel kapcsolatos elszdmoltatést, részt vesz azok ellendrzésében.

Kozremiikodik a palyazatok gondozasdban a beadéstdl a megvaldsulds folyaman at

a beszamoldasig és utdellendrzésig.

Kapcsolatot tart a palyazatokat kiiré és lebonyolité szervezetekkel és a finansziroz6

pénzintézetekkel.

Részt vesz a megyei Onkormdnyzati beruhdzasokkal Osszefiiggd feladatok

végzésében. Ennek keretében részt vesz

a) az onkormdnyzati fejlesztések iranti palyazatok muiszaki, szakmai, pénziigyi

el0készitésében, kidolgozdsaban,

b) beruhdzasok véllalkozasba addsara irdnyul6 kozbeszerzési eljarasokban,

c) a szerzOdések elOkészitésében,

d) akivitelezés szerz0dés szerinti teljesitésének ellendrzésében,

e) aberuhdzdsok pénziigyi lezarasaban,

f) az éves utd-feliilvizsgalatokban és a garancidlis jogok érvényesitésében.
Részt vesz a megyei onkormdanyzat teriiletén taldlhaté telepiilési onkorményzatok
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozé tdmogatdsbdl megvaldsulo
kozfeladat fejlesztési projektjei elokészitésében és megvaldsitdsaban.

s 22

Felel6s a hivatalsegédi feladatok koordindlasaért.

D. TERULETFEJLESZTESI ES TERULETRENDEZESI OSZTALY:

1. Koordindlja a torvényben meghatdrozottak szerint a megyei Onkormdnyzat
tertiletfejlesztési, vidékfejlesztési, valamint teriiletrendezési feladatait. Ennek keretében

a) teriiletileg Osszehangolja a fejlesztéspolitikai és a teriileti szerepébdl ad6do
feladatait, biztositja azok Osszhangjit a megyei gazdasagfejlesztési és
foglalkoztataspolitikai koncepcidkkal;

b) koordindlja a megye telepiilési Onkormdanyzatai felkérése alapjan a
telepiilések fejlesztési tevékenységét;
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12.

13.

14.

c) egyiittmikodik a megye gazdasagi szerepldivel,

d) a telepiilési Onkorményzatok felkérése alapjan eldsegiti a helyi

onkorményzatok teriiletfejlesztési tarsuldsainak szervezddését;

e) a megye teriiletén Osszehangolja az Onkormdnyzatok és a gazdasagi

szervezetek fejlesztési elképzeléseit, melynek keretében

ea) amegyei jogu varos onkormdanyzata bevondsaval kidolgozza a megye
hosszutava teriiletfejlesztési  koncepcidjat, illetve a megyei
teriiletfejlesztési  koncepci6 és a  teriiletrendezési  terv
figyelembevételével a megye fejlesztési programjit és az egyes
alprogramokat;

eb) eldzetesen véleményezi a térségi teriiletfejlesztési koncepcidkat,
teriiletfejlesztési programokat, részt vesz az orszagos teriiletfejlesztési
koncepcid és a nemzeti fejlesztési stratégia kidolgozasaban;

ec) figyelemmel kiséri az operativ programok megyében jelentkezd
feladatait;

f) Elosegiti a Regionalis Teriiletfejlesztési Konzultaciés Forum miikodtetését.
Részt vesz a megyei Onkormdnyzat teriiletén taldlhat6 telepiilési onkorméanyzatok
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozé tdmogatiasbol megvalésuld
kozfeladat fejlesztési projektjei elokészitésében és megvaldsitasaban.

Végzi a jogutddlas révén kezelt palydzatok monitoring tevékenységét.
Végzi és koordindlja az Onkormédnyzat és a hivatal, kiillonb6zd pélyazatokhoz
kapcsol6dé feladatait Négrad Megye Onkorményzatanak Pélyédzati Szabélyzata szerint.
Gondoskodik az onkormdanyzat palydzati tevékenységének nyilvantartasarél, ezen
beliil:
a) kozremiikodik a nyilvantartds tartalmanak, felépitésének kialakitdsaban,
figyelemmel kiséri annak hasznalhatosdgat;
b) részt vesz a pdlydzati nyilvantartds honlapon torténdé megjelenésének
kialakitdsaban, sziikség szerinti médositdsdban;
c) részt vesz a nyilvantartds aktualizdldsaban;
d) az EU-s pdlydzatokon nyert tdmogatisok felhaszndldsar6l, a vdllalt
kotelezettségekrol adatot szolgdltat az onkorményzat koltségvetésének.
Végzi a palydzatok gondozasat a beaddstdl a megvaldsulds folyaman 4t a beszdmoldasig
és utdellendrzésig.
Kapcsolatot tart a palydzatokat kiir6 és lebonyolité szervezetekkel €és a finanszirozé
pénzintézetekkel.
Kozremiikodik a statisztikai adatszolgéltatassal kapcsolatos feladatok ellatasdban.
Kozremiikodik a — szervezeti egység feladat- €s hataskorét érinté — kozérdekli adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok végrehajtasdban.
Gondoskodik a telepiilésrendezési tervek €s a megyei teriiletrendezési terv
Osszhangjarol.
Kezdeményezi és koordindlja a megye egészét vagy kisebb térségét érintd
teriiletrendezési tervek készitését.
Igény szerint kozremuikodik a miiszaki infrastruktira €s a kommunélis ellatas fejlesztési
javaslatainak kidolgozasdban és megvalGsitdsdban. Kapcsolatot tart az e teriileten
mukodo hatésagokkal és tizemeltetokkel.
ElOkésziti a teriiletfejlesztési koncepcidk, valamint a teriiletrendezési tervek
véleményezésével kapcsolatos testiileti dontéseket.
ElOkésziti és lebonyolitja a megyei Onkormdnyzati beruhdzdsokkal Osszefiiggd
feladatokat. Ennek keretében részt vesz
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a) az Onkormdnyzati fejlesztések irdnti pédlydzatok miiszaki, szakmai, pénziigyi
el0készitésében, kidolgozdsaban,
b) beruhdzasok véllalkozdsba addsara iranyul6 kozbeszerzési eljarasokban,
c) aszerzOodések elokészitésében,
d) akivitelezés szerz0dés szerinti teljesitésének ellendrzésében,
e) aberuhdzdsok pénziigyi lezarasaban,
f) az éves utd-feliilvizsgalatokban és a garancidlis jogok érvényesitésében.
15. Kozremiikddik a kozbeszerzésekhez kapcsolddé feladatok ellatdsaban.
16. Eldsegiti a megye teriiletén a hulladékok kornyezetkiméld kezelését.
17. A telepiilési  Onkorményzatokkal egyiittmiikddve kidolgozza a  megyei
hulladékgazdélkodasi tervet.
18. Gondoskodik a megye teriiletén talalhat6 helyi jelent0ségli védett természeti teriiletek
védelmével kapcsolatos tevékenységek 0sszehangolasarol.
19. Az épitett és természeti kornyezet védelmével kapcsolatos feladatainak elldtdsa
érdekében:
a) a telepiilési onkormanyzatokkal és az illetékes megyei Onkormanyzatokkal
egyeztetve megyei kornyezetvédelmi programot készit;
b) eldzetes véleményt nyilvanit a telepiilési Onkorményzati kornyezetvédelmi
programokrdl, illetve kezdeményezheti azok megalkotasat;
c) javaslatot tehet telepiilési Onkormdnyzati kornyezetvédelmi tarsuldsok
l1étrehozdsara.
20. Végzi a Megyei Teriiletfejlesztési Konzultaciés Forum tevékenységével kapcsolatos
szervezési, adminisztracios feladatokat.

V. Fejezet
A hivatal miikodési rendjének egyéb kérdései

1.  Munkaidd:
A jegyz06 koteles a koztisztvisel0k, munkavallalok munkaidd nyilvantartdsar6l gondoskodni,
melynek keretében a nyilvantartds havonkénti 6sszesitésével hitelt érdemlden bizonyithaté a
koztisztviseld, munkavallal6 jelenléte, tavolléte és a tavollétének oka.
A munkaidd heti 40 6ra.

Torzsidd: hétfo — csiitortok 8.00 oratdl 15.30 ordig

Péntek 8.00 6ratol 14.00 éraig

Ebédidd: naponta 30 perc, amely 11.00 6ra és 13.00 6ra kozott vehetd igénybe.
A dolgozok a torzsidot kotelesek munkavégzéssel a munkahelyen tolteni. Torzsidoben
munkahelyen kiviil munkat végezni, kizarélag a jegyz0, aljegyzd, osztalyvezetd altal torténd
kiils6 munka elrendelése esetén lehetséges. Halaszthatatlan maganiigy okan torzsidében torténd
tavollétet a jegyz0 alapos indokkal engedélyezhet.
A mindenkor hatdlyos jogszabdlyok szerint a koztisztviselOket, illetve a munkavéallalékat
munkakdzi sziinet illeti meg.

2. Postabontds, szignalds, iktatas:

a) A megyei Onkormdnyzat vdlasztott tisztségviseldi, illetve hivatala részére érkezo
kiildemények bontasat a hivatal erre kijelolt munkatdrsai végzik. Az iigyiratok hivatalra,
illetve valasztott tisztségviseldre szignalasat — a névre szo6l6 kiildemények kivételével —
a kozgytilés elnoke, illetve az dltala megbizott alelnok végzi. A megyei nkormanyzatot,
a kozgytlést és szerveit érintd valamennyi iigyirat a jegyzOhoz keriil, aki azokat a
hivatal illetékes belsé szervezeti egységére szigndlja, sziikség szerint az elintézésre
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vonatkozé utasitassal egyiitt. Az iigyiratkezelés szabdlyai kiilon jegyzo6i utasitisban
keriilnek meghatérozésra.

b) Az iigykezelést, beleértve az iktatdsi feladatokat a hivatal tigyvitelt ellaté munkatarsai
l4tjak el az erre vonatkoz6 szabdlyzatban foglalt médon és munkateriileteken.

A kiadmdnyozésra (irdsbeli intézkedés aldirdsara) jogosultsag:
A kiadméanyozéasra vonatkozé rendelkezéseket elnoki, illetve jegyzoOi kiilon utasitds
szabdlyozza.

A hivatali munkaértekezletek rendje:
a) A jegyz0 sziikség szerint — de évente legaldbb 2 alkalommal — apparatusi értekezletet

tart.

b) Sziikség szerint keriil sor a tisztségviselok és a hivatali vezetdk [c) pont] egyiittes
értekezletére.

c) A jegyzd az aljegyzd, az osztdlyvezetdk, jogi munkatarsak, valamint sziikség esetén
mas munkatdrsak részvételével hetente - 4ltaldban hétf6i napokon -

munkaértekezletet tart.
d) Az osztdlyvezetOk az osztily munkatdrsai részére a feladatoktol fiiggden tartanak

munkaértekezletet.

Ugyiratkezelés:

a) A hivatal tgyiratkezelésének feliigyeletét az aljegyz0 latja el, ennek keretében
gondoskodik:

aa) az iratkezelési szabdlyzat végrehajtdsanak rendszeres ellendrzésérol, intézkedik
a szabdlytalansagok megsziintetésérol, sziikség esetén kezdeményezi a
szabdlyzat modositdsat;

ab) az iratkezelést végzd, vagy azért feleldés személyek szakmai képzésérdl és
tovabbképzésérdl;

ac) az iratkezelési segédeszkozok (iktatokonyv, név- és  targymutato,
kézbesitokonyv, iratmintdk és formanyomtatvanyok, szdmitastechnikai
programok, adathordozok stb.) biztositasarol;

ad) az elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsdgainak, az egyedi
azonositoknak, a helyettesitési jogoknak, a kiils6 €s a belsé név-és cimtaraknak
naprakészen tartdsardl, az lizemeltetési és adatbiztonsdgi kovetelményekrol, és
azok betartasarél;

ae) a hivatalos és személyes elektronikus postafiokok szabalyozott miikodésérdl;

af) egyéb jogszabalyokban meghatdrozott iratkezelést érint6 feladatokrol.

b) Az iigyiratkezelés az Onkorményzati és Jogi Osztdly koordiniciéjdval valésul meg,
részletes szabdlyait, illetve az irattéri tervet kiilon jegyz6i rendelkezés szabalyozza.

Fogadénapok, programok nyilvéntartdsdnak rendje:

A jegyzd sziikség szerint fogaddnapot tart az onkorményzat gazdalkodd szervezetei, a
kozgytilés és bizottsdgainak tagjai szdmdra az aktudlis kérdésekben, illetve egyéb
kozérdekii tigyben. A jegyz0 ezen a napon iigyfeleket is fogad. Indokolt esetben
fogadonapot tartanak az aljegyzo és az osztilyvezetok is.

Ugyfélfogadasi rend:
A hivatal tigyfélfogadasi rendje:
Kedd: 8.00 - 12.00 6ra
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Csiitortok: 12.30 - 16.00 6ra
VLI. Fejezet
Vegyes és zaro rendelkezések

A hivatal szervezeti felépitése az ligyrend 1. szamu fiiggeléke.

A hivatal

a) vagyonnyilatkozat tételére koteles munkakoreirdl;

b) az adomanyozhaté szakmai f6tanacsadéi €s szakmai tandcsadoi cimekrol;

c¢) azidegennyelvtudasi-potlékra jogositd nyelvek és munkakorokrol

sz016 rendelkezések jelen tigyrend 2-4. szamu fiiggelékei.

A koztisztviselok €s a munkavdllalok munkarendjérdl, a koztisztviseldi jogviszonnyal,
munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb kérdésekrdl, a koztisztviselot és a munkavallalot
megilletd juttatdsok és tdimogatdsok rendjérdl a Kozszolgélati Szabélyzat rendelkezik.

A megyei kozgytilés elnoke €s a jegyzd altal kiadott hatdlyos rendelkezések, utasitdsok
karbantartasar6l — kiilon rendelkezés alapjan — az aljegyzd gondoskodik és errdl kiilon
nyilvantartast vezet.

Jelen iigyrend 2015. m4jus 11. napjan 1€p hatdlyba. A hatdlybalépéssel egyidejiileg hatalyat
veszti az 1/2013. szamud, 142/2013. iktatészamu f6jegyzoi rendelkezés.

Salgétarjan, 2015. méjus hé 11. nap

dr. Szabé Jozsef
No6grad megyei jegyzo

A fenti rendelkezésben foglaltakkal egyetértek.

Salgétarjan, 2015. majus hé 11. nap

Skuczi Nandor
Noégrad Megyei Onkorméanyzat
Kozgyiilésének elndke

Jévahagyta: ) )
A 7/2015. (V. 7.) PUB. hatarozatival a Négrdd Megyei Onkorméanyzat Kozgytilésének

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsiga.
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Az Ugyrend 1. szamd fiiggeléke

A NOGRAD MEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Kozgydlés elndke

A 4

W

Onkormanyzati és Jogi
Osztaly

v v
Alelnok Tdarsadalmi megbizatasu
Alelnok
Megyei Jegyz6
L ——
A 4
Megyei Aljegyz6 ~  |------f}---------"oo- 1
1
|
v \ 4 v

Elnoki kabinet

K6zgazdasagi és Koordinacios
Osztaly

Teriletfejlesztési és

Terlletrendezési Osztaly
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Az Ugyrend 2. szamd fiiggeléke

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok jegyzéke

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLIL torvény 4. §-dban
kapott felhatalmazdas alapjan megallapitom, hogy a N6grad Megyei Onkorményzati Hivatalban
vagyonnyilatkozat-tételre koteles:

a) jegyz0
b) aljegyz6
¢) osztalyvezetok

d) munkakori leirdsuk alapjan a kozbeszerzési eljardsban javaslattételre, ellendrzésre
jogosult koztisztvisel0k;

e) munkakori feladataik elldtdsa sordn koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett,
tovabbd az Onkormdnyzati vagyonnal val6 gazdalkodds, valamint Onkormdanyzati
pénziigyi tdmogatdsi pénzkeretek tekintetében, javaslattételre, ellendrzésre jogosult
koztisztvisel0k;

f) munkakore alapjan egyedi onkorményzati tdimogatasrdl valé dontésre iranyuld eljaras
lefolytatdsa sordn javaslattételre, ellendrzésre jogosult koztisztviselok;

g) munkakori lefrdsuk alapjan onkorményzati tdmogatdsok felhaszndldsanak vizsgdlata,
vagy a felhaszndldssal valé elszdmoltatds sordn javaslattételre, ellendrzésre jogosult
koztisztviselok;

h) dnkormanyzati tandcsadd, fétanacsado.

Salgétarjan, 2015. méjus ho 11. nap

dr. Szabé Jozsef
Noégrad megyei jegyz6
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Az Ugyrend 3. szamd fiiggeléke

A Kkozszolgalati tisztvisel6krol sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény 127. § alapjan
megallapitott szakmai tanacsadéi, szakmai fotanacsadéi munkakorok

A kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény (tovdbbiakban: Kttv.) 127. §
alapjdn a hivatalban a szakmai tandcsaddi, szakmai fOtandcsadoi munkakorok az aldbbiak
szerint keriilnek megallapitasra.
1. a) szakmai fotaniacsadé 1 f6

b) szakmai tanacsado 1 6

2. A cim adoményozésdra a Kttv. 127. § (2) bekezdése alapjan keriilhet sor.

3. A cim adomdnyozdsdval jaré illetmény megéllapitdsara a Kttv. 127. § (3) bekezdését kell
alkalmazni.

Salgétarjan, 2015. méjus ho 11. nap

dr. Szabé Jozsef
No6grad megyei jegyzo
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Az Ugyrend 4. szamd fiiggeléke

A kozszolgalati tisztviselokrol sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény 141. § (4) bekezdése
alapjan a hivatalban idegennyelv-tudasi potlékra jogosité nyelvek
és munkakorok

A kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX . torvény (tovabbiakban: Kttv.) 141. §
(4) bekezdése alapjan a hivatalban idegennyelv-tuddsi potlékra jogositdé nyelveket és
munkakoroket a munkaltatéi jogkor gyakorlojaként az aldbbiak szerint dllapitom meg.

1. Idegennyelv-tudési pétlékra jogositd nyelvek a 2. pontban foglalt munkakorokben:

a) szlovak
b) roma

2. Idegennyelv-tudési pétlékra jogosité munkakor:
gazdélkodasi el6add, nemzetiségi referens

3. A nyelvvizsgapotlék mértékének megallapitdsara a Kttv. vonatkozé rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Salgoétarjan, 2015. méjus h6 11. nap

dr. Szab6 Jozsef
Nograd megyei jegyzo
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Az SZMSZ 9. szamd fiiggeléke

Négrad Megye Onkormanyzata altal alapitott intézmények

Noégrad Megyei Onkormanyzati Hivatal, 3100 Salgétarjan, Rakéczi tt 36.
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Az SZMSZ 10. szamd fiiggeléke?

Az alapitvanyok, gazdasagi tarsasagok, egyéb szervezeti tagsag jegyzéke

GAZDASAGI TARSASAGOK

1. Négradi Fejlesztési Ugynokség Nonprofit Kft.

2. NORRIA Eszak-Magyarorszagi Regionalis Innovaciés Ugynokség Nonprofit
Kozhasznu Kft.

EGYEB SZERVEZETI TAGSAG

1. Megyei Onkormanyzatok Orszagos Szovetsége

2. Budapest-Ko6zép-Dunavidéki Regionalis Idegenforgalmi Bizottsag

3. Paléc Ut Kozhaszni Egyesiilet

4. Noégradi Geopark Egyesiilet

5. CESCI Hataron Atnyilé Kezdeményezések Kozép-eurépai Segité Szolgalata
6. Kozép-Duna-volgyi Teriileti Vizgazdalkodasi Tanacs

7. Neogradiensis Régio Egyesiilet

8. Maria Ut Kozhaszni Egyesiilet

3 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) énkorményzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2019. november 22. napjatdl.
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Az SZMSZ 11. szdmd fiiggeléke*

A megyei kozgyiilés egységes szerkezetbe foglalt hatalyos rendeleteinek jegyzéke

A rendeletek kronoldgiai sorrendje

2/2019. (1. 24.)

onkorményzati rendelet No6grad Megye Onkormdanyzata 2019. évi koltségvetésérol

18/2014. (XI. 27.)
onkormdényzati rendelet

A megyei kozgyllés tagjainak juttatasardl
12/2013. (IX. 30.)

.. . . Az allamhaztartdson kiviili forras atvétele és ataddsa szabélyairdl
onkormdényzati rendelet

10/2012. (AV. 27.) A kozgyllés hivatala koztisztviseldit megilletd juttatdsokrol és
onkormanyzati rendelet tdmogatdsokrol

9/2012. (IV. 27.) Az dnkorményzat vagyondrdl és a vagyongazdalkodas
onkormdanyzati rendelet szabdlyairdl

29/2005. (X1I. 01.) Kgy. 1. No6grad Megye Teriiletrendezési Tervérdl

9/2004. (IV.29.) Key. r a megyei Oonkormdnyzat sporttal kapcsolatos feladatainak

ellatasarol
15/2001. (X. 1.) Kgy. r. A lakdscélu munkaltatoi kolcsonrdl
14/1991. (X1. 14.) Kgy. r. a megyei kozgyiilés altal alapitott kitiintetd cimrdl és dijakrdl

Noégrad Megye Onkorményzatanak jelképeirdl és azok
9/1991. (VL. 27.) Kgy. r. hasznélatarol, valamint a “Négrad” név felvételérdl és
hasznélatdnak rendjérdl

4 Médositotta a 8/2019. (XI. 21.) dnkorményzati rendelet 9. §-a. Hatdlyos 2019. november 22. napjatdl.
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Az SZMSZ 12. szamii fiiggelék®

Négrad Megye Onkormanyzata kormanyzati funkciéi

011130 Onkormdanyzatok és onkormdnyzati hivatalok jogalkoté 4s dltaldnos igazgatasi tevékenysége

016010 Orszaggytilési, onkorményzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztdsokhoz kapcsolddod
tevékenységek

041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa
082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)
082091 Kozmiivel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

084010 Térsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel, nemzetiségekkel,
egyhdzakkal Osszefiiggd feladatok igazgatdsa és szabalyozdsa

3> Médositotta a 9/2020. (IX. 10.) énkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2020. szeptember 11. napjétol.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrej6tt egyrészrél Négrad Megye Onkorményzata 3100 Salgodtarjan, Rakéczi ut 36.;
képviseli: Skuczi Nandor, a kozgyiilés elndke (a tovabbiakban: Megyei Onkorményzat);

masrészrdl a Négrad Megyei (")nkorményzati Hivatal 3100 Salgétarjan, Rékéczi ut 36.;
képviseli Dr. Bagé Jézsef, megyei Jjegyz6 (a tovabbiakban: Onkormanyzati Hivatal);

harmadrészrél a Négrad Megyei Roma Nemzetiségi (")nkorményzat 3100 Salgétarjan, Rakéczi
Ut 36.; képviseli Széros Vilmos, elnok (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkoxményzat)

— atovabbiakban egyiittesen: Felek —

ko6zott a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.)
80. §-a alapjén, az aldbbi helyen és idében a kivetkezd feltételekkel:

AZ EGYUTTMUKODES TERULETEI

L. Mikadési feltételeket biztosité ing6- és ingatlan vagyontérgyak ingyenes hasznalatarél és a
kapcsolédé szolgéltatasok igénybevételérdl.

II. A koltségvetés elokészitésével, megalkotdsaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlaval,
torzskényvi nyilvantartasba vétellel, adészam igényléssel kapcsolatos eljarasi rend.

IlI. A Nemzetiségi (")nkorményzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a Megyei
Onkorményzatot terhel ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, teljesitésigazolasi
feladatok, feleldssk, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak
szabalyai.

IV. A gazdalkodas eljarasi és dokumentacios részletszabalyai.

V. A belsé ellenérzés elvégzésének rendje.

A KOZIGAZGATASI SZERZODES TARTALMANAK MEGHATAROZASANAL
FIGYELEMBE VETELRE KERULT JOGSZABALYOK

a) Az éallamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),
b) A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek. tv.),
c) Az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarél szolé  368/2011. (XII.  31.)

Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.),
d) Az 4llamhéztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (I 11.) Korméanyrendelet (a tovabbiakban:

Ahsz.),
e) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belss ellendrzésérdl szolé 370/2011.

(XII. 31.) Kormanyrendelet.

A KOZIGAZGATASI SZERZODES RESZLETES SZABALYAI

1



L. Miikddési feltételeket biztosité ing6- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatirél
és a kapcsolodé szolgaltatasok igénybevételérol

L1.

12,

1.3,

1.4

LS.

I6.

L7.

L8.

L9,

L.10.

L11.

L12.

L13.

A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint
ingyenesen biztositja a hasznalat jogat egy darab irodahelyiségre a Salgétarjan, Rakéczi it
36. szam alatti Megyehaza épiiletében, valamint a berendezési- és felszerelési targyakra
(bitor, szamitogép). A Nemzetiségi Onkormanyzat tudoméssal bir arrél, hogy a jelen
pontban meghatarozott irodahelyiség hasznalata — az Onkorményzati Hivatal szabalyozasi
keretei kozott — a Nograd Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kézésen torténik.

Az iroda és annak berendezési targyai tekintetében a hasznalat joga mindenkori
ellenértékét az Onkorményzati Hivatal ~Altal meghatarozott dijak és koltségek
alapulvételével kiszamitott Gsszeg jelenti. A hasznéalatba adott befektetett eszkézok
mindenkori értékét a Megyei Onkormanyzat biztositja és tartja nyilvan.

A helyiség, a berendezési- és felszerelési targyak fenntartdsaval, karbantartasaval
kapcsolatos koltségek az Onkormanyzati Hivatalt terhelik.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot az irodahelyiséghez kapcsoloddan téritésmentesen illeti
meg a flitési-, az dram-, a portai-, az 8rzési, és a takaritasi szolgaltatas.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Megyehaza kozos helyiségeibol a Hadady-Hargitay
termet, a kozelében taldlhat6 mellékhelyiségeket téritésmentesen jogosult igénybe venni.

A Hadady-Hargitay terem kapcsolddo szolgaltatasait (hangositas, hangfelvétel készitése,
kivetités) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tléseinek, kozmeghallgatasanak,
programjanak ¢s rendezvényeinek lebonyolitasahoz téritésmentesen igényelheti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatisahoz
sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodas szabalyai
szerint, a jo gazda gondossagaval kezelheti, a hasznélat jogat a Megyei Onkorményzat
érdekeit figyelembe véve gyakorolhatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélat joga gyakorlasaval a Megyehazan foly6
munkat nem zavarhatja, kételes megtartani az intézmény (épiilet) rendjét.

A kozigazgatdsi szerzOdés 1.1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi
Onkormanyzat képviseléje a Megyehdza portdjan veheti fel, és ott kiteles leadni az épiilet
elhagyasakor.

A hasznélt irodahelyiségben torténd mindennemi felujitis, 4talakitds a Megyei
Onkormanyzattal tortént elézetes egyeztetés utan végezhetd, a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat koltségére.

A jelen kozigazgatési szerz6déssel ellentétes, attdl eltérd hasznalatbdl eredd koltségeket,
karokat a Nemzetiségi Onkorményzat a Megyei Onkorményzatnak koteles megtériteni.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a hasznélat jogat masnak semmilyen formiban nem
engedheti at.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megszlinéséig illeti meg a hasznalat joga.



I.14. A Megyei C)nkorményzat a helyiséggel és a kapcsolddo szolgéltatasokkal Gsszefiigg
Jogait és kotelezettségeit a megyei jegyz utjan gyakorolja és érvényesiti.

L15. a) A testiileti iilések elOkészitéséhez kotédé feladatok —ellatasat (meghivok,
elbterjesztések, hivatalos levelezés elékészitése, postazasa, a testiileti {ilések
jegyzokonyvének elkészitése, postazasa) az Onkormanyzati Hivatal biztositja.

b) Az Onkormanyzati Hivatal nemzetiségi feladatokkal megbizott munkatirsai a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére érkezé postai kiildeményeket felbonthatjak.

¢) Az Onkorményzati Hivatal szilkség szerint biztositja a jelnyelv, illetve a specialis
kommunikiciés rendszer hasznalatat, amennyiben az erre vonatkozé kérelmet a
Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 15 munkanappal az igénybevétel idépontja el6tt
jelzi.

1.16. Az Onkormanyzati Hivatal ellatja a testiileti dontések és a tisztségviselok ddntéseinek
el6készitését, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi,
sokszorositdsi, postazasi, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével,
gazdalkodésaval kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat.

L.17. A Megyei Onkormanyzat kotelezettséget véllal arra, hogy a megyei jegyz8 vagy annak — a
JegyzOvel azonos képesitési elSirdsoknak megfelelé — megbizottia a Megyei
Onkorményzat megbizésabol és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkormaényzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

1.18. A Megyei Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat kélesonés és kozds érdekeik
szem elott tartaséval torekednek arra, hogy a jelen kozigazgatasi szerz6désben foglaltakon
tal — lehetéségeik szerint — keressék az egyiittmiikddés tovabbi formait, igy példaul:
palyazatok felkutatdsat és benyujtasat, valamint a nemzetiségek céljait szolgalod
rendezvények, megmozduldsok, és programok szervezését.

II. A Kkéltségvetés elokészitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlaval,
torzskonyvi nyilvintartisba vétellel, adészam igényléssel kapcsolatos eljarasi rend

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének elkészitése az Onkorményzati Hivatal
feladata a megyei jegyz0 iranyitasaval.

A koltségvetés el6készitési munkdjaban a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke vesz részt.
Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgyiilésének (a tovabbiakban: Kozgylilés).

IL.A) Kéltségvetési hatirozat elokészitésének, megalkotasanak eljarasi szabalyai

II.LA) 1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozatanak az Aht. 29/A. § szerinti
elékészitéséhez szitkséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl, illetve egyéb kozponti
Jjogszabalybol, el6irasbol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kdvetden — a
megyei jegyz6 kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokével.

ILA)2. A koltségvetés eloterjesztésekor a Kozgyiilés részére tajékoztatasul a kovetkezd
mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indokoléssal egyiitt — bemutatni:



ILA) 3.

ILA) 4.

ILA) 5.

ILA) 6.

a) a Nemzetiségi Onkormaényzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi
tagolasban, el6iranyzat felhasznalasi tervét, ‘

b) a tobbéves kihatdssal jaré dontések szamszeriisitését évenkénti bontésban és
0sszesitve,

¢) a kozvetett tamogatisokat — igy kiilonosen adoelengedéseket,
adokedvezményeket — tartalmazo kimutatast, és

d) az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet
koveté harom év tervezett elSirnyzatainak keretszdmait fobb csoportokban,
és a 29/A. § szerinti tervszamoktdl torténd esetleges eltérés indokait.

A koltségvetés elfogadasardl a Nemzetiségi Onkorményzat onalldéan hatarozatot
hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a megyei jegyzé részére.

A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére
vonatkozdéan nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat hatarozatdnak
torvényességéért, a bevételi és kiaddsi el8iranyzatok megallapitédsaért felelosséggel
nem tartozik.

Az esetleges adossagrendezési eljards soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
tartozasaiért a Megyei Onkormanyzat felel6sséggel nem tartozik.

I1.B) Koltségvetéssel osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettség

ILB) 1.

ILB) 2.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke altal Jjovahagyott elemi koltségvetésrol az
allamhéztartas informacios rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni,
melyet a Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a rendelkezésre bocsatott adatok
alapjan az Onkorményzati Hivatal teljesit a hatalyos jogszabélyok szerinti
hataridét figyelembe véve.

Az  Onkormanyzati  Hivatal gazdasadgi  szervezete késziti el a
nyomtatvanygarnitirdk  felhasznéldsaval a  Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésérol szol6 informéciot papir alapon, tovabba elektronikusan a Magyar
Allamkincstér 4ltal biztositott informatikai rendszer segitségével.

I1.C) A kaltségvetési eldiranyzatok modositasanak szabalyai

ILC) 1.

I.C) 2.

I.C) 3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozataban megjelend bevételi és
kiadasi ~elSiranyzatai modositasarol, a kiadasi eldirdnyzatok  kozotti
atcsoportositasrél az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott kivétellel,
sajat hataskSrben a Kozgytilés dont.

Ha a Nemzetiségi ()nkorményzat ¢év kozben a koltségvetési hatarozat készitésekor
nem ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e
tényrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke a Kozgytilést tajékoztatja.

A Kozgylilés az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdés szerinti eldiranyzat-modositas,

el6iranyzat-dtcsoportositis atvezetéseként — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idSpontokban, de legkésébb az éves



koltségvetési beszamold elkészitésének hatéridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

I1.D) Onallé fizetési szamlaval kapcsolatos eljarasrend

ILD) 1.

ILD) 2.

I1.D) 3.

ILD) 4.

ILD) 5.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a gazdalkod4saval Osszefliggd pénzforgalmat a
Megyei Onkormanyzat szamlavezetdjénél, a Magyar Allamkincstarnal vezetett
»10037005-00319652-00000000 Noégrad Megyei  Szlovak Nemzetiségi
Onkorményzat” &nallé pénzforgalmi szdmlan bonyolitja. A szamla kezelésével
kapcsolatos feladatokat az Onkormanyzati Hivatal latja el. A szamla feletti
rendelkezési jogosultsag a Nemzetiségi Onkorményzat Elndkét, illetve az 4ltala
meghatdrozott személyt illeti meg. A Nemzetiségi (")nkorményzat Elndke az
Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezetének munkatarsait is felhatalmazza a
penzforgalmi szémla feletti aldirasra. A papiralapi atutalasi megbizas a
meghatalmazottak koziil két személy aldirdsaval érvényes.

A Nemzetiségi Onkorményzat elkiilnitett pénzeszk6z kezelése érdekében
alszamlat nyithat.

A Nemzetiségi Onkorményzatnal készpénz kezelése nem torténik, igy hazipénztar
sem muikdodik.

Az Onkorményzati Hivatal biztositja, hogy a fékonyvi és analitikus nyilvantartas
soran a Nemzetiségi Onkorményzat bevétele és kiadasa elkilonitetten keriiljon
kimutatasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeinek ¢és kiadasainak

alakulasar6l az Onkorményzati Hivatal adatot szolgaltat a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elndke részére kiilon igény szerint.

IL.E) Torzskonyvi nyilvantartasba vétel szabalyai

ILE) 1.

ILE) 2.

ILE) 3.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a
Nemzetiségi Onkormanyzatrol.

A Nemzetiségi Onkormaényzat torzskonyvi nyilvantartdsaban szereplé adatok
valtozasaval kapcsolatos bejelentést az Onkotményzati Hivatal torzskonyvi
nyilvantartdsdnak kezelésével megbizott koztisztviseléje végzi. Az adatokban
tortént modosulast kovetdéen az Onkormanyzati Hivatal a véltozas atvezetésérdl
haladéktalanul gondoskodik.

A kozhiteles nyilvantartds adatair6l hiteles "Torzskényvi igazolas" vagy
"Torzskényvi kivonat" kérheté az Onkorményzati Hivatal illetékes munkatarsanak
kozbenjarasaval.

ILF) Az ad6szam igénylésével kapcsolatos eljarasrend

ILF) 1.

A Nemzetiségi Onkorményzat addszam igénylésével kapcsolatos adminisztracids
feladatokat az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete latja el.



ILF)2. A Nemzetiségi Onkormanyzat addzassal kapcsolatos bevallasi kotelezettségének
az Onkormanyzati Hivatal e feladattal megbizott koztisztvisel6je elektronikus
(sziikség szerint papir alapon) ton tesz eleget.

ILF)3. A Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatal e
feladattal megbizott koztisztviseldjét, hogy az addigazgatas keretében torténd
adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal
biztositott rendszerekben elektronikus uton adatot szolgéltasson.

III. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasai, az azzal kapcsolatos ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok, felel6sok

Az Onkorményzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve.
A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiad4saival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarsl
az Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyul$ feladatot nem végezheti az a szemely, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kézeli hozzétartozoja, vagy maga javara latna el.

A Nemzetiségi Onkorményzat a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsdra, érvényesitésre, utalvdnyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintajukrdl a
belsé szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Az  el6iranyzatok felhasznaldsara  vonatkozo kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitési és teljesités igazolasara vonatkozéd szabalyok az alabbiak:

IIL.A) A kotelezettségvallalas rendje

IILA) 1. A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat
terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadési eléiranyzatok mértékéig
keriilhet sor.

IILA) 2. Akoltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén
a pénziigyi teljesitésnek legkésdbb a koltségvetési év december 31-¢éig meg kell
torténnie.

IILA)3. A koltségvetési éven tuli és kiadasi eléiranyzata terhére kotelezettségvallalasra a
koltségvetési, kiadasi eldiranyzataival megegyez6 Osszegl kiadasi el6iranyzatok
szabad elSiranyzatanak mértékéig keriilhet sor.

IILA)4. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési eléiranyzata terhére fizetési, vagy mas

kotelezettséget ~ vallalni  (megrendelés, megbizds adis, szerz8déskotés,
megallapodds, igérvény), vagy ilyen kovetelést eldirni a Nemzetiségi



1LA) 5.

1ILA) 6.

1LA) 7.

IILA) 8.

1LA) 9.

ILA) 10.

ILA) 11.

Onkormanyzat Elnéke, vagy az altala irdsban felhatalmazott Nemzetiségi
Onkormanyzati képviseld jogosult, 3sszeghatarra tekintet nélkiil.

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs az el6zé pont alapjan
kotelezettsegva]la]asra Jogosult személy, a kozgylilés egyedi hatdrozatban az
Onkormanyzatl Hivatal alkalmazasaban all6 személyt jelélhet ki a Nemzetiségi
Onkormanyzat kiadasi eldiranyzata terhére vonatkozé kotelezettségvallalas
gyakorlasara.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités
esedckességét megel6zden, irdsban lehet. A kotelezettségvallalds elott meg kell
gy6zddnie a kotelezettségvallalonak arrdl, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet
rendelkezésre all.

Minden kételezettségvallalasrol sz6ld, alairt és ellenjegyzett okmany egy-egy
példényét az Onkorményzati Hivatal irattardba, valamint a pénziigyi kotelezettség
nyilvantartdsa céljabol, a keltezést kovetd 5 munkanapon beliil az Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi szervezete részére is le kell adni.

A 100.000 Ft-ot meghaladd kifizetésekre minden esetben elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas sziikséges.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az Avr. 53.§ (1) bekezdés b)
€s ¢) pontjaiban rogzitett esetekben.

Az elbzetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem igénylé kifizetések tekintetében a
peénziigyi teljesitést megelézoen a kotelezettségvallalas és a kotelezettségvallalas
penziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek alairasukkal kell
igazolni az ,,Kiadasi utalvanyrendelet” megnevezésii nyomtatvanyon.

A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolédéan az énkorményzati Hivatal olyan
analitikus  nyilvantartist vezet, amelybdl megallapithatd az évenkénti
kotelezettségvallalas Gsszege.

III.B) Az utalvinyozis, a teljesités igazolisinak rendje

ILB) 1.

IILB) 2.

IILB) 3.

11L.B) 4.

A Nemzetiségi (")nkorményzat koltségvetési kiadasai teljesitésének és a bevételei
beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke, vagy az altala
irasban felhatalmazott személy jogosult.

Az utalvanyozas az onkorméanyzati ASP rendszerbdl eldallitott .Kiadasi
utalvanyrendelet”, illetve ,,Bevételi utalvdnyrendelet” nyomtatvanyon és minden
esetben irdsban torténik.

A kiadasi el6iranyzatok terhére trténé utalvanyozésra a teljesités igazolasat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

A kiadésok teljesitésének alapja a hatalyos szamviteli jogszabalyoknak
megfeleléen kiallitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiségi Onkormanyzat
jogszabélyi eldirasokban meghatrozott feladatai ellatdsa soran felmeriilt
kiadasokra vonatkozhat.



IILB) 5. A teljesités igazolds sordn a bizonylatok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének jogossagat, Osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kételezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kivetden esedékes — annak
teljesitését. A teljesités igazoldjat a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke irdsban
jeloli ki.

II1.C) Az érvényesités rendje

NLC)1. A teljesités igazolds alapjan az érvényesitének ellenériznic kell az
osszegszeruseget a fedezet meglétét és azt, hogy a megfeleld iigymenetben az
Ant, az Awr. és az Ahsz., tovabbd a belss szabdlyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

IILC) 2. Az érvényesités az okmany utalvanyozdsa elétt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesit6 keltezéssel
ellatott alairasat.

III.C) 3. Az érvényesitést az Onkormanyzatl Hivatal e feladattal megbizott dolgozéi végzik,
akik rendelkeznek az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel.

II1.D) Pénziigyi ellenjegyzés rendje

IILD) 1. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés ditumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

IL.D)2. A pénziigyi ellenjegyz6nek meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a szabad el6iranyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontban a pénziigyi fedezet biztositott,
és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

IILD) 3. Amennyiben a kotelezettségvallalais nem felel meg az III.LD) 2. pontban
eléirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errSl irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét. Ha a Nemzetiségi
Onkorményzat Elnéke a tajékoztatas ellenére utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl
haladéktalanul irasban értesiti a Kozgytilést. A Kozgytilést a tajékoztatas
kézhezvételétd] szamitott 8 munkanapon beliil koteles megvizsgélni a bejelentést,
¢s kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

IIL.D) 4. A pénziigyi ellenjegyzést az (")nkorményzati Hivatal allomanyaba tartoz6, Avr.
55.§ (3) bekezdése szerinti végzettségli, az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi
szervezetének vezetdje altal kijelolt személyek végzik.

IILE) A beszamolé készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje, id6kozi adatszol-
galtatasok végzése

A megyei jegyzO A4ltal elkészitett zarszamadasi hatérozat-tervezetet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke a koltségvetési évet kovetden az Aht.-ban rogzitett hataridot
figyelembe véve terjeszti a Kozgyiilés elé, melynek elfogadasarél a testiilet dont.
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A kozgyiilés részére tajékoztatdsul az Aht. 91. § (2) bekezdése szerinti mérlegeket és
kimutatasokat kell bemutatni.

A tervezés, gazdalkodas, zarszdmadas soréan, és az allamhéztartas informacios rendszerében a
koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat azok felmeriilési helye szerinti
adminisztrativ, a kormanyzati funkciok szerinti funkcionélis, és az Aht. 6. § (2) — (5) bekezdés
szerinti k6zgazdasagi osztalyozasi rendszerben kell nyilvantartani és bemutatni.

IILE) 1. Az Onkorményzati Hivatal késziti el és tovabbitja papir alapon és elektronikusan a

Magyar Allamkincstér felé a Nemzetiségi Onkorményzat éves beszamolojat a
meghatarozott nyomtatvanygarnitirdk  felhasznalasaval. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé drlapok kit6ltésében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnoke is kozremiikddik.

IILE)2. Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozéan az

idokozi koltségvetési jelentéseket €s id8kozi mérlegjelentéseket, valamint egyéb
adatszolgaltatdsokat az elSirt hataridére nyujtja be a Magyar Allamkincstarhoz
elektronikus forméaban.

IV. A gazdalkodas eljarasi és dokumentacios részletszabalyai

IV. 1.

IV. 2.

V: 3

IV. 4.

IV.5.

IV.é6.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, gazdasagi eseményeinek szamviteli
nyilvantartasai, elszamolésai esetében az Onkorményzati Hivatal Szamviteli politikajaban
rogzitettek alapjan sziikséges eljarni. A konyvelést biztosité szoftvert a Megyei
Onkormanyzat biztositja.

A beszerzések lebonyolitasaval, a reprezentacios kiadésokkal kapcsolatos eljarasrendet a
Nograd Megyei Onkorményzat Kozgyilésének Elnokével, a Nograd Megyei Jegyzivel,
valamint a Négrad Megyei Szlovak Nemzetiségi Onkorményzattal kézos rendelkezés
szabalyozza.

A sajat tulajdont gépjarmii hivatali célu hasznalatarol, valamint a kotelezettségvallalok,
annak jogi ellenjegyzését végzok, utalvanyozok, szakmai teljesités igazolok, pénziigyi
ellenjegyz6k és érvényesitok kijeldlésérdl 6nallé szabalyzat rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatal 4ltal bonyolitott levelezése soran
keletkezett iratanyagai az Onkorményzati Hivatal irattdriba keriilnek elhelyezésre. Az
irattarozas altalanos szabdlyai alapjan az Onkormaényzati Hivatal irattiranak kezelésével
megbizott alkalmazottja gondoskodik a tarolasrol, rendszerezésrol, selejtezésrdl.

A Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajahoz kapcsolddé bizonylatok érzésérdl az
Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezete gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza az Onkorményzati Hivatalt, hogy az Aht.
108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az &llamhéztartas informdaciés rendszere keretében
torténd adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott
rendszerekbe elektronikus uton, tovabbé sziikség esetén papir alapon adatot szolgaltasson.
Az  elektronikus rendszerekhez kapcsolodé belépési  kodokat, jelszavakat az
Onkormanyzati Hivatal gazdaségi szervezete kezeli.



V. A belsé ellenérzés elvégzésének rendje

V.1. A Nemzetiségi Onkorményzat jogszabélyban eldirt belsé ellendrzési feladatai az
Onkormanyzati Hivatal belsé ellendrzése keretében keriil ellatasra.

V.2. Az adott évi ellendrzési tervet jovahagyas céljabél a megyei jegyzd terjeszti be a
Kozgyiilés elé a jogszabalyban rogzitett hatdridét figyelembe véve.

V.3. Az éves ellendrzési terv alapjan elvégzett vizsgalatok jelentéseit a megyei jegyz6
el6terjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat megtargyalja, a megallapitasok
végrehajtasa a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndkének a feladata.

ZARO RENDELKEZES
Jelen kozigazgatasi szerz0dés hatalyba 1épésének napja megegyezik a felek koziil az utolsé alaird
aldirasanak napjaval, mellyel a 29/2019. (XI. 21.) NMRNO hatirozat mellékletét képezo

megallapodas hatalyat veszti.

Salgoétarjan, 2020. februar 13. Salgétarjan, 2020. februar 13.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészr6l Nograd Megye Onkormanyzata 3100 Salgétarjan, Rakoczi at 36.;
képviseli: Skuczi Nandor, a kozgytilés elndke (a tovabbiakban: Megyei Onkormanyzat);

masrészrél a Nograd Megyei Onkormanyzati Hivatal 3100 Salgoétarjan, Rakoczi at 36.;
képviseli Dr. Bago Jozsef, megyei jegyzé (a tovabbiakban: Onkormanyzati Hivatal);

harmadrészr6] a Négrad Megyei Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 3100 Salgétarjan,
Rékoczi Gt 36.; képviseli Dr. Egyed Ferdinnd, elndk (a tovdbbiakban: Nemzetiségi

Onkormanyzat)
— a tovéabbiakban egyiittesen: Felek —

kozott a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.)
80. §-a alapjan, az alabbi helyen és idében a kivetkezd feltételekkel:

AZ EGYUTTMUKODES TERULETEI

. Miikodési feltételeket biztositd ingd- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznélatarol és a
kapcsolodo szolgaltatasok igénybevételérsl.

II. A koltségvetés elokészitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlaval,
torzskdnyvi nyilvantartasba vétellel, ad6szdm igényléssel kapcsolatos eljarasi rend.

IIl. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatosan a Megyei
Onkorményzatot terhelé ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi
feladatok, felelésok, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak
szabalyai.

IV. A gazdélkodas eljarasi és dokumentécios részletszabalyai.

V. A belsé ellen6rzés elvégzésének rendje.

A KOZIGAZGATASI SZERZODES TARTALMANAK MEGHATAROZASANAL
FIGYELEMBE VETELRE KERULT JOGSZABALYOK

a) Az é&llamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) A nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.),

c) Az allamhaztartasrol sz6l6  térvény végrehajtasarél szol6 368/2011. (XII. 31.)
Korméanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

d) Az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),
e) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011.

(XII. 31.) Kormanyrendelet.



A KOZIGAZGATASI SZERZODES RESZLETES SZABALYAI

I.  Miikodési feltételeket biztosité ingé- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatarol
és a kapesolodo szolgaltatasok igénybevételérol

I.1.

[.2.

L3

1.4.

1.5,

1.6.

1.7.

1.8.

1.9,

1.10.

[L11.

L.12.

1.13.
[.14.

A Megyei Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint,
harminckettd éraban ingyenesen biztositja a hasznélat jogat egy darab irodahelyiségre a
Salgotarjan, Rékdczi ut 36. szam alatti Megyehaza épiiletében, valamint a berendezési- és
felszerelési targyakra (butor, szamitogép). A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir
arr6l, hogy a jelen pontban meghatarozott irodahelyiség hasznélata — az Onkormanyzati
Hivatal szabalyozasi keretei kozott — a Nograd Megyei Roma Nemzetiségi
Onkorményzattal kdzdsen torténik.

Az iroda és annak berendezési targyai tekintetében a hasznalat joga mindenkori
ellenértékét az Onkormédnyzati Hivatal altal meghatarozott dijak ¢és koltségek
alapulvételével kiszamitott &sszeg jelenti. A hasznélatba adott befektetett eszkdzok
mindenkori értékét a Megyei Onkorményzat biztositja és tartja nyilvén.

A helyiség, a berendezési- és felszerelési targyak fenntartasaval, karbantartisdval
kapcsolatos koltségek az Onkormanyzati Hivatalt terhelik.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot az irodahelyiséghez kapcsolodoan téritésmentesen illeti
meg a flitési-, az &ram-, a portai-, az 6rzési, és a takaritdsi szolgaltatas.

A Nemzetiségi Onkorményzat a Megyehaza kozos helyiségeibdl a Hadady-Hargitay
termet, a kozelében talalhaté mellékhelyiségeket téritésmentesen jogosult igénybe venni.

A Hadady-Hargitay terem kapcsolodo szolgaltatdsait (hangositas, hangfelvétel készitése,
kivetités) a Nemzetlsegl Onkormanyzat testiileti iiléseinek, kézmeghallgatasanak,
programjanak €s rendezvényeinek lebonyolitasahoz téritésmentesen igényelheti.

A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalt javakat csak alapfeladaténak ellatasahoz
sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes €s ésszerii gazdalkodas szabalyai
szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a Megyei Onkormanyzat
érdekeit figyelembe véve gyakorolhatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat joga gyakorlasdval a Megyehazan folyo
munkat nem zavarhatja, k6teles megtartani az intézmény (épiilet) rendjét.

A kozigazgatasi szerzédés 1.1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsit a Nemzetiségi
Onkormanyzat képviseléje a Megyehéaza portajan veheti fel, és ott koteles leadni az épiilet
elhagyésakor.

A hasznalt irodahelyiségben torténé mindennemii feltjitds, 4talakitds a Megyei
Onkormanyzattal tortént elézetes egyeztetés utan végezhetd, a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat koltségére.

A jelen kozigazgatési szerz6déssel ellentétes, attol eltérd hasznalatbdl eredé koltségeket,
karokat a Nemzetiségi Onkormanyzat a Megyei Onkorméanyzatnak kteles megtériteni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat jogat masnak semmilyen formaban nem
engedheti at.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megsziinéséig illeti meg a hasznélat joga.

A Megyei Onkormanyzat a helyiséggel és a kapcsolodé szolgaltatasokkal Gsszefliggd
jogait és kotelezettségeit a megyei jegyz6 utjan gyakorolja és érvényesiti.



[.15. a) A testiileti dlések elokészitéséhez kotédd feladatok  ellatasat (meghivdk,
cloterjesztések, hivatalos levelezés elOkészitése, postizasa, a testiileti iilések
JegyzOkdnyvének elkészitése, postazésa) az Onkormanyzati Hivatal biztositja.

b) Az Onkormanyzati Hivatal nemzetiségi feladatokkal megbizott munkatarsai a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére érkez postai kiildeményeket felbonthatjak.

¢) Az Onkormanyzati Hivatal sziikség szerint biztositja a jelnyelv, illetve a specialis
kommunikacios rendszer hasznélatat, amennyiben az erre vonatkozé kérelmet a
Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 15 munkanappal az igénybevétel idépontja el6tt

jelzi.
I.16. Az Onkormaényzati Hivatal ellatja a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek
elokészitését, a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartési,

sokszorositasi, postdzasi, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat.

I.17. A Megyei Onkorményzat kotelezettséget vallal arra, hogy a megyei jegyz6 vagy annak —
a jegyzdvel azonos képesitési elSirasoknak megfeleldé — megbizottia a Megyei
Onkorményzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel.

1.18. A Megyei Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kélesonds és kozos érdekeik
szem el6tt tartasdval torekednek arra, hogy a jelen kdzigazgatasi szerzédésben foglaltakon
tal — lehetOségeik szerint — keressék az egyiittmikddés tovabbi formait, igy példaul:
palyazatok felkutatésat €és benydjtasat, valamint a nemzetiségek céljait szolgalo
rendezvények, megmozdulasok, és programok szervezését.

II. A koltségvetés elokészitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adoszam igényléssel kapesolatos eljarasi rend

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének elkészitése az Onkorményzati Hivatal
feladata a megyei jegyz0 iranyitasaval.

A koltségvetés el6készitési munkajaban a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke vesz részt.
Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke
nyijtja be a Nemzetiségi Onkormaényzat K6zgyilésének (a tovabbiakban: Kozgyilés).

II.A) Koltségvetési hatarozat el6készitésének, megalkotasanak eljarasi szabalyai

IILA) I.A Nemzetiségi Onkormdanyzat kéltségvetési hatarozatdnak az Aht. 29/A. § szerinti
el6készités¢hez sziikséges adatokat — a koltségvetési t6rvénybdl, illetve egyéb kozponti
jogszabélybol, eléirasbol adodo részletes informéciok rendelkezésre allasat kdvetéen — a
megyei jegyz6 kozli a Nemzetiségi Onkorményzat Elnokével.

ILA) 2. A koltségvetés elbterjesztésekor a Kozgylilés részére tajékoztatasul a kdvetkezd
mérlegeket €s kimutatasokat kell — szoveges indokoldssal egyiitt — bemutatni:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét  kozgazdasagi
tagolasban, eldiranyzat felhasznalasi tervét,

b) a tobbéves kihatassal jaro dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és
Osszesitve,

¢) a kozvetett tdmogatasokat — igy kiillondsen adoelengedéseket,
adokedvezményeket — tartalmazé kimutatast, és



I1.A) 3.

11.A) 4.

1LA) 5.

IL.A) 6.

d) az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet
kovetd harom év tervezett eldiranyzatainak keretszdmait fébb csoportokban,
€s a 29/A. § szerinti tervszamoktdl torténd esetleges eltérés indokait.

A koltségvetés elfogadasardl a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan hatarozatot
hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a megyei jegyzd részére.

A Megyei Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére
vonatkoz6an nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

A Megyei Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat  hatarozatanak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi elSiranyzatok megallapitasaért felelésséggel
nem tartozik.

Az esetleges addssdgrendezési eljdrds sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat
tartozasaiért a Megyei Onkormanyzat felelésséggel nem tartozik.

I1.B) Koltségvetéssel sszefiigg6 adatszolgaltatasi kotelezettség

ILB) 1.

11.B) 2.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Elnske altal jovahagyott elemi koltségvetésrol az
allamhéztartds informacios rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni,
melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a rendelkezésre bocsatott adatok
alapjan az Onkormaényzati Hivatal teljesit a hatdlyos jogszabalyok szerinti
hatarid6t figyelembe véve.

Az Onkormanyzati  Hivatal  gazdasigi  szervezete késziti el a
nyomtatvanygarnitirdk  felhasznalasaval a  Nemzetiségi  Onkormanyzat
koltségvetésérdl sz6l6 informacidt papir alapon, tovabba elektronikusan a Magyar
Allamkincstér ltal biztositott informatikai rendszer segitségével.

IL.C) A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak szabalyai

11.C) 1.

11.C) 2.

HLCY: 3

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételi és
kiadasi eldiranyzatai ~moédositdsarél, a  kiadasi  eliranyzatok  kozotti
atcsoportositasrél az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott kivétellel,
sajat hataskorben a Kozgyilés dont.

Ha a Nemzetiségi Onkormdnyzat év kézben a koltségvetési hatdrozat készitésekor
nem ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e
tényrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnske a Kdzgy(ilést tajékoztatja.

A Kozgyilés az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdés szerinti eldiranyzat-modositas,
eléiranyzat-dtcsoportositds  atvezetéseként — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idOpontokban, de legkésdbb az éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

11.D) Onallé6 fizetési szamlaval kapesolatos eljarasrend

11.D) 1.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval Osszefliggd pénzforgalmat a
Megyei Onkormanyzat szamlavezetdjénél, a Magyar Allamkincstarnal vezetett
»,10037005-00319652-00000000  Nograd  Megyei  Szlovak  Nemzetiségi
Onkorményzat” 6nallé pénzforgalmi szamlén bonyolitja. A szamla kezelésével
kapcsolatos feladatokat az Onkormanyzati Hivatal latja el. A szamla feletti
rendelkezési jogosultsag a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét, illetve az altala



I1.D) 2.

I1.D) 3.

11.D) 4.

I1.D) 5.

meghatarozott személyt illeti meg. A Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke az
Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezetének munkatérsait is felhatalmazza a
penzforgalmi szdmla feletti alairdsra. A papiralapi 4tutalasi megbizds a
meghatalmazottak koziil két személy aldirasaval érvényes.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elkiildnitett pénzeszkdz kezelése érdekében
alszamlat nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal készpénz kezelése nem torténik., igy hazipénztar
sem mukdodik.

Az Onkormanyzati Hivatal biztositja, hogy a f6kdnyvi és analitikus nyilvantartas
sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele és kiadasa elkiilonitetten kertiljon
kimutatasra.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési bevételeinek és kiadasainak
alakulasar6l az Onkormanyzati Hivatal adatot szolgiltat a Nemzetiségi
Onkormanyzat EIndke részére kiilon igény szerint.

ILLE) Torzskdonyvi nyilvantartasba vétel szabalyai

ILE) 1.

ILE) 2.

ILE) 3.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a
Nemzetiségi Onkormanyzatrol.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat torzskonyvi nyilvantartasaban szerepld adatok
valtozdsaval kapcsolatos bejelentést az Onkormanyzati Hivatal torzskonyvi
nyilvantartdsinak kezelésével megbizott koztisztviseléje végzi. Az adatokban
tortént modosulast kovetéen az Onkorményzati Hivatal a véltozas atvezetésérél
haladéktalanul gondoskodik.

A kozhiteles nyilvantartds adatairdl hiteles "Térzskonyvi igazolas" vagy
"Térzskonyvi kivonat" kérhetd az Onkormanyzati Hivatal illetékes munkatarsanak
kozbenjarasaval.

ILF) Az adészam igénylésével kapcsolatos eljarasrend

ILF) 1.

ILF) 2.

ILF) 3.

A Nemzetlsegl Onkormanyzat ad6szam igénylésével kapcsolatos adminisztracios
feladatokat az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete latja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat adézassal kapcsolatos bevalldsi kotelezettségének
az Onkormanyzati Hivatal e feladattal megbizott koztisztviselGje elektronikus
(sziikség szerint papir alapon) Gton tesz eleget.

A Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatal e
feladattal megbizott koztisztvisel§jét, hogy az addigazgats keretében torténd
adatszolgéltatas teljesitése érdekében a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal
biztositott rendszerekben elektronikus tton adatot szolgaltasson.

III. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasai, az azzal kapcsolatos ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok, felel6sok

Az Onkorményzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve.
A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdélkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ell4tasarol
az Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.



A kotelezettségvdllald €s a pénziigyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvéllaldsra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kételezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldséra iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldséra, érvényesitésre, utalvanyozésra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrol a
bels¢ szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvéantartast vezet.

Az  elOiranyzatok  felhaszndldsdra vonatkozé  kotelezettségvallalasi,  utalvanyozasi,
cllenjegyzési, érvényesitési és teljesités igazoldsara vonatkozé szabalyok az alébbiak:

IIL.A) A kotelezettségvallalas rendje

IILA) 1. A koltségvetési év kiadési eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat
terheld korabbi kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi el8iranyzatok mértékéig
keriilhet sor.

IILA) 2. A koltségvetési év kiadasi elSirdnyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén
a peénziigyi teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-éig meg kell
torténnie.

IILA) 3. A koltségvetési éven tali és kiadasi elSiranyzata terhére kotelezettségvallalasra a
koltségvetési, kiadasi eldirdnyzataival megegyezd Osszegii kiaddsi eldiranyzatok
szabad el8irdnyzatanak mértékéig keriilhet sor.

II1.LA)4. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési eléiranyzata terhére fizetési, vagy mas
kotelezettséget ~ véllalni  (megrendelés, megbizds adas, szerzédéskotés,
megallapodds, igérvény), vagy ilyen Kkovetelést eléirni a Nemzetiségi
Onkorme’myzat Elndke, vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott Nemzetiségi
Onkormanyzati képvisel jogosult, Osszeghatarra tekintet nélkiil.

IILA)S5. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatndl nincs az el6z6 pont alapjan
kotelezettségvallaldsra jogosult személy, a kozgyiilés egyedi hatarozatban az
Onkormanyzatl Hivatal alkalmazasaban allo6 személyt jeldlhet ki a Nemzetiségi
Onkorményzat kiadasi eléiranyzata terhére vonatkozo kotelezettségvallalas
gyakorlasara.

IILA) 6.  Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités
esedékességét megel6zéen, irasban lehet. A kotelezettségvallalas eltt meg kell
gy0zbdnie a kotelezettségvéllalonak arrol, hogy a kiadds teljesitéséhez a fedezet
rendelkezésre all.

III.LA) 7.  Minden kételezettségvallalasrol szo6l6, alairt és ellenjegyzett okmany egy-egy
példanyat az Onkormanyzati Hivatal irattiraba, valamint a peénziigyi kitelezettség
nyilvantartasa céljabol, a keltezést kdvetd 5 munkanapon beliil az Onkormanyzati
Hivatal gazdaséagi szervezete részére is le kell adni.

IIILA)8. A 100.000 Ft-ot meghaladd Kkifizetésekre minden esetben elbzetes irasbeli
kotelezettségvallalas sziikséges.



I1.LA) 9. Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalds az Avr. 53.§ (1) bekezdés b)
és ¢) pontjaiban rogzitett esetekben.

[ILLA) 10. Az elézetes irdsbeli kotelezettségvallaldst nem igénylé kifizetések tekintetében a
pénziigyi teljesitést megelézden a kotelezettségvallalas és a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek alairasukkal kell
igazolni az ,,Kiadasi utalvanyrendelet” megnevezésii nyomtatvanyon.

HLA) T1. A kotelezettségvéllaldsokhoz kapcsolédéan az Onkormanyzati Hivatal olyan
analitikus  nyilvantartdst vezet, amelybSl megéllapithatd az évenkénti
kotelezettségvallalas Gsszege.

I11.B) Az utalvanyozis, a teljesités igazolasanak rendje

IILB) 1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési kiadasai teljesitésének és a bevételei
beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi Onkorményzat Elnoke, vagy az altala
irdsban felhatalmazott személy jogosult.

lIL.B)2. Az utalvdnyozds az Onkormanyzati ASP rendszerbdl eléallitott ..Kiadasi
utalvanyrendelet”, illetve ,,Bevételi utalvanyrendelet” nyomtatvanyon és minden
esetben irasban torténik.

HL.B) 3. A kiadasi el8irdnyzatok terhére torténé utalvanyozésra a teljesités igazolasat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

IL.B)4. A kiadésok teljesitésének alapja a hatalyos szdmviteli jogszabalyoknak
megfeleléen kidllitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiségi Onkormanyzat
jogszabélyi el6irasokban meghatdrozott feladatai ellatdsa soran felmeriilt
kiaddsokra vonatkozhat.

IL.B)5. A teljesités igazolas soran a bizonylatok alapjén ellendrizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének jogossigat, Gsszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését. A teljesités igazolojat a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke irasban
jeloli ki.

II1.C) Az érvényesités rendje

HLC) 1. A teljesités igazolds alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az
Osszegszerlséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megfelelé ligymenetben az
Aht, az Avr. és az Ahsz., tovabba a belsd szabélyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

IL.C)2. Az érvényesités az okmany utalvanyozasa eldtt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést €s az érvényesité keltezéssel
ellatott alairasat.

III.C) 3. Az érvényesitést az Onkormanyzatl Hivatal e feladattal megbizott dolgozoi végzik,
akik rendelkeznek az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel.

II1.D) Pénziigyi ellenjegyzés rendje

HLD) 1. A pénziigyi ellenjegyzést a kdételezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.



11.D) 2.

111.D) 3.

111.D) 4.

A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zGdnie arrdl, hogy a szabad el6iranyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idopontban a pénziigyi fedezet biztositott,
¢s a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az II1.D) 2. pontban
eléirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének err8l irasban tdjékoztatni kell a
kételezettségvallalot, a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét. Ha a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Elndke a tjékoztatds ellenére utasitist ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrél
haladéktalanul f{rasban értesiti a Kozgylilést. A Kozgylilést a tajékoztatds
kézhezvételétdl szdmitott 8 munkanapon beliil kiteles megvizsgélni a bejelentést,
¢s kezdeményezni az esetleges felel¢sségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést az Onkorményzati Hivatal alloményaba tartozd, Avr.
55.§ (3) bekezdése szerinti végzettségii, az Onkorményzati Hivatal gazdasagi
szervezetének vezetdje altal kijelolt személyek végzik.

IILLE) A beszamol6 készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje, id6kozi adatszol-
galtatasok végzése

A megyei jegyz8 altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat-tervezetet a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elndke a koltségvetési évet kovetden az Aht.-ban rogzitett hataridot
figyelembe véve terjeszti a Kozgyiilés elé, melynek elfogadasardl a testiilet dont.

A kozgylilés részére tajékoztatisul az Aht. 91. § (2) bekezdése szerinti mérlegeket és
kimutatésokat kell bemutatni.

A tervezés, gazdalkodas, zarszamadas soran, és az 4allamhaztartas informacios rendszerében a
koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat azok felmeriilési helye szerinti
adminisztrativ, a korményzati funkciok szerinti funkcionélis, és az Aht. 6. § (2) — (5) bekezdés
szerinti kdzgazdasagi osztalyozasi rendszerben kell nyilvantartani és bemutatni.

1LE) 1.

11LE) 2.

Az Onkormanyzan Hivatal késziti el és tovabbitja papir alapon és elektronikusan a
Magyar Allamkincstar felé a Nemzetiségi Onkormanyzat éves beszamoldjat a
meghatarozott  nyomtatvanygarniturak  felhasznalasdval. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo irlapok kitsltésében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnoke is kdzremukodik.

Az Onkorményzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozéan az
idOkozi koltségvetési jelentéseket és id6kozi mérlegjelentéseket, valamint egyéb
adatszolgaltatasokat az eldirt hatdridére nyujtjia be a Magyar Allamkincstarhoz
elektronikus formaban.

IV. A gazdalkodas eljarasi és dokumentacios részletszabalyai

IV.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, gazdasigi eseményeinek szamviteli
nyilvantartasai, elszamolasai esetében az Onkormanyzati Hivatal Szamviteli politikajaban
rogzitettek alapjan sziikséges eljarni. A konyvelést biztosité szoftvert a Megyei
Onkormanyzat biztositja.

IV.2. A beszerzések lebonyolitasival, a reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos eljérasrendet a
Nograd Megyei Onkormanyzat Kézgyilésének Elndkével, a Nograd Megyei Jegyzovel,



IV. 3.

valamint a Nograd Megyei Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzattal kdzds rendelkezés
szabalyozza.

A sajat tulajdona gépjarmi hivatali céla hasznalatdrol, valamint a kotelezettségvallalok,
annak jogi ellenjegyzését végzok. utalvanyozok, szakmai teljesités igazolok, pénziigyi
ellenjegyzk és érvényesitok kijelslésérdl 6ndlld szabédlyzat rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Onkormdnyzati Hivatal 4ltal bonyolitott levelezése soran
keletkezett iratanyagai az Onkormanyzatl Hivatal irattardba keriilnek elhelyezésre. Az
irattarozés éltalanos szabélyai alapjan az Onkormanyzati Hivatal irattdranak kezelésével
megbizott alkalmazottja gondoskodik a tarolasrol, rendszerezésrél, selejtezésrol.

A Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajahoz kapcsolddd bizonylatok 6rzésérdl az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatalt, hogy az Aht.
108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az 4llamhaztartds informaciés rendszere keretében
torténd adatszolgéltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott
rendszerekbe elektronikus Gton, tovabba sziikség esetén papir alapon adatot szolgaltasson.
Az elektronikus rendszerekhez kapcsolddd belépési  kodokat, jelszavakat az
Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezete kezeli.

V. A belsé ellenérzés elvégzésének rendje

Vs L

Yo 2

V. 3

A Nemzetiségi Onkormanyzat jogszabalyban el8irt belsé ellenérzési feladatai az
Onkorményzati Hivatal bels6 ellenérzése keretében keriil ell4tasra.

Az adott €évi ellenbrzési tervet jovahagyas céljabol a megyei jegyzd terjeszti be a
Kozgylilés el€ a jogszabalyban rogzitett hataridét figyelembe véve.

Az éves ellendrzési terv alapjan elvégzett vizsgalatok jelentéseit a megyei jegyz6
eldterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat megtargyalja, a megallapitdasok
végrehajtasa a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnskének a feladata.

ZARO RENDELKEZES

Jelen kozigazgatasi szerzodés hatalyba lépésének napja megegyezik a felek koziil az utolsé alaird
alairasanak napjaval, mellyel az 59/2019. (XI. 13.) NMSZNO hatérozat mellékletét képezd

megallapodas hatalyat veszti.
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