A .../2010. (XI. 25.) Kgy. hatarozat melléklete

NOGRAD MEGYE ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZES| SZABALYZATA

A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozfjgse a kozbeszerzésékszold 2003. évi CXXIX.
tv. (a tovabbiakban: Kbt.) 6. 8§ (1) bekezdésébédiirtek teljesitése érdekében az alabbi
szabdlyzatot alkotja:

1.1.

1.2.

2.1.

2.2.

2.3.

l. fejezet
A kozbeszerzési eljarasban résztvévszervek

E szabalyzat szerint kell eljarni Nograd Medyekormanyzata, mint ajanlatkér
kiir6 (a tovabbiakban: ajanlatkdr kozbeszerzési és tervpalyazati eljardsai (a
tovabbiakban: kdzbeszerzési eljaras) soran.

Jelen szabalyzatot az 1.1. pontban foglaltakiotl akkor is alkalmazni kell, ha
Nograd Megye Onkormanyzata megallapodas alapjéidsikozbeszerzési eljarasban
valo részvételre, kozrefkodeésre.

A kozgyilés és szervei Szervezeti ésibddesi Szabalyzatarél szold6 mindenkor
hatalyos rendelete (a tovabbiakban: SZMSZ) érteéméd Gazdasagi Bizottsag (a
tovabbiakban: GB) — e szabalyzat szerint — atruhdzataskorben gyakorolja az
ajanlatkéé jogait és kotelezettségeit a kozbeszerzések w@seezvalamint az
alabbiakban meghatarozott beszerzések kozbeszeeigsasai dikészitése és
lefolytatasa soran:

a)kozossegi értekhatart etevagy meghaladé tervpalyazatok, arubeszerzések és

szolgéltatas megrendelések;
b)k6z0sségi értekhatar felét éléragy meghalado épitési beruhazasok.

Az SZMSZ értelmében a koZggs elndke — e szabdalyzat szerint — atruhazott
hatdskorben gyakorolja az ajanlatkéjogait é€s kotelezettségeit az aldbbiakban
meghatarozott beszerzések kozbeszerzeési eljatékaseitése és lefolytatasa soran:
a)ertékhatartdl fuggetlentl a kdzbeszerzési eljandaopolgari jogi szefdés
alapjan bevonand6 személy vagy szervezet (a toaldbdn: tanacsado)
megbizasa;
b)nemzeti értékhatart el&ivagy meghaladd, de a kdzosségi értékhatart el nem
er6 arubeszerzések, szolgaltatas megrendelések;
c)nemzeti értékhatart el&vagy meghaladd, de a kozdsségi értékhatar felét el
nem éé épitési beruhazasok.

Az onkormanyzati biztos, a kdnyvvizsgalo kasdtasara, a nemzeti értékhatartéelér
vagy meghaladé épitési-, szolgéltatasi koncesseigremdelésére iranyulo eljarasban
az ajanlatkési feladatok kozil a felhivas és dokumentacio elfi@gara, tovabba az
eljarast lezaré dontés meghozatalara a Nograd Neggkormanyzat Kozgylése
jogosult és kételezett.



3.1.

3.2.

3.3.

5.1.

5.2.

1.1

1.2.

1.3.

1.4

A kbzbeszerzési eljarasledszitese, a felhivas, a tervpalyazati kiiras, lkaah@ntacio
elkészitése soran, és az eljaras mas szakaszabdégrad Megyei Onkormanyzat
Kozgyilésének Hivatala kijelolt alkalmazottjai (a tovédkidan: csoport), a
kozbeszerzéssel érintett koltségvetési szerv kéjjes és a tandcsadd segiti az
ajanlatkéé képvisebjét (2.1.-2.3.) tevekenysége ellatasaban.

A csoport — a kozbeszerzés targya szerintzbésizerzési, jogi és pénzlgyi
szakértelemmel rendelk&z— koztisztvisadit a kdzbeszerzési eljarasékészitését
megebzéen a 6jegyz jeldli Ki.

A tanacsado részére adando megbizas kerdiébvdnivtositani a Kbt. altal &irt azon
szakember(eke)t, amely(ek) a csoport tagjai kaet talalhato(k).

Azon eljarasokban, ahol a tanacsaddé megbizasariségessége nem merdl fel, a
csoport latja el a tanacsaddnak — e szabalyzahszerimzett feladatokat.

A csoport tagjaibdl, a tanacsado képvigdisl all a birdlobizottsag. A biralobizottsag
a Kbt. és e szabalyzat szerint késziib elz ajanlatkér képvisebje (2.1.-2.3.)
dontéseit.

Az adott kozbeszerzési eljaraskékzitését megétéen az ajanlatkérnevében eljaro,
illetve az eljarasba bevonni kivant személy vaggnezzet iradsban kételes nyilatkozni
arrél, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. 18.sg-erinti dsszeférhetetlenség.

Akinek személyére nézve dsszeférhetetlendéglldenn, vagy keletkezett, az a Kbt.
vonatkozo rendelkezései szerint vehet részt arashan, illetve az eljaras tovabbi
szakaszaban.

Il. fejezet
A kOzbeszerzések tervezése

Az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv, vatami éves statisztikai dsszegezés
elkészitéséhez szikséges adatok, igények bekémessSbport vegzi el, tovabba

folyamatos adatszolgaltatadikddtetésével gondoskodik a valtozas felmerilésakor
terv médositashoz sziikséges intézkedések megételér

A GB az éves Osszesitett kozbeszerzési teghat@ozasakor dont az arubeszerzések
€s szolgaltatas megrendeléselézetes 0Osszesitett tajékoztatd formajaban valo
elkészitéséil és kozzétételét.

A GB a tervezett épitési beruhdzas megvai@sadvonatkozd dontést kogeh, de
legké®bb a soron kovetkéz Ulésén hataroz arrél, hogy 6ektes 0Osszesitett
tajékoztatot kozzétesz-e.

A GB az éves statisztikai 6sszegezést Iéita bizottsag majusi Glésén hagyja jéva.



1.1

1.2.

3.1.

3.2.

4.1.

4.2.

5.1.

1. fejezet
A kdzbeszerzési eljaras ékészitése és lefolytatasa

A csoport élkésziti a kdzbeszerzési eljarast, azaz elvégzinaakamegkezdéséhez
szUkséges cselekményeket, igy kilondsen a helyltetisleg piacfelmérést, a becstilt
érték meghatarozasat.

A tanacsad6 gondoskodik az adott kdzbeszergiasnak megfelél felhivas,
tervpalyazati kiirds, dokumentéacio, ismested hirdetmény nélkili targyalasos eljaras
alkalmazasat megalapozé korulménykrszold tajékoztatd ékészitéséil, a
tervpalyazati eljarasban a biralébizottsagii@stagjaira, - a Kbt-ben szabalyozott
esetben — az ajanlattételre felhivandd személyekreirdetmény ellefrzése irénti
igényre vonatkozo javaslattéi@lrés — a csoport Utjan — elfogadasra az ajankatkér
képvisebje (1.2.1.-1.2.3.) elé terjesztésér

Az 1.2. pontban foglalt dokumentumokat a kd#éy, valamint a GB részére
eléterjesztés, a kozgies elndke részére feljegyzés formajaban kell elikesi.

Az eloterjesztést, valamint a kozijgs és a GB ulésére sz6l6 meghivot az SZMSZ-
ben meghatarozott &pontban (az ulés ébontjat megeizéen legkés8bb 4 nappal)
kell megkuldeni a kdzdyés, valamint a GB tagjai, a kozigs elndke, adjegyzs és

az egyeb érdekeltek részeére (koltségvetési szembye, tanacsado stb.).

A kozgyilés és a GB fikddésének részletes szabalyait az SZMSZ, és adagaajat
ugyrendje tartalmazza.

A felhivas kozzétételdr a tanacsado, ajanlattéknek, részvételre jelentké&znek
tortérd megkildéséil, tovabba a részvételi, ajanlattételi dokumentagi@tsleg
ismertet — felhivas kozzetételével, megkuldésével egyidejendelkezésre allasardl
a csoport gondoskodik. A Szerkegarottsdg hianypdtlasi felhivasa, illetve a
jogszabalyba Utkdz eldiras fennallasa esetén a tanacsadd értesiti a rosppés
haladéktalanul megteszi a hiany potlasara, illedvgogszabalyba Utkdz eldiras
kikiszobolésére iranyuld javaslatat. A felhivaskutoentacio tartalmanak jeléist
megvaltoztatasa esetén ajanlabkéepvisebje tajékoztatasarol a csoport intézkedik.

A hirdetmény nélkili targyaldsos eljaras meglése napjan a csoport nydjtja be a
Kbzbeszerzési Dodbizottsaghoz — a Kbt-ben meghatarozott médon -jaadadtételi
felhivast, tovabba az ajanlattételre felhivni kivdmervezeteki, illetve az eljaras
alkalmazasat megalapoz6 kortulményekiszold tajékoztatdst. A Kozbeszerzési
Dontobizottsag elndkének hianypétlasi felhivasa sorar8.h pont értelemszir
alkalmazasaval kell eljarni.

A tanacsadd késziti el a kiegészifjekoztatast igén§l illetve a konzultacidon
elhangz6 kérdésekre adando valaszokat, azok dgdlat részvételre jelentkék
részére tortéhmegkildése a csoport feladata.

A dokumentécio, illetve annak ellenértéke zagsttatasara — a Kbt-ben meghatérozott
esetekben — a csoport tesz intézkedéseket.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések szeesdy tortéh beadasa esetén a csoport
kijelolt tagja atvételi elismervényt allit ki, metgrtalmazza az atado, atéenevét, az
ajanlat, részveteli jelentkezés atadas-atvétel@tigontjat (év, ho, nap, 6éra, perc).



5.2.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

7.1.

7.2

7.3.

A barmely modon érkezett ajanlatokat, résivéedentkezéseket az ajanlattételi,
részvételi hataridl lejartaig a megadott hivatali helyiségben, zarhagfyen 6rzi a
csoport kijelolt tagja.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bon&lfrasat az ajanlattételi, részvételi
hatarids lejartanak idpontjdban — a GB tagjai — a Kbt. altal szabalyozagmélyek
jelenlétében a GB elndke/koZdgs elntke kezdi meg, és a tanacsadé folytatja le.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések neéirtemodon tortént dssziefése esetén a
Kbt. vonatkozo rendelkezése szerinti feladatokanacsado és a csoport kijel6lt tagja
végzi el.

Egyszdr kdzbeszerzési eljarasban legaldbb harom ajanéaty@iban a beérkezett
ajanlatok értékelésére vagy — az ajanlatok fellsantéelkil — az Ujabb ajanlatkérésre a
tanacsado tesz inditvanyt az ajanlaikérpvisebjének.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felhoatdl és ismertetéséra jegydkonyv
elkészitése és ajanlattdy illetve részvételre jelentkék részére torté&higazolhato
atadasa, megkuldése a csoport feladata.

A jegydkonyv az ajanlatteik, részvételre jelentkék szamanal eggyel tobb eredeti
példanyban készll, melyet a GB elntke/kdi§y elndke, a tanacsado és a csoport
kijelolt tagja kézjegyeével lat el. Targyaldsos &g valamint a versenyparbeszéd
soran a targyalasrol és parbessédra tanacsado altal dsszeallitott — jedyinyvet
ajanlattevk is alairjak.

A jegydkonyv mellékletét képezi a bontaskor ismertetéserils adatokat
tartalmazod, az ajanlattéy részvételre jelentkézaltal kitoltott Felolvasélap, és a
jelenléti iv.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezésekizetes vizsgalatat a csoport tagjai — a
tanacsadd bevonasaval — egymastol flggetlendl kégaajd egyeztetett dontési
javaslatot készitenek a koggs elndke részére.
A csoport a dontési javaslat alapjan feljegyagan felkéri a kézgifés elnokét az
alabbi kdrben felmerilesetleges kdzbehintézkedések megtételére:

a) hianypotlas biztositasa;

b) szamitasi hiba javitasa;

c) felvilagositas kérés;

d) kirivéan alacsonynak vagy magasnak értékelt elldgéaitatasrol, ajanlati

elemek megalapozottsagarol, teljesitbéyebl vald érdekbdes.

A kozben$ intézkedést tartalmazo értesités elkészitése dkitadgse a csoport
feladata.

A kozbens intézkedésre érkezett iratok, valaszok vizsgakataajanlatok, részveételi
jelentkezések elbiralasa a tanadcsado altal szeekebralati lapok — a csoport tagjai,
a tanacsado altal 6nalléan végzett — kitdltésé@retmik.



7.4.

7.5.

7.6.

1.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

A biralati lapok egyeztetésre kertlnek, milya tanacsado jeggkonyvet keészit,
majd Osszedllitia az egyeztetés eredményét tartélnigasbeli szakvélemeényt, a
dontési javaslatot, tovabba az irasbeli 6sszegezést

Targyalasos eljaras, valamint versenyparbesgétén — a GB tagjai jelenlétében — a
GB elntke/kozgilés elnbke vezeti az ajanlattételi felhivasban ra&giozott moédon
és szabalyokkal a targyalas(oka)t, a parbeszéede(ke)

A csoport végzi el az adatok, tények elekiwosi hatdésagi vagy kozhiteles
nyilvantartasboél valé ellgmzését, tovabba gondoskodik ennek dokumentalagdrol
megirzeséél.

A csoport gondoskodik az eljarast lezar6 ddntdeghozatalahoz szikséges
eloterjesztés/feljegyzés elkészit@dez ajanlatké keépvisebje (1.2.1.-1.2.3.) részére a
7.4. pontban foglalt dokumentumok alapjan.

A kozgyilés/GB az diterjesztést és a hatarozati javaslatot rendes sagyn kivili
uléseén vitatja meg.
A testllet a dontését — a GB rogitett tObbséggel — az éebrjesztett javaslat
elfogadasaval, médositasaval, Gjra targyalasavirdwat formajdban hozza meg,
melynek tartalmaznia kell:
a) az eljaras eredményének, eredménytelenségéneklapgg@at indokolassal
egyutt;
b) érvénytelen ajanlatok, kizart ajanlatdévmegallapitasat indokolassal egyutt;
c) két szakaszu eljarasban az ajanlattételi felhindalimat;
d) nyertes ajanlattévnevét, székhelyét, ellenszolgaltatasanak dsszegét;
e) esetlegesen a kovetkezlegkedvedbb ajanlattet nevét, szeékhelyét,
ellenszolgéltatdsanak 6sszegét;
f) eredményhirdetés dégontjat, a kihirdetéseért feled személyként a GB
elndkét/kdzgyilés elndkét;
g) az eredményhirdetés soran ismerteteinéisbeli 6sszegezés tartalmat;
h) szerddéskotés, szebtdésmodositas fgpontjat, a szefwlés alairasaért
felelos személyként a kozghés elndkeét es ajegyzot.

A kozgyilés elndke a feljegyzés formajdban — a 7.8. poatirsiz tartalommal — é}
terjesztett dontési javaslatot jovahagyasa esétadekolja.

Az eredményt a felhivasban meghatarozotbpadtban (illetve a Kbt-ben
szabalyozottak szerint korabbi vagy #&gsi idéspontban) a GB elndke/koziigs
elnoke hirdeti ki.

Az eredményhirdetédr sz0l0 jegydkonyv elkészitése, az irasbeli 6sszegezés
ajanlattevk, illetve részvételre jelentkék részére tort&h igazolhatdé atadasa,
megkuldése a csoport feladata.



7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

1.1

1.2.

3.1.

3.2.

A kihirdetett torvényséirteredmeény (eredménytelenség) orvoslasarol, az eliasb
0sszegezésben észlelt barmely eliras kijavitasémolyvitarendezést kérelmiez
kérelmével kapcsolatos allaspont kialakitasarognlagtevwnek a nyertes ajanlat
jellemz6i ismertetésére iranyuld kérelndéra tanacsado javaslata alapjan a GB/
kozgyilés elndke dont, melgr — a Kbt-ben szabalyozottak szerint — a tajékasiat
kotelezettség teljesitése a csoport feladatat képez

Az ajanlati biztositék visszafizetésére gosointézkedik.

A szerédés alairdsra alkalmas allapotban valé elkészitéseésoport felel. A
szerddeést a megyei 6nkormanyzat képviseletében a kibzgyelnoke irja ala és a
megyei bjegyzs ellenjegyzésével latja el.

A szerédés modositdsara okot ado kérilmények beallta resetésoport a 7.7.-7.9.
pontok értelemszéralkalmazéasaval jar el.

IV. fejezet
A kozbeszerzések nyilvanossaga, eliézése

A kozbeszerzések és a kozbeszerzési eljarkapksan délallitand6 tajékoztatdk
elkészitése, tovabba valamennyi a Kbt-ben szabdtyazat, informacio, hirdetmény
kozzététele a csoport feladata.

Az eurbpai uniés tamogatasbol megvaldsitandizbészerzésekre vonatkozo
hirdetmények megkildése tanacsado feladatat képezi.

Az ajanlatkés kozbeszerzési eljarasait a Nograd Megyei Onkormeiny
Kozgyilésének — mindenkor hatdlyos szabalyzataban rdigzitdel$ ellertrzési
rendszerében kell ellérizni.

V. fejezet
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

A Kozbeszerzési Dodivizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran észrevétel
elkészitését, — a tanacsado igénybevételével —azesratok hataridben vald
megkuldését a csoport vegzi.

A GB/kozgyilés elndke dont — a csoport javaslatara — a folylaama 16w
kozbeszerzési eljaras onkéntes felfliggeszibdérvabba azon kérelem benyujtasaral,
mely a szerdgdés megkotésének engedélyezésére iranyul. Az tédeek, a
kérelemnek és a dokumentumoknak a Ko&zbeszerzésitébBipattsaghoz valo
megkuldéséil a csoport gondoskodik.

A GBJ/kozgyilés elnoke dont — a csoport javaslatara — a KOHieSSI
Dontobizottsagnak az Ugy érdemében hozott hatarozateeséttel tortéh
felllvizsgalata targyaban.

A keresetlevél elkészitése — a tanacsado ligédyelével —, és hatadiden tortén
benyujtasa asiegyz altal kijeldlt személy feladata.



VI. fejezet
Az Eurdpai Bizottsag eljarasa

Az Eurdpai Bizottsagnak a jogseri@srszold értesitésére és annak orvoslaséara
vonatkozo felhivasara a csoport késziti el és agKides elntke jovahagyasat
koveten kildi meg - a Kbt-ben meghatarozottak szeriatjegsértéssel kapcsolatos

tajékoztatast.
VII. fejezet
A kbzbeszerzési eljaras dokumentalasa
1. A kozbeszerzési eljarasokat — azakkeébzitéséll az eljaras alapjan kotott szédés

teljesitéséig terjgibn — a csoport koteles irasban dokumentalni, életvtanacsado
igénybevételével bonyolitott eljarasok esetén egkiivetelni.

2. A kozbeszerzési eljarasokészitésével, lefolytatasaval és a sédés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratnak a kozlmssiezljaras lezarulasatdl, illetve a
szerddés teljesitésél, valamint a jogorvoslati eljaras jodesr befejezésél, az éves
0sszesitett kozbeszerzési tervet, annak meghasétordszamitott 5 évig tortén
megirzéséél — a Nograd Megyei Onkormanyzat Kofggsének Hivatala irattara
atjan — a csoport gondoskodik.

3. Ajanlatkét a csoport utjan kuldi meg a kozbeszerzeési iratakdf6zbeszerzések
Tanacsa vagy az illetékes elfers vagy mas illetékes szervek kérésére.

VIII. fejezet
Zaro rendelkezések

1. Jelen szabalyzatban meghatarozott feladatokoesdekettségek pontos és jogszer
elvégzéséért, a dontések, illetve hatarozatok nyességéért az adott rendelkezésben
foglalt korben és keretek kdzott az ott megjeldtraélyek, testiiletek feledek.

2. A GB elnokének/kozdyés elndkének tartés akadalyoztatadsa, tavolléteemsaz
SZMSZ-ben foglalt, a jelen szabalyzatnak megéetzlemély jarhat el.

3. Jelen szabalyzatban foglaltakat 2010. novemlier napjat koveéten megkezdett
beszerzésekre, kdzbeszerzési eljardsok alapjandtitgkzerddésekre, tervpalyazati
eljarasokra és az azokkal kapcsolatban kérelmeasttiemeényezett, vagy hivatalbdl
inditott jogorvoslati eljardsokra, a kozbeszerzésdedz 616 2003. évi CXXIX. torvény,
valamint annak felhatalmazasa alapjan alkotott Zabalyokkal 6sszhangban kell
alkalmazni.

Salgétarjan, 2010. november 25.

Becsod Zsolt dr. Barta Laszl6
Nograd Megyei Onkormanyzat Noégrad megyeidjegyzs
Kodzgyilésenek elnbke



