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bizottsagi véleményekeél, javaslatokrol

Készilt: A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozijgsének 2012. februar 16-ai tlésére
Elékészitette a hivatal érintett munkatarsai



Tisztelt Kdzgyiilés!

A kozgyilés lejart hataridéj hatarozatainak végrehajtasarol, az atruhazottskdtaen hozott
dontéseldl, a két Ulés kozott tett intézkedésadkrbizottsagi Uléseken, illetve azokat k&se
felmer(lt, testlleti dontést igényl témakrol, a bizottsagok Ulésein a koigg Ulésére készult
eléterjesztésekhez kapcsolédo véleméngekavaslatokrol az aldbbiakban szamolok be; a reegy
onkormanyzat riikddésével kapcsolatos kérdésikielentbsebb feladatokrdl, illetve azéeb Ulés ota
lefolytatott targyalasokrol, eseményéka kovetked tajékoztatast adom:

l.
BESZAMOLO

1. A kozgviilés lejart hataridejii hatarozatainak végrehajtasa

— T4jékoztatom a Tisztelt Kozdiést, hogy a Szent Lazar Megyei Korhdz 2012. évre
meghatarozott Teljesitmény Volumen Korlatjanak nmegiése targy36/2011. (XIl. 15.)
Kgy. hatarozatnak megfeld@len tajékoztattam Dr. Szocska Miklos egészségludpdetos
allamtitkart a Szent Lazar Megyei Korhazzal kapatid helyzetil. 2012. januar 19-én
kézhez kaptam levelét, melyben arrél tajékoztagyhaz év végén az dsszevont szakellatas
jogcim ebirdnyzat maradvanyabdl a korhadz 127.171,4 ezenttatirészesult, melyen felll a
laborfinanszirozas harom honaprol két honapraréresokkentése miatt plusz 7.622,8 ezer
forintot kapott. Mindezeken felil a Gyogyito-megl ellatds jogcim-csoportbdl
finanszirozott egészségulgyi szolgaltatdk adoss&géeradezésére fordithatd konszolidacios
tAmogatasrél és az egészségigyi szolgaltatasok zeeggmztositasi Alapbdl tortén
finanszirozdsénak részletes szabdlyairdl sz616983/1(111. 3.) Korm. rendelet modositasarol
sz016 337/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet értelmélze intézmény 6sszesen 181.895,3 ezer
forintban részesilt. Tovabba tajékoztatott arrdigyha kapacitasvaltozasra az egészségugyi
ellatérendszer atfogd atalakitdsaval parhuzamosmz Iméd, mely 2012 januérjaban
megkezddott. Ennek soran igyekeznek figyelemmel lenni alléti egyenbtlenségek
csokkentésere is.

- A kozgyilés 3/2012. (I. 19.) Kgy. hatarozat 1. porfdnak megfelélen tajékoztattam
Salgoétarjan polgarmesterét, Székyné dr. Sztrémiiridél arrdl, hogy a kozdgyes Becso
Zsoltot delegélta a Megyei Teruletfejlesztési Kdtémidés Forumba. A hatdrozat 2. pontjanak
rendelkezése szerint a honlapon kozzétételre kerikbzgyilés és szervei Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatarél szolé 24/2003. (XIl. 29.) Kggndeletének modositasokkal
egybefoglalt egységes szerkezete.

- A testllet6/2012. (I. 19.) Kgy. hatarozat 3. pofdinak megfeldlen tajékoztatésra kerultek a
nyugallomanyu koztisztvisék a kedvezmeényes étkeztetést ériseabalyozas valtozasarol.

- A kOzgyilés a12/2012. (I. 19.) Kgy. hatarozatban a Nograd Megyei Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, al3/2012. (I. 19.) Kgy. hatarozatban a Nogradd Megyei Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat testiiletiikiidésének feltételeit biztosité ingd- és ingatlan
vagyontargyak ingyenes hasznalatarol és a kapasokmblgaltatdsok igénybeveteier
valamint az o©Onkormanyzat koltségvetésének tervezéslfogaddsa, veégrehajtasanak
ellersrzése, valamint az altalanos gazdalkodads szabakaimbgzitése targyaban
megallapodasok alairdsara hatalmazott fel. Az ditinkét nemzetiségi 6nkormanyzat
testlletének elfogadasat késen a megallapodasok alairasra keriltek.

- A testilet a14/2012. (I. 19.) Kgy. hatarozatban kinyilvanitotta, hogy az Eszak-
Magyarorszagi Operativ Program 2.2.1-11 Uzleti c2lfilashelyek fejlesztése dirpalyazati



kiiras tervezetét megismerte, Nograd megye vonatdizan allaspontjat kialakitotta. A kiiras
paramétereinek Négrad megyére tostémddositasa érdekében — a hatarozat megkildése Gtja
— az érintett szervek megkeresésre kertltek.

A kozgyalés 16/2012. (. 19.) Kgy. valamint al17/2012. (I. 19.) Kgy. hatarozatok 2.
pontjainak megfeld@len a kodzgiilés és szervei Szervezeti ésikddési Szabalyzatardl szélo
24/2003. (XIl. 29.) Kgy. rendelet érintett flggeddk atvezetésre kerllt az 0j bizottsagi
struktura.

Kérem a Tisztelt Kozgiylést ahatérozati javaslat 1. ponfanak elfogadasara.

2. Atruhazott hataskdrben hozott dontések

A Pénzugyi és Ugyrendi Bizottsag elfogadta a bsagtlugyrendjét és 2012. evi uléstervet.
Atruh&zott hataskorében megtargyalta és elfogadgrad Megye Onkormanyzata 2012. évi
Osszesitett kozbeszerzési tervét; jovahagyta adddgiegyei Onkormanyzat Kozggsének
Hivatala Gigyrendjét.

Felllvizsgélta a képvis@l vagyonnyilatkozatokat. Megallapitotta, hogy 14 pkéeb
vagyonnyilatkozata beérkezett. A formailag hibadatikozatok kijavitdsara a 2012. februér
16-ai kdzgyilés ebtt megtartand6 bizottsagi Ulésig nydjt ledmdget. A bizottsag elndke
tajékoztatta a bizottsag tagjait arrdl, hogy a kdisgs elnbke vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségét a Parlament felé teljesiti.

(A hatarozatokat a hatarozati javaslat 1-5. sz. mEklete tartalmazza.)
A Terlletfejlesztési Bizottsag elfogadta a bizajt&gyrendjét és 2012. évi Uléstervét.

(A hatarozatokat a hatarozati javaslat 6-7. sz. mékletei tartalmazzak.)

Kérem a Tisztelt Kozditést ahatarozati javaslat 2. ponfanak elfogadasara.

3. Akét llés kozott tett intézkedésekdl szold tajékoztatas

Az 4gazati torvények rendelkezései alapjan a me@yedrmanyzat altal 2011. december 31-
én fenntartott intézmények fenntartdi joga 2012w 1-jén a megyei dnkormanyzatok
konszolidaciojarol, a megyei intézmények éséadfosi Onkormanyzat egyes egészségugyi
intézmeényeinek atvételdrszolo 2011. évi CLIV. térvény erejénél fogva agyei fenntartora
szall at. A megyei 6nkormanyzatok altal 2011. ddm&m31-én fenntartott intézmények
miikodési engedélyét aitkbdést engedélyézszerv 2012. januér 31-€ig hivatalbol médositja,
melynek soran kizarélag a fenntarté adatait ésnatéetd erre iranyuld bejelentése esetén a
szolgaltato (intézmény, tkddte)) nevét és addészamat modosithatja.

A Noégrad Megyei Intézményfenntarté Kdzpont vépetz ebirt adatok bejelentését megtette,
igy a Nograd Megyei Kormanyhivatal Szocialis és @hévatala 2012 januar folyaman
— mind a korabbi, mind a jelenlegi fenntartét éttes — valamennyi szocialis- és
gyermekvédelmi intézményre vonatkozbéan hatarozdozott a nikodési engedélyek
maodositasarol.

E hatarozatok miébbi jogere emelkedése érdekében — mind a korabbi, mindealégi
fenntartdé — a fellebbezési jogrél valé lemondé atjibzatait eljuttatta az élfokon eljaré
hatésagnak.



4. A bizottsagi uléseken, illetve azt kévéen felmerilt testileti dontést igényd témak, a
bizottsagok Ulésein a kdzoiiés Uléseire készilt éteriesztésekhez kapcsolddd vélemények,

javaslatok

- Javaslat a Nograd Megyei Onkormanyzat Kozg§lése rendeleteinek feliilvizsgalatara,
valamint médositasara
Az eldterjesztést valamennyi bizottsag megtéargyalta.

A rendelet-tervezet szavazati aranyait az alalitérat tartalmazza:

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag 4 igen, 0 nem, tb1&apodas
Terlletfejlesztési Bizottsag 3igen, 0 nem, 2 tartézkodas

A hatarozati javaslat szavazati aranyait az altiidazat tartalmazza:

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag 4 igen, 0 nem, tbtlodas
Terlletfejlesztési Bizottsag 3igen, 0 nem, 2 tartézkodas

- Javaslat a Nograd Megyei Onkormanyzat Kozg§lésének Hivatala alapitd okiratanak
modositaséra, valamint egységes szerkezetbe fogkiiéa

Az elsterjesztést a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag mggidta.

Az |. rendelet-tervezet szavazati ardnyait az altitiidazat tartalmazza:

| Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag | 4igen, 0 nem, tbzipdas

A ll. rendelet-tervezet szavazati aranyait az dlédilazat tartalmazza:

| Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag | 4igen, 0 nem, tbzipdas |

- Javaslat Nograd Megye Onkormanyzata 2011. évi kokgvetésének mddositasara (VIII.
szamu modositas)
Az elterjesztést valamennyi bizottsag megtargyalta.

A rendelet-tervezet szavazati aranyait az alaliit@tat tartalmazza:

Pénzugyi és Ugyrendi Bizottsag 4 igen, 0 nem, tbzodas
Terlletfejlesztési Bizottsag 3igen, 0 nem, 2 tartézkodas

— Eléterjesztés a megyei 6nkormanyzat tertletfejlesztéskés teriiletrendezéssel 6sszefigg
feladatairol
Az eldterjesztést a Terlletfejlesztési Bizottsag megtltgy

A hatérozati javaslat szavazati aranyait az alt@iiézat tartalmazza:

| Teriiletfejlesztési Bizottsag | 4igen, 0 nem, 2 tawalas

- Javaslat Négrad Megye Onkorményzaténak KbzbeszerziSzabalyzata elfogadasara
Az eldterjesztést a Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsag meghéta.



Az hatarozati javaslat szavazati aranyait az altibézat tartalmazza:

| Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag | 5igen, 0 nem, taodas

- Javaslat a ,Nogradi Teruletfejlesztési UgynokségNonprofit Kft.
I. tarsaségi szerédésének tovadbbi modositasara
Il. tarsasagi szerédése tovabbi modositassal egységes szerkezetbealaghnak
elfogadasara
Az eloterjesztés a bizottsagi uléseltelkerllt kiosztasra, illetve a jelen elndki jeléssel
egyidejileg keril megkuldésre, illetve valik elektronikusgérhetvé.
Az eléterjesztést valamennyi bizottsag megtargyalta.

Az |. hatérozati javaslat szavazati aranyait abld@léblazat tartalmazza:

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag 5igen, 0 nem, 0thodas
TerUletfejlesztési Bizottsag 5igen, 0 nem, 1 tartézkodas

A ll. hatarozati javaslat szavazati aranyait ablailéablazat tartalmazza:

Pénzugyi és Ugyrendi Bizottsag 5 igen, 0 nem, ttpdas
TerUletfejlesztési Bizottsag 5igen, 0 nem, 1 tartézkodés

Az elozé kozgyiilés oOta lefolytatott targyalasokrol, eseményekl

Januar 17-én a Nemzeti Fejlesztési Minisztériumbszeéhivott autout-fejlesztésekkel kapcsolatos
egyezteh tandcskozason vettem részt.

Januar 18-4n  Miskolcon, az Eszak-magyarorszagiioRatis Terlletfejlesztési Konzultacios
Forumon vettink részt Dr. Barta Laszijeigyz Grral.

Januar 19-én a Négrad megyei Madach-Unnepség re@rdesdre kerllt sor Balassagyarmaton, ahol
udvozbbeszédet mondtam és atadtam a 2011. évi Madadtadijgalamint a Nograd Megyei
Onkormanyzat Kozgyésének elnoki kulondijat. Az innepségen jelenakoBarna Janos Béla és Dr.
Bablena Ferenc Istvan alelntk urak, valamint Drtd&8haszl6 8jegyz.

Januar 20-4n Ez az év is jol keadik Dél-Nogradbah cimmel utfejlesztésekt tartottam
sajtotajékoztatot a megyehaza elntki tanacskondéieen.

Januér 24-én Dr. Barta Laszl6jdgyz ur vett részt azon a hataron atnyulo egyfikinadésekkel
kapcsolatos tajékoztaton, melyet a Kozigazgatasi lgazsagugyi Minisztérium Terdleti
Kdzigazgatasért és Valasztasokért Baldllamtitkara, Dr. Szab6 Erika hivott 6ssze.

Januar 26-an a Bukki Nemzeti Park alapitdsanak @&Hordulbjara rendezett Unnepségen
Felgitarkanyban, Barna JAnos Béla alelntk ar képviselkermanyzatunkat.

Ugyanezen a napon Dr. Bablena Ferenc Istvan aleln@kmegyénkbe latogatdé Szaszfalvi Laszl6, a
Kozigazgatasi é€s lgazsagligyi Minisztérium egyhaemzetiségi és civil tArsadalmi kapcsolatokért
felelés allamtitkardnak egész napos programjan vett.részt



Januér 29-én a Balassagyarmat Varos OnkormanysgasaGvitas Fortissima Kor altal, az 1919-es
harcokban elesettéhok emlékére rendezett Uinnepi tiszteletadason kemibron Barna Janos Béla
alelndk ur képviselte dnkormanyzatunkat.

Januar 30-an Dr. Bablena Ferenc Istvan alelndletir@szt a Budapesti Gazdasagiskola Pénzigyi
és Szamviteli Kardnak Salgétarjani Intézetében ottartftorumon, ahol Kohut Balazs, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium helyettes allamtitkésaSandorné dr. Kriszt Eva, a BGF rektora
tartott ebadast a 2012. évi allami koltségvetés aktualis dsmiabl, és a 2012. évi feloktatasi
felvételi eljarasrol.

Januar 31-én az Uj Széchenyi Terv keretében megpaliNogradmegyer belteriileti vizrendezése”
projekt zarérendezvényén vettem részt.

Februar 2-an ,A megye legeredményesebb sportoldjgdtaddé Unnepségen mondtam kosé&ont
beszédet és adtam at az elismeréseket.

Februar 3-an Egerben, az Eszak-magyarorszagi Raigicreriiletfejlesztési Konzultacios Férumon
vettlnk részt Dr. Barta Laszléjégyzs Urral.

Februar 4-én a kisterenyei Napsugar oOvoda jotékmiydaljdn vettem részt, valamint a
batonyterenyei ,Polgéari bal’-on kdszontdttem a reégpteket.

HATAROZATI JAVASLAT

1. A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozijg¢se a lejart hataridéjhatarozatainak végrehajtasarol
sz0l6 beszamolot jovahagyolag tudomasul veszi.

2. A kozgyilés a bizottsdgainak atruhazott hataskoérében halottéseit az 1-7. sz. mellékletek
szerint elfogadja.

Salgétarjan, 2012. februér 9.

Becsé6 Zsolt
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Nograd Megyei Onkorményzat Koézgyiilésének
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsiga

1/2012. (11. 7.) PUB. Targy: a Nograd Megyei Onkorményzat
Kozgyiilésének Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga
2012. évi ulésterve

HATAROZATA

1. A Nograd Megyei Onkormanyzat Kézgyiilésének Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga a 2012. évi
iléstervét a hatarozat melléklete szerint elfogadja. A bizottsdg felkéri elnokét a sziikséges
intézkedések megtételére.

Hataridé: folyamatos
Felelés: Lacsny Péter, a bizottsag elndke

2. A bizottsag utasitja elnokét, hogy az ilésterv hatalyosuldsat kisérje figyelemmel, sziikség szerint
tegyen javaslatot a médositasara, illetve az abban nem szerepld, elére nem tervezhetd, dontést
1gényld javaslatokat terjessze a testiilet elé.

Hatéridé: értelemszeri
Felelds: Lacsny Péter, a bizottsdg elnoke

Salgoétarjan, 2012. februar 7.

a bizottsag £lncke



Melléklet az 1/2012. (1I. 7.) PUB hatdrozathoz

Nograd Megyei Onl.(.orményzat Kozgyiilésének
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga
2012. évi iilésterve

Bizottsagi iilések helye: éltalaban a Megyehaza (Salgétarjdn, Rakéczi 1t 36.) kijelslt
helyisége

A bizottsag sziikség szerint megtargyalja:

a)
b)
<)
d)

€)
f)

a koltségvetés modositasat;

alapito okirat médositasat;

rendeletek feliilvizsgalatat, modositasat;

a megyel onkormanyzat jelképeire, illetve a ,,NOgrad” név hasznalatara, felhasznal4séra
vonatkoz6 engedélyezési kérelmeket;

a Nograd Megyei Onkormanyzat Kézgytilésének Hivatala Ugyrendjét;

kozbeszerzési eljarashoz kapcsol6dé intézkedéseket.

Februar 7. (kedd)

1.

Javasat a Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsdganak Ugyrendjének elfogadasara
Elbterjesztd: Lacsny Péter, a bizottsag elndke

Javaslat a Nograd Megyei Onkormdanyzat Kozgyiilése Pénziigyi Ugyrendi Bizottsaganak
2012. évi iiléstervére
Elbterjesztd: Lacsny Péter, a bizottsag elndke

Javasat a Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének Hivatala Ugyrendjének
jovahagyasara
Elbterjeszté: dr. Barta Laszld, megyei f6jegyz6

Javaslat Nograd Megye Onkormanyzatdnak 2012. évi Osszesitett kozbeszerzési terve
meghatarozésara, valamint az ezzel 6sszefuiggd feladatok végrehajtaséara
Eléterjesztd: Lacsny Péter, a bizottsag elnoke

Javaslat a Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgytilése rendeleteinek feliilvizsgéalatara,
valamint modositdsara
Eléterjesztd: Becso Zsolt, a kozgyiilés elndke

Javaslat a Négrad Megyei Onkormanyzat Ko6zgytilésének Hivatala alapitd okiratanak
modositasara

Eldterjesztd: Becso Zsolt, a kozgyilés elndke

Javaslat Nograd Megye Onkorményzata 2011. évi kéltségvetésének modositasara (VIIIL
szamu modositas)

Eléterjeszté: Becsé Zsolt, a kozgyiilés elnoke



8.

9.

Javaslat N6grad Megye Onkormanyzatinak Kozbeszerzési Szabélyzatdnak elfogadasara
Eléterjesztd: Becsod Zsolt, a kbzgyilés elndke

A képviseldi vagyonnyilatkozatok feliilvizsgalata és nyilvantartasba vétele.

Aprilis 17. (kedd)

1.

Beszamol6 Nograd Megye Onkorményzata 2011. évi kdltségvetésének végrehajtasarol €s
a megyei 6nkorményzat vagyonkimutatasarol
Eléterjesztd: Becsd Zsolt, a kozgytilés elndke

Beszamolo6 a 2011. évben végzett belso ellendrzési tevékenységrol
Elbterjesztd: Becso Zsolt, a kozgylilés elndke
dr. Barta Laszl6 megyei {6jegyz0

Beszamolé a 2011. évi kommunikéacids stratégiai tevékenységrol, az oOnkormanyzat
tajékoztatasi feladatainak ellatasarol
Eléterjesztd: Becsd Zsolt, a kozgytilés elndke

Beszamolé a Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének Osztondij Kuratériuma
2010/2011-es tanévben végzett tevékenységérol
Eléterjeszté: Barna Janos Béla, a kozgyllés alelndke

Egyebek

Majus 29. (kedd)

1. Javaslat a Nograd Megyei Onkormanyzat Kézgyiilése hatarozatainak feliilvizsgalatara

Eldterjesztd: dr. Barta Laszld, megyei {6jegyzd

2. Egyebek

Zart iilés keretében:

3. Javaslat a megyei kozgylilés altal alapitott kitiintet cim €s dijak odaitélésére

Eléterjesztd: Becsd Zsolt, a kozgytlés elnoke

Szeptember 18. (kedd)

Téjékoztatd Nogrdd Megye Onkormanyzata 2012. évi koltségvetésének 1. félévi
teljesitésérol
Eléterjesztd: Becso Zsolt, a kdzgyilés elndke

Egyebek



November 13. (kedd)

1.

2.

Javaslat Nograd Megye Onkorményzatanak 2013. évi koltségvetési koncepcidjara
Eléterjesztd: Becso Zsolt, a kdzgytilés elnoke

Téjékoztaté Nograd Megye Onkormanyzata 2012. évi koltségvetésének I-111. negyedéves
teljesitésérol
Eldterjesztd: Becsd Zsolt, a kdzgytilés elnske

Egyebek

December 11. (kedd)

1.

3.

Beszamolo a kozgylilés hivatala részére 2012. évre meghatdrozott teljesitmény-
kovetelmények alapjat képez6 célok megvaldsulasardl. Javaslat a kozgyiilés hivatalanak
koztisztviseldire vonatkozd, 2013. évre sz6l6 teljesitmény-kovetelmények alapjaul
szolgald célok meghatirozasira
Elbterjesztd: Becso Zsolt, a kdzgyiilés elndke

dr. Barta Laszlo, megyei f6jegyz6

Javaslat a N6grad Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének 2013. évi iiléstervére
Eléterjesztd: Becsd Zsolt, a kozgyilés elndke

Egyebek

Zart ulés keretében:

4.

Javaslat Nograd Megye Madach Imre Dij adomanyozéiséara
Eléterjesztd: Becsd Zsolt, a kozgyiilés elndke



9. gz molcilet

Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsiaga

2/2012. (11. 7.) PUB. Targy: a Noégrad Megyei Onkormanyzat
Kozgyiilése Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsiga
Ugyrendjének elfogadisa

HATAROZATA

1. A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyilésének Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdga e hatarozat
mellékletében foglaltak szerint elfogadja Ugyrendjét.

2. A bizottsag utasitja elnokét és felkéri a f6jegyz6t, hogy kisérje figyelemmel az elfogadott Ugyrend
hatélyosulasat és ha sziikséges, tegyen javaslatot annak médositasara.
Hataridé: folyamatos
Felelds: Lacsny Péter, a bizottsag elndke
dr. Barta Laszl6, megyei fojegyz0

Salgotarjan, 2012. februar 7.

a bizottsaglelndke



Melléklet a 2/2012. (I1.7.) PUB hatdrozathoz

A Nograd Megyei.(")nkorményzat Kozgyiilése
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaganak
Ugyrendje

A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsiga
(tovabbiakban: bizottsag) a helyi onkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. torvény €s a
kozgyiilés és szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolo 24/2003. (XII. 29.) Kgy.
rendelet 60.§ (8) bekezdése alapjan az alébbiak szerint 4llapitja meg Ugyrendjét:

A bizottsadgi iilések idopontja

1.) A bizottsag éves iilésterv alapjan iilésezik. Az ilésterv tartalmazza az Ulések varhat6
idépontjat (honap), helyét, a napirendi pontokat és azok eléterjesztoit.

2.) A bizottsag a meghivoban szereplé napirendi pontokhoz kapcsol6d6 €s a hataskorébe
tartozo eléterjesztéseket — altalaban — a kozgyilés iilésének napjat megel6zé hét masodik

munkanapjan (kedden) targyalja meg.

3.) A kozgyilés iilésén donthet ugy, hogy a szobeli eloterjesztést a bizottsag targyalja meg.
Ekkor a kdzgytilés iilésének sziinetében a bizottsag iilést tart.

A bizottsadgi iilések helye

4.) A bizottsag a meghivoban szereplé helyen, altalaban a Megyehaza (Salgotarjan, Rakoczi
u. 36.) kijelolt helyiségében tartja iilését.

5.) A bizottsdg feladat- és hataskorét érinté iiggyel kapcsolatban hatarozhat ugy, hogy
kihelyezett tilést tart.

A bizottsdg iilésének 6sszehivdsa
6.) A bizottsag iiléseit a bizottsdg elndke hivja 6ssze. Az elnok akadalyoztatdsa esetén az tilést
a bizottsag alelnoke — az elndk és az alelndk egyiittes akadalyoztatasa esetén a korelnok -

hivja Ossze.

7.) A bizottsagot a tagok 1/4-ének, valamint a kézgyiilés elnokének inditvanyara 6ssze kell
hivni.

8.) A bizottsagi iilésre sz616 meghivot az eloterjesztésekkel egyiitt kell az {ilés idopontja elott
az SZMSZ-ben rogzitett modon és idépontig megkiildeni. A bizottsagi tilésre meg kell hivni a
teriileti nemzetiségi 6nkormanyzat elnokét.

9.)



a) A bizottsagok a feladatkoriket atfedd lgyekben kozosen is eljarhatnak, és egyiittes

allasfoglalast adhatnak ki.
b) Sziikség esetén a bizottsdgok elndkei megdallapodhatnak adott t€éma egyiittes iilés keretében

torténd megtargyaldsarol.
A bizottsdgi iilés résztvevoi
10.) A bizottsagi lilésen tandcskozési és szavazati joggal részt vesznek a bizottsag tagjai.

11.) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozéjat
személyesen €rinti az lgy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A
kizarasrol a bizottsadg dont.

12.) A bizottsag iilésén a meghivottak (szakértd, érintett, az SZMSZ 53.§ f) pontja szerinti
javaslattevo, elbterjesztd) a kozgyullés tagjai, a féjegyz6, az aljegyzd, teriileti nemzetiségi
Onkormdanyzat elndke tanacskozési joggal vehetnek részt.

A bizottsag hatdrozatképessége

13.) A bizottsdg akkor hatarozatképes, ha az iilésen a bizottsagi tagok t6bb mint a fele jelen
van.

14.) Ha a bizottsag nem hatarozatképes, akkor az iilést legkésobb a kozgyiilés iilésének
megkezdése el6tti id6pontra ujra 6ssze kell hivni. Az iilés idépontjanak kezdetét olyan modon
kell meghatarozni, hogy a bizottsagnak lehetdsége legyen a targysorozatban szerepld
valamennyi napirendi pont megtdrgyaldsara. A bizottsdgi iilés megismételt sszehivasanak
esetén nem szitkséges a dokumentumok jbdli megkiildése, a meghivé rovid tton (telefon) is
kozolheto.

15.)

a) A bizottsag tagja lehetség szerint irasban a bizottsag elnokének — a referens ttjan —
legkésdbb az iilés megkezdéséig koteles bejelenteni, ha a bizottsag iilésén nem tud
megjelenni, vagy annak munkajaban az iilés befejezéséig részt venni.

b) A bizottsdg elndkének ¢és tagjainak a bizottsag {ilésérdl valé tdvolmaradasardl — annak
jellegét (igazolt, igazolatlan) is feltiintetve — a bizottsag referense nyilvantartast vezet.

¢) A bizottsag lilésérél valo tavolmaradds esetén a bizottsag elndke — az elndk esetében a
kézgytilés elndke — dont a kimentés elfogaddsar6l vagy elutasitdsarol, egyuttal rendelkezik a
vonatkozo rendeletben meghatarozott juttatas csokkentésérdl is.

A bizottsdg iilései
16.) A bizottsag iilése nyilvanos.

17.)

a) A bizottsig zart Gilést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, illetéleg
visszavondsa, fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabdsa és allasfoglalast
igényloé személyi ligy targyaldsakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele,
tovabbd Onkorményzati hatdsagi, Osszeférhetetlenségi és Kkitiintetési iigy, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor.



b) A bizottsag zart ilést rendethet el az onkormédnyzat vagyondval val6 rendelkezés €s a
kozgylés altala kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene.
18.) A =zart {ilésen a bizottsag és a kozgyllés tagjai, a fojegyz0, az aljegyzd, a
jegyzOkonyvvezetd, bizottsagi referens, tovabbd meghivésa esetén — az iilés 6t €rintd részén —
az érintett, a konyvvizsgald €s a szakértd vesz részt.

19.) A bizottsag tiléseit a bizottsag elndke vezeti.

20.) Az elndkot — tavolléte esetén — a bizottsdg alelnoke helyettesiti. Egyiittes tavollétiik
esetén a jelenlevék koziil a legiddsebb képviseld, mint korelnok latja el az elndki feladatokat.

A bizottsdagi napirendi pontok

21.) A bizottsagi ilések napirendi pontjainak targyaldsi sorrendje: atruhazott hatdskérben
hozando dontések, személyi kérdések, rendeletek, mindsitett tobbséget igényld tigyek. Ezt
kovetden keriilnek megvitatasra az egyszerii tobbséget igényld javaslatok, tajékoztatok és
egyéb, dontést nem igénylo felvetések. A bizottsag iilésén donthet ugy, hogy megvaltoztatja a
meghivoban szereplé napirendi pontok targyalasanak sorrendjét.

Amennyiben van olyan napirendi pont, amelyet a bizottsag zért {ilésen targyal, ugy azt az ilés
végén, valamennyi napirendi pontot (beleértve az egyebeket is) kovetden kell megtérgyalni.

A bizottsdg miitkodése
22.) A bizottsag dontéseit, nyilt szavazéssal hozza, a szavazas kézfelemeléssel torténik.
23.) a) Titkos szavazast tarthat a bizottsag a 17.) pontban foglalt igytipusokban.

b) A bizottsag a kozbeszerzési eljardsok soran minGsitett tobbséggel, név szerinti
szavazassal hozza meg az eljarast lezar6 dontést.

24.) A bizottsagi tag szavazata lehet timogaté (igen), elutasité (nem) €s tartézkodo.

25.) A bizottsag elé keriild napirend elfogaddséhoz a jelenlévé bizottsagi tagok tobb mint
felének egynemii szavazata (egyszerli tobbség) sziikséges.

26.) A bizottsag elé keriild napirendi pontok kozil az SZMSZ 39. §-aban felsorolt
dontésekhez, tovabba az atruhazott hataskorben hozott dontésekhez a megvélasztott bizottsagi
tagok t6bb mint felének egynemt szavazata (minésitett tobbség) sziikséges.

27.) A bizottsag az elbterjesztett javaslat véleményezése soran egyértelmien dont abban, hogy
azzal egyetért, nem ért egyet vagy szoveg szerinti médosito javaslatot tesz. Dontésérol az
el6terjesztét, amennyiben az iilésen nem vett részt, a bizottsagi referens utjan tajékoztatni kell.

28.) A bizottsag is jogosult elSterjesztés benyujtasara [SZMSZ 20.§ (2) bek. b).]. A bizottsag
nevében a bizottsag elnoke (akadalyoztatasa esetén alelnoke) jogosult az eloterjesztésre.

29.) A bizottsag kezdeményezésére a kozgyiilést ossze kell hivni [SZMSZ 12. § (3) bek. b).].
Az erre iranyulé inditvdnyt a bizottsag iilésén megtargyalja €s arrol, egyszerii szotobbséggel
dont.



30.) A kozgyllés egyes hatdskoreit a bizotisagara ruhazhatja, ugy, hogy a hataskor
gyakorlasdhoz utasitast adhat. A bizottsag az atruhdzott hataskérben hozott dontésekrdl €s
intézkedéseirdl, azok eredményérdl a kozgyiilés soron kivetkez6 iilésén beszamol.

31.) A bizottsag a feladatkdrében ellen6rzi a kozgyilés hivatalanak a kozgytlés dontéseinek
elokészitésére, illetbleg végrehajtisara iranyulé munkdjat. Ha a bizottsag a hivatal
tevékenységében a kozgyllés allaspontjatdl, céljaitol vald eltérést, az onkormanyzati érdek
sérelmét, vagy a szitkséges intézkedés elmulasztasat észleli, a kozgyilés elnokének
intézkedését kezdeményezheti.

32.) A bizottsagi iilés levezetése sordn megfelelden alkalmazni kell az SZMSZ 30. § - 32 §-
aiban a hozzaszélasok rendjérél, idokeretérdl szo16 rendelkezéseket.

33.) A bizottsdgon beliil kisebbségben maradok 4alldspontjat, az érintettek kérésére a
kdzgyllésen ismertetni kell.

34.) Amennyiben a bizottsdg elndke a véleményével a bizottsdgon beliil kisebbségben marad,
akkor kérésére a bizottsagi eldadd személyét a bizottsag a tobbségi véleményt képviseldk
ko6zil jeldlheti ki.

35.) A kozgyiilés elnoke felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtdsat, ha az
ellentétes a kozgyiilés hatarozataval vagy sérti az onkorményzat érdekeit.

36.) A bizottsag hatdrozaténak jelolése:

. Nograd Megyei Onkormanyzat K6zgyiilése Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdganak

a hatérozat sorszama / évszam (a hatarozathozatal datuma: hénap rémai szdmmal, nap) PUB.
hatdrozata és a hatarozat targya”.

A hatérozatokat évenként 1-t61 kezdédden folyamatosan kell szamozni.

A bizottsdg iiléseinek, dontéseinek elokészitése, dokumentdldsa
37.) A bizottsag miikodésének tigyviteli feladatait a kdzgyulés hivatala 14tja el.

38.) A bizottsag tlésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv a megjelent bizottsagi
tagok nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozas lényegét, a szavazds szamszeru
eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza.

39.) A jegyzOkonyv harom eredeti példanyban késziil, melybol egy példanyt az 6nkormanyzat
torvényességi feliigyeletét ellatd szervnek kell tovébbitani, egy példany a hivatal irattirdban
keriil elhelyezésre, egy példany megdrzésérol pedig — a bizottsagi iilés egyéb dokumentumai
kozott — a bizottsdg referense gondoskodik. A megszovegezett jegyz6kdnyvet a bizottsag
elndke, valamint a megyei fojegyz6 irja ala. A zart iilésrél kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

40.) A valasztopolgarok — a zart tilésrol sz016 kiilén jegyzOkdnyv kivételével — betekinthetnek

a bizottsagi iilések jegyz6konyveibe. A jegyzOkonyvekbe a kozgyiilés hivatalanal lehet
betekinteni.

41.) A jegyzékonyvet az ilést kovetd 15 napon belill a féjegyzd koteles megkiildeni az
Onkormanyzat torvényességi felliigyeletét ellatd szerv részére.



42.) Az elnoki jelentés [SZMSZ 20.§ (3)] tartalmazza a bizottsdg atruhédzott hataskdérben
hozott doéntéseit, valamint a kozgyllés iilésére készilt eldterjesztésekhez kapcsolodo
bizottsagi véleményeket, javaslatokat.

43.) A bizottsag alelnoke a bizottsidg elndkének akadalyoztatdsa esetén a 6)., 20). és 28).
pontban meghatdrozottak szerint ellatja a bizottsag elnokének feladatait. A fentiek mellett a
bizottsag alelndke folyamatosan ellenérzi a bizottsagi el6terjesztések eldkészitését,
kapcsolatot tart a beszamolok, tajékoztatok eléterjesztdivel, elokészitdivel. Amennyiben a
bizottsag kihelyezett {ilést tart, gondoskodik annak el6készitésérdl, a sziikséges egyeztetések
lefolytatasarol, a feltételek biztositdsarl. Az alelnok a megyei Onkorményzat jelképei,
valamint a ,Noégrad” név hasznalata iranti kérelmek engedélyezése elokészitésében
koordinalé szerepet lat el, valamint a képvisel6i vagyonnyilatkozatok kitoltésében — a
bizottsag referensével pontositott informaciok alapjan — kérésre segitséget nyujt.

44.) A képviseléi vagyonnyilatkozatokba valo betekintés soran az SZMSZ 4. szamu melléklet
I1. 6. ¢) pontjaban megjeldlt feladatokat a bizottsag elnoke altal kijelolt két bizottsagi tag latja
el.

45.) Minden egyéb — a bizottsag Ugyrendjében — nem szabalyozott kérdésben a kozgylilés ¢s
szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol sz6lé 24/2003. (XII. 29.) Kgy. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Salgétarjan, 2012. februér 7.

Lacsny (Péter



Friggelék

Noégrad Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

Név

Lacsny Péter
Palotai Szilard
Dudéis Vilmos

Melo Ferenc

dr. Rozgonyi Jézsef

Tisza Attila

Lakcim

2654 Romhany, Mezd Imre telep 5.
2660 Balassagyarmat, Teleki u. 21.
2668 Patvarc, Mikes K. u. 23.

2660 Balassagyarmat, Rékoczi
fejedelem u. 98-126. ,,B” fsz.3.

3104 Salgétarjan, Csehov u. 26.

3138 Ipolytarnéc, Kossuth u. 54.



2. sz poll\let

Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga

3/2012. (IL. 7.) PUB. Targy: Négrad Megye Onkorményzatanak 2012.
évi Osszesitett kozbeszerzési terve

meghatdrozdsa, valamint az ezzel Osszefliggd
feladatok végrehajtasa

HATAROZATA

1.) A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyilésének Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga (a
tovabbiakban: Bizottsag) megtargyalta és jelen hatdrozat melléklete szerint dllapitja meg a 2012.
évre vonatkozd Osszesitett kozbeszerzési tervét.

2.) A Bizottsag megéllapitja, hogy a 2012. évre tervezett, a vonatkoz6 kozosségi értékhatart elérd,
vagy meghaladé becsiilt 6sszértékii szolgaltatas-megrendelés, arubeszerzés, épitési beruhazas
hidnyaban el6zetes dsszesitett tajékoztatot nem készit.

3.) A Bizottsdg utasitja elndkét, és felkéri a kozgyiilés elnokét, hogy kisérjék figyelemmel a
beszerzési igényeket, és indokolt esetben a kozbeszerzési terv médositdsat terjesszék a bizottsag
elé.

Hatarid6: folyamatos
Felelds: Lacsny Péter, a bizottsadg elndke
Becso Zsolt, a kdzgyiilés eindke

4.) A bizottsag utasitja a fojegyz6t, hogy gondoskodjon a kozbeszerzési tervnek Nograd Megye
Onkormanyzata honlapjan torténd kozzétételérol.
Hataridg: haladéktalanul
Felelds: dr. Barta Laszl6 f6jegyzd

Salgoétarjan, 2012. februar 7.

a bizottsag qlncke
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b e meleNex

Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga

4/2012.(11. 7.) PUB. Targy: a Nograd Megyei kaorményzat
Kozgytlésének  Hivatala ~ Ugyrendjének
jovahagyasa

HATARQZATA

A Noégrad Megyei Onkorméanyzat Kozgyiilésének Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga a kozgyilés és
szervei Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl szolo 24/2003. (XII. 29.) Kgy. rendelet 1/a. szama
mellékletének 21. pontjaban foglalt felhatalmazdsa alapjan, a melléklet szerinti tartalommal
jovahagyja a Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése Hivatalanak Ugyrendjét.

A bizottsag felkéri a féjegyzdt, hogy a hatélyos szabalyzatok feliilvizsgalatarol, aktualizalasarol
fiiggelék, vagy amennyiben indokolt elbterjesztés formdjaban adjon tajékoztatast legkésobb a
kozgyulés aprilisi {ilésén.

A bizottsag utasitja a féjegyz6t, hogy az Ugyrend hatalyosulasat folyamatosan kisérje figyelemmel,
sziikség esetén modositsa azt, majd terjessze be a bizottsdg elé jovahagyasra.

Hataridé: szoveg szerint

Felel6s: dr. Barta Laszlo, megyei f6jegyzd

Salgétarjan, 2012. februar 7.

a bizottsag efncke



A 4/2012.(Il. 7.) PUB sz. hatarozat melléklete
Az SZMSZ 8. szamu figgeléke

NOGRAD MEGYEI F OJEGYZO
216/2012. iktatbszamu, 1/2012. szamu
RENDELKEZESE
A NOGRAD MEGYEI ONKORMANYZAT
KOZGY ULESENEK HIVATALA UGYRENDJER OL

Nograd Megyei Onkormanyzat Koziggsének a kozdyés és szervei Szervezeti és
Mukddési Szabalyzatardl szélo 24/2003. (XIl. 29.) Kggndeletének (a tovabbiakban:
SZMSZ) 68. 8§ (3) bekezdésében kapott felhatalmalaggan a hivatal részletes feladatairol
és nikodésének szabdlyairdl az alabbiak szerint rendetke

PowpbdPE

No o

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

A hivatal megnevezése: ,Nograd Megyei Onkormani&mgyilésének Hivatala”.

A hivatal székhelye: 3100 Salgoétarjan, Rakéczidit 3

A hivatal postacime: 3101 Salgoétarjan, Pf. 95.

A hivatal jogi személyiséggel rendelkezinalléan nikdods és gazdalkodo, gazdasagi
szervezettel rendelkéxoltségvetési szerv.

A hivatal iranyitoja a megyei koz@hes elndke, a hivatal veZge a megyeidjegyz.

A hivatal térzskonyvi azonosité szama: 450010

A hivatal alapité okiratanak kelte, az alapitd akiszama, az alapitassmbntja: Nograd
Megyei Onkormanyzat Kozdgjesének 19/2000. (XII. 1.) Kgy. rendelete

A hivatal engedélyezett létszama a mindenkori kgNetési rendelet vonatkozo
mellékletében kerlil meghatarozasra.

Il. Fejezet
A hivatal iranyitasa és vezetése

A hivatal iranyitasa:

a)

b)

A kozgyilés elnbke a testllet dontései szerint és a sajdrianyzati jogkdrében
iranyitja a hivatalt. Tevékenységehez kozvetlerdpdsolddd feladatok ellatasara
politikai fétanacsadét, politikai tanacsadét (tovabbiakban #gyipolitikai
tanacsadok) alkalmazhat.

Az elndk a éjegyz javaslatainak figyelembevételével hatarozza melgivatal
aktudlis feladatait a kdzglés és szervei munkajanak szervezésében, dontéseine
elokészitésében és végrehajtasaban.

Az elndk a hataskorébe tartozo Ugyekben szabalyezx@gadmanyozas rendjét,
gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a kd#é§y alelntkei, a degyz, a
politikai tanacsadok tekintetében.

A hivatal vezetése:

a)
b)

c)

A hivatalt a megyeidjegyzs vezeti és képviseli.

A fojegyz felelés a hivatal szakszierés torvényes tikbdéseéert, a kozgles és
szervei altal meghatarozott feladatok végrehajtdsaé

A fojegyzs koordinalja és ellefrzi az irodak munkjat, a feladatok ellatasahoz
utasitasokat adhat.



d)

f)
9)

h)

A hatékonyabb munkavégzés érdekében eseti vaggzeresen isméitlo feladatok
ellatasara adjegyz munkacsoportokat hozhat létre. Az orszadgsi, az europai
parlamenti, a helyi- és nemzetiségi dnkormanyzati, ibkozi valasztasokkal,
valamint a népszavazassal kapcsolatoskéslzitt és végrehajto feladatok (a
tovabbiakban egyitt: valasztési feladatok) ellatsaalasztasi munkacsoport
mikodik.

A féjegyzd az irodavezék, valamint a kozvetlen iranyitasa al4 tartozo
koztisztvisebk rendszeres beszamoltatasaval és kozvetlen oetiesevel
figyelemmel kiséri a hivatali feladatok végrehajtias

A f6jegyzs a hivatal nikodésébl folyamatosan tajekoztatja a kozigs elnoket.

A féjegyz gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kofdgs hivatalanak koztisztvisal

€s munkavallal6i tekintetében. A személyi illetménggallapitasahoz, valamint a
vezet megbizatasu kdztisztvigdd jutalmazasahoz — kilén rendelkezésben foglaltak
szerint — a kdzgités elndkének egyetértése sziikséges.

A féjegyzd dont a hivatal dolgozéi szabadsaganak igénybevétels engedélyezi a
hivatalbdl valé napkdzbeni eltavozast.

Vezeti helyettesités:

a)

b)

A féjegyzot tavollétében — sziikség szerint — altaldnos helgiéési jogkdrrel a
megyei aljegyé helyettesiti.

A fojegyz és az aljegyk egyuttes tavolléte esetén — az alabbi sorrendben —

ba) az Onkormanyzati és Jogi Iroda veijet

bb) a Gazdasagi Iroda ved¢,

bc) a kiemelt jogtanacsos

latja el a hivatal vezetésével dsszeftifgladatokat.

Az a) és b) pontban meghatarozottak — a hivatagardi vonatkozasaban —
kinevezésre, vezét megbizasra, felmentésre, vedetnegbizas visszavonaséra,
alkalmazotti jogviszony megszintetésre, 0Osszefétleeség megallapitasara,
valamint fegyelmi jogkdr gyakorladsara csak kivésele, illetve adjegyzs 30 napot
meghaladd, megszakitas nélkili tavolléte esetéatpsjltak.

A bels) szervezeti egységek vezetése:

a)

b)

A hivatal bel$ szervezeti egységekéntikdds valamennyi iroda élén &jegyz

altal megbizott irodavez&tll, akinek feladatai:

aa) Gondoskodik az adott bélsszervezeti egység e rendelkezés IV. fejezetében
meghatarozott feladatainak szinvonalas végrehajlaséa vonatkozo
jogszabalyokban, testlleti dontésekben, valamirkdagyilés elndke és a
féjegyz rendelkezéseiben, utasitasaiban foglaltak szerint.

ab) Szervezi, rendszeresen eberi és értékeli az iroda dolgozdinak munkajéat,
meghatarozza a bélsfeladatelosztas rendjét, falel az iroda feladatkdrébe
tartozé Ugyek szaksZeés jogszdt, hataridben tortéd intézéséért.

ac) Javaslatot tesz az iroda munkatarsait érkimmevezeési, felmentési, athelyezési,
jutalmazési, kitintetési, fegyelmi és kartéritésjylien. A bjegyzivel
egyeztetve @ékeésziti az évenkeénti teljesitménykbvetelményeket azok
értékelésére vonatkoz6 javaslatot. Esedékességukgondoskodik a
minésitések, illetve  értékelések alapjaul szolgald  duodwtumok
Osszeallitdsardl.

Az EInoki Kabinet tagjai a politikai tanacsadok,yedggyvitelt ellato, illetve egy

gépkocsivezét akik kozvetlenll a kozdyés elndkének kodzvetlen vezetésével

végzik munkajukat.
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lll. Fejezet
A hivatal feladatai

A hivatal feladata a megyei Onkormanyzat kd#ggének, valamint a bizottsagok,
tanacsnok és a valasztott tisztségvisetovabba adjegyz hataskdrébe tartozé tgyek
dontésre valb ékészitése, a dontések végrehajtasa és azokziése.

A hivatal biztositja a kozdiyés, a bizottsagok és a terlleti nemzetiségi dnkagmatok
zavartalan testileti tkodését, ellatja az ehhez szikséges technikai éwit€ig
feladatokat, és a testlilet tagjai részére — ig@myire — szakmai segitséget nydjt. A
bizottsagok referensei a bizottsagok tlésén szidént vesznek részt.

A hivatal gondoskodik az 6nkormanyzati és allamigadsi dontésekhez szikséges
informaciok beszerzés#r rendszerezésély elemzéséil; a szakmailag, gazdasagilag és
jogilag megalapozott dontési alternativakkélszitéséil; a dontések végrehajtasanak
szervezesét es ellerdrzesesl.

A hivatal kapcsolatot tart a kdzponti, a region@smegyei allamigazgatasi szervekkel, a
megyei kormanyhivatalokkal, a megye telepulési dmiémyzatainak hivatalaival, mas
helyi 6nkormanyzat hivatalaval, valamint a felatiatéshoz kapcsolodo, illetve abban
erintett egyéb szervekkel.

Kbzvetlenil a &jegyzs (aljegys) iranyitasaval alapvéen kil$ megbizott latja el a
bels ellerdrzési feladatokat a koz@kés hivatalanal, a terlleti nemzetiségi
onkorményzatoknal, valamint a megyei 6nkormanyzéliskgvetésél céljelleggel
juttatott ~ tamogatasokra  vonatkozéan a = kedvezmétlyezeszervezeteknél.
Tevékenységének teljesitése soran szabaliyszgir pénzigyi, rendszer-, teljesitmény-
és — a hivatal szakemberének bevonasaval — infikanatlensrzéseket végez.

IV. Fejezet
A belsb szervezeti egységelébb feladatai

A. ELNOKI KABINET

A kozgyilés elndkének, a kozdhés és a bizottsdgok dontéseinekkébzitéséhez, illetve
egyéb tevekenységéhez kdzvetlenul kapcsolodo telkalalat el az elndk utasitasa szerint a
féjegyzd tajékoztatdsa mellett. A kozgjgs elndke altal meghatarozott munkamegosztasi
rendben:

1.

2.

9.

Szervezi a kozdjlés elndkének, alelndkeinek programijait, nyilvatigaa meghivasokat,
gondoskodik az igényelt dokumentaciok rendelkezbsosatasarol.

A fojegyzsvel egyeztetve koordindlja a koZdgs hivatalanak részvételét és
kozremikbdését a programok szervezésében.

Szilkség szerint részt vesz a kddgg Ulésein, koordindlja az elndk altal az Ulésre
meghivott vendégekkel kapcsolatos feladatokat.

Kdzremikoddik a képvisdicsoportok vezéivel vald kapcsolattartasban.

Kapcsolatot tart az 6nkormanyzat feladatellatasabentett Bhatosagokkal, egyéeb
allami, tarsadalmi és civil szervezetekkel.

Figyelemmel kiséri a megyei ©Onkormanyzat honlapjfyaslatot tesz annak
informaciokkal tortéfl folyamatos ellatasara.

Kozremikodik a kozgyilés elndkét érirdt nemzetkdzi kapcsolatok szervezésében.
Részt vesz a megyei Onkormanyzat és szervei teys&gébl szolo hiranyagok
elkészitésében, megjelentetésének szervezesébmeygyei és orszagos kommunikacios
szervekkel tortéh kapcsolattartasban.

Kozremikodik a tertleti irodakkal kapcsolatos szervezélsidatok ellatasaban.

10. Segiti a Koordinaciés Tanacsnok munkajat.



11.

12.

13.

14.

15.

Kozremikodik az esélyegyebség ebsegitésében, valamint az Esélyek Haza
muikodtetésében, amennyiben palyazati léb&g biztositja ezt.

Ellatia a MOOSZ és az egyéb onkormanyzati szévetdéd kapcsolatos koordinaciés
feladatokat.

Szervezi az orszagos lapokkal, a regiondlis, #lethelyi médiaval a sajtokapcsolatokat,
tajékoztatast nydjt a megyei dnkormanyzatot érisajtonyilvanossagra szamot tartd
rendezvényekil, biztositja hattéranyagok eljuttatasat, szenaezajtényilatkozatokkal
kapcsolatos tennivalokat.

Végzi az 6nkormanyzati feladatok ellatasaban éfdtedéami és mas szervekkel, a
megye orszagdgyesi képvisabivel, az dnkormanyzatokkal és egyéb érdekképviselet
valamint civil szervezetekkel, egyhazakkal valo dsapattartast.

Végzi mindazokat a feladatokat, melyeket a spmiflééén a jogszabalyok a megyei

onkormanyzat szamaras@inak, illetve amelyeket a kozghgs onként vallalt.

B. ONKORMANYZATI ES JOGI IRODA

Az Onkormanyzati és Jogi Irodat az irodavézetzeti. A b) és c) pontban meghatarozottak
kozvetlenll adjegyz vezetése alatt latjak el munkajukat.

a)

Az aljegy® kozvetlen vezetésével végzi feladatait az alabsrakint:

1. Elladtja a testiletek — ideértve a terlleti nemeggiisdnkormanyzatokat is —
miikodésével dsszeflfdeladatokat, melyek kilondsen:

a) az ebterjesztések, dontéstervezetelzekes torvényességi vizsgalata;

b) az elnoki jelentés dsszedllitasa,

c) testlleti Ulések ékészitése, szervezése, koiggi anyagok elérhété tétele,
postazasa;

d) a kozgyilés és szervei Szervezeti egiddeési Szabalyzatanak dsszeallitasa,

e) a rendeletek, hatarozatok megszovegezésének kal@isin a jegykonyvek
elkészitése, a hatarozatok elééhéttétele, postazasa,

f) rendeletek és hatarozatok nyilvantartasa, a jgyzyvek, a hangfelvételek, egyéb
kozgyilési dokumentumok tarolasa;

g) rendelettervezetek @észitése, rendeletekégkefiségének és hatélyosulasanak
figyelemmel kisérése, felllvizsgalata.

2. Végzi a Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsagikidésével kapcsolatos szervezési,
adminisztraciés feladatokat. Ennek keretében keaekozgyilés tagjai altal tett
vagyonnyilatkozatokat.

3. Osszedllitja a hivatal tgyrendjét, kozigaadik a hivatal beks mikodése torvényes
rendjének biztositdsaban.

4. Kozremikodik a szabalyzatok (rendelkezések, utasitasosgitéséeben, figyelemmel
kiséri azok hatalyosulasat.

5. Szerddéstervezeteket készit, vizsgal felll, kezeli ayeegnkormanyzat és hivatala
altal kotott szergdéseket, thamogatast nyUjt azok jogézeljesitéséhez.

6. Figyelemmel kiséri a kovetelések teljesitését, efégjtasi eljarast kezdeményez,
melynek soran képviseli az 6nkormanyzatot és atdliva

7. Uzemelteti a Magyar Orszagos KozjegyKamara altal rmkodtetett elektronikus
fizetési meghagyasok kibocsatasat kezdeméngarrdszert.

8. Ellatja a megyei 6nkormanyzati jelképek hasznakdtaangedélyezéséhez kapcsolddd
elokészit feladatokat, vezeti az@tt nyilvantartasokat.

9. Igény szerint kdzrefikddik a megyei dnkorméanyzat jelésebb jogvitds Ugyeinek
figyelemmel kisérésében, a jogi képviseletet eli&gitesében.

10. Szikség szerint — &jegyz kulon intézkedése alapjan — ellatja az 6nkorményza
valamint a kézgiflés hivatalanak jogi képviseletét.



11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.
33.

Szilkség szerint végzi a Gazdasagi Iroda alapfelaléré tartozo jelen tgyrend C.
27-29. pontokban foglalt feladatokat, illetve kantd&kodik ezek elvégzésében.
A féjegyzd utasitasara, a hivatal szervezeti egységeineksédr§ogi kérdésekben
véleményt nyilvanit.
Véleményezi a kozdyés hivatalahoz megkuldott jogszabéalyok tervezetét.
Adatot szolgaltat a rendelkezésére allé nyilvaatakbol és egyéb informaciokbdl.
Kdzremikodik a kozbeszerzésekhez kapcsol6dé feladatotésfiban.
Az eurdpai unios jogszabalyok, gyakorlatok megigseralapjan javaslatot készit az
onkorméanyzat rikbdésének korszésitése érdekében szikséges — kulonos tekintettel
a jogharmonizéacios — feladatokra.
A hivatal mikddéséhez kapcsol6do egyéb szervezési feladatimitdtdoen:

a) szerkeszti a kozgyes hivatalos lapjat;

b) ellatja a hivatal Ggyiratkezelését;

c) kezeli a hivatali irattarat;

d) vezeti a hivatal bélyegmek nyilvantartasat.
Végzi a valasztasi feladatokat.
Szervezi a megyebfegyz fogadonapjait, programjait, nyilvantartja a megtsiokat.
Kozremikodik a valasztott tisztségvisdl és a djegyzs hataskérebe tartozd, mas
belss szervezeti egység ugykdréhez nem kapcsol6dé szalgyek ebkészitésében,
szervezésében és a végrehajtas @lsében.
Szervezi a nemzetkdzi kapcsolatok hivatali feladataebkészitését, gondoskodik az
idegen nyelit dokumentumok forditasarol, fordittatasarol.
Elokésziti a nemzetkdzi kapcsolatok éves tervét, viaama nemzetkozi
egyuttmikddési megallapodasokat.
Gondoskodik az utazasokokEszitésével kapcsolatos teskidl, szikség esetén a
vendégfogadasok programjainak koordinalasarol.
Figyelemmel kiséri az Eurdpai Uniéo onkorményzatokaintd dokumentumait,
eseményeit.
Kapcsolatot tart az eurdpai integracios intézményeftamint szervek megyében
mikodo szervezeteivel.
Szilkség szerint segiti a MOOSZ és az egyéb onkogmafin szoévetségekkel
kapcsolatos koordinacios feladatokat.
Az EIndki Kabinettel egyittiikodve szikség szerint szervezi az orszagos lapokkal
regionalis, illetve a helyi médiaval a sajtokapesokat, tajékoztatast nydjt a megyei
onkorményzatot ériff sajtonyilvanossagra szamot tartdé rendezveryekiztositja
hattéranyagok eljuttatasat, szervezi a sajtonyilekokkal kapcsolatos tennivalokat.
Ellatja a kozgyilés hivataldnak mitségulgyi feladataival kapcsolatos tennivalokat.
Végzi a Megyei Terlletfejlesztési Konzultaciés Farwalamint — igény szerint — a
képvisebcsoportok  vezéinek  tevékenységével kapcsolatos  szervezési,
adminisztracios feladatokat.
Ellatja a megyei kozdyés és a bizottsdgok altal adomanyozandé kitéintéh és
dijakkal kapcsolatos feladatokat, vezeti a vonatk@ndeletben foglalt nyilvantartast.
Végzi mindazokat a feladatokat, melyeket a spaiilégen, tovabba a nemzetiségi
ugyekben a jogszabalyok a megyei dnkormanyzat gakahivatala szamaraséinak,
illetve amelyeket a kozgyes onként vallalt.
Elokésziti és szervezi a koaggs Unnepi Uléseit.
Igény szerint végzi a megyei 6nkormanyzat rendegmi@ek szervezését, az ezekhez
szikséges beszerzések lebonyolitasat.



34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.
42.

43.

Ellatia az an. elnodki hatdskorkeretek felosztdsaval kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat, végzi az ezzel kapcsolatos elszamgsliat részt vesz azok
ellensrzésében.

Szervezi és koordindlla a  hivatal kels informatikai rendszerének
szabdlyozottsagaval, karbantartdsaval és fejlesmtkapcsolatos tennivaldkat.
Ellatja a megyei 6nkormanyzat honlapjaval kapcssldéladatokat, gondoskodik az
aktualis informacidk koordinalasarol.

Uzemelteti és karbantartja a hivatal informatikaendszerét, technikai
infrastruktarajat.

A rendezvényekhez kapcsolodoan biztositja az aumlialis feladatokat: a hang- és
képrogzitését, a hangositasat, a kivetitést.

Igény szerinti kapcsolatot tart a hivatal inforrkati feladatait tamogato
véllalkozdkkal.

Uzemelteti, nikodteti a Kozbeszerzési Hatésag Elektronikus Himdetykezed
rendszerét a hivatalnal.

Kozremikodik a statisztikai adatszolgaltatasban.

Kdzremikoddik a — szervezeti egység feladat- és hataskdirdd — kozérdek adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok végrehajtésaba

Végzi a kéménysepripari kozszolgéltatdshoz kapcsolodo feladatokat.

b) Személyzeti és testlleti referens

1.

A személyzeti-munkatgyi feladatok korébenskélsziti a kozgilés hivatalanal
kozszolgalati jogviszonyban all6 koztisztvidledt, a sajatos foglalkoztatasi
jogviszonyban allé tisztségvisédet, illetve munkaviszonyban allokat éfint
munkaltatoi intézkedéseket.

Kozremikoddik a munkaltatoi feladatokhoz kapcsolddo intéldsek alkészitesében,
végrehajtasdban, a munkalgyi és személyzeti fjelldgpls szabalyzatok
kidolgozasaban.
Végzi, illetve koordinalja a kozgyes és a kozgiés elndke hataskorébe tartozo
szemelyi és fegyelmi Gigyek dontésre valtkékzitését, végrehajtasat.

Kezeli a tisztségvisék, a hivatal munkatarsai foglalkoztatasi jogviszawvel
kapcsolatos személyi adatait, a#iel nyilvantartasokat, a kdzszolgalati adatvédelmi
szabdlyzatban foglaltak szerifrizi a vagyonnyilatkozatokat.
Gondoskodik a Magyar Allamkincstar altal biztodit@ndszer (KIR) keretein belili
~-Humanpolitikai és alkalmazasi” iratok hasznalataré
Végzi és koordinalja a hivatal munkavédelmi, tovéakikzemegészsegugyi feladatainak
ellatasét.
Végzi a testiletek tkdodésével 6sszefu§deladatokat, melyek kilondsen:

a) a testlleti diterjesztések, dontéstervezetek 6zetes térvényességi

felllvizsgalata;

b) az elndki jelentés dsszedllitasa;

c) testlleti Ulések ékészitése, szervezése,

d) a rendeletek, hatarozatok megszdvegezéséenek kaldskn a jegyskonyvek

elkészitése.

c) Kiemelt jogtanacsos

1.

2.

Végzi és koordinalja az 6nkorményzat és hivatalzbk§zerzéseihez kapcsolodo, a
k6zbeszerzesetdrszolo torvenybBl adodo jogi feladatokat.
Kapcsolatot tart a kdzbeszerzési eljarasokbanettrialiami szervezetekkel.
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Gondoskodik a Kozbeszerzési Szabdalyzat szikséginszemddositdsanak

elokészitéesdil.

Kdzremikddik a szerédések készitésében, figyelemmel kiséri azok hatalgeat.

A féjegyzd megbizasa alapjan eljar egyes kiemelt jogi tigyekbe

Szikség szerint végzi a testiletekikdésével osszefufgfeladatokat, melyek

kulondsen:

a) a testlleti diterjesztések, dontéstervezetek 6zetes térvényességi
felllvizsgalata;

b) az elndki jelentés dsszedllitasa;

c) a rendeletek, hatarozatok megszévegezésének kal@sin a jegykonyvek
elkészitése.

C. GAZDASAGI IRODA:

A Gazdasagi Iroda — az allamhaztartasi torvény efégjtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletnek megfelel mikodési szabalyzatat (,Ugyrendjét”) az irodavézadja ki,
és a bjegyz hagyja jova.

1.

o o

El6késziti az dnkormanyzat, a hivatal, valamint a retiségi 6nkormanyzat(ok)
(tovabbiakban: kdltségvetési szervek) koltségvetesdk évkozi valtozasait. Ezen
beltl:

a) elkésziti az éves koltségvetést megalapozo kongepebonyolitja a sziikséges
egyeztetéseket;

b) veégzi a feladatokhoz kapcsolédd allami tamogatasgdnylését, évkozi
modositasat és elszamolasat;

c) elvégzi a koltségvetési szervek koltségvetését tapgad szamitasokat,
elemzéseket;

d) Osszedllitia a kdltségvetési informacios adatokaazt a Magyar Allamkincstar
felé hataridben tovabbitja;

e) figyelemmel kiséri a koltségvetés teljesilésétpkuit esetben javaslatot tesz a
koltségvetésen bellli atrendezésekre, szikségnesestvezi €s bonyolitja az
ezekkel dsszefudgegyeztetéseket;

f)  végzi az dlirdnyzatok analitikus nyilvantartasat, dokumentéas

A mindenkor hatalyos konyvelési rendszer alkalmavals az analitikus

nyilvantartdsokkal egyéen a jogszabalyban &it idészakra vonatkozoan

Osszedllitta a koltségvetési szervek beszamolbifogdasra elkesziti a

beszamoldkat, az éves vagyon és pénzmaradvany dtéstit Javaslatot tesz a

pénzmaradvany jovahagyasara. Szlikseég szerint dkodlks a beszamolo

kozzétételdail, az érintetteknek torténmegkuldéssl.

Gondoskodik a koltségvetési szervek szamviteli jaarek a vonatkozo élrasok

alapjan tortéé kialakitasarol, ékésziti a szamviteli politikdt és az ahhoz

kapcsolodo szabalyzatokat, rendelkezéseket.

Részt vesz az Onkormanyzat gazdasagi tarsasagoldmyrett vagyonaval

kapcsolatos feladatok ellatasaban, kiléndsen:

a) ajegyzettikével 6sszefugytulajdonosi dontések @észitésében;

b) felhatalmazas alapjan képviseletet lat el gazdasagasagok kozdjesein,
taggyilésein.

Koordinalja a valasztasok megyei s#ipenzigyi lebonyolitasat.

Kdzvetlen kapcsolatot tart az énkormanyzat kdonysy#djaval, javaslatot tesz a

konywvizsgaloi ellefirzések témaira.

El6késziti az alapitd okiratok médositasabol éréliamkincstari adatszolgéltatast.
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11.

12.
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23.
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25.
26.

27.

Kapcsolatot tart az érintett orszagos hatdskszervezetekkel, valamint
pénzintézetekkel.
Végzi az allamkincstar, az allami szamésx€k és egyéb szervek pénzlgyi targyu
ellendrzéséhez szikséges adatszolgaltatast, azoedési munka hivatalon belili
koordinalasat.
Elokésziti az adohatésag felé tordépevallasokat, gondoskodik azok elektronikus
aton torté megkildéséil.
Az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran, agalapozott szamviteli
adatszolgéltatas érdekében végziskohyvi konyvelési feladatokat, biztositja a
fokonyvi konyvelést megalapoz6 szabalysiz@zonylatok meglétét. Ezen bellil:
a) gondoskodik a kotelezettségvéllaldsok nyilvantaridls
b) elvégzi az dirt zarlati munkalatokat, eleget tesz a gazdalksalakapcsolatos
jelentési kotelezettségének;
c) vezeti a 8konyvi kdnyveléshez kapcsolodo analitikus nyilvatétsokat.
Ellatja a készpénzforgalommal dsszeftiggnztari feladatokat.
Bonyolitja a pénzforgalmi-szamla forgalmat, a fiellék megléte eseténtkddteti a
szamlavezét elektronikus pénzforgalmi-szamla forgalmdhoz ke
programokat.
Vezeti a szamviteli éirasoknak megfelél befektetett eszkdzok, készletek
analitikus nyilvantartasait.
Szervezi és koordindlja a szabalyozés szerinéirlettisi, selejtezési folyamatot.
Ervényesiti a bér- és munkéeagazdalkodas pénziigyi szabalyaitjikidteti a
kozpontositott illetmény-szamfejtési rendszerhezaositott szoftvert, biztositja az
allamkincstar altal éirt, pénzigyi targyu adatszolgaltatast.
Gondoskodik az egyes személyi juttatasok fizetdsbimositasarol.
Végzi a szamlazassal 6sszeféidggladatokat.
Az alkalmazott gépkocsivezet kozrentikodésével végzi a  gépkocsik
Uzemeltetésével 0Osszeflggésben felnderteéladatokat (Uzemanyag-elszamolas,
biztositas, autépalya hasznalati dij, parkolasiedgtyek, karbantartas, vizsgaztatéas,
szervizelés stb.).
Ellatia a mobilkommunikaciot biztositd eszkdzok,olgaltatasok beszerzésével,
Uzemeltetésével 6sszefligigladatokat.
Bonyolitia az irodaszerek, nyomtatvanyok, reprezeins és reklam anyagok,
folyoiratok, napilapok, egyéb kiadvanyok beszerzéké&aktarozasaval 6sszefiigg
feladatokat.
Gondoskodik az dnkormanyzat dijaival, elismerédedsszeflig§ eérmek, targyak
megrendelésél, raktarozasarol.
Szilkség szerint részt vesz a terlleti nemzetis@igirinanyzat(ok) pénzugyi targyu
eléterjesztéseinek targyalasan.
Elldtja az 6nkormanyzati vagyon nyilvantartasavapdsolatos feladatokat, ezen
beltl:
a) az onkormanyzati vagyonkataszter elkészitésétafohos karbantartasat;
b) az 6nkormanyzati ing6-és ingatlanvagyon tételess évagyonleltaranak
elkészitését;
Ellatja az dnkorményzati vagyon biztositasaval kafatos feladatokat.
Kozremikoddik a tulajdonosi jogokat gyakorld koZdgs vagyon hasznositasara
vonatkoz6 dontéseinekdlészitésében, végrehajtasaban.
Felhatalmazas alapjan eljar az 6nkormanyzati vagglorkapcsolatos hatésagi,
kozigazgatasi és birdsagi Ugyekben;okékziti az ingatlan-nyilvantartdssal
kapcsolatos iratokat.



28. a) elkésziti a munkaltatéi lakascélu koélcsonok rélhsahoz szikséges

javaslatokat;

b) ellatia a munkaltatoi lakascélu kolcsondk faligdsat éririt hivatali
teendket, ellerbrzi a hitelszerédésben foglaltak teljesitését, azok
elmaradésa esetén tdjékoztatja a tulajdonosi jogakorléjat és javaslatot
tesz a szukséges intézkedések megtételére;

C) vezeti a munkaltatéi lakdsceélu kdlcsonok aikalit nyilvantartasat.

29. Ellatja az 6nkormanyzat vagyonaval, beruhazasaeszerzéseivel kapcsolatos, és
egyéb — a nem agazati, szakmai jdllegstatisztikai adatszolgaltatasokat.

30. Kozremikddik a kbzbeszerzésekhez kapcsolddo feladatotésfiban.

D. Terlletfejlesztési Iroda:

1.

Végzi és koordinalja az oOnkormanyzat és a hivatalokos palyazatokhoz
kapcsolddd feladatait Nograd Megye Onkormanyzataraityazati Szabalyzata
szerint.
Gondoskodik az 6nkormanyzat palyazati tevékenysggémyilvantartasarol, ezen
beltl:
a) kozremikdodik a nyilvantartas tartalmanak, felépitésénelalakitasaban,
figyelemmel kiséri annak hasznélhatosagat;
b) részt vesz a palyazati nyilvantartas honlapon nérténegjelenésének
kialakitdsaban, szlikség szerinti médositasaban;
C) részt vesz a nyilvantartas aktualizalasaban;
d) az EU-s palyazatokon nyert tdmogatasok felhaszdlhs a vallalt
kotelezettsegeki adatot szolgaltat az 6nkormanyzat koltségvetdséne
Végzi a fejlesztési palydzatok gondozasat a bedldastnegvalésulas folyamén at a
beszamolasig és utoellgmésig.
Kapcsolatot tart a palyazatokat kiir6 és lebongotizervezetekkel és a finansziroz6
pénzintézetekkel.
Kdzremikodik a statisztikai adatszolgaltatassal kapcsslfdtadatok ellatasaban.
Kozremikodik a — szervezeti egység feladat- és hataskédmdty — kdzérdel adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok végrehajtésaba
Gondoskodik a telepulésrendezési tervek és a medgriletrendezési terv
0sszhangjarol.
Kezdeményezi és koordinalla a megye egeészéet vagebli térségét eriht
terlletrendezési tervek készitéseét.
Igény szerint kozredkodik a miiszaki infrastruktira és a kommunalis ellatas
fejlesztési javaslatainak kidolgozasdban és megitakhAban. Kapcsolatot tart az e
terlleten nik6do hatosagokkal és Gizemetikkel.

10.Elokésziti a teruletfejlesztési koncepciok, valamint terlletrendezési tervek

véleményezéseével kapcsolatos testileti dontéseket.

11.El6késziti és lebonyolita a megyei Onkorméanyzati bémasokkal 6sszefligg

feladatokat. Ennek keretében részt vesz

a) az 6nkormanyzati fejlesztések iranti palyazatoksmaki, szakmai, pénzugyi
elokészitéseben, kidolgozasaban,

b) beruhazasok vallalkozasba adasara iranyuld koztesieljarasokban,

C) a szerddések d@lkészitéseben,

d) a kivitelezés szetirlés szerinti teljesitésének elienésében,

e) a beruhazasok pénzugyi lezarasaban,

f) az éves utod-fellllvizsgalatokban és a garancialjs@rvényesitésében.

12.Kozremikodik a kozbeszerzésekhez kapcsolddo feladatotasfiban.



13.Koordinalja a torvényben meghatarozottak szerint megyei ©6nkormanyzat
terlletfejlesztési, vidékfejlesztési, valamint tetiendezési feladatait. Ennek
keretében
a) terlletileg 6sszehangolja a fejlesztéspolitikanéeriileti szerepéb adodd
feladatait, biztositjia azok oOsszhangjat a megyeidasagfejlesztési és
foglalkoztataspolitikai koncepcidkkal,
b) koordindljla a megye telepllési Onkormanyzatai fe&ké alapjan a
telepllések fejlesztési tevekenységét;
c) egyittmikddik a megye gazdasagi szeriypdl;
d) a telepllési Onkormanyzatok felkérése alapjarbsegliti a helyi
onkormanyzatok teriletfejlesztési tarsulasainakvez8dését;
e) a megye teriletén 6sszehangolja az Onkormanyzasoka égazdasagi
szervezetek fejlesztési elképzeléseit, melynekté&ben
ea) a megyei jogu varos 6nkormanyzata bevonaddadalgozza a
megye hosszutavu terlletfejlesztési koncepcidjaétyé a megyei
terlletfejlesztési  koncepcio és a terlletrendezégrv
figyelembevételével a megye fejlesztési prograndstaz egyes
alprogramokat;
eb) ebzetesen véleményezi a térségi terlletfejlesztéaicéquciokat,
terlletfejlesztési  programokat, részt vesz az g@gaza
terlletfejlesztési koncepcio és a nemzeti fejlesztstratégia
kidolgozasaban;
ec) figyelemmel kiséri az operativ programok megyelpelentkeé
feladatait;
f) Elésegiti a Regionadlis Terlletfejlesztési Konzultddtésum ntikdtetését.
14.Elésegiti a megye tertletén a hulladékok kérnyezetkirkézelését.
15.A telepilési ©6nkormanyzatokkal egyittkddve kidolgozza a megyei
hulladékgazdalkodasi tervet.
16.Gondoskodik a megye terlletén talalhatd helyi @kedgi védett természeti terlletek
védelmével kapcsolatos tevékenységek dsszehangulasa
17.Az épitett és természeti kornyezet védelmével laptss feladatainak ellatasa
erdekében:
a) a telepllési dnkormanyzatokkal és az illetékes megykormanyzatokkal
egyeztetve megyei kérnyezetvédelmi programot keszit
b) elézetes véleményt nyilvanit a telepllési dnkormanykérnyezetvédelmi
programokrdl, illetve kezdeményezheti azok megai&at;
c) javaslatot tehet telepllési ©Onkormanyzati kornyeadtlmi tarsulasok
létrehozasara.
18.Kozremikodik a Megyei Teruletfejlesztési Konzultacios Rarmikodésében.

V. Fejezet
A hivatal miikbédési rendjének egyéb kérdései

1. Munkaids:

A hivatalban a munkaidhétitol-csutortokig 7.30 — 16.00 éraig, pénteken 7.3@B-3Q oOraig
tart. EIté munkabeosztast az érintett javaslata alapjatjemyzs engedélyez. A munkaid
nyilvantartdsa a éfegyz altal meghatarozott modon torténik. A mindenkortahes
jogszabalyok szerint a koztisztviSkét, illetve a munkavallalékat munkakézi szinegtill
meg.



2.

Postabontéas, szignalas, iktatas:
a) A megyei onkormanyzat valasztott tisztségwgellletve hivatala részére érkéz

b)

kildemények bontadsat a hivatal erre kijelolt muéksdi végzik. Az Ugyiratok
hivatalra, illetve valasztott tisztségviéed szignalasat — a névre sz6l6 kildemények
kivételével — a kdzgiés elndke, illetve az altala megbizott alelnékaiéd megyei
onkormanyzatot, a kdz@iest és szerveit ériitvalamennyi Ggyirat aéjegyzohoz
kerll, aki azokat a hivatal illetékes belszervezeti egységére, illetve a kozvetlen

vezetése ala tartozo6 munkatarsakra szignalja, égilkzerint az elintézésre vonatkozo6

utasitassal egyutt. Az Ugyiratkezelés szabalyabrkiibjegyzoi utasitasban kertlnek
meghatarozasra.

Az Ugykezelést, beleértve az iktatasi feladatoKaitvatal Ugyvitelt ellaté munkatarsai
latjak el az erre vonatkoz6 szabalyzatban foglditlom és munkatertleteken.

A kiadmanyozasra (irasbeli intézkedés alairasagosultsag:

A

kiadmanyozasra vonatkozé rendelkezéseket elnbidye fojegyzoi kilon utasitas

szabalyozza.

A hivatali munkaértekezletek rendje:

a)
b)
c)
d)

A fojegyzd szikség szerint — de évente legaldbb 2 alkalommapparatusi
ertekezletet tart.

Szikség szerint kerll sor a tisztségvikeds a hivatali vezék [c) pont] egylttes
ertekezletére.

A féjegyz az aljegyd, az irodavezék, valamint szilkség esetéms munkatarsak
részvételével hetente — altalaban sigthpokon — munkaértekezletet tart.

Az irodavezeaik az iroda munkatarsai részére a feladatoktol daggtartanak
munkaértekezletet.

Ugyiratkezelés:

a)

b)

A hivatal Ugyiratkezelésének fellgyeletét az alggyatja el, ennek keretében

gondoskodik:

aa) az iratkezelési szabalyzat végrehajtasanak rerelsedieitrzéséél, intézkedik
a szabalytalansagok megszintet@isérszikség esetén kezdeményezi a
szabalyzat médositasat;

ab) az iratkezelést végz vagy azert feléls személyek szakmai képzédées
tovabbképzésér,

ac) az iratkezelési segédeszkozok (iktatokonyv, név- &rgymutato,
kézbesitkonyv, iratmintak és formanyomtatvanyok, szamidstékai
programok, adathordozc')k stb) biztositasardl,
azonositoknak, a helyettesitési jogoknak, akésa bels név-és C|mtaraknak
naprakészen tartasarol, az tUzemeltetési és adatbimi kovetelményeét, és
azok betartasardl,

ae) a hivatalos és személyes elektronikus postafiokakdlyozott mMikodésébl;

af) egyéb jogszabalyokban meghatarozott iratkezelggtdeladatokrol.

Az lgyiratkezelés az Onkormanyzati és Jogi Irodardimacidjaval valdésul meg,

részletes szabdlyait, illetve az irattari tervetloki féjegyzi rendelkezés

szabalyozza.
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Fogaddnapok, programok nyilvantartasanak rendje:

A fojegyz sziikség szerint fogadonapot tart az 6nkormanyaadalkodo szervezetei, a
kozgyilés és bizottsdgainak tagjai szdméara az aktualisékékben, illetve egyéb
kozérdelk tugyben. Aféjegyzs ezen a napon ugyfeleket is fogad. Indokolt esetben
fogaddnapot tartanak az aljeg¢yes az irodavezék is.

Ugyfélfogadasi rend:

A hivatal tgyfélfogadasi rendje:
Kedd: 8.00 - 12.00 ¢ra
Csutortok: 12.30 - 16.00 ora

VI. Fejezet
Vegyes és zaro rendelkezések

A hivatal szervezeti felépitése az tgyrend 1. szfilpgeléke.

A kozgwilés hivatalanak

a) vagyonnyilatkozat tételére koteles munkakadeir

b) az adomanyozhat6é szakméignacsadoi és szakmai tanacsadoi citiiekr

c) az idegennyelvtudasi-potiékra jogosito jogositdveleés munkakdroki
sz0l6 rendelkezések jelen Ugyrend 2-4. szamu faggel

A koztisztvisebk és a munkavallalok munkarendjgra koztisztvisali jogviszonnyal,
munkaviszonnyal 6sszefUggegyeb kérdéseét, a koztisztvisélit és a munkavallalot
megille® juttatdsok és tamogatasok rendiér Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezik

A megyei kdzgylés elndke és a&jfegyzs altal kiadott hatalyos rendelkezések, utasitasok
karbantartasardl — kilon rendelkezés alapjan - liggyaé gondoskodik. A hatalyos
rendelkezések jegyzéke jelen tgyrend 5. szamu kekgle

Jelen dgyrend 2012. februéar 1. napjan lép hatalybdnatalybalépéssel egyididgg
hatalyat veszti a 3/2011. szamu, 562-2/2011. igiaZamu jegyzsi rendelkezés.

Salgotarjan, 2012. februar hé 7. nap.

dr. Barta Laszl6 s.k.
Noégrad megyeidjegyzs

A fenti rendelkezésben foglaltakkal egyetértek.

Salgotarjan, 2012. februar ho 7. nap

Becsd Zsolt s.k.
Nograd Megyei Onkormanyzat
Kozgyilésének elndke

Joévahagyta: ) )
A 4/2012. (II. 7.) PUB. sz. hatarozataval a Noghegyei Onkormanyzat Kozgjeseének
Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsaga.



Az Ugyrend 1. szamu fuggeléke

A MEGYEI ONKORMANYZAT KOZGYULESENEK HIVATALA SZERVEZETI FELEPITESE
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Az Ugyrend 2. szamu fuggeléke

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 mokakorok jegyzéke

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrolo 2007. évi CLII. torveny 4. §-aban
kapott felhatalmazas alapjan megallapitom, hogy égréd Megyei Onkormanyzat
Kozgyilésének Hivatalaban vagyonnyilatkozat-tételre laitel

a) féjegyzd

b) aljegy®

c) irodavezetk

d) munkakoéri leirdsuk alapjan a kozbeszerzési eljarasjavaslattételre, ellérzésre
jogosult koztisztvisélk;

e) munkakori feladataik ellatasa soran koltségvetésjyvegyeb pénzeszkozok felett,
tovabba az o©nkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkod@amint Onkormanyzati
pénzigyi tamogatasi pénzkeretek tekintetében, lgvéelre, elleirzésre jogosult
koztisztvisebk;

f) munkakére alapjan egyedi 6nkorméanyzati tamogatasald dontésre iranyuld eljaras
lefolytatasa soran javaslattételre, efler@sre jogosult koztisztvisiH;

g) munkakori leirdsuk alapjan 6nkormanyzati tamogdtafethasznaldsanak vizsgalata,
vagy a felhasznalassal valo elszamoltatas soraaslgttetelre, ellgirzésre jogosult
koztisztvisebk;

h) politikai tanacsadoégtanacsado.

Salgotarjan, 2012. februar ho 7. nap

dr. Barta Laszlo s.k.
Noégrad megyeidjegyzo



Az Ugyrend 3. szamu fuggeléke

A koztisztviselbk jogallasarol sz6lo 1992. évi XXIII. térvény 30/A8 alapjan
megallapitott szakmai itanacsadoéi, szakmai tanacsaddi munkakorok

A koztisztvisebk jogallasarol sz6lo 1992. évi XXIIl. torvény (tdMdiakban: Ktv.) 30/A. §
alapjan a kozgyés hivatalaban a szakmditédnacsadoéi, szakmai tanacsadéi munkakorok az
alabbiak szerint kerilnek megallapitasra.
1. a) Szakmaidtanacsadd 16f

b) Szakmai tanacsadd d f

2. A cim adomanyozéasara a Ktv. 30/A. § (2) bekezaddapjan keriilhet sor.

3. A cim adomanyozasaval jar6 illetmény megalladita a Ktv. 30/A. 8§ (3) bekezdését kell
alkalmazni.

Salgotarjan, 2012. februar h6 7. nap

dr. Barta Laszl6 s.k.
Négrad megysdjegyz



Az Ugyrend 4. szamu fuggeléke

A koztisztviselbk jogallasarol sz6lo 1992. évi XXIII. torvény 48. §4) bekezdése alapjan
a kozgyilés hivatalaban idegennyelv-tudasi pétiékra jogositnyelvek
€s munkakorok

A koztisztvisebk jogallasardl sz6lé 1992. évi XXIIl. térvény (tddiakban: Ktv.) 48. § (4)
bekezdése alapjan a ko#gs hivatalaban idegennyelv-tudasi poétlékra jogositelveket és
munkakoroket a munkaltatéi jogkor gyakorldjakénadibbiak szerint allapitom meg.

1. Idegennyelv-tudasi potlékra jogosito nyelvek adhtpan foglalt munkakdrékben:

a) szlovak
b) roma

2. Idegennyelv-tudasi pétlékra jogosité munkakor:
terlletfejlesztési és nemzetiségi referens

3. A nyelvvizsgapotlek mértékének megallapitasara o Kibnatkozé rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Salgotarjan, 2012. februar h6 7. nap

dr. Barta Laszl6 s.k.
Noégrad megyeidjegyzs



Az Ugyrend 5. szamu fiiggeléke

Hatalyos rendelkezések jegyzeke
(2011. jalius 1-jei allapot szerint)

Fojeqyzi rendelkezések

SZAM
1/20089.

2/20009.

3/2009.

5/2009.

6/2009.
7/20009.

8/2009.

9/2.009.

10/20089.

11/20089.

12/20089.

13/2009.

14/20089.

15/20009.

20/20009.

22/20089.

7/2010.

TARGY
A Nograd Megyei Onkormanyzat Ko#tsének Hivatala szamviteli politikajarél

A Nogrdad Megyei Onkormanyzat Kofitsének Hivatala ellénzési
nyomvonalarél

A Nograd Megyei Onkormanyzat Ko#bisének Hivatalaban foglalkoztatott
koztisztvisebk mindsitésédl és az Ugykezék értékeléséil

A Nograd Megyei Onkormanyzat Kofigsének Hivatala Egyedi Iratkezelési
Szabalyzaténak és Irattari Tervének modositasa

A raktarozasi célu helyiségekbe taftbalépés rendjét
A képerny elétti munkavégzés kdvetelmenyélir

A Nograd Megyei Onkormanyzat Kofbsének Hivatala irodahelyiségeinek
biztonsagi és vagyonvédelniér

A Kozgyilés Hivatala adatvédelmi Szabalyzatardl

A Noégrad Megyei Onkormanyzat Koilfsének Hivatalanak kockazatkezelési
szabalyzatarol

A szabélytalansagok kezelésének eljardigmha Nograd Megyei Onkormanyzat
Kozgyilésének Hivatalaban

A Nobgrad Megyei Onkormanyzat Kousének Hivatala EsélyegyésEgi
Terver!

A Nograd Megyei Onkormanyzat Koflfsének Hivatala informatikai és
kommunikécids eszkozeinek, valamint elektronikusaatalbmanyanak védelme
érdekében kiadott katasztréfa elharitasi teitvér

A normativ jogi aktusok felllvizsgélatarol

Nograd Megyei Onkormanyzat Koilgsének Hivatala Kozszolgalati
Szabalyzatéarol

A kiadmanyozas rendjének szabalyairdl
Nograd Megye Onkormanyzata Bélensrzési Kézikonyvésl

A TakarNet halézat igénybevételének szabédyol



8/2010. A Nograd Megyei Onkormanyzat Ko#lsének Hivatalanal rendszeresitett
korbélyegdk hasznalatanak rendgr

3/2011. A Nograd Megyei Onkormanyzat Ko#tfsének Hivatala Ugyrendjér

Elnoki rendelkezések

SZAM TARGY

1/2006. A kozgyilés alelndkeinek feladatairdl, munkamegosztasasolaékiadmanyozas
rendjésl

1/20089. Az intézményvezik szabadsaganak kiadasi rendiés nyilvantartasarol

2/20009. Az egyetértési jog gyakorlasarol

Eqgyittes rendelkezések

SZAM TARGY

1/2008. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséglsdyairdl

1/20089. A kis-kincstari finanszirozéasi rendséerr

2/2009. Nograd Megyei Onkormanyzat Kofsének Hivatala elektronikus
adobevallasdnak rendfér

3/20009. Az allamhaztartassal dsszefid@zéerdek adatok kozzé, illetve hozzaférfee
tételésl

4/2009. A céljelleggel nyujtott tamogatasokrol

5/2009. A Kozgyilés Hivatala altal a Kozponti Statisztikai Hivataszeére teljesiteidd
statisztikai adatszolgaltatdsokletszitésének rendjgr

6/2009. A kilfoldi kikildetés rend;jér

7/20009. A gépjarrithasznalat rendjér

8/20009. A testlleti éterjesztések tartalmi és alaki kdvetelméndleinz ebterjesztések

elokészitéséil és a hatarozatok végrehajtasanak reffjéalamint a kozglési
anyagok postazaséara vonatkozo szabalyokrol

9/20009. A hivatali postazas rendjének szabalyosasar

10/20089. Nograd Megye Onkorméanyzata honlapjanakigpisaval 6sszefigdeladatokrol

12/2009. Nograd Megyei Onkormanyzat Koilggének Hivatalaban a nemdohanyzok
védelmére és a dohanytermékek fogyasztasanak gaaasara

14/2009. A hivatali munkabdl valé tdvolmaradas jéndk szabalyozasarol

15/20089. Nograd Megye Onkormanyzata likvid pénzészkés kockazatkezelésének

szabalyozaséara



16/20009.

18/2009.

19/20009.

2/2010.

5/2010.

Egyes elndki,6fegyzsi és egylttes rendelkezések, utasitasok hatalyeil ki
helyezéséil és egyéb kérdésealr

A TAMOP-3.1.4-08/2-2009-0189 szamu Nogomol — oktatasi innovacié ciin
palydzathoz kapcsolédd kotelezettségvallalas, saakrteljesités igazolas,
érvényesités, utalvdnyozas, ellenjegyzés szab&gora
A gazdasagi vesdktmunkaltatéi jogainak gyakorlasardl

Nograd Megye Onkormanyzatanak palyazakisyaatardl

A kotelezettségvallalas, szakmai teljesiggzolas, érvényesités, utalvanyozas,
ellenjegyzés szabélyozasarol

PGR) vezetjének utasitasai

SZAM

3/20009.

2/2009.

TARGY

Nograd Megyei Onkormanyzat Koftfsének Hivatala Pénziigyi, Gazdasagi
Foosztalyanak Ugyrendjére

A Nograd Megyei Onkorméanyzat Ko#bgsének Hivatala Pénziigyi, Gazdasagi
Foéosztalyan alkalmazott szamitastechnikai progranuaiz&iférésére

Nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos szabifkza

SZAM

1/2011.

1/2011.

2192/2009.

2258/2009.

TARGY

A cigany teruleti kisebbségi tnkormanyzamatozasaban a kotelezettségvallalas,
szakmai teljesités igazolas, érvényesités, utabzisy ellenjegyzés szabalyozasarol

A szlovék terlleti kisebbségi 6nkormanyaatatozasiban a kotelezettségvéllalas,
szakmai teljesités igazolas, érvényesités, utabzisy ellenjegyzés szabdalyozasarol

A cigany terlleti kisebbségi dnkormayzajat tulajdond gépjaftimhivatali céla
hasznalatarol

A szlovak terileti kisebbségi dnkornzaysajat tulajdona gépjatithivatali céla
hasznalatarol



5 oz melichler

Négrad Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga

5/2012. (11. 7.) PUB. Targy: Vagyonnyilatkozatok feliilvizsgélata
€s nyilvantartasba vétele

HATAROZATA

A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga (tovabbiakban:
bizottsdg) — a helyi onkorméanyzati képviseldk Jogallasanak egyes kérdéseirol szolo 2000. évi XCVI.
torvény 10/A. § (3) bekezdése és a Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyilésének 24/2003. (X11.29.)
Kgy. rendelete 1/a. mellékletének 28. pontjaban meghatérozott feladatkérében eljarva a megyei
onkormanyzat képviselbinek és azok hozzatartozéinak vagyonnyilatkozataval kapcsolatban az
alabbiak szerint dont:

1. A bizottsdg a beérkezett vagyonnyilatkozatokat szdmba vette és megallapitja, hogy [(‘
képviseld nydjtotta be vagyonnyilatkozatat, melyhez 6sszesen B db hozzatartozéi
vagyonnyilatkozatot csatoltak.

2. A bizottsdg megillapitja, hogy a benydjtott vagyonnyilatkozatok kéziil néhany hidnypétlasra
szorul. Utasitja elnokét, hogy a hianyossagokrdl, azok potlasa érdekében, értesitse a képviseldket.
Hatarid6: haladéktalanutl
Felelds: Lacsny Péter, a bizottsig elnoke

3. A bizottsag felkéri a fojegyz6t, hogy gondoskodjon a vagyonnyilatkozatok biztonsagos
tarolasarol és a vonatkozo rendelkezések szerint a nyilvanossag biztositasarol.
Hataridé: folyamatos
Felelds: dr. Barta Laszlo f6jegyz6

Salgétarjan, 2012. februar 7.

Lacsny Péle
a bizottsag ¢lnoke



G . - woleler

Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése
Teriiletfejlesztési Bizottsaginak Elnike

1/2012. (IL. 07.) TERB. Targy: a Nograd Megyei Onkormanyzat
Kozgytilése Teriiletfejlesztési Bizottsaga
Ugyrendjének elfogadasa

HATAROZAT

1. A Nograd Megyei Onkorményzat Kozgytilésének Teriiletfejlesztési Bizottsiga a hatirozat
mellékletében foglaltak szerint elfogadja Ugyrendjét.

2. A bizottsag utasitja elnokét és felkéri a fjegyzét, hogy kisérje figyelemmel az elfogadott
Ugyrend hatalyosulasat és ha sziikséges, tegyen javaslatot annak médositasara.
Hatérid6: folyamatos
Felelés: Szandai Jozsef, a bizottsag elndke
dr. Barta Laszl6, megyei {6jegyz

Salgétarjan, 2012. februar 7.

Swandai J}zsef
a bizottsag elnoke



Melléklet az 1/2012. (1. 07.) TERB hatdrozathoz

A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése
Teriiletfejlesztési Bizottsaganak
Ugyrendje

A Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének Teriiletfejlesztési Bizottsaga (a
tovabbiakban: bizottsag) a helyi 6nkormanyzatokrol sz6lé 1990. évi LXV. térvény €s a
kozgytilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szo16 24/2003. (XII. 29.) Kgy.
rendelet 60. § (8) bekezdése alapjan az alabbiak szerint 4llapitja meg Ugyrendjét:

A bizottsdgi iilések idopontja

1.) A bizottsag éves iilésterv alapjan iilésezik. Az ilésterv tartalmazza az iilések varhato
id6pontjat, helyét, a napirendi pontokat €s azok el6terjesztoit.

2.) A bizottsdg a meghivoban szereplé napirendi pontokhoz kapcsolédo és a hataskorébe
tartozd eldterjesztéseket — altaldban — a kozgylilés iilésének napjat megel6z6 hét masodik
munkanapjan (kedden) targyalja meg.

3.) A kozgytlés iilésén donthet ugy, hogy a szobeli elbterjesztést a bizottsag targyalja meg.
Ekkor a kozgytilés iilésének sziinetében a bizottsag iilést tart.

A bizottsagi iilések helye

4.) A bizottsag a meghivoban szerepld helyen, altalaban a Megyehdaza (Salgotarjan, Rakoczi
u. 36.) kijelolt helyiségében tartja tilését.

5.) A bizottsig feladat- és hataskorét érintd iliggyel kapcsolatban hatarozhat ugy, hogy
kihelyezett ilést tart.

A bizottsdg iilésének dsszehivdsa

6.) A bizottsag liléseit a bizottsag elndke hivja 6ssze. Az elndk akadalyoztatasa esetén az iilést
a bizottsag alelndke — az elndk és az alelnok egyiittes akadalyoztatasa esetén a korelnok -
hivja &ssze.

7.) A bizottsagot a tagok 1/4-ének, valamint a kozgyilés elnSkének inditvanyara ossze kell
hivni.

8.) A bizottsagi iilésre sz6l6 meghivot az el6terjesztésekkel egyiitt kell az tilés idopontja el6tt
az SZMSZ-ben rogzitett médon és idépontig megkiildeni. A bizottsagi tilésre meg kell hivni a
nemzetiségi 6nkormdanyzatok elndkét.



9)

a) A bizottsagok a feladatkoriiket atfedd tigyekben kozosen is eljarhatnak, és egyiittes
allasfoglalast adhatnak ki.

b) Sziikség esetén a bizottsagok elndkei megallapodhatnak adott téma egyiittes iilés keretében
torténé megtargyaléasarol.

A bizottsdgi iilés résztvevoi
10.) A bizottsagi lilésen tanacskozasi és szavazati joggal részt vesznek a bizottsag tagjai.

11.) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen érinti az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A
kizarasrol a bizottsag dont.

12.) A bizottsag tilésén a meghivottak (szakérto, érintett, az SZMSZ 53. § f) pontja szerinti
javaslattevd, el6terjesztd) a kozgylilés tagjai, a fojegyz6, az aljegyz8, nemzetiségi
onkormanyzatok elndkei tanacskozasi joggal vehetnek részt.

A bizottsdg hatdrozatképessége

13.) A bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen a bizottsagi tagok tobb mint a fele jelen
van.

14.) Ha a bizottsag nem hatdrozatképes, akkor az iilést legkésébb a kozgylilés iilésének
megkezdése el6tti iddpontra tjra Gssze kell hivni. Az iilés id6pontjanak kezdetét olyan médon
kell meghatarozni, hogy a bizottsdgnak lehetdsége legyen a targysorozatban szerepld
valamennyi napirendi pont megtargyalasara. A bizottsagi iilés megismételt 6sszehivasanak
esetén nem sziikséges a dokumentumok jboli megkiildése, a meghivo rovid uton (telefon) is
ko6z6lhet6.

15.)

a) A bizottsag tagja lehetoség szerint irdsban a bizottsag elndkének — a referens utjan —
legkésébb az iilés megkezdéséig koteles bejelenteni, ha a bizottsag iilésén nem tud
megjelenni, vagy annak munkdjaban az iilés befejezéséig részt venni.

b) A bizottsag elndkének és tagjainak a bizottsag iilésérél valé tavolmaradasarl — annak
Jellegét (igazolt, igazolatlan) is feltiintetve — a bizottsig referense nyilvantartast vezet.

c) A bizottsag tilésérél valé tavolmaradas esetén a bizottsag elndke — az elndk esetében a
kozgyllés elndke — dont a kimentés elfogadasarol vagy elutasitisarol, egytttal rendelkezik a
vonatkozé rendeletben meghatarozott juttatas csskkentésérdl is.

A bizottsdg iilései
16.) A bizottsag tilése nyilvanos.

17.)

a) A bizottsag zart illést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas adsa, illetéleg
visszavondsa, fegyelmi eljards meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabésa és allasfoglalast
igényld személyi tigy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele,
tovabba dnkormanyzati hatésagi, osszeférhetetlenségi és kitiintetési iigy targyalasakor.



b) A bizottsag zart iilést rendelhet el az Snkormanyzat vagyonaval val6 rendelkezés és a
kozgyiilés altala kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene.

18.) A zart {ilésen a bizottsag €s a kozgylilés tagjai, a f6jegyz0, az aljegyzo, a
jegyz6konyvvezetd, a bizottsagi referens, tovabba meghivéasa esetén — az ilés 6t érint6 részén
— az érintett, a kdnyvvizsgalo és a szakértd vesz részt.

19.) A bizottsag iiléseit a bizottsag elndke vezeti.

20.) Az elnokdt — tavolléte esetén — a bizottsag alelndke helyettesiti. Egyiittes tavollétiik
esetén a jelenlevok koziil a legidésebb képviseld, mint korelndk latja el az elndki feladatokat.

A bizottsdgi napirendi pontok

21.) A bizottsagi iilések napirendi pontjainak targyalasi sorrendje: atruhazott hatiskérben
hozandé dontések, személyi kérdések, rendeletek, mindsitett tobbséget igényld iigyek. Ezt
kovetden keriilnek megvitatasra az egyszerli tobbséget igényld javaslatok, tajékoztatok és
egyéb, dontést nem igényld felvetések. A bizottsag iilésén donthet Ggy, hogy megvaltoztatja a
meghivoban szerepld napirendi pontok targyaldsanak sorrendjét.

Amennyiben van olyan napirendi pont, amelyet a bizottsag zart iilésen targyal, Ggy azt az iilés
végén, valamennyi napirendi pontot (beleértve az egyebeket is) kvetben kell megtargyalni.

A bizottsdg miikodése

22.) A bizottsag dontéseit, nyilt szavazdssal hozza. A képviselék az ,,igen”, ,nem” vagy
»tartozkodom” gomb megnyomdsaval adjik le szavazatukat. A képviseldk altal leadott
szavazatokrdl a szavazatszamlalé rendszer listat készit, melynek adatai nyilvanosak. A
szavazatok Osszesitése valamint a szamitogépes szavazatszamlalo gép hidnya vonatkozéasaban
az SZMSZ 34. § (2), (3) bekezdéseit kell megfeleléen alkalmazni.

23.) Titkos szavazast tarthat a bizottsag a 17.) pontban foglalt ligytipusokban.
24.) A bizottsagi tag szavazata lehet timogaté (igen), elutasité (nem) és tartozkodo.

25.) A bizottsag elé keriilé napirend elfogadasahoz a jelenlévé bizottsagi tagok tSbb mint
felének egynemii szavazata (egyszerii tobbség) sziikséges.

26.) A bizottsag elé keriild napirendi pontok koéziil az SZMSZ 39. §-aban felsorolt
dontésekhez, tovabba az atruhazott hataskérben hozott déntésekhez a megvalasztott bizottsagi
tagok t6bb mint felének egynemii szavazata (mindsitett t6bbség) sziikséges.

27.) A bizottsag az elbterjesztett javaslat véleményezése sordn egyértelmiien dont abban, hogy
azzal egyetért, nem ért egyet vagy szdveg szerinti modosité javaslatot tesz. Dontésérdl az
elSterjesztét, amennyiben az tilésen nem vett részt, a bizottsagi referens utjan tajékoztatni kell.

28.) A bizottsag is jogosult elbterjesztés benyujtasara [SZMSZ 20. § (2) bek. b).]. A bizottsag
nevében a bizottsag elndke (akadalyoztatasa esetén alelnske) jogosult az elbterjesztésre.



29.) A bizottsag kezdeményezésére a k6zgyiilést 6ssze kell hivni [SZMSZ 12. § (3) bek. b).].
Az erre iranyuld inditvanyt a bizottsag lilésén megtargyalja és arrdl, egyszer sz6t6bbséggel
dont.

30.) A kozgyllés egyes hataskoreit a bizottsagara ruhazhatja, ugy, hogy a hataskor
gyakorlasahoz utasitast adhat. A bizottsag az atruhazott hataskdrben hozott dontésekrdl és
intézkedéseirdl, azok eredményérdl a kozgyiilés soron kovetkezd tilésén beszdmol.

31.) A bizottsag a feladatkorében ellendrzi a kdzgytlés hivatalanak a kozgyilés dontéseinek
elokészitésére, illetbleg végrehajtadsara irdnyuldé munkdjat. Ha a bizottsdg a hivatal
tevékenységében a kozgyilés allaspontjatol, céljaitdl valo eltérést, az 6nkormanyzati érdek
sérelmét, vagy a sziikkséges intézkedés elmulasztasat észleli, a kozgyllés elnokének
intézkedé€sét kezdeményezheti.

32.) A bizottsagi iilés levezetése soran megfeleléen alkalmazni kell az SZMSZ 30. § - 32. §-
aiban a hozzaszolasok rendjérol, idékeretérdl szolé rendelkezéseket.

33.) A bizottsdgon beliil kisebbségben maraddk allaspontjat, az érintettek kérésére a
k6zgytilésen ismertetni kell.

34.) Amennyiben a bizottsag elndke a véleményével a bizottsagon beliil kisebbségben marad,
akkor kérésére a bizottsagi eléado személyét a bizottsag a tobbségi véleményt képviselok
koziil jelolheti ki.

35.) A kozgylilés elnoke felfliggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az
ellentétes a kozgyllés hatdrozataval vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit.

36.) A bizottsag hatarozatanak jelolése:

,Nograd Megyei Onkorményzat Kézgytilése Teriiletfejlesztési Bizottsaganak

a hatarozat sorszama / évszam (a hatdrozathozatal datuma: honap rémai szdmmal, nap)
TERB. hatdrozata €s a hatarozat targya”. [pld. 1/2012. (II. 07.) TERB.]

A hatarozatokat évenként 1-t6] kezd6éd6en folyamatosan kell szdimozni.

A bizottsdg iiléseinek, dontéseinek elokészitése, dokumentdldsa
37.) A bizottsag miikodésének tigyviteli feladatait a kozgytlés hivatala latja el.

38.) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv a megjelent bizottsagi
tagok nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas lényegét, a szavazas szamszerd
eredményét €s a hozott dontéseket tartalmazza.

39.) A jegyzOkonyv harom eredeti példanyban késziil, melyb&l egy példanyt a helyi
onkorményzatok torvényességi ellendrzéséért felels szervnek kell tovabbitani, egy példany a
hivatal irattdrdban keriil elhelyezésre, egy példany megérzésérdl pedig — a bizottsagi iilés
egyéb dokumentumai ko6zétt — a bizottsag referense gondoskodik. A megszovegezett
Jegyz6konyvet a bizottsag elndke valamint a megyei féjegyz6 irja ald. A zart iilésrél kiilon
jegyzokonyvet kell késziteni.



40.) A valasztopolgarok — a zart iilésrol szo6l6 kiilon jegyzokonyv kivételével — betekinthetnek
a bizottsagi iilések jegyzO6konyveibe. A jegyzokonyvek a kozgyiilés hivataldban illetve a
kozgyiilés honlapjan tekinthetok meg.

41.) A jegyzOkonyvet az Ulést kovetd 15 napon beliil a féjegyz6 koteles megkiildeni a helyi
dnkormanyzatok torvényességi ellenérzéséért felelds szerv részére, ezzel egyidejiileg koteles
gondoskodni a kozgyiilés honlapjan t6rténd megjelenitésrol.

42.) Az elnoki jelentés [SZMSZ 20. § (3)] tartalmazza a bizottsag atruhazott hataskdrben
hozott dontéseit, valamint a kozgyillés iilésére késziilt eloterjesztésekhez kapcsol6do
bizottsagi véleményeket, javaslatokat.

43.) A bizottsag alelnoke a bizottsag elndkének akadalyoztatdsa esetén a 6)., 20). és 28).
pontban meghatarozottak szerint ellatja a bizottsag elndkének feladatait. A fentick mellett a
bizottsag alelndke folyamatosan ellendrzi a bizottsagi elSterjesztések eldkészitését,
kapcsolatot tart a beszamolok, tajékoztatok elGterjesztbivel, el6készitdivel. Amennyiben a
bizottsag kihelyezett iilést tart, gondoskodik annak el6készitésérol, a szitkséges egyeztetések
lefolytataséarol, a feltételek biztositasarol.

44.) Minden egyéb — a bizottsag Ugyrendjében — nem szabalyozott kérdésben a kozgyiilés és
szervei Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl szolo 24/2003. (XII. 29.) Kgy. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Salgotarjan, 2012, februar 7.

Szandai Jozsef's. k.



4 o2 mevellet

Négrad Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése
Teriiletfejlesztési Bizottsaganak Elnoke

2/2012. (IL 07.) TERB. Targy: a Nograd Megyei Onkorményzat
Kozgytlésének Tertiletfejlesztési Bizottsaga
2012. évi iilésterve

HATAROZAT

1. A Nograd Megyei Onkorményzat Kozgytilésének Teriiletfejlesztési Bizottsaga a 2012. évi
liléstervét a hatarozat melléklete szerint elfogadja. A bizottsag felkéri elndkét a sziikséges
intézkedések megtételére.

Hatarid6: folyamatos
Felelds: Szandai Jozsef, a bizottsag elndke

2. A bizottsag utasitja elnokét, hogy az tilésterv hatalyosulasat kisérje figyelemmel, sziikség
szerint tegyen javaslatot a modositasara, illetve az abban nem szerepld, elére nem
tervezhetd, dontést igénylo javaslatokat terjessze a testiilet elé.

Hatarid§: értelemszeri
Felel6s: Szandai Jozsef, a bizottsag elndke

Salgétarjan, 2012. februar 7.

dai Jogsef
a bizottsag elhdke



Melléklet a 2/2012. (II. 07.) TERB. hatdrozathoz

Négrad Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének
Teriiletfejlesztési Bizottsaga
2012. évi iilésterve

Bizottsagi iilések helye: altaldban a Megyehaza (Salgétarjan, Rakoczi ut 36.) kijelslt
helyisége

Februar 7. (kedd)

1.

6.

Javaslat a Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése Teriiletfejlesztési Bizottsaga
Ugyrendjének elfogadasara
Elbterjeszté: Szandai Jozsef, a bizottsag elnoke

. Javaslat a Nograd Megyei Onkormanyzat Koézgytlése Teriiletfejlesztési Bizottsaganak

2012. évi tiléstervére
Eldterjeszté: Szandai Jozsef, a bizottsag elnoke

Javaslat a Négrad Megyei Onkormanyzat Kozgytilése rendeleteinek feliilvizsgalatara,
valamint mdositasara
Eléterjesztd: dr. Barta Laszl6, megyei fojegyzd

Javaslat Nograd Megye Onkorményzata 2011. évi koltségvetésének modositasara (VIII.
szamU modositas)

Eléterjesztd: Becso Zsolt, a kozgyiilés elnske

Eléterjesztés a megyei 6nkormanyzat teriiletfejlesztéssel és teriiletrendezéssel Osszefluiggd
feladatairol

Eléterjesztd: Becso Zsolt, a kézgyiilés elnske

Egyebek

Aprilis 17. (kedd)

1.

Beszamol6 Nograd Megye Onkormanyzata 2011. évi koltségvetésének végrehajtasarol és
a megyei 6nkormanyzat vagyonkimutatasarol
Eléterjesztd: Becso Zsolt, a kézgytilés elnoke

Egyebek

Majus 29. (kedd)

1.

Egyebek

Zart iilés keretében:

2.

Javaslat a megyei kozgytilés 4ltal alapitott kitiinteté cim és dijak adomanyozéaséra
Eléterjesztd: Becsé Zsolt, a kozgyiilés elnske



Szeptember 18. (kedd)

1. Tajékoztatd6 Nograd Megye Onkorményzata 2012. évi koltségvetésének 1. félévi
teljesitésérol
Eléterjesztd: Becso Zsolt, a kozgylilés elndke

2. Egyebek

November 13. (kedd)

1. Javaslat Nograd Megye Onkormanyzatanak 2013. évi koltségvetési koncepcidjara
Eldterjesztd: Becsd Zsolt, a kdzgytilés elndke

2. Tajékoztaté Nograd Megye Onkormanyzata 2012. évi koltségvetésének I-I11. negyedéves
teljesitésérol

Eléterjesztd: Becso Zsolt, a kdzgylilés elntke

3. Egyebek

December 11. (kedd)

1. Javaslat a Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének 2013. évi iiléstervére
Eléterjesztd: Becso Zsolt, a kozgylilés elnske

2. Egyebek
Zart iilés keretében:

3. Javaslat Nograd Megye Madach Imre Dijanak adomanyozasara
Eldterjesztd: Becsod Zsolt, a kdzgytilés elnske



